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TONG LIEN DOAN LAO BONG CQNG HOA XA HQI CHU NGHA VIT NAM 
VIET NAM Dc 1p - Ttr do - Htnh phüc 

Ha Nçi, ngày 11 tháng 8 nám 2026 

HUNG DAN 
Till HANH BIEU L CONG BOAN VIT NAM 

Can cü Diu l Cong doàn Vit Nam (khóa XIV) và Nghj quyt Di hi Cong 
doàn Vit Nam dã disçc Dai hOi  Cong doàn Vit Nam ln thir XIV, nhim k' 2026 

- 2031 thông qua ngày 05 tháng 6 nãm 2026, Ban Chtp hânh Tng Lien doàn Lao 

dng Vit Nam huâng dn thi hành Diu l Cong doãn Vit Narn: 

1. fli ttrçrng, diu kin, thu tyc gia nhp Cong doàn Vit Nam và sinh boit 
doàn viên cong doàn theo Biu 1 Biêu 1 Cong doàn Vit Nam 

1.1. Di tir1ng gia nhp tE chic Cong doàn Vit Nam 

a) Nguèi Vit Nam clang lam vic hqp pháp trên lành th Vit Nam, bao gm: 

- Ngu?i lao dng lam vic trong các co quan, t chirc, dun vi, sir nghip không 

huing 100% luang tix ngân sách nhà nuóc. 

- Ngui lao dng lam vic trong các loai hInh doanh nghip theo Lust  Doanh 

nghip; thành vien hgp danh, thành viên hi dng thánh viên các cong ty, doanh 

nghip ngoài khu viic nba nithc; ngui lao dng lam cong huông luo'ng cho h 

gia dInh, cá nhân theo quy djnh cüa pháp lust. 

- Ngu'i lao dng lam cong huO'ng 1uang, thành viên không trirc tip quân l 
diu hành, không k hçip dng lao dng vói ngi.thi lao dng trong các hçip tác xa, 

lien hip hgp tác xã theo lut hcTp tác xä, 

- Ngrñ lao dng lam vic trong các van phOng, cu quan dai  din cüa t chirc 

nrnfic ngoài, t chirc phi chInh phü ti Vit Nam. 

- Nguñ duçxc cu quan có thm quyn cir lam di din quân l phn vn cña 
Nba nuc clang giü các chirc danh lãnh dio, quán 1 trong các dun vi, sir nghip 
ngoài cong lip, các doanh nghip ngoài khu virc nhà nithc, khu virc có vn du tu 
nuc ngoài. 

- Nguäi lao dng lam vic hçrp pháp thông qua nén tang sO, bao gôm vn 
chuyn hành khách, vn chuyn hang boa, giao hang, logistics và các djch vii hçip 
pháp khác qua nn tang s. 

- Ngithi lam vic không cO quan h lao dng trén lãnh th Vit Nam, bao gOm 
nhüng nguxi lao dng tir do hçip pháp clang lam vic trong khu vvc  phi chInh thirc, 
không phân bit nghê nghip, thânh phn, giri tinh, tin nguO'ng. 
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b) Nguii lao dng Vit Nam dang là doàn viên Cong doàn Vit Nam duc to 
chi.rc, dun vj, doanh nghip cir di lam vic, cong tác a nuâc ngoài. 

c) Ngtthi lao dng nuac ngoài lam vic theo hçip dng lao dng có thai han  tü 
12 tháng trén lAnh th Vit Nam duçic gia nhp Cong doàn Vit Nam, thirc hin 
theo huang dn cüa Ban Thuang v Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam. 

1.2. Dôi tu'Yng kliông kIt nip vào to chá'c ông doàn Vit Nam 

a) Nguai quán l doanh nghip ngoài khu vIrc nhà rnrâc, bao gm: Chü doanh 
nghip tu nhân, chü tjch hi dng thânh viên, chü tjch cong ty, chü tjch hi dng 
quán trj, thành viên hi dng quãn tr (bao gm các tng cong ty/tp doàn kinh t 
nuc ngoài, xuyên quc gia), giám ctc ho.c tng giám dc, ngixai duçic Uy quyên 
k hçip dng lao dng vai ngtrai lao dng. 

b) Nguôi quàn l trong hcip tác xa, lien hip h9p tác xä ngoài khu virc nba 
nuOc, bao gm: Chü tjch hi dng quán trj, giám dc, tng giám dOc, ban kiêm 
soát, thành viên hi dng quàn trj trirc tip quãn l diu hành và k hçip dông lao 
dng vai nguai lao dng. 

c) Ngu'ai lao dng khOng thuc d& tuçmg gia nhp Cong doàn Vit Nam theo 
chü truung cüa Dãng Cong san Vit Nam (nu co). 

d) Nguai &irng du va cp phó cüa nguäi dirng du dun vj sr nghip ngoài 

cong isp. 
d) Nguai dang trong thai gian chap hành các hInh pht tü theo quyt djnh cüa 

tôa an. 

1.3. Doàn viên danh d4 cãa Cong doàn VietNam 

a) Nguai dang là doàn viên cOng doàn hoc can b cOng doàn khi tra thành di 
tuçlng quy djnh tai  Miic 1.2 Huang dn nay thI duung nhiên thOi là doàn viên cOng 
doàn, thôi là can b cong doàn, nhi.mg nêu có nguyen v9ng tiêp tVc  tham gia cong 
doàn thI ban chip hành cOng doàn cu sa xem xét cOng nhn là doàn viên danh d 
(tra di tung dang trong thai gian chip hành các hInh phat th theo quyt djnh 
cüa tea an). 

b) Doàn viên danh dir có quyn và nhim vi nhu doàn viên cong doàn, tra cac 
quyn: biu quy& các cOng vic cüa t chirc cong doàn, 1rng ca, d cir chüc danh 
can b cong doàn, bu cü dai  biu chInh thüc dir dai  hi cOng doàn c.p trén. 

1.4. Thu t,c gia nhp C'ông doàn Vit Nam 

a) Doàn viên cOng doàn là nguai Vit Nam 

- Nguai lao dng có dun gia nhp cOng doàn, có chU k cüa nguai vi& dun. 
Tru&ng hçip nhiu ngi.thi tir nguyen gia nh.p cong doàn thI ducc sr dçing dun tp 
th& có chü k cüa tuxng nguai lao dng. 
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Déi vi don gia nh.p cong doân din tü, ngithi lao dng xác thirc bang tài 
khoán djnh danh din ti hotc phi.wng thüc xác thiic din tü hqp pháp khác do 
TOng Lien doàn Lao dng Vit Nam quy djnh. 

- Noi dà có cong doàn Co s&, nghip doàn cci s, ngu?i lao dng np don len 

ban chp hânh cOng doàn Co sâ, nghip doàn co sâ d duçic xem xét, quyt djnh 

kt nap doân viên và t chirc 1 t np theo quy djnh. Cong doàn co sO' thânh 
viên, cong doàn b phn có th t chüc 1 kt np doàn viên nu duqc ban ch.p 
hành cOng doàn co sO' üy quyên. 

L kt nap doàn viên có th th chirc kt ntp cho mt nguO'i hoc nhi&u nguO'i, 

ngixO'i diiçc kt np phãi Co m,t ta.i bui 1 (trir truO'ng hçp v&ng có 1 do chmnh 
dáng), trInh tr 1 k& ntp gm có: chào cO', cong b quyt djnh kt np doàn viên, 
trao quy& djnh kM nap cho doàn viên, phân cong noi sinh hoat cOa doàn vien, 
phát biu cüa doàn viên diicc kM nap, chào cO' kM thiic. 

- Dôi vO'i noi chua có cOng doàn co sO', nghip doàn co sO': 

+ NguO'i lao dng np don xin gia nhp cong doàn cho cong doàn cap trén noi 
gn nht hoc ban 4n dng thânh 1p cong doàn Co sO' (nêu co). 

+ TruO'ng hçTp np don cho cOng doàn cp trên: Trong thO'i gian 06 ngày lam 
vic, k tr ngày nhn ducic don, cOng doàn cp trén phái xem xét, quyêt djnh vic 
kM np hoc khOng kM n.p doàn viên Va giO'i thiu noi sinh hoat cho doàn viên 
khi có quyM djnh kM nap. 

+ TruO'ng hçp ngi.rO'i lao dng dã np don cho ban vn dng thành 13p cong 
doàn co sO' qua 06 ngày lam vic ma noi nguO'i lao dng có don xin gia nhp cong 
doàn v.n chua dü diu kin thành 1p cong doàn CO SO, nghip doàn co sO', thI 
nguO'i lao dng có quyn chuyn don len cong doàn cp trén xem xét, quyM djnh 
kêt nap doàn viên va dirgc giO'i thiêu sinh boat tai cong doàn co sO', nghip doàn 
CO 50 gân noi doàn viên dang lam vic nhAt, cho dn khi cong doàn co sO' tai  noi 
lam vic duoc thành 1p thI duc chuyn sinh hoat ye cong doàn noi lam vic. 

+ TruO'ng hçip có dü ngtrO'i lao dng t1r lien kêt thành l.p cOng doàn co sO' theo 
quy djnh, thI ban vn dng to chO'c dai  hi thành 1p cong doàn co sO', nghip doàn 
co sO', dê nghj cong doàn cap trên cOng nhn theo quy djnh tai  Miic 13 cOa Huàng 

dn nay. 

b) Thu tiic kM nap  doàn viên là nguO'i nuO'c ngoài lam vic tai  Vit Nam thirc 
hin theo huO'ng dn cüa Ban ThuO'ng vt Tong Lien doàn Lao dng Vit Nam. 

c) KhOng kM nap  vào Cong doàn Vit Nam các truO'ng hp: 

- KhOng dung Mi tuçmg, khOng dáp irng các diu kin theo quy djnh cOa Diu 
1 COng doân Vit Nam và HuO'ng dn nay. 

- Ngi.thi sO' ding h so, giy tO' giã mao  hoc cô kê khai thông tin khOng trung 
thirc dê gia nhp COng doàn Vit Nam. 
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- Nguii ma Ca quan có thm quyn dà có kêt lun hoc quyêt djnh xác djnh 
vic xin gia nhp Cong doàn Vit Nam nhm lçii ding hot dng Cong doàn d 
thirc hin hành vi vi phm pháp 1u.t, xâm phm lçii ich cüa Nhà nuóc, quyn, igi 
Ich hgp pháp cüa Ca quan, t chü'c, doanh nghip, cá nhân hoc can tth hot dng 
hcip pháp cña t chirc cong doàn. 

1.5. Cong tác quán Ij  doàn v/en cOng doàn 

a) Ban Thithng vi Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam thng nht quãn l 
doàn viên cOng doàn thông qua h thng phn mm quán l doàn viên cüa Tng 
Lien doàn Lao dng Vit Nam. Doãn viên cong doàn có trách nhim cung c.p day 
dü, chinh xác thông tin cá nhân cho ban ch.p hành cong doàn ca sâ, nghip doàn 
co s& d cp nht vào phn mêm quàn l doàn viên cOng doàn. 

b) Khi không con là doàn viên cong doàn hoc doàn viên cong doàn bj khai trir 
thi ban chip hành cong doàn ca sà, nghip doàn co so nai doàn viên cong doàn 
sinh hot truOc do hoc cong doàn cp trên thrc hin xóa ten doàn viên Cong doàn 
khOi h thng quán l doàn viên cong doàn. 

1.6. Sin/i hoçit cOng doàn 

a) Các truOng hgp sinh hoat cUa doàn viên cong doàn 

- Khi nguOi lao dng dugc cong nh.n là doàn viên cong doàn thI ban ch.p hành 
cOng doàn ca sO, nghip doàn co sO hoc cOng doàn cp trên ca sO tr1rc tiêp quãn 
l', phân cOng nai sinh hot cüa doàn viên cong doàn phà hgp. 

- Mi doàn viên cong doàn chi dugc sinh hot tti mt cOng doàn co sO, nghip 
doan Ca sO. TruOng hgp, doàn viên cOng doàn lam vic theo hgp dng lao dng 
ti nhiu dan vj, doanh nghip thI chi duqc sinh hot cong doàn ti mt cOng doàn 
co sO nai k hcip dng lao dng chinh ho.c fbi có thOi gian lam vic chü yu. 

- NguOi lao dng dâ là doàn viên COng doàn Vit Nam thI không dng thOi là 
thành viên cOa t chOc nguOi lao dng tti doanh nghip. 

- Khi phát hin doàn viên cOng doàn vi phm ti dim c Mc 1.4 nêu trên hoc 
phát hin doàn vien khai báo gian di d sirih hott nhiu th chOc cOng doàn CO 
tInh chat trVc igi, k cá vic phát hin doàn viên cong doàn vn con là thành viên 
cOa to chOc cOa nguOi lao dng tai  doanh nghip, ban chip hành cOng doàn ca sO, 
nghip doàn co sO báo cáo cOng doàn cp trên kjp thai dé xem xét, xO l k 1ut 
theo quy djnh cUa Tng Lien doàn Lao dng Vit Narn. 

- Doàn viên cong doàn là nguOi lam vic k.hOng có quan h lao dng tren lành 
thO Vit Nam dtrgc tp hgp và tham gia sinh hott tai  nghip doàn co sO phO hgp 

vOi ngành ngh& dja bàn hot dng. 

- Doàn viên cong doàn nghi huOng ché d thai san, nghi m dau dài ngày; nghi 
vic do tm hoàn hqp dOng lao dng, hgp dng lam vic, nghi khOng huOng luang 
nhung chua châm dOt quan h lao dng thI tip tic dugc quàn l, sinh hot ti 
cOng doàn ca sO nai dang là doàn viên cong doàn. 
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b) Các trung hgp chuyên sinh hoat cOng doàn 

- 
Khi doàn viên chuyn sang noi lam vic khác thI phãi báo cáo vii ban chp 

hành cong doàn noi chuyn di và nai chuyn dn d thirc hin các thu tic chuyn 
sinh hoat cong doàn. Trtrng hçp, ncii doàn viên chuyn dn ma chua có t chüc 

cong doàn thI doàn viên lien h v&i cong doàn c.p trên Co s noi gn nht d dixçic 
hung dan, gii thiu noi sinh hoat cOng doàn phü hçip nhm dam bão quyn 1çi 

cüadoànviên. 

- 
Ho so chuyên sinh boat cong doàn gm: van ban cüa cong doàn noi doàn viên 

dang sinh boat gi1i cong doãn noi doàn viên chuyn dn; h so doàn viên (nu 

có); thông tin 1' lch doàn viên. 
Trung hçip thông tin doân viên dà duçc c.p nht dy dü trên h thông quàn 

1 doàn viên thI cOng doàn noi chuyn di và nai chuyn dn thirc hin xác nhn, 
tip nhn doân vién trên h thng, không yêu cu doàn viên cung cp 1i h so dã 
có trên h thng, trir truông hçp có yêu cu kim tra, xác minh thông tin. 

c) Các tni?llng hçp kk nap iai doàn viên cong doàn 

- Sau 03 tháng, k tr ngày quyt djnh cüa th chirc cOng doàn có thm quyn cô 

hiu l?c  cho doàn viên ra khOi t chrc cong doàn, nu nguii lao dng do cO don 
tip tiic xin gia nhp Cong doãn Vit Nam thI ban chip hành cOng doàn co sf1, 

nghip doàn co so tip nhn don và xem xét vic kêt np lai. 

- Doàn viên cOng doàn bi khai tr.r ra khOi t chrc cOng doàn, sau 03 tháng k 

ti~ ngày ban hành quy& djnh khai trr, nu có don tip tiic xin gia nhp Cong doàn 

Vit Nam thI ban chp hành cong doàn Co sO, nghip doàn co sO tip nhn don, 
thrn dinh, xác minh don (nu cn thit), báo cáo bang van bàn và d nghj cong 
doàn cp trên co sO trirc tip xem xét vic kt nap lai. 

TniOng hçp không kt nap  lai (k cá truOng hgp cho ra khOi t chirc cOng doán 
Va truOng hçip khai trr doàn viên), ban chp hành cong doàn co sO, nghip doàn 

CO SO hoc cong doàn cp trên co sO trirc tip phái có van bàn thông báo cho nguOi 

có don biet l do. 

d) Vic quan l doàn viên cong doàn thông qua h thng ph.n mm quán l 
doàn viên cOng doan cüa Tong Lien doàn Lao dng Vit Nam. 

2. Quyn cüa doàn viên cong doàn theo Diu 2 Diu 1 COng doàn Vit Nam 

2.1. Doãn vien dang lam vic 0 noi chua có t cht'rc cOng doàn co sO duçc lien 

két 1p ban vn dng thành 1p cong doàn CO SO tai fbi doan viên lam vic, có 
quyên vn dng ngu0i lao dng chua là doàn viên cong doàn hoc thành viên cüa 
tO chirc cüa nguOi lao dng tai  doanh nghip gia nhp COng doàn Vit Nam; dirçc 
dê nghj cOng doàn cp trên dai  din, báo v quyn, lçii Ich hçip pháp, chInh dáng 
khi b xâm phm và duqc tuyên truyn, ph bin, tu vn các chü truong, nghj 
quyét cüa Dáng, chInh sách, pháp 1ut cüa Nba nuOc. 
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2.2. Tirn dà'ng sin/i hoçil cong doàn và khOngphâi dóng doàn phi 

a) Doàn viên cong doàn ducic tam dirng sinh hoat cong doàn và khOng phái 
dóng doàn phi cong doân trong các truông hcp sau: 

- Do ãnh hithng chin tranh, thiên tai, hoã hoan, djch bnh ma dan vj sr dung 

lao dng phài tam  ngüng hot dng và thixc hin bin pháp tam  hoãn hçp dông 

lao dng, hçip dng lam vic di vci ngui lao dng. 

- Do dan vj, doanh nghip thay di cOng ngh, day chuyn san xut, chuyn 
di phuo'ng an san xut kinh doanh phái tam ngimg hoat dng. 

- Do phài tam  hoãn hçip dng lao dng, hçip dng lam vic d thirc hin nghia 

vii quân sirtheo quydjnh. 

- Doàn viên có hoàn cành d4c bit khó khàn, bao gm: mc bnh him nghèo 
tn kern chi phi diu trj dài ngáy; bj tai nin lao dng, tai ntn giao thông, hotc ânh 

huo'ng n.ng n bôi thiên tai, hOa ho.n; thu nhp rt thp, thuc h nghèo/cn 
nghèo, bj giãm gi lam, mat vic lam ho.c bj nçi hrang, thu&ng lâu ngày; nuOi 
con nhO hoc gia dinh chInh sách, neo dan, thiu thn nhiu nãm. 

b) Thii h d tinh duçic t?m  dmg sinh hot Cong doàn và khOng phâi dóng 
doàn phi can ci.'r vào thô'i gian bt du và thci gian kêt thiic thirc hin tam  hoãn 

hçip dng lao dng, hçp ding lam vic cüa các ben. Di vOi doàn viên bj mat vic 
lam, có hoàn cánh khó khän, thi han tam hoãn sinh hoat cong doàn và khOng 
phâi dóng doàn phi khOng qua 12 tháng tInh tir khi mt vic lam và xác djnh có 

hoàn cánh dàc bit. 

2.3. Doan viên cOng doàn lam vic trong th chirc, dan vj, doanh nghip dâ dü 

tui nghi hi.ru ma tip We lam vic theo hçip dng lao dng cho t chirc, dan v, 
doanh nghip nu có nguyen v9ng thI ban chp hành cOng doàn ca sâ nai doãn 
viên dang lam vic xem xét tip tiic là doàn viên cong doàn ma không phài thi.rc 

hin thu tuc k& nap lai. 

3. Can b cong doàn theo Diu 3 Diu L Cong doàn Vit Nam 

3.1. Can b?3  cong doàn 

a) Can b cOng doàn chuyên trách bao gôm: 

- Ngii thrqc cp có thm quyn b nhirn, chi djnh giü chirc vii lânh dao, 
quán 1 lam vic tai  Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam; các lien doàn lao dng 
tinh, thành ph& cOng doàn ngành trung uang, cong doàn t.p doàn kinh t, cOng 
doàn tOng cOng ty trrc thuc Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam. 

- Ngui dtrçic bu cCr tai dai hi, hi nghj cong doàn các cp hoc ducic cp có 
thâm quyên chi dnh, cOng nh.n chirc danh can b cong doàn, hix&ng phi cp chüc 
v1i can b cong doàn, ducic giao dam nhim thu&ng xuyën cong vic trong t chüc 
cOng doàn. 
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- Cong chirc, viên chi'rc dugc tuyn ding (không giü chirc vi lânh do, quãn 

1k), lam cong vic thithng xuyên trong t chirc cong doàn the cp, các don vj sir 

nghip cüa t chirc cong doàn. 

- Ngithi lao dng lam vic theo hçp dOng lao dng lam cOng vic thi..thng xuyên 

trong t chü'c cong doân các cp (không giü chtrc vii länh do, quãn l). 

b) Can b cOng doàn không chuyên trách bao gm: th phó cOng doân, t truOng 

cOng doàn, tnthng các ban qun chüng, üy viên üy ban kim tra, üy viên ban chp 
hành cOng doàn các cap, the chc danh trong ban chp hành, üy ban kiêm tra cong 
doàn các cap, duge giao hoc duçic phân cong kiêm nhim cOng vic cüa t chirc 

cong doàn. 

3.2. Quán lj can b3 cong doàn 

a) Vic quãn 1,2 can b cong doàn chuyên trách, can b cOng doân không 
chuyên trách thirc hin theo quy djnh cüa Dãng, Nhà nuôc và cüa Ban Thung vi 
Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam. 

b) Can b cong doàn chuyên trách huâng luang t ngun tài chInh cong doàn 

do cong doàn trrc tip quán l', thirc hin chInh sách can b theo quy djnh v phân 
cp quán 1' can b cüa Dáng và cüa Ban Ththng v11 Tong Lien doàn Lao dng 

Viêt Nam. 

c) Can b cong doàn chuyên trách không hu&ng luang tü ngun tài chInh cOng 
doàn và can b cong doàn khOng chuyên trách thI t chirc cOng doàn vâ dan vj, 

doanh nghip cüng phi hcip quán 1 và thi:rc hin chInh sách can b, theo nguyen 
t&c: Dan vj, doanh nghip trá luang Va th1rc hin các ch d, chInh sách theo quy 
djnh chung cüa pháp 1ut và cüa dan vj, doanh nghip. 

d) Cong doân cp trên co s có trách nhim phi hqp hi.râng din, kiêm tra, 
giám sat vic thrc hin các ch d, chinh sách di vói can b cOng doàn theo quy 
djnh cüa pháp lut và cüa Ban Thung vii Tong Lien doàn Lao dng Vit Nam. 

3.3. Vic tUY6 dung, diu dng, tip nh.n, b tn ngi.thi lam can b cong doàn 

chuyên trách trong t ch'rc cong doan các cAp thirc hin theo quy dnh cüa Dáng 

va Tong Lien doan Lao dng Vit Nam. 

3.4. Vc mien nhim, thôi là can b3 cong doàn 

a) Diu kin, quy trInh, thu tiic xem xét min nhim can b cong doàn 

- Vic xem xét min nhim can b cOng doàn dugc can ci.ir vào mt trong các 

tnthng hçp sau: 

+ NgiRii bj k 1u.t cânh cáo hoc khin trách nhu'ng uy tin giám süt khOng the 

dam nhim chüc vit duqc giao. 
+ Ngi.thi bj k lut khiên trách hai ln tr& len trong cung mt nhim hoc 

trong thai hn b nhim. 

+ Co trên hai phân ba (2/3) so phiêu tin nhim thAp ti k' h9p lAy phiu theo 
quy dnh. 
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+ Co hai nãm lien tip bj xp loai không hoàn thânh nhim vii. 

+ Bi ca quan có thm quyn kt 1un suy thoái v tu tuing chinh trj, do due, 
1i sang, "tr din bin", "t'çr chuyn hóa"; vi phm nhng diu dáng viên không 
thrcc lam (di vi can b cong doàn là dãng vien); vi ph?m trách nhim nêu 
guo'ng, ành hu&ng xu dn uy tin cüa bàn than và co quan, t chirc, don vj, doanh 

nghip noi dang lam vic. 
+ Bi co quan có thrn quyn kt lun vi phm tiêu chun chInh trj theo quy 

djnh v bào v chinh trj ni b cüa Dâng dn m1rc phái min nhim. 

+ Tiy viên ban chip hành cong doàn các cp không dr h9p ban chp hành cong 
doàn ba ln lien tip ma khOng có l do chInh dáng. 

+ Khi cO It nht 1/3 s luçing doàn viên cong doàn kin ngh và dugc sir dng 
' cüa cong doàn cp trên tri.rc tip. 

- Quy trInh xem xét min nhim can b cong doàn: 

+ Khi có dü can ci1 min nhim, chm nht trong thèi gian 10 ngày lam vic, 
di din ban chip hành cong doàn gp g trao di vói can b cong doàn bj xem 
xét min nhiêm, dng thii th chiic hi nghj ban thung vi (noi không có ban 
thuông vii là ban chip hành) d xem xét, biu quyt b&ng phiêu kin theo da so, 
sau do lam van bàn d nghj cong doàn cp trên trirc tip xem xét, quyêt djnh. 

+ Cong doàn cp trên xem xét, quyt djnh min nhim trong th?ii gian 10 ngày 
lam vic k t1r khi nhn duqc van bàn d nghj cüa cong doàn cap dt.thi, trithng hcip 
cn thit có the kéo dài nhung không qua 15 ngày lam vic. 

- H so min nhim can b cong doàn: 

+ Th trInh cüa ban chap hành cOng doàn noi can b cong doàn lam vic bj xem 

xét mien nhiêm. 
+ Quyt dinh, kt 1un, thông báo, kiM cUa co quan có thm quyên (n&i co), 

biên bàn, nghj quyêt hi nghj, biên bàn kiêm phi&i, danh sách trich ngang cá nhân 
và các tài lieu lien quan. 

b) DiM kin, quy trInh, thu tVc  thôi can b cOng doàn 

- T1,r nguyen,  chU dng xin thôi can b cOng doàn: 

+ Do không dü sirc khOe, han  ché v nàng hrc hoc không cOn dü uy tin d 
hoàn thành chuc trách, nhim v11 dugc giao. 

+ VI các l' do chInh dàng khác. 

- Các tru?mg hqp khOng duçic xem xét cho thôi can b cong doan: 

+ Khi duqc Co quan có thm quyM cu lam nhim vii quc phOng, an ninh quc 
gia; dang dam nhn nhim vi tr9ng Y&i, co mit; phOng chng thiên tai, djch bnh; 
nêu thôi giü chuc vii ngay s ành huàng nghiêm tr9ng dn th chuc cong doàn. 

+ Dang trong thai gian chju su thanh tra, kim tra, diM tra ct1a co quan chue 
nang có thâm quyM theo quy djnh cüa Dàng và pháp 1utt. 
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- Quy trinh xem xét cho thôi can b cong doàn: 

+ Can b cong doàn xin thôi chirc phài lam dan gilti ban chip hành cong doàn 

ncyi mInh lam vic. 

+ Trong th?xi h?n  10 ngày lam vic k tilt ngày nh.n dugc dan xin thôi can b 

cong doan, dai  din ban chip hành cong doàn gp gi trao di vi can b cong doàn 
có dan xin thOi chüc. Sau khi duçic ban chap hành cong doàn trao di ma can b 
cOng doàn xin rut dan thI dmg vic xem xét; tnrông hçp can b cOng doàn khOng 
tht dan thI tin hânh các thU tuc xem xét, quyt djnh cho thôi chác, nhu sau: 

T chUc hi nghj ban thi.thng vii (ncti không có ban thurng v11 là ban chap 

hành) d xem xét, biu quyt bang phiu kin theo da s (aM vâi Cong doân ca sâ, 

nghip doàn ca s& có duOi 50 doàn viên cOng doàn thI t chU'c hi nghj ban chp 
hành m rng hoc hi nghj toân th doán viên d xem xét, biu quy& b.ng phiu 

kin theo da so). 
Ban hành quyt djnh cho thôi chirc can b cOng doàn, truäng hcp không dng 

thI phái nêu rO 1 do vâ thông báo cho ngui có dan xin thOi chiltc can b cong 

doàn và báo cáo cong doàn cp trên trixc tip bik 

Cong doàn Ca sâ thành viên, cOng doàn b phn có can b cong doàn xin thôi 
chüc, có trách nhim tip nh.n dan và báo cáo ban chp hành cOng doàn ca s dê 
xem xét, thirc hin các thU tiic theo thm quyn. 

- H sa xem xét cho thôi can b cong doàn: 

+ Dan cUa nguYi xin thôi chUc can b cong doàn. 

+ Van bàn kM 1un, y' kin cUa Ca quan, dan vj có thm quyn (nu co); biên 
bàn, nghj quyM hi nghj; biên bàn kim phiêu, danh sách trIch ngang cá nhân; 
quyêt dnh cho thOi can b cOng doàn; van bàn báo cáo cOng doàn cp trên trirc 
tip v vic cho thôi chUc can b cong doàn. 

4. Huy hiu, Cô, Bài hat truyn thng cüa Cong doàn Vit Nam theo Diêu 
6 Diu L Cong doãn Vit Nam 

4.1. Huy hiu Cong doàn V4E Nam 

a) MO tà Huy hiu 

- Bánh xe rang cOng nghip có 13 rang màu den không bj che lap, dt a trung tam 

qua dja cu, phIa trên bánh xe rang cOng nghip có Quc k' Vit Nam & chInh giüa. 
- Thu&c cp màu den dt ben trong bánh xe rang cOng nghip, trên nên màu 

xanh da tr?yi. 

- Quyn sách màu trng dt chInh giUa, phia tru&c, ben du'ói bath xe rang cOng nghip. 
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- Toàn b hInh trôn lón có nn màu yang kim 1oi, du?mg kinh tuyên, vi tuyên 

mâu tràng. 
- PhIa dui là bang dãi 1iia cun each diu màu xanh nhn din Cong doàn Vit 

Nam, ben trong dâi 1iia có chQ "CDVN". 

b) Su diing Huy hiu 

- Huy hiu Cong doàn Vit Nam duqc siir dicing thing nht trong hot dng cüa 

cong doàn các cp, dung màu s&c, b ciic nhii Huy hiu in trén Diu 1 Cong doân 

Viêt Nam. 
- Nhitng tnthng hçip bt buc sir dung Huy hiu Cong doàn Vit Narn gôm: 

+ Di hi, hi nghj cong doàn các cp. 

+ L kt np doàn viên, l thành 1pt chirc cong doàn, l k' nim ngày truyn 
thng cUa t chirc Cong doàn Vit Nam. 

+ Trii s& hotc ncri lam vic cüa cong doàn các cAp. Tru&ng hcip không có tr 

su thI treo tai  phOng lam vic cUa chü tjch cong doàn. 

+ Van kin in thành sách cüa cong doàn các cAp. 

+ Các cong trinh, san phm, trang phic nhn din Cong doàn Vit Nam. 

4.2. C'i Cong doàn Vit Nam 

a)MôtãC? 

- Ca hInh chü nht, chiu rng bang 2/3 chiu dài. 

- Huy hiu Cong doàn Vit Narn (ban kInh b.ng 1/5 chiu dài), d.t chInh gifla 
C (tam cUa Huy hiu Cong doàn Vit Nam trüng vâi giao dim cüa hai duang 
chéo cüa Ca). Tritc d9c cüa Huy hiu vuông góc vai canh  dài cüa Ci và hithng 

thing len phIa trên theo du ct treo. 

- Nn ca rnàu xanh nhn din Cong doàn Vit Nam. 

b) C Cong doàn Vit Nam có the dugc s1r dung trong các tnrang hcip sau: 

- Trang trI khánh tit và thrc hin nghi 1 khi t ch'Crc các hot dng sinh hot 
cOng doàn (dti hi, hôi nghi, hi thão, hi din, t9a dam cüa cong doàn; l kt n.p 
doàn viên, 1 cong b quyt djnh cüa cOng doàn di vai t chirc cong doàn, doàn 
vién; hot dng di ngoi, ngoi giao cüa COng doàn Vit Nam...) 

- Trang trI khánh tit hi tru&ng, phông h9p, phOng tip khách, phông truyn 
thông và khuôn viên cüa ci quan, t, chirc cOng doàn. 
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- Trang tn khánh tit khi t6 ch'Crc các hot dng kS'  nim ngày 1 ion, s1r kin 

ljch sO, chInh trj - xA hi quan tr9ng cOa t6 chOc Cong doàn Vit Nam; khi t chOc 

phát dng phong trào thi dua yêu nuOc, 1 kh&i công, khánh thành, gn bin cong 
trInh, dir an iOn cOa Cong doàn Vit Nam. 

- 
Tuyên truyên, cô dng tr1rc quan các hoat dng, sir kin do cong doàn th chOc. 

- 
Can b cong doàn duqc dt C? Cong doàn Vit Nam trên bàn lam vic. 

4.3. Bài hat truycn thng cüa Cong doàn V4t Nam: LOi bài hat, nJ,zc, 

khuông nhzc 
a) Ten bài hat: "Hay hat len bài ca cong doàn", nhc và Rn cOa nhac sT Lê TO Anh: 

HAY HAT LEN BA! GA cOiv AN 

dap, ci~ng nhau di tdi budc duth cô Ddr.g quang vinh. Vi cuoc s6ng cü"a ngudi lao 

4 

  

J 
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d&.g, v quyon lz giai c0o cOng nhdn, v Cm? nghia d ho! ra di 

j} •i  

— —  

tOL Nào ban dz; hOt yang bài Ca 

mdi; tim hn ban 

J  
3 

rT 

Cz~ng doOn 

Cizng doOn  
8 

kit dzdi c bda urn, ka do! ngzZ cOng don iOn ma nit, cz~ng nhau di tth 

k1 dOn ro'c khdp mien, vi id qu6c cluing ta tim Un, cang nhau x.dy dip rhthn 

0 
- 

'f  I 
To DO': nuOC dqp tuo 

b) Bài hat di.rçc cO hành sau Quoc ca tii các nghi l chào cO cOa dai  hi, hi 
nghj và các hot dng khác cOa cOng doàn các cp. 
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5. Dii Iii, hi ngh cong doàn các cp theo Diêu 8 Biu 1 Cong doàn Vit Nam 

5.1. DE3i vái cong aoàn c0 so', nghip doàn co sO', cOng doàn cr so' thành viên, 

cong ctoàn b3 phin 

a) Nhim k' cüa Cong doàn Co s, nghip doàn Co sâ theo nhim kS' cüa Cong 

doân cp trén trirc tiêp quän 1, chi dao. 

b) Cong doàn co sâ thành viên, cong doàn b phn th chirc di hi theo nhim 

k' cüa cong doàn co sâ; t cOng doan, th nghip doàn 5 nãm mt 1n t chirc hi 

nghj toàn th doân viên d thirc hin các thim vii theo k hoch di hi cüa cong 

doàn Co s, nghip doàn co sà và bu t tru'&ng, t phó cOng doàn (nu co). 

Tnrtmg hçp khuyt t tnr&ng, t phó Cong doàn, ban chip hânh cOng doàn Co sâ, 

nghip doàn ca so chi do t cong doàn, t nghip doàn t6 chOc hi ngh toàn the 

d bu bô sung. 

5.2. COng doàn cp trên du'ic diu chin/i tho'i gian nhim kj' dzi h3i cOng 

doàn cap dwO'i 

a) Các truOng hçp diu chinh thOi gian nhim kS' di hi: 

- Diu chinh kéo dài hoc ri1t ngn thOi gian nhim k' di hi cüa cOng doàn 
cp duOi d phü hçip tin d di hi cong doàn cp trén theo K hoch Dai hi 

Cong doàn Vit Nam. 

- Cong doân cp trên m&i thành lip,  sap nhp, hçp nht, sp dn k' di hi thn 
thO nht ma cOng doàn cp duOi dã di:i nhim k' di hi nàm nàm. 

- Cong doàn cp duOi mOi thành lap, sap nhp, hqp nht, t chirc dti hi 1n 

thu nht chua dü nhiêm kS' nãm näm. 

- Cong doàn cp duéfi th chOc di hi sau thOi gian hoat dng cüa ban chp 
hành do cong doàn cp trên chi djnh quy djnh ti khoàn 2 Diu 10 Diu i Cong 
doàn Viêt Nam chixa dü nhiêm kS' näm näm. 

b) Tnthng h9p thành l.p mOi, chia tách, hçip nht, sap nhp t chOc cOng doàn 
trong nhiém kS',  cong doân c.p trên chi djnh ban chap hành và các chOc danh trong 
ban chap hành cOng doàn cap du'Oi; chi do, huOng dn xay drng hoc b sung 
nhim vii cOng tác phü hç'p trng loai hInh cOng doàn; nhim kS' du tiên cOa ban 
chap hành cOng doàn nay không riht thit là 5 näm d nhim kS' di hi phü hp 
vOi nhim k' di hi cüa cong doàn cp trên. 

c) Ten gçi và cách tInh nhim kS' dai hi cOng doàn các c.p 

- To chOc cOng doàn dai hi sau khi sap nhp, hçcp nht, nêu gi nguyen ten 
gpi cüa tO chñ'c cOng doàn nào thi tip tVc  k thüa nhim k' cUa to chOc cong 
doàn do, nêu có ten gi mOi thI dugc tInh là nhim k' thO nhât. 

- To chOc cong doàn dti hi sau khi chia tách, nâng cap, ha cp thI nhim kS' 
cüa tO chOc cong doàn mOi duçc k thra nhim k' truOc. 
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- Trwing hçp dc bit do Ban Thixäng vi Tong Lien doàn Lao dng Vit Nam 
xem xét, quyt djnh. 

5.3. Dai hôi dcii bku và dai h3i bàn th (bàn viên 

a) Di tuçng t chirc di hi di biu 

- COng doàn c.p xã; cong doàn các khu cOng nghip; cOng doàn don vj sir 
nghip trung ixo'ng; cOng doàn di h9c quc gia, di hçc vüng, di hçc khác; 
Nghip doân Ngh cá Vit Nam; cOng doàn tp doàn kinh th, tong cOng ty, tO chirc 
tin dung, tài chInh trirc thuc cOng doàn cp trén Co si; cOng doàn cp trén Co si 

tr& len. 

- Cong doàn co si, nghip doàn Ca sâ, cOng doân co s thành vien, cong doàn 
b ph.n cO t1r 200 doàn viên tr len (trü di tuçing quy djnh tai  dim b Mic 5.3 

cüa Hiiâng dan nay). 

- Cong doân co si, nghip doàn co s&, cOng doàn co s& thành viên, cOng doân 
b phn có dui 200 doàn viên nh.rng hoat dng phân tan, lixu dng, khó khàn 
trong vic th chirc dai  hi toàn th thi có th tO chirc di hi di biêu khi dixçc 
cong doàn cp trên trçrc tip dng . 

b) Di tucrng t chüc di hi toàn th doàn viên 

- Cong doàn Ca sä, nghip doàn Co s, cOng doàn Co sO' thành viên, cOng doàn 
bphncóduâi2O0doànviên. 

- Nhtthg Ca sO' có tO' 200 doàn viên trO' len ma cO trên mt phn hai (1/2) doàn 
viên dng di hi toàn th thI ban chp hành cong doàn Co sO', nghip doàn Co 

sO' quyt djnh to chO'c di hi toàn th doàn viên. 

- Các truO'ng hcip that  s1r cn thit khác, do cOng doàn cp trên chi djnh di hi 
toàn th nhm dáp O'ng nguyen v9ng cUa doàn viên và yêu cu dtt ra trong tInh 
hInli mói. 

c) D.i hôi, hôi nghj trrc tip kt hcip tr1rc tuyn 

- Cong doàn Ca sO', nghip doàn ca sO' hoat dng trên dja bàn nhiu tinh, thành 
phô hoc có dông doàn viên, doàn viên lam vic theo ca kIp, phân tan ti nhiu 
dja diem lam vic, khó triu tp trçrc tip toàn th di biu thI có th to chüc di 
hti, hi nghj Cong doàn theo hInh thi.'rc triic tip k& hçip trirc tuyn khi chuân bj 
dO' diêu kin và duc cong doàn cp trên tr1rc tip dng '. 

- Vic t chO'c dti hi, hi nghj cOng doàn trirc tip kt hcp tr1rc tuyn phãi 
dO'ng nguyen tãc cüa to chO'c cOng doàn; khuyên khIch cong doân CO sO', nghip 
doàn ca sO' có dOng doàn viên t chO'c di hi toàn th doàn vien khi duçic tiên 
hành theo hInh thO'c dai  hi trt,rc tip kt hqp trirc tuyên. 

- Vic bu cO' t?i dai hi, hi nghj trirc tip kt hçp trirc tuyn thirc hin nhu 
quy djnh ti Miic 6 cüa HuO'ng dn nay. 
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d) Trtthng hcip cn thit hoc khi có trên mt ph.n hai (1/2) doàn viên dông 

biu trirc tip chCi tjch cong doàn tai  dti hi cong doàn ca sO, nghip doàn Co sO 

thI diiçic tin hãnh bu trirc tip chU tjch cong doàn ti di hi cong doàn cci sO, 

nghip doàn cci sO. 

5.4. S6 lwrng dcxi biihi chInh thá'c dr dcii  h3i 

S krong di biu chInh thOc dir di hi cong doàn các cp do ban chip hành 
cOng doân cp triu tp quy& djnh can cü vào s Irn7ng doàn viên, so hrçing cong 

doàn cci sO, nghip doàn cci sO vã diu kin cii th cüa don vt,  nhu sau: 

a) Di hi di biu cong doàn cci sO, nghip doàn cci sO, cOng doàn cci sO thành 

viên, cOng doàn b phn duçic triu tp khOng qua 150 di biu; ncii có tO 5.000 

doàn viên cOng doàn trO len khOng qua 200 dai  biu (trO truOng hçip quy djnh ti 

dirn b Mic 5.3 cüa Hu'Ong dn nay). 

b) Dii hi cong doàn cp xã; cOng doàn các khu cOng nghip; cong doàn don 
vj sir nghip trung ucing; cong doàn di hQc quc gia, dai  h9c vOng, di hçc khác; 

Nghip doàn Ngh Ca Vit Nam; cong doàn tp doàn kinh t, thng Cong ty, t chOc 

tin ding, tài chInh trrc thuc cOng doàn cp trên cci sO không qua 200 dai  biu. 

Nai có trên 80.000 doàn viên co th tang them nhixng khOng qua 300 dai  biu. 

c) D?i  hi cOng doàn tinh, thành ph& cOng doàn nganh trung ixang 

- Co duOi 80.000 doàn viên: KhOng qua 250 dai  biu. 

- Co tO 80.000 doàn viên dn 100.000 doàn viên: Không qua 300 dai  biêu. 

- Co tO 100.000 doàn viên dn 300.000 doàn viên: Không qua 400 di biêu. 

- Trén 3 00.000 doàn viên: Không qua 500 di biêu. 

d) Dti hi cOng doàn tp doãn kinh t, cong doàn tng cOng ty trirc thuc Tong 
Lien doàn Lao dng Vit Nam: Không qua 300 d.i biêu. 

ci) S hrcng dai  biu triu tp dr Dai  hi Cong doàn Vit Nam do Ban Chp 
hành Tong Lien doàn Lao dng Vit Nam quyt dnh. 

e) Không triu tp s 1uçng dai  biu chInh thOc thp hon mt ph.n hai (1/2) s 
hrçing quy djnh tai  diem a, b, c, d, Miic 5.4 cüa HuOng dn nay. TruOng hçip cAn 
tang sO lucing dai biu chInh thOc vugt qua quy dnh tai  HuOng dn nay thI phâi 
duoc cong doàn cAp trên tnrc tip dng ', nhung khOng duçic vuçt qua 10%. 

5.5. Diêu kin, lieu chuân di biêu chinh thác dt dcxi h3i 

a) Phài là doãn viên cOng doàn, dang tham gia sinh hot trong t chOc cci sO 
cüa COng doàn Vit Nam. 

b) Uy viên ban chAp hành ducing nhim trong nhim k có tham dir trên 50% 
sO k' h9p, k tO khi duoc bAu vào ban chAp hành cOng doàn cOng cap. 

c) Dti biu do d?i  hi cAp duOi bAu, trO truOng hçip quy djnh ti dim ci, khoãn 
1, Diêu 8 Dieu lé COng doàn Vit Nam. 
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d) D?i  biu dr dai hOi dui biu phãi dugc di hi biu quyt cong nhn tu cách 

di biu khi có trên näm rniioi phn tram (5 0%) s di biêu chInh thiirc có mt ti 

di hi tan thành. 

d) NgiRii duçc giOi thiu d bAu cir hoc chi djnh là dai  biêu chInh thrc dir di 

hôi, hôi nghi dai biu cong doàn d.p trên, phãi có them các diêu kin sau: 

- Co diu kin, khà näng tham gia xay dirng nghj quyt dai  hi, hi nghj cOng 

doàn cp trén và truyn dat,  trin khai thrc hin nghj quy& dai  hi, hi nghj cong 

doàn cp trén & cOng doân cüng c.p và cp du6i. 

- Duqc chi djnh hoc duçic dai  hi, hi nghj cong doàn dip duói bu theo dung 

quy djnh cüa Diu l Cong doàn Vit Nam. 

e) Mt s tru&ng hçp thay di dai  biu 

- Vic chuyn dai  biu dir khuyt thành dai  biu chInh thirc do ban chap hành 

cong doàn dip triu tp dai  hi, hi nghj quyt djnh khi có d nghj cüa cong doàn 

dip du&i. 

- Tru&ng hçp dä bu dti biu, nhung t chrc cong doàn do có quyt dtnh  chia, 

tách thành mt s t chrc cong doãn mOi, thI cong doàn cap triu tp dai  hi, hi 

ngh cO th quyt djnh cho b.0 b sung dai  biu & cong doàn mOi chia, tách chua 

có dti biu (nu s lugng dai  biu chua dat  müc tôi da theo quy djnh). 

- Trn&ng hçip dã bu dai  biu, nhung cong doàn dip do có quyt djnh chia, tách 

và chuyn v trrc thuc cong doàn dip trên mâi, nu cong doàn dip trên m&i chua 

tin hành dai  hi thi có trách nhim triu tp s dai  biu cña cOng doàn m&i chuyn 

v và dtrçc tang dai  biu triu tp so vâi k hoach. 

- Tnr&ng hcip dA bu dai  biu, nhung cong doàn dip do cO quyêt djnh giãi the, 

thI các dai  biu duçic bu không con là dai  biu chInh thüc di dir dai  hi cong doàn 
cap trên. 

- Truông hop dã bu dai  biu, nhmg dai  biu chuyên cong tác sang don vi 
khac, dja phi.rcng khác, ngành khác thI duang nhiên thôi là dai  biêu chInh thuc dir 
dai hôi, hôi nghj cong doàn dip trên noi da chuyên di. 

- Các tru&ng hp thay dOi dai  biu chInh thüc di dai  hi, hi nghj phài di..rc 
the hin trong báo cáo cüa ban thm tra tu cách dai  biu  dai  hi. 

5.6. TrInh tr n3i dung chmnh cáa dcii h3i cong doàn các cap 

a) Chào c& (Quc ca và Bài hat truyn thng cüa COng doàn Vit Nam) 

b) Tuyên b ! do, gi&i thiu di biu. 

c) Bu doàn chü tjch, doàn thu k, ban thm tra tu cách di biu dai  hi (di 
vOi dai hi dai biêu). 

d) Thông qua chuong trInh, quy ch lam vic cüa dai  hi. 
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d) Báo cáo thm tra lii' cách di biu, báo cáo tInh hInh doàn viên (di vâi di 
hi toàn th). 

e) Din van khai mc. 

g) Báo cáo tng kt nhim k' và ph.rcrng hithng nhim tâi. 

h) Báo cáo kiêrn dim sir lanh dao, chi dao  cüa ban chp hành, ban thuàng vii 

cong doàn nhim kS'. 

i) Thão 1un các van kin cüa di hi (van kin di hi cong doàn ciing c.p, 

van kin di hi cong doàn cap trên). 

k) Phát biu cüa dti din cong doàn cp trên, cp üy dàng (nu co). 

1) To chirc bâu cü theo quy dnh. 

m) Thông qua nghj quyt dai  hi. 

n) DiOn van b mac. 

o) Chào c (Quc ca và Bài hat truyn thng cüa Cong doàn Vit Nam) 

5.7. Nh4im vii, quyn hin cüa ban chip hành cp triu tçip t,i h3i, ctoàn chü 
tjch, thu k35, ban thim tra tw cách dcii  bku, ban kiêni phiêu bâu cü' 

a) Ban ch.p hành cong doàn cp triu tp dti hi 

- Chju trách nhim xây drng k hoach t chirc dai  hi, van kin, d an nhân sir 

ban ch.p hành, ban thithng v1i (nêu có), ày ban kiêm tra (nêu cO), nhân sir di 
biu; chumg trInh lam vic cüa di hi. 

- Di,r kiên s lucmg, co c.u, thành phn và danh sách doàn chü tjch, doàn thr 
k2, ban thm tra tu cách dai biu (di vôi dai hôi dai  biu) trInh di hi thâo 1un, 

thông qua theo da s (có th biu quyt thông qua mt 1n câ danh sách hoc biu 
quyt thông qua tirng ngi.thi). Tru?mg hcip có da s kin không tan thành mt 

hoc mt s thãnh viên duçc gii thiu thI ban chip hành cap triu tp di hi 
trInh 1i dir kin ca cu d xin kiM dai  hi hotc 1y kiM di hi gii thiu 

ngl.ri khác b sung cho dü s luçmg. 

- Tip nhn dan 1rng cü cüa doàn viên khOng phái là di biM chInh thirc cüa 

di hi. 

- Quyt djnh và thông báo thai gian khai mac dai hi. 

- Thông báo vá phân b s luçmg dai  biM dir dai  hi, hi nghj cOng doàn cap 

trén, chi dao  vic bu cir dai  biu báo dam dñng nguyen tc, thu tuc, quy trInh 

theo quy djnh. 

- Xern xét, giài quyt và cung cp h so di biu chInh thrc dii dai  hi cho ban 

thm tra tu cách dai  biki (di vi dai hi dai  biM) ho.c báo cáo s 1ung, tInh 
hinh doàn viên (dôi vi dai  hi toàn the); báo cáo kêt qua giãi quyêt khiêu nai, to 
cáo lien quan dn di biM. 
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- Cung cp tài lieu lien quan cho doàn chü tjch di hi d trã Ru vn d do dai 
biu dai hôi yêu cu. 

- Chun bj ni dung, tài lieu d t chtirc hi ngh 1n thx nht ban chp hành 
cong doàn khóa mâi. 

b) Doàn chü tich dai hôi 

- Doàn chü tjch dai  hi là co quan diu hành các cong vic cüa di hi, lam 
vic theo nguyen the tp trung dan chü, quy& dnh theo da s. 

- Thành viên doàn chü tjch là dai  biu chInh thrc cüa di hi, doàn chü tjch di 
hôi cü môt thành viên trong doàn thu tjch di hi lam chü tjch doàn d phân cOng 
diu hành các thành viên doàn chü tjch dai hi thrc hin nhim vii. Truung hcup 
cn thit có the mi dai biu khách m?yi tharn gia doàn chii tjch vói tu each là 
thành viên danh dir. S luçmg thành viên danh dir tham gia doàn chü tjch di hi 
không qua mt phn nàm (1/5) tng sé thành viên doàn chü tjch d?i  hôi. 

- Doàn chü tjch dai  hi có quyn và nhim v11 nhu sau: 

+ Phân cong thành viên diu hành cong vic cüa di hi theo chucing trInh, quy 
ch lam vic dà duge di hi biu quyét thông qua, chuân bj ni dung dê di hi 
thâo lun, biu quyt. 

+ Diu hành cOng tác chun bj nhân sir d di hi thào lun biêu quyêt to chirc 
bu cr theo quy djnh. 

+ Tip nhn các tài lieu càa di hi, biên bàn kim phiu và phiu bu dã niêm 
phong tü ban kim phiu d bàn giao cho ban chip hành cong doàn khóa mOi sau 
khi di hôi kt thüc. 

+ Khi dai  hi thông qua kt qua b.0 ban chtp hành cOng doàn khóa mdi, 
doàn chü tjch dai  hi chi djnh 01 üy viên ban chp hành khóa mói lam triu tp 
viên d triu tp di biu dkr  hi nghj ban chap hành thn thu nht. 

+ Giâi quyt các vn d lien quan dn di biu chInh thüc dir di hi. 

+ Doàn chü tjch di hi chm dirt hot dng khi di hi kt thüc. 

c) Doàn thu k dai hôi 

- Doàn thu k là ecu quan giñp vic cüa dti hi. Thành viên doàn thu k phái là 
di biêu chInh thirc cüa di hi, gm tru&ng doàn và mt holtc mt s6 üy viên do 
dai hôi bâu (noi có dui 50 doàn viên thI dai hôi bu môt dai biu chInh thuc lam 
thu kg). 

- Doànthu k co nhim vv: Ghi biên bàn, thng hçup dy dü, trung thrc kin 
cüa dai  biêu tháo lun; giup doàn chü tch dai  hi chun bj các van bàn kt 1un, 
nghi quyet, tài 1iu cña dai  hi và thông báo cüa doàn chü tjch gui tth các doàn 
d?i biêu; dr thão các van bàn k& 1un, nghj quy& cüa di hôi;  thu nhn, báo 
quán và gui doàn chü tjch di hi dy dü h so, tài lieu, van kin chinh thuc cUa 
di hi. 
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- Doàn thu k chiu trách nhiêm tnnfic doàn chü tjch d,i hi ye nhim vi cüa 
thu k; tru&ng doàn thu k' (nu co) chju trách nhim phân cong nhim vi c11 th 

cho các thãnh viên. 

- Doàn thu k dai  hi chm dirt hoat dng sau khi di hi kt thüc. 

d) Ban thm tra tu cách di biu cüa dti hi 

- Ban thm tra tu each di biu là Co quan giüp vic cüa di hi. Thành viên cüa 
ban thm tra tu each di biu phâi là dai biu chInh thrc cüa d.i hi, am hiu v 
cong tác t ehüc, can b và cong tác kim tra, giám sat cong doàn. Ban thm tra tu 
each di biu do di hi bu ra bang hInh thüc biu quy&, gôm tnrâng ban và các 
thãnh vien. Dai hi toàn th doàn viên không ban ban thm tra Pr cách di biêu, do 

ban chip hành cAp triu tp dai hi báo cáo vói dai  hi v s lucing và tInh hInh 

doân viên tham dir dai  hi, diu kin t chi'ic di hi dam bão dáng nguyen täc. 

- Ban thâm tra tu cách dai  biu có nhim v1: 

+ Nghiên ctru các tài 1iu v di biu di hi do ban chip hành cAp triu t.p di 

hi cung cAp. 
+ Can cü tiêu chuan dai biu và các quy djnh, nguyen tc cUa Di&u l Cong 

doàn Vit Nam d xem xét tu each di biu, gm: Tng hqp, phãn tIch tInh hInh 
di biu, nhung trut'mg hcip không dü tu cách dai  biu theo quy djnh, nhthig tru&ng 

hçip Co &m xin rut khOi danh sách dti biu và vic chuyn dai bik dir khuyêt 

thành dai  biu chInh thüc dä ducc triu tip. 

+ Xem xét các don thu khiu ni, th cáo có lien quan dn dti biu dti hi gri 

truâc ngày di hi chInh thirc khai mc 30 ngày (tInh tü ngày nhtn &rçic don, 

thu). Các don, thu g1ri sau thii dim nay ban th.m tra tu cách dai  biu không xem 

xét ma tOng hçip day dü và chuyn h so cho ban chap hành khóa mói ho,c co 
quan cO tham quyn giài quyt. 

+ Báo cáo dai  hi yjêc tham tra tu each d.i biu và kt lu.n vic xem xét các 

don thu khiêu ni, th cáo d dai hôi thâo lu.n yà quyt djnh bang biu quy&. 

- Ban tham tra tu each di biu cüa di.i hi ch.m dut hoat dng sau khi di hi 
biêu quyêt thông qua tu each di biu. 

d) Ban kim phiu 

- Ban kim phiu là co quan giüp vic cüa d.i hi. Ban kim phiu do d.i hi 
bâu bang hInh thirc biu quyt, gm trueing ban và các thành viên. NguOi tham 
gia ban kiêm phiêu phài là dai  biêu chInh thue cüa dai  hi yà khOng co ten trong 

danh sách bau Cu. 

- Ban kiêm phiu có nhim vi: 
+ Huàng dn each thüc bO phiu, kim tra, niêm phong thüng phiu, phát phiu 

trre tip cho di biu (hoc theo doàn di biu); kim s phiu phát ra, s phiu 
thu v và báo cáo dai  hi; tin hành kim phiu. 
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+ Xem xét và kt 1un v các phiu không hçip 1 và nhüng kin khik ni v 
vic b.0 cir trong 4i hi. 

+ Lp và thông qua biên bàn kim phiu; báo cáo vâi doàn chü tjch di hi và 

báo cáo vi di hi ye kêt qua kiêm phiêu, kêt qua trüng ci'i; k vào biên bàn kim 
phiêu, niêm phong phiu bu và chuyn tài 1iu bu cir cho doàn chü tjch di hi 
dê bàn giao cho ban chip hãnh khóa mâi luu trU theo quy djIIh. 

+ Nu kim phik b.ng các phuong tin k5 thu.t, ban kim phiu dixçic sü dung 
mt s k thut viên không phài là dai  biu di hi d h trçl cong tác kim phiu 

và phâi báo cáo d di.i hOi  thông qua. 

+ Ngoài các thành viên ban kim phiu, các k thut viên và di din cong 
doàn cp trên giám sat vic kim phiêu, ban kim phiu không ducic phép 

cho ngui không có nhim v11 vào khu virc kim phiu (trir trtthng hqp kiêm 

phiu tai Di hi Cong doàn Vit Nam, hi nghj cüa Tong Lien doàn Lao 

dng Vit Nam). 
+ Khi tham gia kim phiu, các thành viên ban kim phiu và nhtthg ngu1i 

có lien quan không sfr ding các thit bj dê thông tin lien lac, chiip hInh, ghi 
am; không mang các tài lieu, giy t1, tüi xách cá nhân vào noi ban kiêm phiêu 

lam vic. 
+ Các thành viên ban kim phiu chi duçic thi khôi nth kim phiu khi dã biu 

quyt thông qua biên bàn kim phi&i. Ban kiêm phiêu châm dirt hoat dng sau 
khi hoãn thành nhim vi1. 

5.8. Các trw&ng h9p ti clzác h3i nghj dcii biu, h5i nghj toàn i/u doàn viên 

a) Cong doàn cci s thay di co bàn v nhim vi so vói nghj quy& di hi d ra 

do t chirc, dcm vi,  doanh nghip thay di chüc n.ng, nhim vi, hInh thüc sâ h1ru. 

b) Khi khuy& qua mt phn hai (1/2) t&ig s Uy viên ban chip hành cong doàn 
cp trén ci s& trâ len, qua hai ph.n ba (2/3) tng s üy viên ban chip hành cong 
doàn co sâ ma ban chip hành chua kjp t chtrc bu ci:r b sung. 

c) Co hai phn ba (2/3) sé, üy viên ban chap hành bj t chrc cong doàn Co thrn 

quyn xir l k 1u.t tir hInh thirc cânh cáo trâ len. 

d) Cong doàn cp trên chi dao,  yêu cu t chirc hi nghj. 

5.9. Trumg hçip không t chi'rc di.rcic hOi  nghj  dai  biu, hi nghj toàn th tM t 

chirc hi ngh ban chip hành m& rtng. S krcmg và thành phn dai  biu dir hi 

nghj ban chap hành mi rng do ban chp hành cp triu tp hi nghj quyt djnh 
nhung phài dam báo dung nguyen tâc t chüc di hi, hi nghi, cong doàn. 

5.10. S luçmg, tiêu chun, diu kin dai  biu chInh thirc dr hi nghj, trInh t1r 

ni dung, ban chp hành c.p triu tp hi nghj, các cci quan diu hành, giñp vic 
hi nghj dai biu, hi nghj toàn th doàn viên thirc hin nhix Mic 5.4, Miic 5.5, 

Miic 5.6, Mic 5.7 cüa Huàng dn nay. 
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A S A A A S A S A 

6. Nguyen tac, hinh thtrc bau cu ti &ii hçi, h9. ngh cong doan (sau day 
S AS A • A A A S A 

gçn chung Ia du hçn) theo Dueu 9 Dieu Ic Cong doan Viçt Nam 

6.1. lYngth 

a) Doàn viên cong doàn là di biu hoc không là dai  biu chInh thirc dir dai 

hi du có quyn i'rng Cu vào ban chap hành cong doàn các cp. 

b) Doàn viên cong doàn là d4i biu chInh thirc cña di hi duçic quyên 1rng Cu 

tlVc tip vào ban ch.p hành cOng doàn t?i  di hi ho.c giri dan ig cr den doàn 

chü tich dai hi. 

c) Doàn viên cong doàn không là di biu chInh thirc cüa di hi ma irng ci:r 
vào ban chtp hành cOng doàn thI chm nh.t truc ngày khai mc dti hi 15 ngày 
lam vic phái np h so ung cü cho ban chp hành cp triu tp dti hi. H so 

ing cu gm có: don üng cü; bàn khai l itch  có xác nhn cia co quan, don vi nai 

dang lam vic; bàn nhn xét cüa ban chip hành cong doàn Co s, nghip doàn co 

si noi doàn viên dang sinh hot. Di vói doàn viên là dãng viên phái có kiên 

cp Uy dãng noi doàn viên cong tác. 

d) Ban chip hành cOng doàn co sâ, nghip doàn co so noi doàn viên sinh hoat 

Co trách nhim nhn xét cho doàn viên tham gia Ong cO vào ban chap hànhcông 
doàn các cap. NhQ'ng vn d cn thrn tra, xác minh nêu vuçYt qua thâm quyên thI 
ban chip hành cOng doàn co sO, nghip doàn co s d nghj cOng doàn cap trên 

xem xét, quyt dtnh. 

d) Ban chap hành cOng doàn cp triu tp dai  hi có trách nhim ph& hçip vOi 

cac co quan lien quan xác minh tInh hc'p 1 cOa h so và tix cách cüa ngi.rOi i'rng cO. 

e) Doàn viên cong doàn khi &ng cO dai  biu di dix dai hOi cong doàn c.p trên 

phâi là di biu chInh thuc có mt dir dai  hi. 

g) Doàn viên là dàng viên khi mg cO thirc hin theo quy djnh cüa Diu l Dàng 

Cong san Vit Nam. 

6.2.Dcü' 

a) Các dai  biu chInh thOc cüa dai  hi có quyn d cO nguOi là dai  biu  dai  hôi, 

hoc doàn viên cOng doàn khOng phái là dai  biu  dai  hi vào ban chap hành. 

b) Ban chip hành cOng doàn cap triu tp dai  hi có quyên dê cO nguOi tham 

gia vào ban chip hành khóa mOi, dai biu di dr dai  hi cong doàn c.p trên (nu 

có) va phâi cung cp dy dü hè so, 1 ljch cüa tmg nguOi. 

c) TruOng hçip nguOi duçic d cu vào ban chip hành khOng phâi là dai  biêu 

chInh thOc cOa dai  hi thI nguOi giOi thiu có trách nhim cung cp cho dai  hi so 

yêu l itch  nguOi di.rqc giOi thiu, có nhn xét cüa ban chp hành cong doàn co 
sO, nghip doàn co sO noi doàn viên dang sinh hoat va nht thi& phãi duçic sr 
dng ' bng van bàn cüa nguOi duçc giOi thiu. 
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d) Ngthi duqc d ci:r d bu di biu di dir di hi cong doàn cp trén phãi là 

dai biu chInh thirc có mat du dai hôi. 

d) Vic d cr và nhn d cr cüa doàn viên cong doàn là dáng viên thrc hin 

theo quy djnh cüa Diu l Dâng Cong san Vit Nam. 

6.3. Danh sac/i bu cü' 

a) Doàn chii tjch di hi có trách nhim tng hqp và báo cáo dÀy dü danh sách 
irng cü, d cü, nguôi xin tht khOi danh sách üng cr, d cr dé di hi thào 

quyêt djnh. 

b) Danh sách bÀu cir phài dugc di hi biu quyt thông qua truâc khi thrc 

hin bÀu cir. 

6.4. Các hlnh t/zfrc biu cü, bilu quyet cüa cong doàn 

a) Bâu cir bang hInh thirc bO phiu kin trong các tnrng hcp sau: 

- BÀu cCr ban chAp hành và các chirc danh trong ban chAp hành cong doàn các 

cAp (bao grn cà cong doàn Co s& thành viên, cong doàn b phn): 

+ Bâu ban chAp hành ti dai  hi cOng doân các cAp; bAu b sung üy viên ban 

chap hành ti hi nghj ban chap hành cong doàn các cap. 

+ Bu üy viên ban thu&ng vi1 ti hi nghi. ban chAp hành cOng doàn các cap. 

+ Bâu chirc danh chi tjch, phó chü tjch. 

- Bu ci.ir ñy ban kim tra và các chirc danh cüa :iy ban kim tra cong doàn các 

cap bao gm: 

+ Btu Uy ban kim tra, b sung Oy viên üy ban kim tra, chrc danh chü nhim 

üy ban kim tra tai hi nghj ban chAp hành cong doàn các cAp. 

+ BÀu chrc danh phó chü nhim üy ban kim tra tai  hi nghj üy ban kim tra 

cong doàn các cAp. 

- Bu t trueing, t phO cOng doàn ti t cOng doàn và các chiirc danh can b 

cong doàn khác. 

- BÀu d?i biu dir dai  hi cOng doàn trên, bao gm di biu chInh thirc và 

di biêu dir khuyêt. 

- LAy phiu gii thiu các üng ci:r viên d dua vào danh sách bÀu cir theo quy 

djnh cüa cAp cO thAm quyn. 

b) Bâu bang hinh thirc gici tay hoc gici the: 

- Bâu doàn chü tjch, doàn thu k, ban thAm tra tu cách dai biu ti dii hi cong 

doàn các cAp. 

- BÀu ban kirn phiu ti di hi cOng doàn các cAp. 

c) Biêu quyêt bang giG tay hotc giG the trong cac tnthng hçip 

- Cho rit hoc không cho rut khOi danh sách bAu cfr. 
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- Thông qua Ut qua bu cir; nh&ng vn d sra di, b sung Diu 1 Cong doàn 

Vit Nam. 

- Thông qua chixcing trInh di hi; tu cách dti biu di,r dai  hi  dai  biu; các chi 

tiêu, nghj quyt cüa di hi. 
- Thông qua các chü truang, nghj quyt, quy djnh ci:ia ban chtp hành, Ban Thu?mg 

vi1 Tong Lien doàn Lao dng Vit Nam, ban th.thng vi cong doàn các c.p, 

6.5. Thê1bâucü' 
a) Th thirc cUa phiu bu c1r 
- Phiêu bu cir phâi có dy dü h9 và ten nhQng ngui trong danh sách b.0 cr, 

xêp theo thu tçr bang chü cái ting Vit di vâi toàn b danh sách bu ci:r; nu danh 

sách bu cilr Up theo khi cong tác hoc theo Co cu thI vn phái Up theo thili tir 

bang chcr cái tiêng Vit t1rng ngui trong mi khi cong tác hoc theo CO CU. 
- Tru?ng hgp nguôi trong danh sách bu cü tring cã h và ten thI phiu bu Cu 

phái ghi chili ngày tháng näm sinh; nu trüng Ca hc, ten và ngày tháng nãm sinh 

thI ghi chili chüc vi, dun vi, cong tác. 
- Phiu bu Cu phãi dugc dóng du cilia ban chip hành cong doàn cp triu tp 

góc trái phIa trên. Phiu bu cilt cilia cong doàn Co sâ thành viên, cong doàn b 
phn, t Cong doàn, t nghip doàn di.rgc silr ding con dâu cilia cOng doàn cci sâ, 

nghip doàn cci s. 
- Tnthng hcip cong doàn cc sâ thành viên, cong doàn b ph.n, t cong doàn, 

t nghip doàn hot dng a xa, không th dóng dâu cilia ban chp hành cOng doàn 
co sa, nghip doàn co s& thI phài có chü k cilia tru&ng ban kim phiu r góc trái 

phIa trên. 

- Phiu bu ti dai  hi thành 1p cOng doàn co so, nghip doàn cu sO phài có 

chü k9 cilia truOng ban vn dng 0 góc trái phIa trên, 

- TruOng hcp danh sách bu cilr có s du, phiu bu dugc chia 1am 2 ct là: so 
thu tr; ho và ten. Ngu0i bu cit nu không bu cho ai trong danh sách bâu cir thI 
gch chinh giüa cá chü h và ten ngu0i ma mlnh không btu. 

- Tnr0ng hc'p danh sách bu cit khOng có s di.r, phiu bu dirgc chia 1am 4 ct 
là: sO thu tir; hQ và ten; dông '; khOng dng . NguOi bu cit 1ira ch9n d dánh 
dâu X vao 0 dông ' hoc ô khOng dng tuong ilrng vOi hQ và ten ngir0i trong 

danh sách bâu cit. 

b) Phiu b.0 hop 1 
- Là phiu do ban kim phiu phát ra theo quy djnh ti dim a Mc 6.5 HuOng 

dn nay. 
- Phiu bu cit dii hoc thiu s luçing cn btu. 
- Phiu gch cà h9 và ten (di vOi danh sách bu cit có s du). 

- Phiu bu ma danh sách bu cit chI có mt nguOi, ngithi bu dánh du X vào 
mt trong hai 0 dng hoc không dng '. 
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- Phiêu bâu diing mt màu mixc. 

- Phiêu bu nhiu nguii ma không có s du, ngLri b.0 dánh du X vào Ca ô 
dng và ô không dng hoic không dánh dâu X vào cã ô dông và ô không 
ding cüa mt ngi.thi ho.c mt s ngui trong danh sách bâu cir thI không ducic 

tInh kt qua bu cho nguii do. 

c) Phiêu bâu không hgp 1 

- Là phiu không theo quy djnh tai  dim a Mc nay. 

- Phiu có dánh d.0 riêng, hoc dung tü hai màu mirc tr& len; phiu diing b& 

chI, but da quang, but vit bang, bit xóa d ghi phiu bu. 

- Phiêu bj rách, rách r?yi, nháu nat. 

- Phiu ghi ten nguYi ngoài danh sách bAu cü d duçic dai hi biu quyt. 

- Phiu bu không có s dis gm: 

+ Phiu không bu cho ai trong danh sách bu cir nhiu nguii. 

+ Phiu dánh du X vào Ca ô dng và ô không dng ' hoc d trng cà hai ô 

trong danh sách bu cir chi có mt nguii. 

-Phiubâucósôdu: 

+ Phiu b.0 nhiu hcm s luçng cn bu dã duçic di hi biu quyêt. 

+ Phiêu không gch h9 và ten; phiêu chi gch hp Va ten dm, không gach ten. 

d) Kk qua bu ct:r 

- KM qua bu c1r duçic tinh trên s phiu bu hcip l; phiu hçp l là phiu duqc 

quy djnh tai dim b Mic nay. 

- Ngui trüng cir phài cO s phiu bu hqp l dat  qua mt ph.n hai (1/2) so vi 

tng s ngithi dugc triu tp có mt di.r di hi. 

Nhibg doàn viên cong doàn có 1' do dc bit không dr dai  hi toàn th và phâi 

duçic dai  hi biu quyM thông qua theo da s thI khOng tInh t 1 phiu bu (doàn 
viên dang trong thai gian cong tác do yêu cu cüa ca quan chuyên môn, nghi thai 
san, m dau, bnh him nghèo, lao dng theo day chuyên san xut, Ca, kIp cüa 

doanh nghip khOng th drng hoat dng d du dai  hi). 

- Trueing hçip s nguôi có s phiu bu dat  qua 1/2 nhiêu han s luçing can bâu 

dã dugc dai hi biu quy&, thI ngithi trüng cir duqc 1y theo thu tir t11 ngithi cO s 

phiêu tir cao den ngithi có s phiu thtp hon cho dn khi dü sep luçing. 

- Nu cuepi danh sách trüng cir có nhiu ngi.thi b.ng phiu nhau và nhiêu han 

so lucing can bâu, thI doàn chü tjch dai  hi 1p danh sách nhüng ngithi ngang phiu 

nhau do dê dai  hi bâu 'ai và 1.y ngi...thi cO s phiu cao han, không cn phâi qua 

1/2. TruOng hçip bâu lai  ma sO phiêu v.n bang nhau, có bu tiêp hay khOng do dai 

hi quyét djnh. 
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- Tnthng hqp sngtri có s phiu qua 1/2 It hon s krqng cn Mu, thI di hi 
tháo 1un và 1y s krçmg dã trüng cir (It hon s 1irqng di hi d thông qua). 
Trithng hqp dai hi quyt djnh Mu tip cho dU s luqng cn b&u thI thc hin quy 
trInh giâi thiu nhân sir mâi, không trüng vâi danh sách dà Mu c1r truâc do. 
Trung hçip không Mu tip tai dai hi thI giao cho ban cMp hành khóa mói thirc 

hin quy trInh Mu b sung cho dO s6 krçing dâ dtrqc di hi thông qua. 

- Trix?ng hqp s phik do ban kim phiu thu v nhiu hon s phiu do ban 
kim phiu phát ra ho.c phát hin phiu Mu cO không dOng quy djnh, thI ban 
kim phiu phãi bo cáo ngay vi doàn chO tjch di hi d báo cáo di hi và t 

chüc Mu lai. 

d) H so, tài 1iu b.0 cir gm có: 

- Biên ban kiêm phiu; 

- Phiu Mu c1r; 

- Danh sách trich ngang; 

- Các tài 1iu lien quan (nu cO). 

e) Kt thOc cong tác Mu cir, ban kim phiu niêm phong phi&i Mu cr và các 
tài Iiu lien quan giri doàn chO tjch di hi d giao cho ban chap hãnh khóa mi 
liru trC trong thii gian 6 tháng, k ti'r ngày b&u cir. 

Tru&ng hçip c&n thit, Oy ban kim tra cong doãn cOng cp hoc cp trên trirc 
tip duçic ma niêm phong phiu Mu. Sau 6 tháng, nu không có khiu ni, té, cáo 
v kt qua Mu cir, ban thuang vi hoc ban cMp bành (noi không có ban thtr&ng 
vii) cong doàn các cp ducic phép hUy phik Mu cO. 

6.6. ông tác btu ci trong trithng h9 d,i hi trrc tiEp kIt h9p trtc tuyên 

- Ban chp hành khóa di.rong nhim xây dirng quy ch Mu cü cho truang hqp 

di hi trrc tip kt hçp trirc tuyn. 

- Bu ban kim phiu & các dim cAu dai  hi trrc tuyn. 

- Ban kim phiu tai  các dim cu có nhim vii phát phiu, thu phik, kim 
phiêu, l.p biên bàn kim phiu, báo cáo kt qua kim phi&i v dim cu trung 
tam, k biên bàn kiêm phiu, niêm phong phiu Mu và chuyn cho doàn chO tjch 
di hi ti dim cu trung tam. 

- Ban kim phiu ti dim cu trung tam tng hçip kt qua kim phiu & các dim 
câu, 1p biên bàn kim phiu chung và báo cáo kt qua Mu cO tnr&c di hi, k biên 
bàn kiêm phiêu, them phong phiu Mu và chuyn cho doàn chO tjch di hi. 

6.7. Bâu cit diii bilu dy diii hç5i cong doàn cIp trên 

a) D.i biu chInh thirc 

- So ltrçing dai  biêu chInh thrc Mu di,r dai  hi cong doàn cp trên thçrc hin 
theo phãn b cOa cong doán cp trên, có th Mu không có s du hoc CO s dir do 
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ban chp hành khóa duang nhirn chun bt nhân sir và dirçc dai  hi biu quyt 

thông qua. 

- Nhng cong doàn c.p trên có phi hçp chi dto cOng doàn cp duói, khi t 

chirc dai  hi duçc triu tp dai  biu Cong doàn cp dizi cüa don vj phi hçip dir 

di hi cong doàn c.p trên theo 1 không qua 10%. (VI d: Cong doàn Din hrc 

Vit Nam Co cong doàn co s& A dóng chân trên dja bàn tinh X, khi cong doàn tinh 

X th chirc di hi thI dixgc triu tp di biu cong doân co s& A cüa Cong doàn 

Din 1rc Vit Nam dr di hi cong doàn tinh X). 

b) Di biu dr khuyt 

Dti hi quyt djnh vic bu hoc không bu dai  biu dix khuyk, s luçmg dai 

biu dir khuyt dir d?i  hti cong doàn cp trén không qua 30% tong s dai  biêu 

chInh thirc. 

c) Cách thtrc bu dai  biu dr dui hi cong doàn cp trên 

- Nguyen t.c, hInh thirc bu ci.r di biu d1i di hi cong doàn cp trên thirc 

hin nhu quy dtnh  ti Miic 6.1, 6.2, 6.3, 6.4, 6.5, 6.6 Hu&ng dn nay. 

- Vic cong nhn dai  biu dir khuyt có th thrc hin bAng cách ch9n ngix?ii có 

s phiu bAu dt qua 1/2 1in k vi ngui có s phiu thâp nhât dã tri.1ng cir dti 

biu chInh thrc (dM vri phiu bAu dai  biu chInh thirc CO s dix). 

Trumg hçp danh sách bAu cr có nhiu ngui CO s phiu qua 1/2 ngang nhau 

ma chI ly mt hoc mt s ngithi cho dü s luçxng cAn bAu thI di hi bAu tip 
trong s nhüng nguäi có s phiu ngang nhau d ch9n ngu1i có s phiu cao hon, 
trong tnthng hçip nay không cAn phái dt s phiu qua 1/2, s ngui con 1i là di 

biudirkhuyêt. 

- Nu cui danh sách trñng ctr di biu chInh thtrc có nhiu nguOi ngang phiu 

nhau và nhiêu hon s lucmg cAn bAu, thI doàn chü tjch dai  hi 1p danh sách nhüng 

ngui ngang phiu nhau do d di hi bAu 1i và Ay ngi.thi cO s phiu cao hon 

den khi dü so hxcmg di biu chInh thirc, trithng hçp nay khOng can phâi dit t 1 
qua 1/2, s ngui cOn 1i së ch9n là di biu dr khuyk Trumg hcip bâu lai  ma so 
phiu vn bAng nhau, có bAu tip hay khOng do di hi quyt djnh. 

- Vic bAu dai  biu dçr khuyt có th bAu cüng mt lAn vth bAu di biêu chInh 
thirc nhung phâi cO phiêu bAu riêng. 

7. Ban chAp hành cong doàn các cAp theo Diu 10 Diu 1 Cong doãn Vit Nam 

7.1. S 1u'ing üy viên ban chip hành cong doàn cp nào do dcxi /z3i, h3i ng/ij 
cong doàn cap do quyêt it/nh và theo st U, cy the nhw sau: 

a) So luçmg Uy viên Ban ChAp hành Tng Lien doàn Lao dng Vit Narn do 
Ban Chap hành lông Lien doàn Lao dng Vit Nam quy& djnh sau khi cO van 
bàn dOng cüa cap có thAm quyn. 
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b) S li.rccng üy viên ban chp hành lien doàn lao dng tinh, thành ph& cong 
doàn ngành trung uong, cong doàn tp doàn kinh t, cong doàn thng cong ty trIc 
thuc Tong Lien doàn Lao dng Vit Narn thirc hin nhu sau: 

- Dcm vi có duOi 10.000 doàn viên: b.0 ti da 15 üy viên. 

- Dan vj có tir 10.000 dn dithi 20.000 doàn viên: bu ti da 19 üy viên. 

- Dan vi có ti.ir 20.000 dn dithi 35.000 doàn viên: bâu tOi da 21 üy viên. 

- Dan vi có tü 3 5.000 dn duói 50.000 doàn viên: bu ti da 23 üy viên. 

- Dan vi có tr 5 0.000 dn duài 70.000 doàn viên: bu thi da 25 Uy vien. 

- Dan vi có tü 70.000 dn du&i 100.000 doàn viên: bu ti da 27 üy viên. 

- Dan vi có tr 100.000 dn dithi 200.000 doân viên: bu t& da 29 üy viên. 

- Dan vi có tr 200.000 dn dtthi 400.000 doin vién: bu ti da 39 üy viên. 

- Dan vj Co tü 400.000 dn duôi 5 00.000 doàn viên: b.0 ti da 41 üy viên. 

- Dan vi có tlx 500.000 doàn viên trô len: bu ti da 45 üy viên. 

- Ban Chp hành Lien doàn Lao dng Thành ph6 Ha Ni, Dng Nai bu tê,i da 
55 Ciy viên; Lien doàn Lao dng Thành pM H Chi Minh bâu tOi da 65 üy viên. 

c) Ban chip hành cong doãn cp xã; cong doàn khu cong nghip; cong doàn 

dan vj sr nghip trung uang; cong doàn di h9c qMc gia, dti hçc vüng, di h9c 
khác; Nghip doàn Nghê cá Vit Nam; cong doàn tp doàn kinh t& thng cong ty, 
tt chüc tin diing, tài chInh trirc thuc cong doàn cp trên Co sâ duqc bâu tôi thiêu 

09 üy viên, ti da không qua 27 üy viên, ciii th nhu sau: 

- Cong doàn có duri 10.000 doàn viên duçic bu ti da 15 üy viên. 

- Cong doàn có tü 10.000 doàn viên dn duói 30.000 doàn viên duqc b.0 ti 

da 19 üy viên. 
- Cong doàn có tü 30.000 doàn viên dn drnifi 60.000 doàn viên dirçc bu tôi 

da 23 üy viên. 
- Cong doàn cO tr 60.000 doàn vien trâ len dugc bu ti da 27 üy viên. 

d) Ban chip hành cong doàn co s, nghip doàn Ca sâ dugc bu ti thiu 03 Oy 

viên, tOi da khOng qua 25 üy viên, c the nhu sau: 

- Ca si có dui 50 doân viên: bu 03 üy viên. 

- Co si Co tü 50 doàn viên dn duOi 150 doàn viên: bu ti da 05 üy viên. 

- Ca sâ cO ti1 150 doàn viên dn di.réd 500 doàn vien: bu thi da 09 üy vien. 

- Ca so có tir 500 doàn viên dn duOi 1.000 doân viên: bâu tôi da 11 üy viên. 

- Ca sO có t.r 1.000 doàn vien dn duOi 3.000 doàn viên: bu ti da 13 1ty viên. 

- Ca sO Co tir 3.000 doàn viên den duOi 7.000 doàn viên: bâu tOi da 15 üy viên. 

- Ca sO có tr 7.000 den duOi 10.000 doàn viên: bu thi da 17 üy vien. 

- Ca sO có ti'r 10.000 den duOi 15.000 doàn vién: bu thi da 19 üy viên. 
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- Co sâ có tir 15.000 dn drói 20.000 doàn viên: bu ti da 21 1iy viên. 

- Co sâ có tü 20.000 dn duâi 25.000 doàn viên: bâu tôi da 23 üy viên. 

- Co sà có tü 25.000 doân viên trô len: b.0 tôi da 25 üy viên. 

* Ban chip hành cong doàn Co s thành viên ducic b.0 tr 03 dn 15 üy viên; 
ban ch.p hành cong doàn b ph ducic bu tr 03 dn 07 üy viên; t cOng doàn, 

th nghip doàn dugc bu t trithng t cong doàn, khi cn có th bâu to phó to cong 

doàn và do ban chip hânh cong doàn co s, nghip doãn co sâ quyêt djnh. 

d) NhQng don vj phái thrc hin sp xp sap nhp, hçip nht theo chü truong 
cOa trung i.wng thI s 1ucng üy viên ban chp hành ti da không vuçYt qua tong so 
hiên có cüa các don vj truóc khi sp xp sap nhp, hçp nht. 

e) Cong doàn cp dui xét thy cn tang them s lucing Uyviên ban chtp hành 

d dam báo vai trô lãnh dao,  tInh di din ciia doàn viên thI báo cáo bang van ban 
d nghj cong doàn cp trên tr1rc tip xem xét, quyt djnh (khong áp diing dOi vài 
don vj dã sap nhp, hçip nht). Vic tang them sé luçing üy viên ban chp hành Cong 
doàn các cp không vuçit qua 10% so vâi tng s üy viên ban ch.p hnh dã dugc 
dai hi thông qua hoc quy djnh v s luqng t& da nêu t?i  dim a, b, c, d Miic nay. 

7.2. Các trithng hçip chi djnh ban chap hành 

a) Cong doàn cp trên có quyM chi dinh ban chip hành cong doãn cp duài và các 
chirc danh trong ban chip hành cOng doãn (bng van ban) trong các tnthng hçrp sau: 

- Khi quyêt djnh thành 1p t chtrc cong doàn. 

- Khi thrc hin sp xp, nâng cp, ha cp, sap nhp, hçp nht, chia tách t chirc 

cong doàn. 

- Khi ban chp hành cOng doàn bj k' lut b&ng hInh thirc giâi tan. 

- Khi t chrc cOng doàn khOng th chrc dugc dai  hi theo quy djnh. 

- Khi t chüc cong doàn không t chirc duqc hi nghj quy djnh tai  Miic 5.8 và 

5.9 cüa Hithng dn nay. 

b) Tnthng hçip chi djnh cà ban chp hânh, thj trong thai han  không qua 12 
tháng ban chip hành duqc chi djnh phái chun bj ni dung, van kin, nhân sir và 
các diu kin cn thiêt d th chtrc dai  hi theo quy djnh. Truang hçp qua 12 tháng 

ma không tO chixc dugc dai  hi thI cong doàn cp trên quán 1' trirc tip xem xét 
quyêt djnh bang van bàn cho phép kéo dài thai gian hoat dng cUa ban chap hành 
nhi.mg không qua sáu tháng, hoc chm düt hoat dng cüa ban ch.p hành CU và 

chi djnh ban chip hânh mài. 

c) Khi giái th th chac cOng doàn cp nào thI dng thai chm dirt hoat dng 
cUa ban chap hành cong doàn d.p do. 

7.3. V bô sung üy viên ban chap hành cong doàn các cap 

a) Khi khuyêt Uy viên ban chip hành cOng doàn c.p nào thI ban chtp hành 
cong doàn cp do báo cáo và dugc sir dng ' cUa cong doàn cp trên quãn 1 trirc 
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tip; tin hành quy trInh, thu tiic bu b sung theo quy djnh nhung phài ditng Co 

cu do dai  hi cong doàn cp do quyt djnh. Trt.thng hçip thay di Ca c.0 theo dé 
an dà duqc di hi cOng doàn cp do quyt dnh thI phãi báo cáo và ducic sir dng 
' cüa cOng doàn cp trên quãn 1 trirc tip. 

- S luçmg uy viên ban chap hành b sung trong nhim kS'  di vii cong doàn 

cp xã; cong doàn khu cOng nghip; cOng doàn don vj sir nghip trung uong; cong 

doàn di h9c quc gia, dai  h9c vüng, dai h9c khác; Nghip doân Ngh cá Vit 
Nam; cOng doàn tp doàn kinh t, tng cOng ty, t chirc tin ding, tài chInh trrc 
thuc cong doàn cp trên Ca s; cOng doàn co sâ, nghip doàn ca s không v.Iç1t 
qua 2/3 sO luqng üy viên ban chap hành dà duçic dai hi quy& djnh. Trix?mg hçip 
dtc bit do cOng doàn cp trên quân 1' trçrc tip xem xét, quyk djnh. 

- S lucrng üy viên ban chap hành b sung trong nhim kS' dM vi cOng doàn 
cap trên Ca s không vuçt qua 1/2 s liiçmg üy viên ban chp hành dã dugc di 

hi quyêt djnh. 
- S luçing b sung üy viên Ban Ch.p hành Tng Lien doàn Lao dng Vit 

Nam do Ban Chip hành Tong Lien doàn Lao dng Vit Nam quyêt djnh sau khi 

CO van ban cüa cp cO thm quyn dng '. 
b) Các tnr1ng hcip tang s luçmg üy viên ban ch.p hành vuçit qua s lucrng quy 

djnh thixc hiên nhu sau: 
- Vic tang s luçing Uy viên ban chip hành cong doân c.p xA; cOng doàn khu 

cOng nghip; cOng doàn don vi sr nghip trung ucrng; cOng doãn dti h9c quôc gia, 
dti h9c vüng, di h9c khác; Nghip doàn Nghê cá Vit Nam; cOng doàn t.p doàn 
kinh t, t6ng cOng ty, t chiLrc tin dung, tài chInh trrc thuc cOng doàn cap trên co 
sO; cOng doàn ca s, nghip doàn ca s do ban thung vii lien doàn lao dng tinh, 
thành ph hoc cOng doàn ngành trung uang, cong doàn tp doàn kinh t, cOng 
doàn tOng cOng ty trirc thuc Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam xem xét, quyêt 

djnh theo quy dinh. 
- Vic tang s lucing iy viên ban ch.p hành lien doãn lao dng tinh, thành ph& 

cong doàn ngành trung uong, cOng doàn tp doàn kinh t, cOng doàn thng cong ty 
trirc thuc TOng Lien doàn Lao dng Vit Nam do Ban Thix&ng vii Tng Lien 
doàn Lao dng Vit Nam xem xét, quy& dnh. 

- Vic tang so luçing Oy viên Ban Chap hành Tong Lien doàn Lao dng Vit 
Nam do Ban Chap hành Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam quyêt djnh sau khi 
có van ban dng y' cüa cap có th.m quyên. 

c) TrIrih tii bu b sung üy viên ban chp hành cOng doàn các cp nhu sau: 

- Báo cáo cOng tác chutn bj nhân sij d hi nghj thão 1u.n, biêu quyêt thông qua. 

- Tin hành bu cir theo quy djnh. 
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- 
Ti hi nghj ban chp hành, nguäi dã thôi tharn gia ban chip hành thI không 

tham gia b.0 cii. Ngui mó'i &rcYc bu b sung üy viên ban chip hành có quyên 

1rng cü, d cr, biu quyt và bu cCr ngay sau khi tr11ng cr ban chp hành. 

7.4. Uy vién ban chip hành cong doàn cp nào thuc d& tuqng throng nhiên 
thôi tham gia ban chp hành thl do ban chip hành cong doàn c.p do báo cáo cOng 
doàn cp trên quân 1 trrc tip, dng th?yi ban hành quyt dinh thôi üy viên ban 
chp hãnh cong doàn cp do; nu üy viên ban chip hành cOng doãn cp do dng 
thi tham gia ban chip hânh cong doàn cp trén, do cong doàn c.p trên quyêt djnh. 

A • A F A • • A' A 

7.5. Trinh tr, npz dung to chwc h9i ngh ban chap hanh Ian thu' nhat 

a) Sau khi di h,i bu thrçic ban chip hành khóa mdi, triu ttp viên phái triu 
tp hi nghj ban chip hành 1n tht'r nht. Truông hçip kt thüc dai hi ma chtra t 

chirc dugc hi nghj thI k.hOng qua 10 ngày lam vic triu tp viên phãi to chüc hi 

nghj ban chtp hânh 1n thr nht. 

b) Hi nghj ban chip hành thn thir nht có nhim vii bAu bu ban thi.thng vii 

(nu co), chü tjch, phó chü tjch; b.0 üy ban kim tra cong doàn và chü nhim ñy 

ban kiêm tra (nêu co). 
Ban chip hành cong doàn CO tü 09 üy viên tr& len dugc bu ban thuOng vi1, s 

luçvng üy viên ban thi.räng vii khOng qua 1/3 tng sé üy viên ban chap hành, vic 
bu ban thuOng vi theo s lé. Cong doàn c s& thành viên, cong doãn b phn 

khOng bu ban thi.thng vi1. 

c) Phuang thirc tin hành hi nghj ban chp hành l&n thir nht 

- 
Hi nghj ban chp hành lAn thir nht do dng chi triu tp viên chü trI bâu 

doàn chü tch hoc chi1 trj hi nghj (dM vi ban chip hành dui 15 üy viên) vâ 

thu k hi ngh. 

Tri.thng hçip di hi cOng doàn co s, nghip doàn co sâ dä bâu tr11c tiêp chü 
tjch, thI chü tjch cOng doân là ngui triu tp và chü trI hi nghj ban chip hành 

IAn thir nht. 

- Doàn chü tjch hotc ngtthi chü trI hi nghj báo cáo d hi nghj ban chp hânh 
thông qua chuong trmnh lam vic và diu hành các ni dung hi ngl'ij theo chuong 

trInh dà duqc hi nghj ban chp hành biu quyt thông qua. 

- Hôi nghi ban chip hành thão lu.n, quyt djnh s lugng, co câu ban ththng 
vu; chü tich, phó chü tich, üy viên üy ban kim tra và chü nhim üy ban kim tra. 
Vic irng cir, d cü, bAu cr, nguyen tc, hInh thirc, the 1 bâu ci~ thirc hin theo 

quy djnh ti Miic 6 cüa Huâng dn nay. 

d) TrInh tir bAu cir tti hi nghj, ban chAp hành lAn thu nhAt 

- Bâu ban thuông vi (nu có). Trung hçip chü tjch cong doàn cc s, nghip 
doàn Co s dugc bâu trrc tiêp ti di hi thI tInh trong thng s üy viên ban thi.rrng 

vi.1 ma khOng phái bâu lii. 
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- BAu chü tjch, piió chü tjch. 

- Bu üy ban kim tra (nk co). 

- Bâu chü nhim üy ban kim tra (nu co). 

Tnrâc khi thrc hin vic Mu cü, phãi thông qua d an nhân s'tr, ch& danh sách 
Mu ci'r và Mu ban kim phiu theo quy djnh ti Mc 6 cüa Huó'ng dn nay. 

d) Cong nhn ban ch.p hành, ban thuäng vit, chü tch, phó chü tjch; üy ban 
kim tra, chü nhim, phó chü nhim üy ban kim tra (nu có): 

- Ch.m nMt 10 ngày lam vic k tr khi k& thüc hi nghj ban chap hành 
1.n thir nMt cüa cong doàn c.p nào thI Mp do lam vAn bàn d nghj cong doàn 
cp trên xem xét, cong nhn ban cMp hành, ban thithng vi, chü tjch, phó chU 
tjch; cong nhn üy ban kim tra, chü nhim, phó chü nhim üy ban kiêm tra 

(nu co). 

- H sor d nghj cong nhn gm: 
+ T trInh d nghj cong nhn ban ch.p hành, ban thithng vi, chü tjch, phó chü 

tjch; üy ban kim tra, chü nhim, phó chU nhirn üy ban kiêm tra (nêu co). 

+ Biên bàn kim phiu Mu cr. 

+ Danh sách trIch ngang nhãn sir d nghj cong nh.n theo mu quy djnh. 

+ Biôn bàn dai hi, hOi  nghj ban chp hành 1n thu nht, hi nghj üy ban kiêm 

tra 1n th'r nh.t (nu co). 

- Trong thii hn 10 ngày lam vic k tir ngày nhin dü h so hcip l cUa cong 
doàn cp duOi d nghj, cong doân cp trên Co trách nhim xem xét và ban hành 
quy& djnh cong nhtn theo quy djnh. Trong thii gian chixa cO quyêt djnh cong 
nhn, ban cMp hành, ban thu?mg vi khóa mâi cO trách nhim diu hành cac cong 
vic thumg xuyên cüa cong doàn và nhn bàn giao tü ban cMp hành, ban thu&ng 
vi khOa truOc các tài 1iu, h so, tài san, tài chInh, ccr si 4t ch&t (nu co) d quãn 
1, si'r di1ng. Dôi vâi ngtthi duqc di hi, hi nghj Mu trüng cir chü tjch hoc phó 
chü tjch, chü nhim üy ban kim tra Co quyn k vAn bàn diu hânh và dóng dâu 
theo thrn quyn ngay sau khi cOng b trüng cr. 

Khi có quyt djnh cOng nhn cüa Cong doàn cp trén, cong doàn cAp di.ri thirc 
hiên cac thU tiic khAc con dAu các chi.'rc danh và dAng k chuyn giao chU tài khoãn 
cOng doàn khóa mi (nêu co) d giao djch cong tác theo quy djnh. 

- Kt qua Mu cü Ban ChAp hanh T,ng Lien doàn Lao dng Vit Nam Co hiu 
lirc ngay sau khi di.rçc Di hi Cong doàn Vit Nam thông qua. Kt qua trUng c1r 
Ban Ththng vt, Uy ban kim tra, các chuc danh trong Ban Thithng vii, ChU thim 
Uy ban kiêm tra TOng Lien doàn Lao dng Vit Nam t.i hi nghj Ban ChAp hành 
lan thu nhât và kêt quA trUng cir do Mu cu b sung di vui các chüc danh neu trên 
a các k' hçp ban chap hành có hiu 1rc ngay sau khi duqc Ban ChAp hành Tng 
Lien doan Lao dng Vit Nam thông qua. 
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7.6. Xw / vi phim lien quan dcii  h5i, h5i nghj cong doàn các cip 

a) Các can cir: 

- Khi ca quan có thm quyn phát hin vic th chrc dai  hi, hi nghj vi phm 

nguyen tc th chirc dai  hi, hi nghj cong doàn. 

- Co dan, thu khiu nai  t cáo vic t chüc di hi, hi nghj cong doàn vi phm 
nguyen thc t chrc và hot dng cong doàn. 

b) Phuang thrc xi1 1 vi phm: 

- Cong doàn cap trên xem xét, ban hành quyêt djnh hUy kt qua di hi, hi nghj 

cong doàn, hi:iy kk qua b.0 ci:r cüa cong doàn cp dui, dng thai chi dao  cOng 

doàn cp dui thirc hin 1i vic t chüc di hi, hi nghj, bu cü theo quy djnh. 

- Tnthng hçp cn thit, cOng doàn cp trên chi djnh ban ch.p hành và các chüc 
danh trong ban chp hành cOng doàn d.p dui d dam bâo hoat dng bmnh thu&ng 

ci.:ta t chirc cOng doàn do. 

- Chi do cong doàn cp duâi kim dim lam rO trách nhim và xem xét xü 1 
kS' 1ut theo các quy djnh hin hành cüa Dãng và cña Tong Lien doàn Lao dng 

Viét Nam. 

8. Cong doàn xã, phtrông, dc khu, cong doàn lien xä, phu'ô'ng (g91 chung 
- ..- . Ia cong doan cap xa); cong cloan khu cong nghiçp, khu kinh te, khu che xuat, 

khu cong ngh cao (g91 chung là cong doàn khu cong nghip); cong doàn do'n 
v sir nghip trung tro'ng; cong doàn diii hçc quc gia, di h9c yang, di hçc 
khác; Nghip doàn Nghê cá Vit Nam; cong doàn tp doàn kinh t, tong cOng 
ty, to chu'c tin dung, tai chinh tryc thu9c cong doan cap tren co' so' theo Dieu 
18 Diêu l Cong doàn Vit Nam 

8.1. Cong doàn cap xã 

a) Cong doàn cp xã do lien doàn lao dng tinh, thành ph quyt djnh thành 
1p Va chi do trirc tiêp. 

b) Cong doàn cap xã t.p hçp doàn viên cOng doàn, cong doàn ca s, nghip 
doàn ca s&, ngi.thi lao dng trên dja bàn xâ, phu?ing, dc khu theo phân cap (trü 
nhtthg cOng doàn ca sâ do cong doàn khu cOng nghip quán li). 

c) Nhim v, quyn hn 

- Hufmg dn, h trg các cong doàn co s, nghip doàn ca s di din báo v 
quyn, lçii Ich hçip pháp, chInh dáng cOa doàn viên, ng.thi lao dng theo quy djnh 
cüa pháp lut. 

- Huâng dn, h trçi các cOng doàn co sâ, nghip doàn ca sâ thirc hin nhim 
vv tuyên truyen v du?yng li, chü trucing cüa Dãng, chinh sách, pháp lu.t cüa Nhà 
nuâc và nhiêm vu cüa tO chüc cOng doàn, gop phân nâng cao trInh d chmnh trj, 
van hóa, pháp 1ut, chuyên mOn, nghip vi71 cho doàn viên, ngthi lao dng; t 
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chirc, hung dn các cong doàn ca sO, nghip doãn Co sO phát dng các phong 

trào thi dua yêu nuOc, thirc hin dan chü 0 co sO. 

- HuOng dn, h trg cong doàn Co sO don v sir nghip, doanh nghip, hçip tác 
xã, lien hip hçip tác xâ thuong lugng tp th& k k& và giám sat vic th1rc hin 
thOa uOc lao dng tp th& di thoi tai nai lam vic. 

- Tham gia gop xây dirng chInh sách ciia dja phucmg có lien quan dn lao 
dng, viêc lam, quyn, lcii Ich cüa doàn viên, ngu0i lao dng và chInh sách an 
sinh xä hi ti dja phuang; tham gia vOi các cci quan, ngành ch'rc näng 0 dja 
phuang kim tra, thanh tra, giám sat vic thirc hin ch d, chInh sách, pháp lut 
lien quan dn quyn, lçii ich cüa doàn viên, ngu0i lao dng; giài quyt tranh chap 
lao dng, ngrng vic tp th ti các don vj, doanh nghip trên dja bàn xA, phuOng, 
dc khu; tham gia xây dirng quan h lao dng hài hOa, n dnh, tiên b t?i doanh 
nghip, bão dam an ninh trong cong nhân, lao dng trên dja bàn. 

- Tham gia giám sat, phãn bin xã hi cüa cOng doàn theo quy djnh cüa Lut 

Cong doàn. 

- To chüc bM dumg chuyên mOn, nghip vçi, k näng cOng tác cong doân dôi vói 

can b cong doàn trçrc thuc. Xây dirng quy ch v mti quan h cong tác vOi các co 
quan, t chrc, don v, doanh nghip theo phân cap; xây drng tO chirc cOng doàn virng 
m?nh, tham gia xây dçrng Dâng, chinh quyn than dan trong sch, vCrng manh. 

- Tuyên truyn, 4n dng, phát trin doàn viên, thành 1p cong doàn Ca sO, 
nghip doàn ca sO; cOng nhn hoc chi djnh ban chp hành, ban thuOng vii, üy 
ban kim tra và các chirc danh trong ban chp hành, üy ban kim tra cong doàn 
co sO, nghip doàn co sO; thirc hin s&p xp, chia tách, hqp nht, sap nhp, giãi 
th cOng doàn co sO, nghip doàn co sO. 

- Thirc hin cong tác tài chinh, tài san cOng doàn theo quy djnh; huOng dn, 

kim tra, giám sat vic sO dicing tài chInh, tài san cOng doàn cia cong doàn co sO, 

nghip doàn ca sO; don dc vic np kinh phi cong doàn, doàn phi cong doàn. 

- Dánh giá, khen thuOng, xp loi cht luqng cOng doàn co sO, nghip doàn co 
sO và báo cáo k& qua v lien doàn lao dng tinh, thành ph theo quy djnh. 

- Thrc hin quyn, nhim vi cüa üy ban kim tra cong doãn, tin hành kim 
tra, giám sat thi hành Diêu l Cong doàn, cong tác quân l, sO ding tài chInh cong 
doàn cOng doàn ca sO, nghip doàn co sO; giãi quyt, tham gia giái quyk don, thu 
khieu nai, to cáo theo thm quyn. 

- Dai diên, báo ye quyn, lai Ich hçp pháp, chinh dáng cüa nguOi lao dng ti 
doanh nghip chua thành l.p cong doân khi ngi.thi lao dng yêu can. 

- Quán 1, chi dao,  huOng dn cOng doãn co sO, nghip doàn co sO hot dng theo 
Dieu l Cong doàn và phân cp. Chju trach nhim truOc lien doàn lao dng tinh, 
thành phO v toàn b hott dng cüa cong doân co sO, nghip doan Ca sO trçrc thuc. 

- Thirc hin ché d thông tin, báo cáo và các thim vii khác theo quy djnh. 
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8.2. Cong doàn khu cong nghp 

a) Cong doàn khu cong nghip do lien doân lao dng tinh, thành ph quyt 

dinh thành lap, quán l và chi dao  trirc tip khi Co ti'r 10.000 doàn viên và 20 cong 
doàn Ca s&; nhtng tinh min nüi có th thp han, nhirng phái dam bão t1r 5.000 
doàn vien cong doàn và 15 cOng doàn ca s hot dng trong khu cong nghip theo 

phân cap. 

b) Cong doàn khu cOng nghip khOng dü diu kin hot dng, do lien doàn lao 
dng tinh, thành ph xem xét, quyt djnh giãi th hoc sp xp l.i. 

c) Nhim vu, quyn hn 

- Hung dan, h trq các cong doàn trrc thuc dai din bâo v quyn, igi Ich 
hçp pháp, chInh dáng cüa doàn viên, ngthi lao dng theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

- Humg dn, h trçv các cOng doàn tr1rc thuc di thoi, thuang lucmg tp the, 
k kt thOa uâc lao dng tp th; giãi quyt tranh chap lao dung; tO chtrc, lânh dto 

dInh cong theo quy djnh cUa pháp 1ut. 

- Tham gia giãi quyêt dan, thu khiêu nai,  th cáo cüa doàn viên, ngithi lao dng 

theo thâm quyn; tham gia kim tra, giám sat vic thirc hin các chê d, chInh 

sách, pháp lut lao dng khi cO yêu cAu. 

- Huing dan, h tro các cOng doàn truc thuc t chtrc di hi, hi ngh theo 
quy djnh. TO chirc bi du0ng chuyên môn, nghip vi, k5' nãng cOng tác cong doàn 
di vôi can b cong doàn trirc thuc; xây drng t chirc cong doàn vu'ng mnh; 
tham gia xây dimg Dãng, chInh quyn trong sch, vUiig mnh. 

- Hufing dn các cOng doán trirc thuc tuyên truyn v dtthng l&, chü truang 
cüa Dãng, chInh sách, pháp lut cüa Nhà nithc và nhim vi cüa t chirc cOng 
doàn; hix&ng dn trin khai các phong trào thi dua yêu nithc trong doàn viên, ngui 

lao dng. 

- Hthng dn các cOng doàn trirc thuc trik khai các hot dng chãm 10 di 

sang vt ch.t, tinh thn di v9i doàn vien, ngLthi lao dng. 

- Tuyên truyn, vn dng phát trin doàn viên, thành 1p cong doàn ca s; cOng 

nhn hoc chi dtnh  ban chap hành, ban thtr&ng vu, üy ban kim tra và các chüc 
danh trong ban chp hânh, üy ban kim tra cOng doàn ca sâ; thrc hin s.p xp, 
chia tách, hçip nht, sap nhp, giái th các cOng doán ca s&. 

- Thrc hin cOng tác tài chInh, tài san cong doàn theo quy djnh; kim tra, giám 
sat vic s diing tài chInh, tâi san cOng doàn cüa cOng doân ca sâ; hiiâng dan, dOn 

dOc vic np kinh phi cOng doàn, doân phi cong doàn. 

- Dánh giá, khen thuing, xp loi chit luçing cOng doàn co s và báo cáo kt 
qua ye lien doàn lao dng tinh, thành ph theo quy djnh. 

- Thirc hin quyn, nhim vii cüa üy ban kim tra cOng doàn, tin hânh kim 
tra, giám sat thi hánh Diu l Cong doàn, cOng tác quãn 1, sir dicing tài chInh cOng 
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doàn cong doàn ca s1; giãi quyt, tham gia giâi quyt dan, thu khiu ni, t cáo 
theo thâm quyên. 

- Di din, bào v quyn, lçii Ich hcp pháp, chInh dáng cüa nguvi lao &ng tai 
doanh nghip chu'a thành 1p cong doàn khi ngui lao dng yêu cu. 

- Quán 1, chi dto, huOng dn cong doàn Ca sâ hot dng theo Diu 1 Cong 

doàn và phân cap. Chju trách nhirn truôc lien doàn lao dng tinh, thành phô ye 
toàn b hoat dng cüa cong doan ca s& trirc thuc. 

- Thirc hin ch d thông tin, báo cáo và các nhim v11 khác theo quy djnh. 

8.3. Cong doàn don vj sr nghip trung uo'ng 

a) Cong doàn dan vl sr nghip trung uang do cOng doàn ngành trung ucing 

thành lip, quãn l chi dao  trrc tip khi có tü 2.000 doàn viên và 10 cong doàn ca 

sytr(Y1ên. 

b) D& tucmg tp hcp cüa cong doàn dan vj sr nghip trung ucing là doàn viên, 

t chirc cOng doàn trçrc thuc, ngi.thi lao dng lam vic trong các to chrc, dan vj 

trirc thuc dan vj s1r nghip trung ixang theo phân d.p. 

c) COng doàn dan v sir nghip trung uang không dü s luçrng doàn viên, t 
chi'rc cOng doàn truc thuc theo quy djnh thI xem xét giâi the hoc chuyên giao, 

sp xp lti. 

d) Nhim vi, quyn hn 

- Hu&ng dn, h trg cong doàn tnrc thuc chàm lo, bão v quyn, 1çi Ich hçTp 
pháp, chInh dáng cüa doàn viên, ngui lao dng theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

- Hthng dan, h trçl cOng doàn trrc thuc hot dng theo quy djnh cüa Diu 1 
Cong doàn Vit Nam; tuyên truyn, vn dng doàn viên, ngu?ñ lao dng thc hin 
chü truang, du&ng lii cüa Dáng, chInh sách, pháp lut cüa Nhà nuc, nhim viii 

cüa t chirc cong doàn, thirc hin nghTa vi cOng dan và ngui lao dng. 

- Hurng din, h trg các cOng doàn trirc thuc th chi.'rc dôi thoi, thuang luçmg 

tp the theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

- Hrnng din, h trçl t chirc di hi, hi nghj cüa các cOng doàn trirc thuc; to 
chirc bi duOng l lun nghip vi, k5 nàng cong tác cOng doàn di vâi can b 

cOng doàn; xây drng th chüc cong doàn vCrng manh; tham gia xây drng Dáng 
trong sch, vCmg mnh; xây drng tO chirc, dan vj phát triên bn vng. 

- Phi hçp vi thU tru&ng dan vj, ngui sir diing lao dng hithng dn thirc hin 

dan chU co so, t chrc hôi nghj nguOi lao dng, chàm soc sirc khOe cho nguOi 

lao dng; th chUc các phong trào thi dua yêu nuOc trong doàn viên và nguOi lao 

dng 0 các cOng doàn dan vj trirc thuc. 

- Tham gia kim tra, giám sat viêc thirc hin các ch d, chInh sách lien quan 
dn quyn, lqi Ich hçp pháp, chinh dáng cUa nguOi lao dng; tham gia giài quyt 
dan, thu khiu ni, t cáo, tranh chip lao dng. 



35 

- Triên khai, to chirc thirc hiên các hoat dng chãm lo dO'i song vt chat, tinh 
than dôi vâi doàn viên, ngithi lao dng. 

- PhM h9p vi thu truOng don v, ngi.thi sir ding lao dng xây drng vâ t chirc 
thirc hin quy chê phôi hçip hoat dng, hi.ràng dn cac cong doàn tr11c thuc xây 
dmg quy chê phOi hcp boat  dng vOi lành dao  các don vj tric thuc. 

- Tuyên truyn, vn dng phát trin doàn viên, thành 1tp cong doàn co so; cong 
nhn hoc chi djnh ban chp hânh, ban thuOng vi, üy ban kiêm tra và các chOc 
danh trong ban chp hànb, iiy ban kim tra cong doân cci sO; thçrc hin s.p xp, 
chia tách, hcp nhât, sap nhp, giài th các cong doàn co sO. 

- Thixc hin cong tác tài chinh, tài san cong doân theo quy djnh; kiêm tra, giám 
sat vic sü diing tài chInh, tài san cOng doàn cüa cong doàn co sO; huOng dan, don 
Mc vic np kinh phi cOng doàn, doàn phi cong doàn. 

- Dánh giá, khen thixOng, xp l°ai  chit hxçing cong doàn Ca sO vâ báo cáo kt 

qua v cOng doàn ngành trung uang theo quy djnh. 

- Thuc hin quyn, nhim vi cüa Oy ban kim tra cOng doàn, tin hành kim 
tra, giám sat thi hàrih Diu 1 Cong doàn, cOng tác quãn 1, sO dung tái chInh cong 
doàn cOng doàn ca sO; giái quyt, tham gia giãi quyêt dan, thu kbiêu to cáo 

theo thâm quyên. 

- Dai diên, báo ye quyn, igi Ich hcip pháp, chInh dáng cOa nguOi lao dng tai 
doanh nghip chua thành 1p cong doàn khi nguOi lao dng yêu câu. 

- Quàn l, chi dao,  huOng dn cong doàn Co sO hoat dng theo Diu l Cong 
doàn Va phân dtp. Chju trách nhim truOc cOng doàn ngành trung uong ye toàn 

b hoat dng cüa cOng doàn ca sO trrc thuc. 

- Thirc hin ch d thông tin, báo cáo và các nhim vii khác theo quy djnh. 

8.4. Cong doàn dzi h9c quác gia, diii hQc yang, dcii hc khác 

a) Cong doàn dai  h9c quc gia, dai  h9c vOng, dai  h9c khác do cOng doàn ngành 

trung uang thành 1p, quãn 1 chi dao  tr?c tip khi có tO 2.000 doàn viên và 10 

cOng doàn ca sO trO len. 

b) DM tuçlng t.p hcp cña cOng doán dai  h9c quc gia, dai  hçc vüng, dai  hc 

khác là doàn viên, t chOc cong doàn trirc thuc, nguOi lao dng lam vic trong 
các t chOc, don vj tr1rc thuc don vj sir nghip trung uang, dai  h9c quc gia, dai 

h9c vüng theo phân cap. 

c) Cong doàn dai  h9c quc gia, dai  hpc vung, di h9c khác khOng dü s luçmg 

doàn viên, to chOc cOng doàn trirc thuc theo quy djnh thI xem xét giãi th hoc 
chuyn giao, sp xp 'ai• 

d) Nhiêm vu, quyên han 

- HuOng din, h trg cong doàn trxc thuc chãm lo, báo v quyn, lçi Ich hp 
pháp, chinh dáng cOa doàn viên, nguOi lao dng theo quy djnh cOa pháp 1uit. 
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- Hung dan, h trç cong doàn trirc thuc hot dng theo quy djnh cUa Diu 1 
COng doàn Vit Nam; tuyên truyên, vn dng doân viên, ngixYi lao dng thrc hin 
chü twang, clithng lOi cüa Dãng, chInh sách, pháp 1ut cUa Nhà nu'äc, nhim vi 
cüa tO chirc cOng doàn, thirc hin nghTa vii cOng dan và ngui lao dng. 

- Huâng dan, h6 trG các cong doàn tryc thuc t chirc dOi thoai, thuang 1ucng 

tp the theo quy dlnh  cüa pháp 1ut. 

- Huing dan, h trq dii hi, hi nghj cüa các cong doàn trrc thuc; t chrc bi 
duong 1 1un nghip vit, k näng cong tác cong doàn di vó'i can b cong doàn; 
xây dirng t chüc cong doàn vüng mnh; tham gia xây dmg Dãng trong sch, 
vrng mnh; xãy drng t chüc, dan vj phát trin bn vü'ng. 

- Phôi hcip vôi thi:i trrnng dan vj, ngi.thi si:r dung lao dng hi.thng dn thrc hin 

dan chii a ca sa, ti chüc hi nghj nguai lao dng, chäm soc scrc khOe cho nguai 
lao dng; to chi.rc các phong trào thi dua yeu nuôc trong doàn viên và nguai lao 

dng a các cong doàn don vj trirc thuc. 

- Tham gia kim tra, giám sat viêc thirc hin các ch d, chInh sách lien quan 

dn quyên, lci Ich hçrp pháp, chInh dáng cUa nguO'i lao dng; tham gia giái quyêt 

khiu ni, t cáo, tranh chap lao dng. 

- Triên khai, t chüc thirc hin các hot dng chäm lo dai sang v.t ch.t, tinh 

thin di vâi doàn viên, ngithi lao dng. 

- Phi hçp vOi thu tru&ng don vj, ngu?ii sir diing lao dng xây dirng và t chrc 
thirc hin quy ché phi hçip hoçit dng, huó'ng dan, h trçl các cong doàn tr1rc thuc 
xây drng quy ch phM hcip hoit dng vOi lãnh dao  các don vj trirc thuc. 

- Tuyên truyn, vn dng phát trin doàn viên, thành 1p  cong doàn co sO; cong 

nhtn hoc chi djnh ban chp hành, ban thu&ng vii, üy ban kim tra và các chüc 
danh trong ban chp hành, üy ban kim tra cong doàn co sO; thirc hin sp xp, 
chia tách, hçip nht, sap nhp, giái th và chi do hot dng các cong doàn co sO. 

- Thuc hiên cong tác tài chInh, tài san cong doàn theo quy dnh; kim tra, giám 
sat vic sü diing tài chInh, tâi san cOng doàn ciia cong doãn cci sO; hithng din, don 
dôc vic np kinh phi cOng doàn, doàn phi cong doàn. 

- Dánh giá, khen thu&ng, xp loai ch.t luqng cong doàn co sO và báo cáo kt 
qua v cOng doàn ngành trung uang theo quy djnh. 

- Thirc hin quyn, nhiêm vu cüa üy ban kim tra cong doãn, tin hành kim 
tra, giám sat thi hành Diu l COng doân, cOng tác quân l', sir ding tài chInh cOng 
doàn cong doàn co sO; giãi quyt, tham gia giái quyt dan, thu khiêu ni, to cáo 

theo thâm quyên. 

- Dai  din, bâo v quyn, lçii ich hop pháp, chInh dáng cüa nguOi lao dng tai 
doanh nghip chua thânh 1p cOng doàn khi nguOi lao dng yêu c.u. 
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- Quàn !, chi do, huàng dn cong doàn co sâ hoat dng theo Diu 1 Cong 
doàn và phân cap. Chju trách nhim tmc cong doàn ngành trung uo'ng v toàn 
b hot dng cüa cOng doàn co st trirc thuc. 

- Thirc hin ch d thông tin, báo cáo và các nhim vii khác theo quy djnh. 

8.5. Ngh4p doàn Nghi# Ca Vit Nam 

a) Nghip doàn Ngh cá Vit Nam là th chrc dc thü, di din ting nói chung 
cüa doàn viên nghip doàn ngh cá Co sâ Ca nuc, do Cong doàn Nông nghip và 
Môi truông Vit Nam thành lip, quán 1, chi dao  hot dng hotc giãi th theo quy 

djnh cüa Tong Lien doàn Lao dng Via Nam. 

b) Nhim vi, quyn hn 

- Tp hçip ' kin, kin nghj ci:ia doàn viên nghip doàn ngh cá. cã nux9c, tham 
mini Cong doàn Nông nghip và Môi trueing Vit Nam d xut, kin nghj vii 
Bang, Nhà nithc, Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam, các ngành và các dja 
phuo'ng yen bin giái quyt kjp thai nhtthg khó khän, vu&ng mc cüa doàn viên 

nghip doàn nghê cá Ca nithc. 

- Tham mini cho Cong doàn NOng nghip và Môi truang Vit Nam d xuât, 
kin nghj vOi các b, ngành trung uoiig v các ch d, chInh sách, pháp lust  có 

lien quan den ngành, ngh quyn và lçii Ich hçp pháp, chInh dáng cUa doàn viên 

và nguai lao dng ngh cá Ca nuac. 

- Tranh thu sr h trq v khoa h9c cOng ngh, kinh nghim, tài chInh cüa các t 
chüc, cá nhân trong nuôc và quc t nhm phc vi t& cho hoat dng cüa nghip 
doàn ngh Ca co s&. H trçv, dào to và tto sinh k bn vüng, nâng cao cht h.rgng 
cuc sing, giü gin và phát huy giá trj van hóa trong cong dng ngu dan các nghip 

doàn ngh cá co s&. 
- Dai din, chäm lo và báo v quyn, igi ich hçTp pháp, chInh dáng cüa doàn 

viên nghip doàn ngh cá co s6 trong hoat dng khai thác thüy san trên bin và 
phSi hgp giái quyt các tranh chp xáy ra (nu co). 

- Tuyên truyên, 4n dung doàn viên nghip doàn ngh cá co sa thirc hin tt 
các chü trtxong, nghj quyt cüa Bang, chInh sách, pháp 1ut cüa Nba nuac, các 
quy dinh Co lien quan dn ngành, ngh. T chüc tM các phong trào thi dua có tInE 
chat ngành, ngh khai thác thüy san trên biên. 

- To chiirc và pMi hçip th chirc h trg, thàm hOi doàn viên nghip doàn nghê cá 
co s& khi gp rüi ro trong qua trInh khai thác thüy san trên bin. 

- Nghiên ciu, d xuât thI diem cáC mô hinh lien kt san xut, chia sé ngix truang 
khai thác thüy san, lien kt tieu thii san phm và djch vi hu ctn ngh Ca; chü 
dng, tIch C1IC tham gia h trg, thäm hOi dng viên doàn viên khi gp khO khän, 
hoan nan... to sir gn k&t Chat ché, nâng cao näng 1rc và hiu qua hot dng cña 
nghip doàn ngh C co sa. 
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- Phi hçip tp hun bi dumg kin thirc, näng 1irc, k nãng, nghip vii cong 
tác cong doân cho can b nghip doàn ngh Ca c sâ. Trao dOi kinh nghim vOi 
các nix&c có to chirc ngui lao dng dánh bt trên bin (nu co). Phi hçip, h6 trg 

tuyên truyên phát triM doàn viên, thành 1p nghip doàn ngh Ca ca sâ. 

- Phi hçcp nghiên cu, thu nghim thik bj bão h lao dng, cal thin diêu kin 
lao dng, d xuât bnh ngh nghip, các bin pháp an toàn, v sinh lao dng, xây 

dmg mOi quan h lao dng hâi hôa, n djnh và tiM b trên các tàu Ca, phü hcp 

vi dc thu ngh nghip. 

- Phi hçTp vi các Ca quan chirc näng có lien quan trong d.0 tranh, bào v doàn 
viên nghip doân ngh cá ca sâ khi bj xâm phm trên biM. Tham gia cong tác 
phông chng thiên tai, cru ho, cüu nn và bäo v an ninh, chü quyM biM, dào 

cüa To quôc (khi cn). 

- Nghiên ctru d xut, ph6i hçp chuyên giao üng dung khoa h9c cong ngh Va 
chuyM di s trong khai thác thüy san ti các nghip doàn nghê cá cci sâ. 

- Nghiên ct'ru, d xu.t áp d%ing mO hInh nghip doàn ngh cá ca si kt hcip vi 
dng quàn I ngh cá và chng khai thác ITJU; nâng cao nhtn thiirc, thirc pháp 
1u.t cho doàn viên, ngu dan v bão ye ngun lçxi, môi tnring sinh thai biên và 

giám thiu rác thai nhira trong khai thác thüy san. 

- Thirc hin các nhim v11 khác dugc c.p có thm quyên giao. 

8.6. Cong doàn tip doàn kinh l lông cOng ty, to chá'c tIn d4rng, tài chInh 

trrc thuc cong doàn cap trén co' so' 

a) Cong doàn t3p doàn kinh t, tong cong ty, th chuc tin diing, tài chInh do 

cong doàn cp trên ca s thành 1p, quán 1 và chi dio tri.rc tip khi có tir 2.000 

doàn viên và 10 cong doàn ca s tth len. 

b) Di tuçmg tp hçp cüa cong doàn tp doân kinh t, tang cOng ty, t chuc tin 

diing, tài chInh là doàn viên, cOng doàn ca sâ, ngithi lao dng lam vic trong các 

dan vj, doanh nghip thành viên, tr1rc thuc theo phân dip. 

- Các tap doàn kinh t, thng cong ty do uy ban nhân dan dip tinh thành 1p thI 

lien doàn lao dng dip tinh quyt djnh thành 1p cong doàn t.p doàn kinh t& tng 

cOng ty và tr1rc tip chi dao. 

- Các t.p doàn kinh th, tng cong ty, t chuc tin dung, tài chInh do b, ngành 

trung uang thârih 1p thI cong doàn ngành trung uong, cong doàn tp doàn kinh 
t, cong doàn tng cong ty trirc thuc Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam quyt 

djnh thành l.p  và trirc tip chi dao. 

c) Trumg hgp cOng doàn tap doàn kinh t, tng Cong ty, th chuc tin dung, tài 

chInh khOng dü s hrçing doàn viên, cOng doàn ca s thI di.rgc xem xét giâi th 

hoãc sp xp Iai. 

d) Nhim vv, quyM  han 
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- Hithng dn, h trg các cong doàn trrc thuc bâo v quyn, lçii Ich hçp pháp, 
chInh dáng cüa doàn viên, nguài lao dng theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

- Hi.ring din, h trçl các cOng doàn trrc thuc hot dng theo quy dinE cüa 
Diêu 1 Cong doàn Vit Nam; tuyên truyên, vn dng doân viên, ngui lao dng 
thirc hin chü trucing, thr&ng iM cüa Dàng, chInh sách, pháp 1u.t cita Nhà nuâc, 
nhim vi1 cüa to chirc cOng doàn, thrc hin nghia vi cOng dan và ngui lao dng. 

- Hung dan, h trq các cOng doân trirc thuc t chrc di thoi, thung luçmg 
tp th, k k& thóa ix&c lao dng tp th ngành, nhóm doanh nghip theo quy djnh 
cüa pháp 1ut; dai din cho ngui lao dng nhüng noi chua có cong doàn ca s& 
dê dM thoai, thuang luçng tp the vói ngu?i sü ding lao dng. 

- Huâng dn di hi, hi ngh các cOng doàn trrc thuc; xây dirng t chirc cong 
doàn vng mnh; tham gia xây dirng Dãng trong sch, vng manh; xây drng tp 
doàn kinh t& tng cong ty, t chirc tin dung, tài chInh phát trin bn vüng. 

- Phi hcip vâi lnh dao  tp doàn kinh t, thng cOng ty, t chirc tin ding, tài 
chinh t chtrc thrc hin dan chñ i co s&, t chirc hi ngh ngi.thi lao dng, chäm 
sOc surc khóe cho ngui lao dng; t chirc các phong trâo thi dua yêu nithc trong 
doàn viên và nguèi lao dng a các don vj s& ding lao dng trixc thuc. 

- Tham gia vai các co quan nhà nithc có thm quyM tin hành kim tra, giám 
sat vic thirc hin các ch d, chInh sách lien quan den quyên, lçri Ich hçip pháp, 
chinh dáng cüa ngixäi lao dng; tham gia giài quyêt don, thu khiêu ni, to cáo, 

tranh chap lao dng. 
- Trin khai, t chüc thirc hin các ho?t dng chàm lo dai sng vt cht, tinh 

thin di vai doàn viên, nguai lao dng trong t.p doân kinh t& tOng cong ty, tO 

chüc tin dung, tài chinh. 

- Phi hçip vO'i lnh dio tp doàn kinh t, tng cong ty, th chirc tin ding, tâi 

chInh xay drng vâ t chrc thirc hin quy ch phi hcip hott dng; huOng dan, h 
trg các cong doàn co s& xây dirng quy ch phi hcTp hot dng vai lanE dao các 

don vi truc thuc. 
- Thucing luçing tp th, k k& thOa uac lao dung t.p th theo ngành, ngh 

nhóm doanh nghip (ap dung cho cOng doàn doanh nghip). 

- Tuyên truyén, van dng phát trin doàn viên, thành 1p cOng doàn co sa; cOng 
nhan hoc chi djnh ban chip hành, ban thuang vit, üy ban kim tra và các chirc 
danh trong ban chap hành, üy ban kim tra cOng doàn co sâ; thc hin sap xép, 

chia tách, hçip nht, sap nhp, giâi th và chi dao  hoat dng các cOng doàn co sâ. 

- Thirc hin cOng tác tài chinE, tài san cOng doàn theo quy djnh; kiêm tra, giám 
sat vic sir diing tài chinE, tài san cong doàn cüa cOng doàn co sa, nghip doàn co 
sa; huOng dan, dOn dc vic np kinh phi cOng doàn, doàn phi cOng doàn. 

- Dánh giá, khen thuâng, xp loi chit luçing cOng doân co sâ và báo cáo t 
qua v cOng doàn ngành trung uang theo quy djnh. 
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- Thrc hin quyn, nhim vii cüa üy ban kim tra cong doãn, tin hành kim 
Ira, giám sat thi hành Diêu l Cong doàn, cong tác quãn l, sir ding tài chInh cong 
doàn cong doàn co sâ; giái quy&, tham gia giài quy& don, thu khi&i ni, t cáo 

theo thãm quyên. 

- Di din, bão v quyM, lçii Ich hçip pháp, chInh dáng cia ngi.thi lao dng tai 

doanh nghip chua thành 1p cong doàn khi ngithi lao dng yêu cu. 

- Quán l, chi do, huâng dn cong doàn co so hot dng theo Diu l Cong 
doàn và phân dtp. Chju trách nhim trtrOc cOng doàn cp trên Co sO v toàn b 
hoat dng cüa cong doàn Co sO trirc thuc. 

- Thrc hin ch d thông tin, báo cáo và các nhim vi khác theo quy djnh. 

8.7. Vic thành 1p t chirc cong doãn trirc thuc cOng doãn cp trên co sO 

không Co trong lluOng dn nay nhm dáp irng yêu cu, nguyen vçng chInh dáng 
cüa doàn viên, nguOi lao dng, cO tInh cht dc thu ngành ngh phU hçip mô hInh 
cong doàn mO, linh ho.t, nàng dng theo chü trucmg cüa Dãng, Lut Cong doàn, 
do Ban ThuOng vi Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam xem xét, quyêt djnh. 

8.8. Can cir tInh chAt, müc d, phm vi, quy mO ho?t dng cüa cong doân cAp 

xa; cong doàn khu cong nghip; cOng doàn don vj sir nghip trung uong; cong 

doàn di hc quc gia, di h9c vüng, di hçc khác; Nghip doàn Ngh cá Vit 
Nam; cong doàn tp doàn kinh t, thng cong ty, th chOc tin ding, tài chInh, ban 

thuOng vi cong doàn cAp trên cci sO quyt djnh giao quyên, trách nhim phü hçrp 

yêu c.0 thirc t& 

8.9. TrInh 4, thu tic thành 41p, giái th, stp xEp 4i t chu'c cong doàn theo 

Diu 18 Diu 4 Cong doàn Vit Nam 

a) Diu kin, trInh tr, thu tic thành 1pmOi 

- NhUng don vj, t chirc, doanh nghip dit diu kin theo quy djnh tai  m11c 8.1, 

8.2, 8.3, 8.4, 8.5, 8.6, 8.7 nêu trên thI lien doàn lao dng tinh, thãnh ph, cOng 
doàn ngành trung uong, cong doàn tp doàn kinh t, cOng doàn thng cOng ty trrc 

thuc Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam l.p h so thành l.p t chüc cOng doàn 

trInh Ban ThuOng vi Tang Lien doàn Lao dng Vit Nam xem xét, phé duyt. 

Di vOi vic thành l.p t chüc cong doàn tai  dja phuong (sau khi có chü trLrang 

cüa Ban Thi.thng vi Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam), các lien doàn lao dng 
tinh, thành ph báo cáo và xin kin ban thuOng vi tinh üy, thành üy d thãnh 

1p t, chuc và. b trI biên ch theo thAm quyn. 

TruOng hçip, thành 1p t chüc cOng doàn trrc thuc cOng doãn cAp trên co sO 
không dU diu kiin v s luqng doân viên cong doàn và cOng doãn co sO, nhung 
có tInh chat dc thü, cong doàn cAp trên co sO thOa thun thng nhAt bng van ban 
vOi nguOi dai din theo pháp 1ut cüa th chüc, don vi,  doanh nghip, 1p h so 
trInh Ban Thu&ng vv Tng Lien doân Lao dng Vit Nam xem xét, quy& djnh. 
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H sil gm eó: Th trInh; d an thãnh 1p t chüc; các vn bàn chimg minh tInh 
hçip pháp cUa to chrc, dn vl,  doanh nghip (ban sao); các phi hic kern theo. 

- Khi duqc phê duyt ct an, lien doàn lao dng tinh, thành ph, cong doãn 
ngành trung uong, cong doàn t.p doàn kinh t, cong doàn tng cOng ty trrc thuc 
Tong Lien doàn Lao dng Vit Narn ban hành các quyt djnh thành 1p  t chic, 

chi djnh ban chp hành, üy ban kim tra cOng doàn và các chirc danh can b cOng 
doàn, chi dao ban ch.p hành hoat dng theo Diu l Cong doàn Vit Narn. 

- Trong thii hn không qua 12 tháng k hr khi &rcic chi djnh, ban chip hãnh 
cong doàn phài t chirc di hi ln thu nht d bu ban chp hành khóa mói và 
thông qua phixcing huóng, nhim vi cOng tác cOng doàn nhim k' m1i. 

- Tru&ng hqp cn thit phâi thI dim thành 1.p th chüc cong doàn không Co 

trong quy djnh cUa Diu l COng ctoàn Vit Narn phâi duqc sir dông cüa Ban 
Thuông vi1 Tang Lien doàn Lao dng Vit Nam. 

b) Vic sp xp laj tt chirc cong cloàn 

bi. Diu kin 
- Vic sap thp, hqp nht: Khi thi:rc hin sp xp lai  t chüc b may cüa cp 

có thrn quyên; khi không dü s krqng doàn viên, cong doàn co sâ, nghip doàn 

Co sâ. 
- Vic chia tách, nâng cap, h. cAp: Khi thirc hin chU truong s&p xp lai t chüc 

b may cüa cAp có thAm quyên; khi to chirc, don vj, doanh nghip ma rung hoc 
thu hçp phm vi, 11th virc, mô hInh hoat dng; khi s6 krqng doàn viên, Cong doàn 

Co sâ, nghip doàn co sâ trrc thuc tang hoc giàm. 

- Vic giài th& chAm dirt hoat dng: Khi t chirc, don vi,  doanh nghip giâi 

th, phá san theo quy djnh cüa pháp lut; t chirc cong doàn hoat dng không dung 

ton chi rnic dIch theo quy djnh cüa Lut Cong doàn, Diêu 1 Cong doàn Vit Nam; 
khi không dü s luqng doàn viên, cong doàn co sa, nghip doàn Co sâ trrc thuc. 

- Vic chuyn giao, tip nh.n: Khi thirc hin chü triiong sp xp 1.i rnô hInh t 
chuc cOng doàn theo ngành, ngh ho.c theo dja bàn hoat dng, có yêu câu, nguyen 
v9ng chInh dáng cUa doàn viên, ngixai lao dng. 

b2. TrInh tir, thu tiic 
- V sap nhp, hçip nhAt, chia tách, nâng cAp, ha cAp 
+ Lien doàn lao dng tinh, thành ph& cong doàn ngành trung trong, cOng doàn 

tp doàn kinh t, cOng doàn tng cOng ty tnrc thuc Tong Lien doàn Lao dng 
Vit Nam l.p h so v sap nh.p, hqp nhAt, chia tách, nâng cAp, ha cAp t chuc 
trInh Ban Thtrang vii Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam xem xét, phê duyt. 

D& vâi vic thành 1p t chüc cong doan tai  dja phtrong (sau khi có chU trirong 
cüa Ban Thu'&ng vi TOng Lien doàn Lao dng Vit Nam), các lien doàn lao dng 
tinh, thành phO báo cáo và xin kin ban thu&ng vii tinh Uy, thành üy d sap nhp, 
hçp nhAt, chia tách, nâng cAp, h cAp t chuc và b tn biên ch theo thAm quyn. 
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H so gm có: T& trInh; d an sap nhp, hcip nht, chia tách, nâng c.p, ha cp 
to chüc; các van bàn chüng minh tInh hqp pháp cUa t churc, don vj, doanh nghip 
(ban sao); các phi 1ic kern theo. 

+ Khi thrçic phé duyt d an, lien doãn lao dng tinh, thành ph& cong doàn 
nganh trung uong, cong doãn tp doàn kinh tá, cong doàn tng cong ty trirc thuc 
Tong Lien doàn Lao dng Vit Nam ban hành các quyt djnh sap nhp, hqp nht, 
chia tách, nãng cap, h cap; chi djth ban chip hành, Uy ban kim tra cong doàn 
và các chirc danh can b cong doãn; chi dao  ban chip hành hoat dng theo Diu 
l Cong doàn Vit Nam. 

- Ye giãi th& chm düt boat dng 
+ Ban chip hánh cong doàn thuc di ti.rqng giâi th lam van bàn d nghj cong 

doàn cap trên co s& quãn 1 trçrc tip xem xét giài th, chAm düt hoat dng. Truing 
hqp don vj không th 1p van bàn hoc không hçip táC, cong doàn cp trên co sà 
trirc tip có thm quyn chü dng tin hành kim tra, xác minh và ra quyt djnh 
giãi th, chm dirt hoat dung. 

+ Cong doàn cp trên co sO quãn 1 trrc tip ban hành quy& djnh giái th t 
ch'crc và chrn dirt boat dng cüa ban chp hành cong doàn thuc dOi t1.rçing giâi 
th; chuyn giao doàn viên, cong doàn cci sO, ngbip doàn Co sO ye trrc thuc 

cong doàn khác phü hqp vOi d& tuqng tp hçip theo quy djnh. 

+ Khi giâi th t chüc va chm düt boat dng ban chp hành, cOng doàn Cap 

trên Co sO quãn l' trVc  tip thu hi toàn b h so, tài 1iu, tài chInh, tài san, con 
du cOng doàn theo quy djnh và thông báo dn các to chOc, Ca nhân lien quan. 

c) Chuyên giao, tip nh.n 
- T chüc cOng doàn cp di.rOi xi& chuyn giao v cOng doàn Cp trên khác 

phâi có van bàn gOi cong doân Cp trên noi muon chuyên den (kern theo day dü 

h so, báo cáo hin trng); cong doàn cp trén ncii nhn chuyn giao tip nhn ho 
so, có van bàn trao di thng nh.t vOi cOng doàn cAp trên dang quân l' trirc tip 
th chüc cong doàn mun chuyn giao d th6ng thAt ye ViC chuyn giao. 

- Khi cong doàn CAp tren nhn chuyn giao và cOng doàn CAp tren chuyn giao 
thng nhAt vic chuyn giao quân l cong doãn cAp duOi, các don vj tin hành thu 
tic bàn giao, tip nhn; 1p biên ban bàn giao; 1p báo cáo tInh hInh t chüc và 
hoat dng cOng doãn; báo cáo tài chInh, tài san cong doàn gui cong doàn cAp trên 
noi chuyn di, chuyn dn. 

- Cong doàn cAp trên noi Co cOng doàn chuyn di ra quyt djnh chuyn giao, 
cOng doãn cAp trên noi có cOng doàn chuyn dn ra quy& djnh tip nhn. Cong 
doàn cAp trén tip nh.n thrc hin quàn l, chi dao  cOng doàn cAp duOi boat dng 
theo Diu l Cong doàn Vit Nam. 

'Ap ding d61 vài tru?ng hçip có nguyen vQng 
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d) Các tmng hcip sp xp t chüc cong doàn không có trong Huàng dn nay 
do Ban Thuing vi TOng Lien doàn Lao dng Vit Nam xem xét, quyt djnh. 

9. Diu kiin thành Ip  cong doàn co só, nghip doàn co' so' theo Diu 19 

Dieu Lç Cong doan Viçt Narn 

9.1. Cong doàn co' sO' du'çtc thành lçIp  trong các do'n vj sü' ding lao d3ng gOm: 

a) Dan vi sir nghip cong 1p  có dü s h.rqng doàn viên cong doàn thuc dôi 
tuqng tp hqp vào Cong doàn Vit Nam; dan vj sir nghip ngoài cong lip. 

b) Doanh nghip thuc các thành phn kinh t, h gia dInh, cá nhân có thuê 
muon, tuyn dung, sir diing nguñ lao dng Va trà luang, tin cOng theo quy dnh, 

c) Hp tác xà, lien hip hqp tác xã có si:r diing lao dng theo quy djnh cüa pháp 

lut v lao dng. 

d) Ca quan Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam, lien doàn lao dng tinh, thành 
ph& cOng doàn ngành trung uang, cOng doàn tp doàn kinh t& cong doàn tng 
cong ty tr1rc thuc Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam; các dan vj sir nghip, 
doanh nghip thuc Tong Lien doân Lao dng Vit Nam. 

d) To chOc, dan vi khác có si:r dung lao dng theo quy djnh cüa pháp 1ut Vit 

Nam ye lao dng. 

e) Van phèng, ca quan di din cüa các th chOc nuOc ngoài, t chOc phi chInh 

phU hott dng trên lãnh th Vit Nam có sCr di7ing lao dng là ngi.r?i Vit Nam. 

g) Van phông, ca quan di din cOa Vit Nam tai rnthc ngoài. 

h) TruOng hqp dan vi s& di1ng lao dng không dO diu kin thành 1p cong 
doàn ca sO, hoc theo nguyen vçng lien k& cOa nguOi lao dng, có th thành 1p 
cong doàn ca sO ghép trong nhiu dan vi sir dung lao dng có cOng ngành, nghê 

hoäc theo dia bàn dan vi hành chjnh. 

Nhim v1t, quyn htn cOa cong doàn ca sO ghép do cong doãn c.p trên ca sO 
xem xét, quyt djnh phO hcp vOi yêu cu, nguyen v9ng chmnh dáng cOa doàn viên, 

ngui lao dng và tInh hInh thirc tin. 

9.2. Ngh4p doàn ccr so' tlp hrp nhfrng ngithi lam vic k/iOng có quan h lao 
d3ng, hoc nhfrng ngithi lao d3ng dc thà khác, càng ngành ngh, theo d.ia 

bàn; t?ip  trung 0' nhfrng ngành ngh, dja bàn có dông lao dng, v&c lam On 
djnh và Co xu htthngphát triên bn vu'ng 4ii djaphwo'ng, bao gOm: 

a) Lao dng hành nghê vn tâi, djch vi1 vn tâi; lam vic hçp pháp thông qua 
rn tang s, logistics và các djch vv hcip pháp khác qua nn tang s& 

b) Lao dng hành ngh thuang mi, djch vii van hóa, th thao, du ljch, y tê, y 

duçc, giáo duc. 

c) Lao dng hành ngh khai thác, ch biên, nuOi trng thOy san, hài san và djch 

vi nOng - lam - ngu nghip. 

d) Lao dng hành nghê ca khI, xây dirng, din tO, tin h9c. 
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d) Thq thu công, tiu thu cong nghip, ml nghê, ch tác ml phm, hang tiêu 
dàng, san xuât trong các lang ngh truyn thng. 

e) Lao dng hành ngh tr do hçp pháp khác. 

10. TrInh tiy, thu tic thành 1p, giãi the cong doàn co s&, nghip doàn co' s& 

10.1. Ngithi lao d3ng thành iIp cong doàn co so; nghp doàn co' sO' 

a) Nai chua có cong doan co sâ, nghip doàn co s&, doàn viên cong doàn hoc 
ngui lao ctng duçc quyên 1p ban v.n dng thành 1p cong doàn co sâ, nghip 
doàn co sâ (g9i tat là ban 4n dng). 

b) Ban vn dng có It nht ba ngithi, gm trung ban và các thành viên dé thirc 
hin các nhim vi tuyen truyn, vn dng ngthi lao dng gia nhp cong doàn và 
t chirc di hi thành 1p cong doàn co sâ, nghip doàn co so. 

c) Khi có tr 05 ngixOi trO len (gm doàn viên cong doàn Va ngithi lao dng có 
don gia nhp cong doàn) tir nguyen lien k& thành 1p cong doàn Co sO, nghip 
doàn co sO, ban vn dng chun bj và t chirc dai  hi thành 1p cong doàn co sO, 

nghip doân co sO theo hirOng dn cüa cong doàn cp trên. 

10.2. Dxi h3i thành lip cOng doàn ccrsO, ngh4p doàn co'sO' 

a) Thânh phn dir dii hi thành 1p cong doàn co sO, nghip doàn Co sO gôm: 

- Ban vn dng thành 1p cOng doàn co sO, nghip doàn co sO; 

- Doàn viên cong doàn, nguOi lao dng có don gia nhp cong doàn; 

- Di din cOng doàn cp trên, dai din cp üy dja phuang, don vj (nu co) fbi 
thành 1p cOng doàn co sO, nghip doàn co sO; 

- Ngoài ra, can cO vào tInh hInh và diu kin thirc t, ban v.n dng mOi nguOi 
sO dng lao dng, nguOi lao dng chua có don gia nhp cOng doàn càng di.r chüng 
kin d?i hi thánh 1p cong doàn co sO, nghip doàn co sO (sau khi có kin cua 
cong doàn cp trên trirc tip). 

b) Vic th chtirc diu hành di hi thành 1p cOng doãn co sO, nghip doãn co sO 
do ban vn dng thirc hin; có th mOi them doàn viên, nguOi lao dng khOng phâi 
là thành viên ban v.n dng có kinh nghim, uy tin tham gia diu hành di hi. 

c) Ni dung, trInh t11 dii hi thành 1p cong doàn co sO, nghip doàn co sO gm: 

- Chào cO (Quôc ca và Bài hat truyn thng cua Cong doàn Vit Nam). 

- Tuyên b l' do, giOi thiu dti biu. 

- Báo cáo qua trInh vn dng nguOi lao dng gia nhp cOng doàn và cong tác 

chuân bj th chOc di hi thành 1p cong doàn co sO, nghip doàn co sO. 

- COng b danh sách nguOi lao dng có don gia nhp cOng doàn. 

- Tuyên b thành 1p cong doàn co sO, nghip doàn co sO. 

- Di din cp uy (nu co), cOng doàn cp trên phát biu. 

- Ngi.thi sO diing lao dng phát biu (nu co). 
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- Bâu cr ban chp hành cong doàn Ca sâ, nghip doàn ca sâ. 

- Bâu cü chü tjch cong doãn Ca s&, nghip doàn ca so. 

- Thông qua k hotch hoat dng cUa cong doàn Ca sO, nghip doàn Ca sO. 

d) Các hInh thOc bu cO, biu quy& ti dui hi thành 1p cong doàn cp Ca sO 

thrc hin theo Miic 6 cüa HuOng dn nay. 

d) NhUng nai do diu kin lao dng, san xut, kinh doanh, không th triu tp 
toàn the nguOi lao dng có dan xin gia nhp cOng doàn di,r dii hi thành 1p cong 
doàn ca sO, nghip doàn co sO, ban vn dng t chirc güi phiu d giOi thiu nhân 
sir tham gia ban chp hành; khi dü diu kiin  v s luqng thI tin hành phát phiu 
bâu cO cho doàn viên ti các phông, ban, t, dci, phân xu&ng, nhóm cong vic d 
thirc hin quyn bu cO ban chip hành, chü tch cong doàn ca sO, nghip doàn ca 
sO; dng thOi thirc hin cong tác kim phiu theo quy djnh, cong b kt qua kim 

phiu, kt qua tr11ng cO dê toàn th doàn viên duçic biêt. 

e) Kt thOc di hi thành 1p cong doàn ca sO, nghip doàn Ca sO, ban vn dng 

bàn giao toàn b h sa dti hi cho ban chp hành hoc dng chI chü tch mOi duçic 

b.u, gm Ca danh sách ban 4n dng d luu h sa, tài lieu thành 1p cong doàn ca 

sO, nghip doàn ca sO. 

g) Ban vn dng chm dOt nhim vii sau khi th chOc thành cong dai hi thành 

1p cong doàn ca sO, nghip doàn ca sO. 

10.3. Trách nhim cüa chü tjch cong doàn và ban chap hành cOng a'oàn co 

sö, ngh4p doàn co' so sau dzi h3i thành lçip 

a) T chOc h9p ban ch.p hành cOng doàn trong vOng 10 ngày lam vic kê tO 

khi kt thüc dai  hi thành l.p d b.0 ban thuOng vi, phó chii tch, üy ban kim tra 
và chü nhim Oy ban kim tra Cong doàn (nu dü diu kin), 1p ho so dê nghj 
Cong doàn cp trên xem xét, cOng rih.n. Qua trInh chun bj cn lien h cOng doàn 
cp trên d ducic huOng dn, h trçi. 

b) H so d nghj cOng doàn dtp trên xem xét, cOng nh.n, gm có: 

- Van bàn d nghj cong nhn doàn viên, cong doàn ca sO, nghip doàn ca sO; 
kt qua bu cO ban chp hành, ban thuOng vi và Uy ban kim tra (nu dü diu 
kin); các chOc danh trong ban chip hành, üy ban kirn tra cOng doàn. 

- Danh sách doàn viên, nguOi lao dng có don xin gia nhp Cong doàn Vit Nam. 

- Danh sách trIch ngang l ljch Oy viên ban chap hành, ban thuOng vi1 va üy 

ban kim tra (nu dü diu kin); các chOc danh trong ban chip hành, üy ban kim 
tra cong doàn. 

- Biên bàn di hi thành 1p cong doàn ca sO, nghip doàn Ca sO. 

- Biên bàn kiêm phiu b.0 ci ti di hi thành l.p cOng doàn ca sO, nghip 

doàn Co sO và biên ban bu Cu ti hi nghj ban chip hành (nu co). 
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c) Khi &rçlc cong doàn cp trên cong nh.n, ban chip hãnh cong doân ca si, 

nghip doàn Co só thixc hin các thu tiic khc du, m tài khoãn tai  ngân hang 

hoc k.ho bac nhã rnrâc dê giao djch cong tác; dng thi trin khai k hoch hot 
dung dâ ducic thông nhât ti di hi thành l.p cong doàn Co si, nghip doãn Co sâ 

và chi dao, hithng dn cüa cong doàn cp trên. 

10.4. Trách nhim cüa cong ctoàn c1p trên trong v&c tJiành llp cong doàn 
co' só, nghip doàn cc' sO' 

a) Ci:r can b tip cn ngi.thi lao dng tai noi lam vic hoc ngoãi noi lam vic 
dê tim hiêu tam tix, nguyen vng, tu van, giüp di, tuyên truyn, vn dng ngl.rYi 
lao dng gia nhp cOng doàn, lien kM thành 1p cong doàn co sâ, nghip doàn co 
s, h trg 1p ban vn dng trin khai hoat dng. 

b) Trung hçip ngthi lao dng tr t chirc nhiu ban vn dng trong mt don 

vi str dung lao dng thI cong doàn cp trên hung dn, h trçi, gii1p d ngui lao 
dng lien kM thành mt ban vn dng, cü ngithi lam tru&ng ban vn dng. 

c) Hung din, h trg ban vn dng to chuc d?i hi thành l.p cong doàn co sâ, 

nghip doàn co sO, th chirc hi nghj ban chip hành ln thr nhât (khi có yêu câu). 

d) Trong thOi hn 10 ngày lam vic, k tir khi nhn dugc h so thành 1p cong 

doàn co sO, nghip doàn Co sO, cong doàn cp trên Co trách nhim: 

- Thm djnh h so, nu dü diu kiin thI ban hành quyM djnh cong nhn doàn 

viên, cong doàn co sO, nghip doàn co sO, ban chp hành, Uy ban kiêm tra (neu cO) 

và các chuc danh trong ban chp hành, Uy ban kim tra cong doàn theo quy djnh. 

- Khi h so không dü diu kin thI cOng doàn cp trên thông báo b.ng van bàn 

và huOng dn thrc hin nhu sau: 

+ B sung, hoàn thin khi hO so, tài lieu thiêu ho.c chua dam bão. 

+ Thirc hin li quy trInh, thU tVc khi phát hin chua thirc hin dung quy djnh 

cUa Diêu l COng doàn Vit Nam. 
Khi h so, tài lieu dà dam báo thI g1ri li cOng doàn c.p trên xem xét, cong 

nhn (thOi gian hoàn thin hè so không qua 10 ngày lam vic). 

10.5. V4c sp xp 4ri to chfrc cOng dean cc' sO', nghp doàn cc' sO' 

a) Diêu kiên 
- Khi thirc hin sp xp lai t chOc b may cUa cp có thm quyên; khi to 

chOc cong doàn khOng dU s h.rqng doàn viên thI thirc hin sap nhp hoc hçip 

nhât to chiirc. 
- Khi thirc hin chO truong sp xp li mô hInh th chOc cong doàn co sO, nghip 

doàn co sO, cô nguyen vong chInh dáng cUa doàn viên, nguOi lao dng thI xem 
xét d chuyên giao, tip nh.n t chuc. 

- Khi thirc hin chU truong sp xp lii t chOc b may cUa cp có thm quyén; 
nhng t chOc, don vt, doanh nghip mO rng hoic thu hçp phm vi, 11th vixc, mô 
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hInh boat dng; s Iuçmg doàn viên cong doàn tang ho.c giâm thl xem xét chia 
tách, nâng cap, ha c.p th chtrc. 

- Khi dan vj sir diing lao dng giâi th& phá san theo quy djnh cüa pháp lut, 
hoc t chi.'rc cOng doàn hot dng không dung ton chi mvc  dIch theo quy djnh 
cüa Lutt Cong doàn, Diêu l COng doàn Vit Nam, hotc không dU s luçing doàn 
viên thI xem xét giài th t chirc cong doàn. 

b) TrInh tir, thu tiic, thm quyên 

- Sap nh.p, hap nht: 

+ Cong doàn cp trên co si xem xét, quyt dnh vic sap nhp, hçip nht t 
chüc, chi dinh ban chp hành, üy ban kim tra cong doàn (nu co) và các chrc 
danh can b cong doàn, chi dao ban chip hành cong doàn hoat dng theo Diu 1 
COng doàn Vit Nam. S lugng üy viên ban chip hành, üy ban kim tra không 
vuçYt qua so lucmg theo quy djnh. 

+ Nhim kS' dai hti cüa th chrc cOng doàn khi thrc hin sap nhp, hcip nh.t 

phü hçip vOi nhim k' dai  hi cong doàn cp trên Co s. 

VI dii: Nhirn k' cUa cOng doàn cp trên Co s& là 2026-2031, nu cong doàn 
co s thirc hiên sap nhâp, hap nht vào nãm 2026 thI nhim k' là 2026-2031; nêu 
sap nhâp, hap nht vào näm 2027 thI nhim kS'  së là 2027-2031; nêu sap nbp, 

hap nht vào näm 2028 thI nhim kS'  së là 2028-2031; nu sap nhp, hap nhât vào 

näm 2029 thI nhiêm kS'  së là 2029-203 6 (näm 2031 t chirc hi ngh diu chinh, 
bô sung nhim vii phü hap nhim kr cong doàn c.p trên 203 1-2036 và bâu dai 
biu dir dai  hi cong doàn cp trên (nu co)). 

- Chuyên giao, tip nhn: 

+ Cong doàn cip co s& xin chuyn giao có van bàn giri cOng doãn cp trên co si. 

+ Cong doàn cp trên co s fbi chuyn giao, tip nhn trao di thng nht và 
có van bàn v vic chuyn giao, tip nhn th chuc cong doàn sau khi xin kin 

cüa cOng doàn cp trén. 

+ Khi duqc chip thun, cOng doàn cp co sâ xin chuyn giao có trách nhim 
1p báo cáo tInh hInh th chuc Va hoat dng cOng doàn; báo cáo tài chInh, tài san 
cOng doàn gui cOng doàn cAp trên ca sà dang quán l và cOng doàn cAp trên co sâ 
fbi tiêp nhn. 

+ Khi h so dà dam báo, các ben th chuc bàn giao và 1p biên bàn bàn giao, 
cOng doàn cAp trên co sâ ra quyt djnh tip nhn và chi dao  hoat dng. 

- Chia tách, nâng cAp, ha cAp t chuc: 

+ COng doàn cAp ca s lam van bàn d nghj cOng doàn cAp trén co s& xem xét 
vic chia tách, nâng cap, ha cap t chuc (kern theo báo cáo, phuong an, tài lieu 
lien quan). 
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+ Cong doàn cp trén có trách nhim xem xét h so, hithng dan, h trq cong 

doàn cap co s thic hin các thU tVc  theo quy djnh; ban hành quyt djnh chia tách, 

h cap to chüc cOng doàn cap Co sâ và chi do hoat dng. Trithng hqp nâng c.p 

cong doàn cap Co sâ thành cOng doàn c.p trên co sâ do cong doàn cp trên xem 

xét, quyêt djnh. 

- Giãi the, chm düt hot dng: 

+ Ban chp hành cong doàn c.p Co s& thuc di tuçmg giãi th lam van ban d 

nghj cOng doàn cp trén trirc tip quãn 1 xem xét giâi th& chm di.rt hot dng. 

+ Cong doàn cp trên trirc tip quãn l ban hành quyt djnh giài th và chAm 

dirt hoat dng cüa ban chp hành cong doàn co sO; chuyên giao doàn viên v 

sinh hoat t?i  cong doàn cap CO SQY phü hqp. 

+ Khi giái th th chCrc và chm dOt hot dng ban chAp hành, cong doàn cAp trên 

truc tip quán 1' thu hi toàn bô h so, tài lieu, tài chInh, tài san, con dAu cOng doàn 

cAp co sO theo quy djnh và thông báo dn các t6 chcrc, cá nhân lien quan. 

11. Nhim vii, quyn htn cüa các 1oii hInh cong doàn co' s 

iLl. Côngdoàn cothctcrn vjsy'ngli4Ip 

a) Di tucing t.p hgp cüa cOng doàn dun vj si nghip là nguOi lao dng lam 

vic trong don vj sir nghip không hix&ng 100% luong tO ngân sách nbA nuOc, dun 

vi sir nghip hch toán dc 1p. 

b) Nhim vi, quyn han 

- Tuyên truyn, vn dng doàn viên, nguOi lao dng thirc hin duOng l&, chü 
trtrcmg cüa Dãng, chInh sách, pháp 1ut cüa Nhà nithc và nhim vi cüa t chOc cong 
doàn, ni quy, quy ch, diu l cUa don vj, tIch crc hçc tip, rèn luyn nãng cao 
trInh d chInh trj, pháp lut, khoa hc k thut, chuyên mOn, k9 näng, nghip vi. 

- Dai din cho ngui lao dng trong thixcing luqng, k' kt thOa uOc lao dng tp 

th theo quy djnh ci:ia pháp 1ut; xay drng và k) kt quy ch phi hçip hot dng 
vOi nguOi dOng du dun vj; tham gia xây drng và giám sat thrc hin thang luong, 
bang luong, djnh mOe lao dng, quy ch trã luung, quy ch thuOng và nhctng vAn 
d lien quan den quyên, Içii Ich cüa ngizOi lao dng ti don vj; cO dti din tham gia 
các hi dng cüa dun vj có lien quan dn quyn, lçii ich cüa nguOi lao dng; chãm 
lo dOi sang vt chAt, tinh thn, cái thin diu kin lam vic và chãm soc sOc khOe 
cho nguOi lao dng; t chOc các phong trào thi dua trong dun vj. 

- Tp hqp, nAm bAt và phan ánh tam tu, nguyen v9ng hcTp pháp, chInh dáng cüa 
doàn vien, nguOi lao dng; phi hçip t chOc di thoai gicia ngu'Oi lao dng vOi 
nguOi dOng dAu don vi nhm giài quyM nhung vAn d lien quan dn quyn và 
nghia vi cüa nguOi lao dng. Phi hp vOi nguOi dOng dAu don vj t chOc thirc 
hin quy ch dan chü 0 co sO, t chOc hi nghj nguOi lao dng; huOng dn ngi.rOi 

lao dng giao kt hcip dng lao dng tai  dun vj. 
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- Tharn gia xây drng và giám sat thijc hin ni quy, quy ch, diu 1 cüa don v, 
các ché d, chInh sách, pháp 1u.t có lien quan dn quyn, lqi Ich cüa ngui lao dng. 

- Phát trin, quân 1 doàn viên; di mâi, nâng cao chit luçing hott dng cong 
doàn; tham gia xây diing Dàng trong sch, xây drng don vj phát trin bn vüng. 

- Quán 12 và sr d%lng tài chInh, tài san cüa cong doàn theo quy djnh cüa pháp 
1ut và quy djnh cüa TOng Lien doàn Lao dng Vit Nam. 

- Thxc hin ch d thông tin, báo cáo và các nhim vi kbác theo quy djnh. 

11.2. Cong doàn co so' doanh nghp 

a) Di tucmg tp hçTp cüa cong doàn co sä doanh nghip là ngui lao dng lam 
vic trong doanh nghip, don vj tr1rc thuc doanh nghip. 

b) Nhim vit, quyn hn 

- Tu vn, hung dn ngu'i lao dng v các chInh sách, pháp lut lien quan dn 
quyên, Igi Ich hçTp pháp, chInh dáng cüa ngui lao dng; dai din cho ngl.ri lao 
dng trong qua trInh giãi quyt khiu ni, t cáo, tranh chp lao dng, xi:r l k' 
1ut lao dng ti doanh nghip khi duqc ngu1i lao dng üy quyn; t chirc, lãnh 

do dInh cong theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

- Dai din cho tp th ngiRii lao dng di thoai ti noi lam vic, thuong lixçing 
tp th, k k& và giám sat thrc hin thOa ithc lao dng ttp th theo quy djnh cüa 
pháp lut; phéi hçrp xây diing và thic hin quy ch dan chü ô co s, to chirc hi 
nghj ngui lao dng; quàn l' và huó'ng d.n hot dng cña mng hthi an toàn, v 

sinh viên. 
- Tham gia xây dmg và giám sat thirc hin thang krong, bang luong, djnh mirc 

lao dng, quy ch trã lucmg, quy ch thu&ng, ni quy lao dng và nlictng vn d 
lien quan dn quyn, igi Ich cüa ngu?i lao dng tai doanh nghip. Tham gia các 
hi dng cüa doanh nghip theo quy djnh cüa pháp lut và diu 1 doanh nghip. 
PhM hçvp chäm lo di sng vt cht, tinh th.n, cài thin diu kin lam vic và 
chäm soc sirc khOe cho nguô'i lao dng; phi hçip t chüc các phong trào thi dua 

trong doanh nghip. 
- Tuyên truyn, vn dng doàn viên, ngui lao dng thirc hin du&ng li, chü 

truong cüa Dáng, chInh sách, pháp 1ut cüa Nhà nuâc, nhim vt cüa t chüc cong 
doàn, ni quy, quy ch, diu l cüa doanh nghip, tIch circ h9c tap, rèn luyn nâng 
cao trInh d chInh trj, pháp lust, chuyên môn, nghip vi. 

- Phát trin, quãn l doãn vien; di mâi, nâng cao cht lugng hot dng cOng 
doàn; tham gia xay drng Bang vU'ng manh, xây dirng doanh nghip phát triên 

bn vti'ng. 
- Quàn l', si'r dung tài chInh, tài san cUa cong doàn theo quy dnh cüa pháp Iut 

và quy djnh cña Tong Lien doàn Lao dng Vit Nam. 

- Thirc hin ché d thông tin, báo cáo và các nhim v11 khác theo quy djnh. 
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11.3. Cong doàn co s hrp tác xd, lien h&p  h9p tác xd 

a) Dôi tuccng tp hçip cña cong doàn co s hçp tác xã, lien hip hçip tác xã là 
nguii lao dng lam cong huö'ng luo'ng trong các hp tác xà, lien hip hçp tác xã, 

dan vj trixc thuc. 

b) Nhim vi, quyn h,n 

- Tuyên truyn, vn dng doàn viên, nguäi lao dng thirc hin duing li, chü 
truang cüa IDàng, chInh sách, pháp lut cüa Nhà nuic và nhim viii cüa to chirc 

cong doàn, nghj quyt di hi thânh viên và diu l hç'p tác xã, lien hip hqp tác 

xã; tIch cuc h9c tsp, rèn 1uyn nâng cao trmnh d chInh tr, pháp 1ut, chuyên môn, 

nghip vii. 
- Dai din cho nguYi lao dng trong thixang hzcing, k k& và giám sat vic thrc 

hin thOa ithc lao dng t.p th; huóng dn nguäi lao dng giao kM hcip dng lao 
dng. Giám sat hi dèng quân trj thrc hin ch d, chInh sách, phân phi thu 
nhp, lgi nhun di vi thành viên hqp tác xa, lien hip hçip tác xä. 

- Tp hcip, giâi quyêt tam ti.r, nguyen vçng hçip pháp, chInh dáng cüa doân viên, 

ngui lao dng; tham gia, phi hçp vi hi dng quàn trj, lãnh 4o dan vj chäm 

lo di sOng vt chat, tinh thn, cái thin diêu kin lam vic và chäm soc sirc khöe 
cho nglxi lao dng; tham gia giài quyM tranh chip lao dng; t chüc, lành do 
dInh cong theo quy djnh cüa pháp lut; quán l và huOng d.n hot dng cüa mng 

lui an toàn, v sinh vien. 
- Phát trin, quãn l doàn viên; dM mfii, nâng cao cht luçing hot dng cong 

doàn; tham gia xây dirng Dàng vftng mnh, xây dimg hçTp tác xä, lien hip hçp tác 

xã phát trin bn vüng. 

- Quàn 1 và si.r dçing tài chInh, tài san cüa cong doàn theo quy djnh cüa pháp 

lut và quy djnh cüa Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam. 

- Thrc hin ch d thông tin, báo cáo và các nhim vii khác theo quy djnh. 

11.4. Cong doàn co sö trong co quan ông doàn ChUyêfl trách 

a) Cong doàn các ban, dan vj chuyên trách cong doàn do lien doàn lao dng 

tinh, thành ph& cong doàn ngành trung uang, cong doàn tp doàn kinh t& cong 
doàn tng cong ty trirc thuc Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam thành 1p và 

chi do hoat dng. 

b) Nhim v1i, quyn hn 

- Tuyên truyn, vn dng can b, cong chirc, viên chirc và ngui lao dng thirc 
hin duiing li, chü truong cüa Dãng, chInh sách, pháp 1u.t cüa Nba nuóc và 
nhim vi,i cUa t cht'rc cong doàn, nhim vii chInh trj cña ban, dan vj; tIch circ hçc 
tap, rèn luyn nâng cao trinh d chInh trj, pháp 1ut, trInh d chuyên môn, k5' nàng, 

nghip vii. 



51 

- Phi hçp vi ngu&i dimg d.0 các ban, dn vi xây dirng và thirc hin dan chü 
i ca so; chäm lo dOi song vt cht, tinh thin, cãi thin diu kin lam vic và chäm 
soc süc khóe cho nguOi lao dng; t chrc các phong trào thi dua trong can b, 

cong chirc, viên chrc và nguOi lao dng. 

- Chi do ho?t dng ban thanh tra nhân dan; cir dai  din tham gia các hi dng 

xét và giái quyt các quyn igi cUa doàn viên và ngi.rOi lao dng; hithng dan, h 
trçi nguOi lao dng giao kt hçip dng lao dng, hçp dMg lam vic; d6i thoai, 

thucmg lucing tp th theo quy dnh cüa pháp 1ut. 

- Tham gia kim tra, giám sat vic thirc hin ch d, chInh sách, pháp 1utt lien 
quan dn quyn, lgi ich cüa doàn viên, can b, cong chirc, viên chü'c, ngi.rOi lao 
dng ti t chrc, ban, don vj; phông, chng tham nhüng, tiêu circ, lang phi và các 
t nn xã hi tham gia giâi quy& khiu ni, t cáo, giãi quyt tranh chp lao dng 
và thrc hin các quyn cüa cong doàn Co sO theo quy djnh cüa pháp lutt. 

- Tp hçip, nrn bt và phãn ánh tam tu, nguyen v9ng hgp pháp, chInh dáng cüa 
doàn viên, nguOi lao dng; t chirc, vn dng doàn viên, nguOi lao dng thrc hin 
nghia vi cüa can b, cong chirc, viên chCrc, lao dng; tham gia quàn l ca quan, 

don vj, cái tin i l& lam vic và thu tVc  hành chInh nhm nâng cao chat luqng, 

hiu qua cong tác. 

- Phát trin, quán l doàn viên; di mOi, nâng cao chit lugng hot dng cong 
doàn co sO tham gia xây drng Dãng, xây drng t chirc, ban, dan vj phát triên 

bn vüng. 
- Quán l và si.:r diing tài chInh, tài san cüa cong doàn theo quy djnh cüa pháp 

lut và quy dnh cüa Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam. 

- Thirc hin ch dt thông tin, báo cáo và các nhim vii khác theo quy djnh. 

11.5. Nghip doàn ccrsó 

a) Dôi trçing tp hçp cüa nghip doàn co sO là doàn viên, ngu?i lam ViC khOng 
có quan h lao dng hoc nhng nguOi lao dng dc thu khác, cüng ngành ngh 

cüng da bàn. 

b) Nhim v11, quyn hn 

- Dti din cho doàn viên trong déi thoai, thuang hrcing vOi các chü th lien 
quan và kin nghj vOi chmnh quyn dja phuang, các co quan, ban, ngành, cong 
dng dan cu nhm dam báo viêc lam, thu nhp, d&i sng, an toàn v sinh, lao dng 
và chInh sách an sinh xA hi cho doàn viên, nguOi lao dng. 

- Tp hgp kiên, nguyen v9ng cüa doàn viên d giup di ho.c kin nghj nguOi 
Co thAm quyn giái quyt kjp thOi dam bão quyn, igi Ich hgp pháp, chInh dáng 

cuadoanvien. 

- Tuyên truyên, 4n dng doàn viên hoàn thành nghia vi1 trong lao dng, thirc 

hin dithng iM, chü truang, chInh sách cUa Dàng, pháp lut cüa Nhà nithc, nhim 
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vi cüa t chirc cong doàn; doàn k&, uwng trg giiip dO doàn viên trong ngh 
nghiêp và cuôc song; tham gia, h tro các co quan, ban, ngành, cong dng dan cu 
bão dam an ninh chInh tn, trt tr, an toàn xä hi. 

- Phát trin, quân 1 doàn viên; di mdi, nâng cao cht 1ung hot dng nghip 
doàn ca sà; tharn gia xay dirng Dãng, xây dirng chInh quyn nhân dan, vtng mnh. 

- Quãn l và sir diing tài chInh, tài san cüa cong doàn theo quy djnh cüa pháp 
1ut và Tong Lien doàn Lao dng Vit Nam. 

- Thirc hin ch & thông tin, báo cáo và các nhim vi khác theo quy djnh. 

12. HInh thfrc ti chIrc cüa cong doàn co' so', nghip doàn ccr so' 

12.1. Cong doàn co so' co du'ái 30 doàn viên (trà' cong doàn co so' ghép) 

khOng than/i 1Ip cOng doàn co sO' than/i viên, cong doàn b3 phçmn, tEi cong doàn. 

12.2. ông doàn co so' có là 30 a'oàn viên tro' len thl dwçrc xem xét lhành lip 
cOng doàn co' so' thành viên, cOng doOn b5 phçin, tá cOng doàn, k/i có itO diu 
k&n nhu' sau: 

a) Cong doan Ca s& thành viên là Cong doàn trirc thuc cOng doàn co sâ, duqc 
thành lap ó dan vj thành viên cüa t chüc, doanh nghip, khi có tü ba cong doàn 

b ph.n, to cOng doàn tth len. 

b) Cong doàn b phn là cOng doàn tr1ic thuc cOng doàn co st hoc trrc thuc 
cOng doàn ca s thành viên, duçic thành I.p khi có tlr ha tO cong doàn trâ len. 

c) T cong doân do ban chip hành Cong doàn ca sâ quyt djnh thành 1p khi 
có tir nãm doàn viên trâ len. 

d) Nghip doàn co s không thành 1p nghip doàn ca sO thành viên và 
nghip doàn b ph.n. Khi dü diu kin nhu' dim c nêu trên thI dugc thành 1p 

t nghip doàn. 

12.3. Nhim vy, quyên hin cOa cong ctoàn co so thành viên, cOng a'oàn b3 
phmn, t cong doàn, l nghip ctoàn 

a) Nhim vu, quyn han  cüa cong doàn ca s& thành viên 

- Tuyên truyn, vn dng doàn viên, ng.thi lao dng thixc hin dung li, chü 
truang cüa Dáng, chInh sách, pháp 1u.t cüa Nhà nrnc và nhim v cüa t ch(rc cOng 
doàn, nhiêm vi chInh iii cüa ca quan, dan vj, doanh nghip; tich circ hçc tap, rèn 
1uyn nâng cao nhn thiirc chInh tn, pháp lut, tnInh d chuyén mOn, nghip vii. 

- PhOi hc'p vM thà tru&ng ho.c nguYi dung du co quan, dan vj, doanh nghip 
xây dung và thirc hin dan chü co sâ; chäm lo di sng vt cht, tinh than, cái 

thin diu kin lam vic và chãm soc sirc khOe cho ngu1i lao dng; to chirc các 
phong trào thi dua cho doàn viên, ngi.thi lao &ng. 

- Huung dan, h trç' ngthi lao dng giao kt hqp dng lao dng, hçp dng lam 

vic; dM thoai, thuang luçmg ttp th và th chüc thirc hin thOa uóc lao dng tp 

th theo quy djnh càa pháp 1ut. 
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- Tp hçp, nm bt và phán ánh tam tu, nguyen v9ng hçip pháp, chInh dáng cüa 
doàn viên, nguii lao dng vi cong doàn Ca s&. 

- Phát trin, quãn l doàn viên; tham gia xay drng cong doân ca s& vQ'ng manh; 
xây dirng Ca quan, dan vi, doanh nghip phát triên bn vüng. 

- Quân l vá sir di1ng tài chInh, tài san cüa cong doãn theo phân cp cüa cong 
doàn Ca s dung quy djnh cüa pháp 1ut và Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam. 

- Thrc hin ch d thông tin, báo cáo và các nhim vi khác do ban chap hânh 

Cong doàn cci s& chi dio. 

b) Nhim vi, quyn han  cüa cong doàn b phgtn 

- Tuyên truyn, vn dng doàn viên, ngri lao dng thirc hin duông 1i, chü 
truang cUa Dáng, chInh sách, pháp 1ut cüa Nhà rnróc và nhim vi cüa t chirc cong 
doàn, nhim v1i chInh trj cãa Ca quan, dan v, doanh nghip; tIch crc hçc t.p, rèn 
luyn nâng cao nhin thirc chInh trj, pháp 1ut, trInh d chuyên môn, nghip vi. 

- Phi hçip vâi thu tnrng hoc ngui thing du ca quan, dan vj, doanh nghip 
xây drng và thirc hin dan chü ca s&; chäm lo di song vt chat, tinh than cho 
doàn viên, nguèi lao dng; v.n dng doân vien, ngui lao dng thirc hin các 

phong trào thi dua yêu nithc. 
- TIch c1rc tham gia di thoai, thwing luçrng tp th và thirc hin thóa uâc lao 

dng tp th theo quy djnh cüa pháp lut. 

- Tham gia phông chng tham nhüng, tiêu crc, lang phi và các t nan xä hi. 

- Tp hqp, nm b.t vâ phãn ánh tam tu, nguyen v9ng hgp pháp, chInh dáng cüa 
doàn viên, nguii lao dng vi cong doàn cp trên trVc tiêp. 

- Phát triên, quân 1 doàn viên; tham gia xây drng cong doàn ca sO vctng 
manh; tham gia xây dirng Dáng, xây dirng Ca quan, don vj, doanh nghip phát 

triên bn vUng. 
- Quân l và sO diing tài chInh, tài san cüa cOng doàn theo quy djnh cOa pháp 

1ut và Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam. 

- Thirc hin ch d thông tin, báo cáo và các nhim vv khác do ban chp barth 

cOng doân Ca sO chi dao. 

c) Nhim vi, quyên han cüa to cong doãn 

- Tuyên truyn, vtn dng doàn viên, nguOi lao dng thirc hin t& nghj quy&, 
chtrang trinh cOng tác do ban chp hành cOng doàn ca sO chi dao,  hithng dan. 

- Vn dng doàn viên tham gia giám sat thirc hin dan chO 0 ca sO, huOng Ong và 
thtrc hiên các phong trào thi dua do ca quan, dan vj, doanh nghip t chOc phát dng. 

- Vn dng doàn viên tham gia di thoai, thuang lucmg tp th và thxc hin 
thóa uOc lao dng tp th theo quy djnh cüa pháp lut. 

- Vn dng doàn viên tIch circ tham gia phông chng tham nhüng, tiêu circ, 

lang phi và các t xa hi tai fbi lam vic. 



54 

- Tp hçip, nm bt và phãri ánh tam ttx, nguyen v9ng hçip pháp, chInh dáng ciia 
doan vien, ngu&i lao dng d d xu.t, kin nghj vài ban ch.p hãnh Cong doàn co sâ. 

- Vn dng ngithi lao dng gia nhp Cong doàn Vit Nam, xây dçmg và nâng 
cao chit 1uçng hoat dng cüa th cOng doàn. 

- T Cong doân 05 näm mt 1.n t chüc hi nghj toán th doàn viên dé thc 
hin các nhim vi theo k hoach d4i hi cüa cong doàn Co s& vá bu tO tru'&ng, t 

phó cong doàn (nu co). Tru&ng hcip khuyt t truông, t phó cong doàn, ban 

chip hành cong doàn Co s chi do t cong doán t chirc hi nghj toàn th d bu 

b sung. 

- Thirc hin ch d thông tin, báo cáo và các nhim vii khác do ban chip barth 

cong doán Co si chi dto. 

d) Nhim vi, quyên han  cüa t nghip doàn 

- Vn dng doàn viên tIch cçrc lao dng tang thu nhp, bão dam vic lam, d?i 

song, an toàn v sinh lao dng. 

- Tp hçp ' kin, nguyen v9ng cüa doàn viên d d xut vâi nghip doàn Co 

s& giái quyêt. 
- Tuyên truy&n, 4n dng doàn viên thirc hin tM nghj quy&, chuong trInh cong 

tác do ban chap hành nghip doàn co s chi dao,  hthng dan; doàn kt, ti.rang trçY 

giiip dâ doàn viên trong ngh nghip vá cuc sang; tharn gia h trg các co quan, 

ban, ngành, cong dng dan Cu bào dam an ninh chInh tij, trt tr, an toàn xã hi. 

- Vn dng ngthi lao dng gia nhQp Cong doàn Vit Nam, tham gia xây dung 
và nâng cao ch.t lucing hoat dng nghip doàn Co si. 

- T nghip doàn 05 näm mt 1n th chiic hi nghj toàn th doàn viên d thrc 

hin các nhim vi theo k hoach dai  hi cüa nghip doàn cci si và bu t trung, 

t phó nghip doàn (nu co). Trueing hçp khuyt t tru&ng, t phó nghip doàn, 

ban chip hành nghip doàn cci sà chi dao  t nghip doàn t chirc hi nghj toàn the 

d bu b sung. 

- ThUC hién ch do thông tin, báo cáo và các nhim vit khác do ban chap hành 

nghip doàn co sâ Chi dao. 

13. Vic gia nhp Cong doàn Vit Nam ella tO chüc ella ngtrôi lao dng ti 
• A • A A A A 

doanh nghiçp theo Dieu 20 Theu lç Cong doan Viçt Nam 

13.1. Ho sogia nhip Cong doàn Vit Nam 

a) Van ban d nghj gia nhp Cong doàn Vit Nam có cht k cüa nguii có thm 
quyên cüa t chirc cCia nguii lao dng tai  doanh nghip (kern theo van bàn th 
hin vic to chic cüa ngthi lao dng tai  doanh nghip quyêt djnh gia nhp Cong 
doân Viêt Nam); 

b) Bàn sao các van bàn th hin tInh hp pháp cüa th chirc cüa ng.thi lao dng 
tai doanh nghip (van bàn v vic thành 1p t chüc cüa Co quan cO thm quyn, 
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van bàn cong nhn co quan lành do và các chrc danh lành dao,  diu 1, các quy 

chê hoit dng và các van bàn khác có lien quan dn hot dng cüa t chirc); 

c) Biên bàn h9p l.y 9 kin các thành viên cüa t chirc cüa ngui lao dng ti 

doanh nghip khi có tü 2/3 thành viên ding 9  vic gia nhp Cong doàn Via Nam; 

d) Danh sách thành viên tr nguyen gia nhp Cong doàn Vit Nam (gm h9 ten, 
ngày tháng nAm sinh, s CCCD/ Djnh danh cá nhân, chc vi, chü k9 trirc tip và 
cam kt không tharn gia các th chüc bt hçip pháp); 

d) So yu 19 ljch có xác nhn cüa chInh quyn dja phuang di vói nguäi dirng 
du ban lãnh do, ban diu hành cüa t chirc cüa ngui lao dng t?i  doanh nghip; 

e) Van bàn th hin v tài san, tài chInh cUa t chc cüa ngui lao dng gm: 

Biên bàn kirn kê tài san; báo cáo tài chInh; báo cáo cong nq phâi thu, phãi trà; 
van bàn, thöa thu.n theo quy djnh cüa pháp lut v vic giãi quyt các quyên, 

nghia v11 cüa to chüc, cüa thành viên lien quan. 

13.2. Thm quyn quylt a'jnh vic gia n/iIp Cong ctoàn V&1  Nam cüa 1 chá'c 

cüa ngithi lao d3ng tçii doanh nghip 

a) Trung h9p doanh nghip có cong doàn Co sâ tri.rc thuc quãn 19 cüa lien 

doàn lao dng tinh, thành ph thi t chüc cüa ngi.thi lao dng glri h so den lien 

doàn lao dng cp tinh noi t chüc cüa ngi.thi lao dng däng k9 hoat dng. 

b) Tru&ng hçp doanh nghip có cOng doàn co sâ trrc thuOc quán 19 cüa cOng 

doàn ngành trung hong, cong doàn tp doàn kinh t& tng cong ty trrc thuc Tong 
Lien doàn Lao dng Via Nam thI t chirc cüa ngixYi lao dng gi h so dn cong 
doàn ngành trung uong, cong doàn tp doàn kinh tê, tong cOng ty trirc thuc Tong 

Lien doàn Lao dng Via Nam. 

c) Trtthng hqp doanh nghip chua có cong doàn Co s ma chi có t chirc cüa 

ngthi lao dng thI th chü'c cüa ngi.thi lao dng g1ri h so dn lien doàn lao dng 

cp tinh noi th chi:rc ciia nguñ lao dng dang k9 hoat dng. 

13.3. TrInh 4i',  thu tyc gia nhIp COng doàn Vit Nam 

a) T chiirc cüa nguO'i lao dng tai  doanh nghip gri h so quy dnh tai khoãn 
13.1 Hung dn nay dn lien doàn lao dng tinh, thành ph, cOng doàn ngành 
trung hang, cOng doàn t.p doân kinh t, tng cong ty trirc thuc Tong Lien doàn 

Lao dng Via Nam có th.m quyên. 

b) Trong thi han  60 ngày k tir khi nhn dü h so theo quy djnh tai mvc 13.1 
Huóng dn nay, lien doàn lao dng tinh, thành pM, cong doàn ngành trung hong, 
cOng doàn tp doàn kinh t, tng cOng ty trirc thuc Tng Lien doàn Lao dng 
Via Nam chü tn, pMi hqp vi co quan quàn 19 nhà nuâc v lao dng, co quan 
cOng an cüng cp d thm tra, xác minh ht so ciia t chrc cüa ngi.thi lao dng tai 
doanh nghip; ly 9 kin cüa cOng doàn Co s& noi có th chirc cüa ngthi lao dng 

t?i doanh nghip hoat dng. 
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c) Trong thai han  ti da 30 ngày k ti1r ngày nh.n duçc van bàn hip y, xác 
minh tü ca quan chirc nàng, lien doàn lao dng tinh, thành ph& cong doàn ngành 
trung uong, cong doàn tp doàn kinh t& tOng cOng ty trirc thuc Tng Lien doàn 
Lao dông Vit Nam xern xét cong nhn hoc t1r chi cong nhn vic gia nh.p 
Cong doân Vit Nam. 

- Truing hcp ban hành quyt djnh cong nhn, cci quan ban hành quyt dnh cong 
nhn phãi dng thôi chuyn danh sách thành viên tr nguyen, dü diu kin d cOng 
doàn Co s& tai doanh nghip ban hành quy& djnh kt np/công nhtn doàn viên. 

- Trumg hcp không cong nhn thi phài trâ Ryi bang van bàn và nêu rO l do d 
t chirc cüa ngui lao dng tai  doanh nghip bit. 

d) Trong thi han  30 ngày lam vic k tü ngày ban hành quyt djnh cong nhn 
hoc tir chM cong nhn, phài gi:ri van bàn báo cáo kt qua v Tng Lien doàn Lao 
dng Vit Nam d theo dOi, quàn l tp trung. 

d) T chirc cüa nguôi lao dng tai  doanh nghip duang nhiên chm dirt boat 

dng vâi tu cách th chiirc cüa ngui lao dng tai doanh nghip, k tr thai diem 
quyêt djnh cOng nh.n gia nhp Cong doàn Vit Nam có hiu hrc. 

e) Trong thi han  ti da 30 ngày lam vic k tr ngày ban hành van bàn cong 
nhn gia nhp Cong doàn Vit Nam, lien doàn lao dng tinh, thành phO hoc cOng 
doàn ngânh trung uang, cong doân tp doàn kinh tê, tong cong ty trçrc thuc Tong 
Lien doàn Lao dung Vit Nam có trách nhim thông báo btng van bàn cho co quan 

quàn 1 nhà nuóc có thm quyn d thu hi däng k hoat dng cUa t chirc do. 

14. COng tác nfr cong theo Diu 21 Diu I Cong doàn Vit Nam 

14.1. COng doàn cp xà; cOng doàn khu cong nghip; cOng doàn don vj sr 

nghip trung uong; cOng doàn dai  h9c quc gia, dai  h9c vüng, dai h9c khác; 
Nghip doàn Ngh cá Vit Nam; cOng doàn tp doân kinh t, tng cong ty, t chüc 
tin dung, tài chInh tr1rc thuc cong doàn cp trên co s&; cong doàn co sâ, nghip 
doàn co sO có tü 10 doàn viên nü' trO len thI ban chap hành cOng doàn cüng cap 
quyt dnh thành l.p ban nü cong qun chüng và chi djnh thành viên dé tham muu, 
giip vic ye cong tác n& cong. 

14.2. Ban nQ cong qun chüng có tir ba thành viên trO len và so luqng khOng 
vuqt qua hai phn ba (2/3) tng s üy viên ban chap hành cOng doàn cüng cp (trü 
truOng hçp ban ch.p hành có ba nguOi). 

14.3. Ban nü cOng qun chiing gm trixOng ban, phó tnrOng ban (nu cn) và các 
thành viên. TruOng ban ni cong qun chi:ing là nü üy viên ban chip hành cong doàri, 
truOng hçp ban chap barth không có i1y viên là nü thI chi djnh 01 doàn viên nU lam 
truOng ban và phân cOng mit üy viên ban chip hành phii trách cong tác nt cong. 

14.4. COng doàn CO SO, nghip doãn CO SO có duOi 10 doàn vién nQ thI chi djnh 
mt üy viên ban chap hành hoc c1r mt doàn viên nQ phii trách cOng tác tham 

mtru th chirc các boat dng ntr cOng. 
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14.5. Ban n cong qun chüng không dü diu kin tn tai  và hoat dng thI ban 
chap hành cong doàn ct1ng cp xem xét quyt djnh giãi th& Khi ban chp hành cong 
doàn cüng cp kt thüc nhim k' hoc chm dirt hoat dng theo quyt djnh cüa 
cOng doàn cp trên, thI ban nü cOng qun chüng ducmg nhiên ch.m dt nhim vii. 

14.6. Nhim vu, quyn han  cüa ban nU cOng qun chiing 

a) Tham muu ban chp hành cong doàn cüng cap xây dixng chixong trInh, ni 
dung, kinh phi t chüc các hoat  dng trin khai cOng tác n cOng trong nhim kS' 
và hng näm nh.m chãm lo, bào v quyn và lçii Ich hcxp pháp, chInh dáng cho 

doàn viên ntr, lao dng nil 

b) Nrn bt tam ttr, nguyen vQng cüa doàn viên nü, ngui lao dng và phàn 
ánh, d xut, kin nghj vói ban chtp hành cOng doàn cüng cap; tham gia xây dmg, 
phán bin, kim tra, giám sat thirc hin ch d, chInh sách lao dng nü, tham gia 
giãi quyt các vn d lien quan dn quyn và lçii ich hçp pháp, chInh dáng cüa 
doân viên nU, ngu'ii lao dng. 

c) Phát hin, bM duO'ng doàn viên nU ru tü d gith thiu cho ban chap hành 
cOng doàn trong qua trInh tham gia cOng tác quy hoach, dào tao  và xem xét giOi 

thiu b nhim vào chiirc danh lãnh dao  các cp. Dai  din cho doàn viên nU, nguäi 

lao dng tharn gia các t chiirc hçp pháp có lien quan den lao dng n&, tré em, dan 
s, gia dInh, bInh d&ng giâi và vi si1 phát triên ca phii nil 

d) Tuyên truyn, giáo dc doàn viên nü, ngithi lao dng v du?mg 1i, chü 
truang, ngh quyt cUa Dâng, chinh sách, pháp lut cüa Nhà nuc nói chung, hoat 
dng nü cOng và nhürig ni dung có lien quan dn lao dng n1r nói riêng. To chirc 
các phong trào thi dua trong doàn viên nü, lao dng nil Vn dng doàn viên nü, 
lao dng nü tham gia các hoat dng xã hi và các phong trào thi dua chung do 
cong doàn phát dng. 

d) T6  chiirc các hoat dng cho doàn viên nti, lao &ng ni v dan s, gia dInh, 
thüc dy bInh ding gii, vI sir tin b cUa phi nQ; phi hçip chäm lo tré em là con 
cüa doân viên, ngi.thi lao dng. 

15. Tài chInh, tài san cong doãn theo Diu 23, Diu 24 Diu 1 Cong doàn 
Viêt Nam 

Ban Thumg vv Tong Lien doàn Lao dng Vit Nam ban hành huâng dan, quy 
djnh riêng vic dóng doàn phi cüa doàn vién; hoat dng thu, phân cp thu, phân 
phi ngun thu, quãn l, sfr dung tài chInh, tài san, hoat dng kinh t, du tu xây 
dimg cci bàn cüa cOng doàn. 

16. Cong tác kim tra, giám sat theo Diu 25 Diêu 1 Cong doãn Vit Nam 

16.1. Cong doàn các cp có nhiëm vi kiém tra, giám sat a c.p mInh, cp duói 
và chtu sir kiêm tra, giám sat cüa cong doàn cAp trên. 

16.2. Ban chAp hành cOng doàn các cAp thông qua chucing trInh toàn khóa v 
cong tác kiêm tra, giám sat cong doàn cüng cAp. 
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16.3. Ban thuông vi (nai không có ban thithng vii là ban chap hành) cong doàn 
các cap quyêt djnh kê hoach kim tra, giám sat h.ng näm cüa cOng doàn c.p mInh, 

chi dio áyban kiêm tra cüng ctp và cong doàn cp duth xây d%rng k hoach kim 
tra, giám sat hang näm ye chap hành Diu I Cong doàn Vit Nam; quán 1, sir 
diing tài chInh, tài san cong doàn cáng cp và cp duâi; kim tra khi có du hiu 
vi phm; xtr 1 và tham mtru xü l k' 1ut; giãi quyt và tham gia giài quyt khiu 
ni, to cáo; bOi duO'ng và hixàng dn nghip vii di ngü can b lam nhim vi kim 

tra, giám sat. 

16.4. Ban ch.p hành cong doàn các cp chju trách nhim trithc cOng doàn cap 
trên v cong tác kim tra, giám sat cong doàn cüng cAp vâ cAp duài; thirc hin 
nhirn vçi báo cáo cong tác kim tra, giám sat truóc di hti, hi nghj cOng doàn 

cüng cap. 

16.5. Ban thu&ng vi cong doàn các cAp (ncii có ban thung vii) chju trách 
nhim truc ban chAp hành v t chàc, huàng dan, kim tra, giám sat, don doe 

vic thirc hin các chrcmg trInh, k hoch cong tác kim tra, giám sat. 

17. Uy ban kiêm tra cong doàn theo Diu 27 Diu 1 COng doàn Vit Nam 

17.1. Uy ban kim tra cOng doàn lam vic theo quy ch do ban chAp hành cüng 

cap ban hành và quy djnh càa Ban Thi.rng vv Tong Lien doàn Lao dng Vit Nam. 

17.2. Cong doàn Ca sâ, nghip doàn ca s có tà 30 doàn viên tr& len thI bAu ày 
ban kim tra d giüp vic cho ban chap hành v cOng tác kiêm tra, giám sat. 

17.3. S 1ucng ày viên ày ban kim tra do ban chAp hành cOng doàn càng cAp 

quyêt djnh và theo s lé, cv th nhu sau: 

a) Uy ban Kim tra Tng Lien doán Lao dng Vit Nam không qua 17 ày viên. 

b) Uy ban kim tra lien doàn lao dng cAp tinh, cong doàn ngành trung long, 
cOng doàn tp doàn kinh t, cong doàri tng cOng ty trirc thuc Tng Lien doàn 
Lao dng Vit Nam dixcic bAu thi thiu 03 ày viên và thi da khOng qua 15 ày viên, 

cii th nhu sau: 

- Dan vi có duâi 20.000 doàn viên: bâu tôi da 05 ày viên. 

- Dan vi có t1r 20.000 dn duOi 60.000 doàn viên: bâu ti da 07 ày yiên. 

- Dan vi có tix 60.000 dn dii&i 100.000 doàn viên: bAu tôi da 09 ày viên. 

- Dan vj có tr 100.000 dn di.rói 200.000 doàn viên: bAu ti da 11 ày viên. 

- Dan vj có tü 200.000 dn duii 500.000 doàn viên: bu ti da 13 ày viên. 

- Dan vj có tà 500.000 doàn viên tr& len: bAu thi da 15 ày viên. 

c) Uy ban kim tra cOng doàn cAp xä; cOng doàn khu cOng nghip; cOng don 
dan vj sir nghip trung lang, cOng doàn dai  hQc quc gia, di h9c vüng, di h9c 
khác, Nghip doàn Nghê cá Vit Nam; cOng doàn tp doàn kinh t, tng cong ty, 
tO chüc tin dung, tài chInh trirc thuc cong doàn cAp trén ca s&: bAu ti thiu 05 

ày viên ti da không qua 09 ày vien. 
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d) Uy ban kirn tra cong doãn Co sà, nghip doàn Co sO: bu ti thiu 03 üy 
viên, tôi cia không qua 07 üy viên; cong doàn co sO' thành viên, cong doân b phn 
không có üy ban kiêrn tra. 

ci) Ban ThuO'ng vi Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam hrO'ng dn riêng v 
nguyen tãc, tiêu chun, diu kin, quy trInh cong tác nhân sir ban chAp hânh, ban 
thi.thng vi, üy ban kiêm tra; s li.rçing phó chU nhim iy ban kim tra cong doán 
các cap. 

17.4. Vic co' cãu ngu'ài lam cong lác kiêm Era cong ttoàn 

a) Chü nhim üy ban kim tra lien doàn lao dng tinh, thành ph& cOng doàn 
ngành trung uong, cong doàn tp ctoàn kinh t, cong doàn thng cong ty trirc thuc 
Tang Lien doàn Lao dng Vit Nam do dng chI phó chü tjch chuyên trách cOng 

doàn cllng cAp kiêm nhim. 

b) Cong doàn cAp xà; cong doàn khu cong nghip; cong doàn don vj sir nghip 

trung u'ong, cong doàn dai  h9c quc gia, dai  h9c vüng, di h9c khác, Nghip doân 
Ngh cá Vit Nam; cong doàn t.p doàn kinh t& thng cong ty, th chO'c tin ding, tài 
chInh trirc thuc cong doàn cAp trên co sO' có tü ba can b Cong doàn chuyên trách 

trO' len thI Ca cAu can b cOng doàn chuyên trách lam chü nhim hotc phó chü 

nhim hoc üy viên üy ban kim tra. 

c) Không co cAu nguO'i là chü tài khoán, nguO'i ducc üy quyn chü tài khoân; 

k toán trithng, can bO lãnh dao,  quán 19 v cong tác tài chInh tham gia üy ban 

kim tra cong doàn cüng cAp. 

17.5. Trinh tr, thu lye bu phó chñ nhim ãy ban kiêm Era 

a) Phó chii nhirn üy ban kim tra cong doàn (nu co) di.rçc bAu trong s üy 
viên üy ban kim tra cong doàn. 

b) Trong thO'i hn 10 ngày lam vic, k tO' khi k& thüc hi nghj iAn thir nhAt 
cüa ban chAp hanh, chü nhim üy ban kim tra phái triu tp hi nghj lAn thO' nhAt 
cüa üy ban kim tra cüng cAp d bAu phO chü nhim Uy ban kim tra theo s lugng, 
co cAu cia dugc ban chAp hành cüng cap thông qua. 

c) Tnthng hcp bAu b sung phó chü nhim üy ban kim tra vugt qua s lung 

cia duqc ban chAp hành cilng cAp thông qua phái di.rçic sir dng 9 bAng van bàn cUa 
cong doàn cap tren. 

17.6. Các cAp cong doàn truO'c khi diu dng chü nhim, phó chü nhim üy 
ban kim tra là can b cong doàn chuyên trách lam cong tác khác phái báo cáo và 
duçic sr dng 9 cüa cOng doàn cAp trên trirc tip. 

17.7. TrInh tr, thu tic cho thôi üy viên üy ban kim tra, bAu b sung üy vien 
üy ban kiêm tra 

a) Uy viên üy ban kim tra là can b cong doàn chuyên trAch cAp nào khi 
chuyên cong tác khác, thôi vic, bO vic hoc không thuc co cAu, ban chAp hành 
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cong doàn c.p do báo cáo cOng doàn cp trén thI duang nhiên thôi üy viên üy ban 
kiêm tra cOng doàn cüng cp và cp trên (nu co). 

b) Can b cOng doàn không chuyên trách là üy viên üy ban kim tra cong doãn 
cap nào khi chuyn cOng tác khác không thuc ca cu dã dugc cong doàn cp trên 
phê duyt; thôi viêc, bO vic; xin thôi theo nguyen v9ng cá nhân thI ban ch.p hành 
cOng doàn cp do xem xét cho thôi hoc không cho thôi üy viên Oy  ban kim tra 

cOng doân cüng cp. 
c) Khi khuyt chü nhiêm, phó chO nhim, üy viên üy ban kim tra cOng doàn 

cp nào thI ban chp hành cOng doàn cp do thirc hin quy trInh, thu ti1c b sung 
theo quy djnh. Tnthng hqp cn thit, cOng doàn cp trén chi dnh b sung üy viên 
üy ban kim tra hoc các chüc danh üy ban kim tra cOng doàn cp duâi. 

d) Tru&ng hçTp bu b sung iy viên üy ban kim tra, phó chü nhim üy ban 
kiêm tra vuçlt qua s lucmg dã duçic cOng doàn cp trên phê duyt phâi duçc sir 
dng b&ng van ban cüa cong doàn cp trên trrc tip. 

17.8. Nhirn vy cüa áy ban kitm Ira cong itoàn cdc cap 

a) Uy ban kim tra cOng doàn các c.p h9p djnh k' 03 tháng 01 lan, h9p dt 

xuât khi can. 
b) Djnh kS'  06 tháng 01 !n baa cáo ban chp hành cong doàn cüng cap v cOng 

tác kim tra, giárn sat và cOng tác thi hành k$' 1ut (nu co). 
c) Cong doàn co s&, nghip doàn co sâ có duâi 30 doàn viên, ngithi duçc ban 

chip hành chi djnh lam cOng tác kiêm tra, giám sat có nhim vi sau: 
- Tip nhn don, thu khiu ni, th cáo và nghiên cru, d xut vci ban chap 

hành cOng doàn co sâ, nghip doàn Co sO giái quyt theo quy djnh cüa pháp lut 

và Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam. 
- Phát hin, tham muu, d xut vOi ban chip hành cong doàn co sO, nghip 

doàn Co sO thuc hiên kim tra, giám sat khi có d.0 hiu vi phm Diu 1 Cong 
doàn Vit Nam, cOng tác quàn 1 tài chInh, tài san cOng doàn. 

17.9. Quytn /zw cüa üy ban kkm Ira cong doàn các cap 

a) Uy ban kim tra cO quyn kim tra, giám sat üy vién ban chip hành, can b 

cOng doàn, doàn viên cOng doàn, to chirc cong doàn cung cp và cp duOi v chap 
hành Diu l, nghj quyt và các quy djnh cüa Ttng Lien doàn Lao dng Vit Nam, 
quy dinh cOa Dàng, Nlià nuOc. Kim tra, giám sat vic thu, phân phôi, quàn l, sO 

dung tài chInh, tài san cOng c.p và cp duOi; kiêm tra, giám sat hot dng cOa 
don vj kinh th, don vj sir nghip trrc thuc cong doàn các cp (nu co) theo quy 
djnh cOa pháp lut và cOa TOng Lien doàn Lao dng Vit Nam. 

b) Uy ban Kim tra Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam duçic xem xét, quyt 
djnh xO 12 k 1ut can b cong doàn, doàn viên cOng doàn khi có vi phm theo 
thm quyn quy djnh xO 1 k lut trong t chOc cOng doàn. 

c) Khi t chOc các cuc kim tra, giám sat, Oy ban kim tra duçic chO dng v 
k hoch, ni dung, thOi gian, thành phn doàn kim tra, giám sat, di tuçing và 
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hInh thirc kim tra, giám sat, kt 1un kim tra giám sat và kin nghj các vn d 
lien quan den cuc kim tra, giám sat (k Ca kin nghj v hInh thüc x1r l k luQtt 
nu co), nhung phãi tuân theo các quy djnh cüa pháp 1ut hin hành và Diu 1 
Cong doàn Vit Nam. 

d) Khi tin hành cong tác kirn tra, giám sat, Uy ban kirn tra có quyn yêu c.0 
t chüc, Ca nhân duqc kim tra, giám sat báo cáo, cung cp các thông tin, tài lieu 

có lien quan dn ni dung kim tra, giám sat. 
d) Báo cáo v ho?t dng kirn tra, giám sat cong doàn và d xu.t các ni dung, 

chixo'ng trInh cOng tác cña üy ban kim tra và vic khen thu&ng, k' 1u.t theo quy 
dinh trong các hôi ngh cüa ban ch.p hành cOng doàn ciing cap. 

e) Báo cáo, d xut xem xét xir l sau kt 1u.n kim tra, giám sat (nu co) vai 

co' quan thi.x?mg tr11c cüng cp. TnRing hçip nhQng kin nghj ci:ia üy ban kim tra 
không dugc giâi quyt thI có quyn báo cáo vd ban chp hành cüng cp. 

g) Uy ban Kim tra Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam và üy ban kim tra 
lien doân lao dng cp tinh, cong doàn ngành trung uong, cong doàn tp doàn 

kinh t, cong doàn tng cong ty trirc thuc Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam 
duoc sr diing con du riêng theo quy djnh. Con du và giy t lien quan den con 
du üy ban kirn tra cong doàn do co quan cong doàn ciing cp quán I, vic sir 
diing con du áy ban kim tra cong doàn theo quy djnh tha Tng Lien doàn Lao 

dng Vit Nam. 
18. Khen thu*ng cüa cong doàn theo Diu 28 Diêu 1 Cong doàn Vit Nam 
18.1. T chirc cong doàn các cp, can b cong doân, doàn viên cong doàn có 

thành tIch va nhfl'ng nguô'i không phãi là doàn viên cong doàn có nhiu cng hin 
cho th chüc Cong doan Vit Nam duçic xem xét khen thithng theo quy dnh cüa 
Ban Thuing vi Tong Lien doàn Lao dng Vit Nam. 

18.2. Vic d nghj khen thu&ng cüa cOng doàn các c.p thirc hin theo Lu.t Thi 
dua, khen thuO'ng, Quy ch Khen thung cüa to chirc Cong doàn và các van bàn 
hung dn cOa Ban Thung vii Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam. 

A '? A A • A A A A 

19. Ky 1ut cua cong doan theo Dieu 29 Dieu Ic Cong doan Viçt Nam 
19.1. Të chirc cOng doàn, can bô cong doàn và doàn viên vi phim k' lut phái 

x1r i cong minh, chInh xac, kjp thyi. Can b cong doàn, doàn viên cong doàn khi 
vi phm du bjnh ding tnrc k' lut cüa cOng doàn. Khi k) Iut mt th chirc phái 

xem xét trách nhirn tp th, dng thi xem xét trách nhim cüa tirng cá nhân lien 
quan, nhât là trách nhim nguñ dirng du. 

19.2. Hinh thirc k' luât 
a) DM vâi tp th ban chAp hành, ban thu'ô'ng v1i, iy ban kiêm tra cong doàn 

các cap và các to chüc trong h thông cong doàn: Khin trách, cánh cáo, giái tan. 
b) D& vi can bô cOng doàn: Khin trách, cãnh cáo, cách chirc (các chüc vi 

cüa cOng doàn), khai tr1r. 
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c) Di vâi doàn viên cong doàn: Khin trách, cãnh cáo, khai trir. 

19.3. Can b cong doàn cp nào vi phm k' 1u.t thI cong doàn cp do xét, d 

nghj cap có th.m quyn xem xét, quy& djnh k' lutt theo quy djnh. 

19.4. T chic cong doàn, can b cong doàn, doàn viên cong doàn phái chip 

hành nghiêm quyt djnh k 1ut. Tru&ng hçip không dng có quyn khiêu ni 

di vfii quy&t djnh k' 1ut theo quy djnh, nhung khi chiia ducic co quan có thâm 

quyn giái quyt thI vn phái chp hânh nghiêm quy& djnh k 1ut dâ Cong b& 

19.5. QuyM djnh thi hành k 1ut cong doân cO hiu 1rc 12 tháng kê tir ngây 

Co hiêu luc hoãc quyt dinh giái quyt khiu ni k 1ut. Truông hqp dà có quyêt 

djnh k 1utt Dáng, k 1u.t hânh chInh, thI hiu 1rc k 1u.t cong doàn (nu co) tinh 

tir ngày k 1ut Dãng, k 1ut hành chInh có hiu lirc. 
Trong thèi gian quyt djnh k' 1u.t có hiu lirc, nu t.p th& can b cOng doàn, 

doân viên cong doàn không tái phtm hoc không có vi phm md dn mirc phãi 

xü 1 k 1ut thI quyt djnh kS'  1ut duong nhiên chm dirt hiu 1irc ma khOng cn 

phái có van ban v vic chm dirt hiu hrc. 

19.6. Nguyen tic, thm quyn, trInh t11, thu tiic xir 1 k' 1ut t chirc cong doàn, 

can b cong doàn, doàn viên cong doàn thçrc hin theo quy djnh cüa Ban Thung 

v1i Tong Lien doàn Lao dng Vit Nam. 
Ban Chip hành Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam hithng dn thi hành Diêu 

1 Cong doàn Vit Nam khóa XIV, nhim k' 2026 -2031, thng nht thxc hin 

trong toàn h thng to chic COng doàn Vit Nam. Qua trInh thirc hin nu gp 

vng mac, bt cap, Ban Chp hành Tong Lien doàn Lao dng Vit Nam së xem 

xét, diu chinh bô sung kjp thu.!. 

Ncri nhn: 
- Dáng Oy MTTQ,CDTTW; 
- Các Ban Dâng Trung irclng; 
- Van phông Chmnh phO; 
- Ban Thng trirc UBTW MTTQVN; 
- Dãng ñy Tong Lien doàn; 
- Ban Chap hành Tng Lien doàn; 
- Ban T1nrng vi.i Tong Lien doàn; 
- UBKT Tong Lien doàn; 
- LDLD các tinh, thành phô; 
- Cong doàn ngành trung u'ong; 
- Cong doãn tp doàn kinh tê, 

tong cOng ty trirc thuc TLD; 
- Liru: VT, QHLD. 

TM. BAN CHAP HANH 
CHU TICH 
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P1W LUC 

1.Mhsoryullchnhânsy 

Mau so Ola- doi vo'i can b9 cong doan chuyen trach (Mau 2CITCTW-98 
là so yu l llch  can b, cong chu'c do Ban T chfrc Trung trong ban hành). 

Tinh:  
Don vj trrc thuOc: 

Don vi co s:  
SO YEU LY L!CH 

Mau 2C/TCTW-98 

s6 hiu can b, cong chirc 

3)Cpüyhintai:  
Cp üy kiêm:  

Chrc vii (Dâng, doàn th& ChInh quyn, k Ca chi:rc vkl  kiêm nhirn):  

Phii cp chi.rc vu:  

4) Sinh ngay: tháng nãm  

5)Noisinh:  

6) Quê quán (xà, phung):  
(huyn, qun):  (tinh, TP):  

7) Noi hin nay (Xã, huyn, tinh hoc s6 nha, duông ph& TP): 

dlthoai:  

8) Dan tOe:  (Kinh, Tày, Mong, E 

9) Ton giáo:  

10) Thành phn gia dInh xut than:  

(Ghi là cOng nhân, nông dan, can bO,  cong chrc, tn thi.'rc, quân nhân, dan nghèo thành 

thj, tiu thuong, tiu chü, tu san ...) 

11) Ngh nghip bàn than truàc khi duçic tuyn d%ing: 

(Ghi ngh duçc dào to hoc cong than (thq gI), lam rung, buôn ban, h9c sinh, ...) 

12) Ngày duçic tuyn ding: / 
Vào Co quan nào, & dâu:  

13) Ngày VàO co quan hin dang cOng tác: I... I..., Ngày tharn gia cách ming: 

I 

14) Ngày vào Dáng Cong san Vit Nam: .1 / Ngày chInh thirc: / /. 

15) Ngày tham gia các t chirc chInh trj, x hOi: 

(Ngày vào Doàn TNCSHCM, Cong doàn, HOi  ) 

Anh 
4x6 

1) Hç và ten khai sinh: 
Nam, nfr:  

2) Các ten gi khác:  
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16) Ngày th.p ngü: ../... I... Ngày xut ngU:... / / Quan ham, chirc vu cao nhât 
(näm): 

17) Trinh do hoc vn: Giáo dic ph thông: 
HQc ham, h9c vj cao nht: 

(Lop mAy) OS, PUS, TS, PTS, Thac si, Cir nhân, K' sir närn nào, chuyên ngành gI) 

- L 1un chInh trj: - Ngoi ngtt: 

(Cr nhân, Cao cAp, Trung cAp, So cAp) (Anh (A/B/C/D) Nga (AJB/CTD) Pháp 

(AJB/C/D) ...) 

18) Cong tác chInh dang lam: 

19) Ngch cong chic: (ma s6: ) 
Bc lirong: , h s:  tr tháng /  

20) Danh hiu duçic phong (näm nào): 

(Anh hung lao dng, anh hung hrc hrcmg vu trang, nhà giáo, thy thu&, nghê si nhân 

dan, iru tu) 

21) Sâ trithng cOng tãc: 
Cong vic dä lam lâu nhAt: 

22) Khen thuâng: 

(Huân, huy chirong, näm nao) 

23) K' lut (Dãng, Chmnh quyn, Doàn th, CAp quyêt djnh, näm nào, l do, hInh thic, ...): 

24) Tinh trng sirc khöe: Cao: im , Can nng: (kg), Nhóm máu:  

(t&, binh thir&ng, yu hoc có bnh man tInh gI) 

25) s6 chirng minh nhân dan: 

Thirong binh loti:  Gia dInh 1it Si: 

26) DAO TiO, BOI DIfONG yE CHUYEN MON, NGHUP VU, L LUiN 

CHINH TB1,  NGOId NGCr 

Ten trithng 
Ngành hoc hoäc 

ten lap h9c 
Thai gian 

h9c 
HInh thtIrc 

h9c 
Van bang, ching 

chi, trInh do gI 

Ghi chz:  Hiiih thiic h9c: ChInh quy, tai  chrc, chuyên tu, bôi dirong . .1 Van bang: 

Tin si, Phó tin si, Thc si, Cr nhân, K sir 
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27) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC 

Ttr tháng, närn 
dn tháng, nam 

Chtic danh, chirc vi, dan vj cong tác (Dàng, Chinh quyên, 
Doàn th) 

28) DC DIEM LCH SU' BAN THAN 

a) Khai rO: bi bit, bj tii (tr ngày tháng nãm nào den ngày tháng nãm nào, & dâu), dä 

khai báo cho ai, nhUng van dê gi  

b) Bàn than cO lam vic trong ch d cü (Ca quan, dan vj nào, dja diem, chirc danh, 

chu1te vii, th&i gian lam viêc ...) 

29) QUAN I-I1 VOl NU'OC NGOAI 

- Tham gia hoc CO quan h vài các t chirc chInh trj, kinh tê, xã hi nào & nu&c 

ngoai (lam gI, to chu1rc nào, d.t trV s& & dâu...?):  

- CO than nhân (B, me, vo', chng, con, anh chi em rut) & nuó'c ngoài (lam gI, dja chi ...)? 

30) QUAN Full GIA DINH 

a) ye ban than: Bô, Mc, Vç' (chong), các con, anh cht em rut 

Quan h Ho và ten Nãrn sinh 

QuC quán, nghê nghip, chiirc 

danh, chu1ic vi1, dan vj, cong tác, 

hoc tap, fbi & (trong, ngoài 

nu&c); thành viên càc to chilrc 

chInh trj-xã hi 

Bô. mc 

Vç 

Chông 

Các con: 

Anh chi em ruôt 
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b) Bi, Mc, anh chl em rut (ben vç hoc chng): 

Quan he Ho và ten 
Nãm 
sinh 

Que quán, ngh nghip, chirc danh, 
chirc vii, don vj, cong tác, h9c tip,  ncii 

a (trong, ngoãi nixâc); thành vién các 

t chirc chInh trj-xà hi 

B, mc 

Anh, chj, em 
rut 

31) HOAN CANH KINH TE GIA DINH 

- Qua trinh luo'ng cüa ban than: 

Tháng!nãrn: 

Ngch/btc: 

H sé luang: 

- Ngun thu nhp chInh ella gia dInh (hang näm): 

+ Li.rcing:  

+ Các nguôn khác:  

- Nhà a:  + Ducc cap, duçc thuê, 1oi nhà:  

tng din tich sr ding: m2  

+ Nhà tu mua, tir xây, lo?i nhà:  

tng din tIch sr diing:  m2  

- Dat a:  + Dat dixçc cap:  m2, 

+DAttijrnua: rn2  

- Dt san xut, kinh doanh: (Tang diën tich dat duçc cap, ttr mua, tir khai phá ...) 

Ngu'ô'i khai 
Tôi xin cam doan 

nhllng Ru khai trên day 
1adiingsirtht 

(K ten) 

Ngày tháng nãm 
Xác nhn 

dllacoquanquanly 
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Mu sJ Olb- di vái' can b5 cong doàn khOng chuyên trách và dQi biu d? dgi h5i cOng 

doàn cap trén 

 

SO YEU L LICH 
Anh 

(3X4) 

- HQ vâ ten (chU in hoa) ; gii tInh (nam, nü)  

- Ngày tháng näm sinh ; dan tc  

- Quê quárr  

- Ncii ô hin nay  

- Diên thoai , Emai1  

- Thành phn gia dInh xut thân  

- TrInh d giáo diic phô thông  

- TrInh d chuyên môn, k9 thut, nghip vir  

- TrInh do 1 luân chInh trj (nu có):.  

- Ngày, tháng, näm tham gia Cong doãn Vit Nam:  

- Ngày, tháng, näm vào lam vic tai Co quan, don vj, doanh nghip hin nay: 

- Ngày, tháng, nãm vào Dáng CSVN (nêu co) ngây chInh thüc:  

TOM TAT QUA TR NI-I CONG TAC 

- Khen thung  

- K 1ut:  

XAC NMN CUA CO SO NO1 CONG TAC 
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2. Mu danh sách trIch ngang nhân siy ban chap hành, ban thiro'ng vkl,  üy ban kiêm 
tra, các chfrc danh trong ban chp hãnh, üy ban kim tra và di biu di di hi cong doàn 
cap tren 

Máu s 02 

DANH SACH TRICH NGANG L' L!CH 
BAN CHAP HANH, ... CONG DOAN 

TT 
Hç 
và 
ten 

Chirc v, 
dcin vi cong 

tác 

Nini sinh 
Dan 
toe 

Qué 
quán 

Dãng 
Viêfl2  

TrInh d 
Tham gia 

BCH 

Nam Nü 
Hoe 
van 

Chuyên 
mon 

Chinh 
trj 

Ngoai 
ngU 

Un 
dâu 

Tái 
cir 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14) 

TM. BAN CHAP HANH 
(HO4C BAN THUONG VIJ) 

K ten, dóng ddu 

2  Nêu là dàng viên thi ghi nàm ket np 



69 

3. Mu phiu bãu cü 

Mu s 3a- Philu bdu th Co s6 dir 

BA! HQI CONG BOAN  
LAN TH1f....., NHIM KY  

(Dôu cüa BCH cong doàn) 

PHIEU BAU ciY 
,KHOA....,NHIMK'c  

TT HO VA TEN 

Mu s 3b- Philu bdu cie cO s dir 

DI HO! THANH LAP CONG BOAN 

(ch1- 1g cza trzthng ban v.2n d3ng) 

PHIEU BAU CU' 

     

     

TT HQ vA TEN 

  

1 

    

2 

    

     

     

 

Mu s 3c- Philu bdu cz khong có s6 dir 

DAI HQI CONG BOAN  

LAN TH1J'...., NHIIM KY  

(DO'u cia BCH cong doàn) 

 

PHIEU BAU ciY 

TT HQVATEN BONG KHONGDONGY 

7 
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Mu s 3d- Philu bdu th CO si dw 

HQI NGH! BCH CONG DOAN 
LAN THI5  

(Ddu cüa BCH cong doàn) 

PHIEU BAU cU 
,KHOA....,NHIMKY  

TT HQ vA TEN 
1 
2 

Mu s 3d- Philu bcu cz'r khong có s dic 

HQI NGHJ BCH CONG OAN.... 
LAN THU  

(Dclu cza BCH cong doàn) 

PHIEU BAU cU 

      

      

    

KHONG BONG Y TT HQ vA TEN BONG Y 

1 
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4. Mu biên ban kim phiu 

Mu 4a: Biên bàn kim phiu bu cCr ban chip hành hoc bu cir dai  biu dr dai hOi cong 

doàn cp trên3  

DI HQI CONG DOAN 

LAN TH(J... 

(Ddu cüa BCH cong doàn) 

CONG FIOA XA HO! CHU NGHiA VIET NAM 

DQc 1p - Tr do - Hanh phüc 

   

lIEN BAN KIEM PHIEU 
Bu cir  

Chüng tôi &rçrc Di hOi . ln thu..., nhim ks'..., bu vào Ban kim phiu d t chrc 

bucü  

- Dng chI Truâng ban và liy viên 

(danh sách kern theo). 
Ban kim phiu da ph bin cách thirc bu cü d dai biu th%rc hin quyén bu cir theo ding 

nguyen tc và quy djnh cüa Diu l Cong doàn Vit Nam. Sau khi kim phiêu, Ban kiêm phiêu 

nht trI 1p biên bàn nhu sau: 
- Tng s di biu chInh thirc duçrc triu tp dir c1i hOi di biu; 

- Tang s6 di bi&u chInh thuc Co mt dr di hi  di biu; 

- Tng s di biu chInh thuc tham gia bô phiu dai biu; 

- Di hOi  dã quyM dnh s luçing .... là ... dng chi; 

- Dai hi dà nMt trI danh sách bu cir gm  
dng clil (danh sãch kern theo); 

Trong do: 

- ifng cl:r dong clii; 

-Dêcir d6ngch1; 

- Tng s phiu Ban kim phiu phát ra phiêu; 

- Tng s phiu Ban kirn phiu thu v phiu; 

- S6 phiu hçcp 1 phiu; 

- S phiu không hqp l phiu; 

- Kt qua kim phiu cua tmg nguôi theo danh sách phi&i bAu cü nhtr sau: (danh sách kern theo); 

- Can cir quy djnh cüa Diu 1 Cong doàn Vit Nam, danh sách tnlng cfr  có 

sO phiu tin nhim tir cao dn thp nhu sau: (danh sách kern theo). 

Ban Kim phiu xác djnh k&t qua Di hOi  dã bu là theo s hrçing Di 

hi dã quyêt djnh, xin trãn trQng báo cáo Doàn ChU tjch và toàn th dai biu dr Dai hOi. 

Biên bàn kMrn phiu 1p thành 03 bàn, gri Doãn Chü tjch d luu h sa D.i hi. 

Lam ti .. .hi. . . git.....ngày . . . .tháng. . . .nãm  
TRUNG BAN 

fxrçic vn dung d bu cfr ti hi nghi cong doàn. 
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Mu s 4b: Biên bàn kim phiu btu cir chiic danh chU tich  tti d.i hOi  cong doàn cp co s 4  

DAI HQ! CONG DOAN 
LAN TH15... 

(D6u cza BCH cong doan) 

CQNG HOA xA HO! CHU NGHIA VIT NAM 

Dc Ip  - Tçr do - Hanh phéc 

   

BIEN BAN KIEM PHIEU 

Bu cfr chirc danh Chü tjch Cong doàn  
khóa ..., nhim ks'.... 

Chüng tOi &rçic Dai  hi COng doàn cci sâ .....1n thi..., nhim kr..., bâu vào Ban kim 
phiu d t chic bu chifrc danh Chü tjch cOng doàn g6m: 

- Dng chI Tnxmg ban ñy viên 
(danh sách kern theo). 

Ban kim phiu d pb bin cách bAu cü d di biu thirc hin quyn bu cr theo dng 
nguyen tc va quy djnh cüa Diu 1 Diu 1 Cong doàn Via Nam. Sau khi kim phiu, Ban 
kim phiu nht trI I.p biên bàn nhu sau: 

- Thng s di biu chInh tbirc duçic triu tp d di hi di bMu; 

- Tng s di biu chInh thirc có mt dir di hi . di biu; 

- Tng s di biu chInh thrc tham gia bO phiu di biu; 

- Di bi dä nhAt tn danh sách bu cir gm  
ding chi (danh sách kern theo); 

Trong do: 

-Ungcir d6ngch1; 

 dngchI; 

- T6ng s phiu Ban kim phiu phát ra  phiu; 

- T6ng s6 phiu Ban kirn phiu thu v  phi&i; 

- S phiu hçp 1  phiu; 

- S6 phiu khOng hqp 1  phiu; 

- K& qua kim phiu bu cr thu sau:  

- Cn cir quy djnh cUa Diu 1 Cong doàn Vit Narn, dng chI dâ tring Cu chU 

tjch  
nhim k  

Ban kim phik xin trân trçng báo cáo Doàn ChU tjch và toàn th& di biu dr Di hi. 

Biên bàn nay Ipthành 03 bàn, gCri Doãn Chü tjch d liru h so Di hOi. 

Lam ti ... hi  gi&  ngày .... tháng ... näm... 

TRIfONG BAN 

Duçic vn dung d bu c& cht1 tjch ti hi ngh cong doàn c sâ 
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Mu S6 4c: Biên bàn kim phiu bu c11 ban thtrxng vi, üy ban kim tra ti hi nghj ban chip 
barth cong doàn 

HQI NGH! BAN CHAP HANH 
.KHOA..., NHIM K'c'... 
(Du cza BCH cong doàn) 

CQNG HOA XA HOL CHU NGHiA VIT NAM 
fc lap - Tu do - IIanh phác 

   

BIEN BAN KIEM PHIEU 
Bu cfr  

khóa...,nhimk'  

Chüng tôi dixçc HOi  nghj l.n thr  ban chp hành bu vào Ban kim 

phiu d t6 chrc b&u cr . khOa , thim k' , gm: 

- Dng chI TruOng ban và üy viên 

(co danh sách kern theo). 

Ban kim phiu dà ph6 bin cách thc bu cü d di biu thirc hin quyn bu c1r theo diing 
nguyen t&c và quy djnh cüa Diu l Cong doàn Vit Nam. Sau khi kim phiu, Ban kim phiu 
nMt tn lap biên bàn nhu sau: 

- Tng s dai  biu cbinh thixc thrqc triu tp dir hi nghj di biu; 

- T6ng s6 di biu chInh thrc có mt d hi nghj .....dai biu; 

- T6ng s6 dai  bik chinh thirc tham gia bô phiu dai biêu; 

- Hi nghj dä quyt dnh s6 Iuçing  

là dngchI; 

- Hi nghj dà nht trI danh sách bu cir gm  
ding chi (danh sách kern theo); 

Trong do: 

-iYngcr dngchi; 

-Dcir dngchI; 

- Tng s6 phiu Ban kim phiu phát ra  phiu; 

- Tng s phiu Ban kim phiu thu v  phiu; 

- S phiu hcp 1  phiu; 

- S phi&i không hçip l  phi&i; 

- KM qua kim phiu theo danh sách bu cü nhu sau: (danh sách kern theo); 

• Cn ci'r quy djnh cüa Diu 1 Cong doàn Vit Nam, danh sách trüng cr 
 Co s6 phiu tin nhim ti cao dn thp nhtr sau: (danh sách kern theo). 

Ban kim phiu xin trãn trong báo cáo Doàn ChU tjch và toàn th di biu dir Hi nghj. 

Biên bàn nay 1p  thành 03 bàn, glri Doàn Chü tjch d hru h so HOi  nghj. 

Lam ti ... hi ... gi? ... ngày ... thang ... närn 

TRI5NG BAN 
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Mu s 4d: Biên ban, kim phik bÀn cCr chüc danh chU tjch, phó chü tjch, thu nhim üy 
ban kim tra ti hi nghj ban chip hành cong doAn5  

HQL NGHJ BAN CHAP HANH CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VIT NAM 
.KHOA..., NHIM KY... Dc 1p - Tiy do - Hnh phüc 
(DAu cüa BCH cong a'oan) 

BIEN BAN KIEM PHIEU 

BÀu cfr chfrc danh.. . khóa ..., nhim ks'. 

Ching tôi diiçc Hi nghj lAn thi ban chp hành  .... bAu vào Ban kim 

phiu d th chic bAn cir chirc danh khóa , nhim k' , g6m: 

- Dng chi Tnrng ban và . .üy viên (danh sách kern theo). 

Ban kim phiu dâ ph bin cách thirc bAu cir d 4i biu th%rc hin quyn bAu cu theo dung 

nguyen tc và quy djnh cüa Diu 1 Cong doàn Vit Nam. Sau khi kim phiu, Ban kim phiu 
nMt tn lap biên bàn nhtr sau: 

- Tng s dai  biu chInh thuc duçc triu tp dr hi nghj di biu; 

- Tng s dai  biu chinh thiic Co mt dr hOi  nghj di biu; 

- Tang s dai  biu chInh thüc tham gia bô phiu dai biu; 

- HOi nghj dà nht tn danh sách bAu cr gm dng chi (danh sách kern theo); 

Trong do: 

- lfng cr dng chi; 

-Dcir  dngchI; 

- Tng s phiu Ban kim phiu phát ra phiu; 

- Tng st phiu Ban kim phiu thu v phiu; 

- S6 phiu hçxp l phiu; 

- S phi&i không hçip l phiu; 

- Kt qua kim phiu theo danh sách bAu cr nhu sau: 

... dAtrángcr ,nhimkS' 

Ban kim phiu xin trân trQng báo cáo Doàn Chü tjch và toàn th dai  biu dr hOi  nghi. 

Biên bàn nay ltp thành 03 bàn, gui Doàn ChU tjch d luu h so Hi nghj. 

Lam tai  ... h6i giô ... ngày tháng narn. 

TRU'NG BAN 

Dtrcrc vn ding d bu cU chüc danh phO chü nhim üy ban kim tra cong doàn 
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Mu s 4d: Biên bàn in phik bu cir ban chap hãnh ti dai hOi thành 1p cOng doàn cp Co scx 

DI HQI THANH LP CONG HOA xA HQi CHU NGHIA VIT NAM 
CONG DOAN Dc 1p - Tir do - Hnh phüc 

BIEN BÀN luEM PHIEU 
Bu cu Ban Chap hành cong doàn  

Chüng tôi dixçc Di hOi  thành 1p cong doàn ..........., bu vào Ban kim phi&i t chrc bAu 
cr Ban Chap hành Cong doàn . gm: Dng chI Truông ban và ........üy viên (danh 

sách kern theo). 

Ban kim phiu d ph6 bin each thirc bu cir d dai  bMu thirc hin quyn bu cr theo diing 
nguyen ttc và quy djnh cüa Diu l Cong doàn Vit Nam. Sau khi kim phiu, Ban kim phiu 
nMt tn lap biên bàn nhu sau: 

- Tng s lao dng có dan xin gia nhp Cong doàn Vit Nam: ngix&i; 

- Tng s lao dng dà là doàn viên COng doàn Vit Nam: ngtrôi; 

- T6ng s dai  biu chInh thi.rc duçic triu tp dr dai hOi dai biu; 

- Tng s dai  biu chInh th(ic có mt d%r dai hOi dai biu; 

- Tng s6 dai  biu chInh thirc tham gia bO phiu dai biu; 

- Dai  hi dã quy&t djnh s6 hiqng ban chAp hành  

là dng chI; 

- Dti hi dä nhAt tn danh sách bu cr gm  
dng chI (danh sách kern theo); 

Trong do: 

- 0ng dng chI; 

-Dcü dngchi; 

- Tng s6 phiu Ban kim phiu phát ra  phiu; 

- T6ng s6 phiu Ban kMm phiu thu v  phiu; 

- S phiu hqp l  phiu; 

- S phiu không hçip l  phiu; 

- Kt qua kirn phiu theo danh sách bu cü nhu sau: (danh sách kern theo); 

- Can cr quy djnh cüa Diu lê Cong doàn Vit Nani, danh sách tráng cir Ban Chip hãnh 
COng doàn  
có s6 phiu tin nhim tr cao dn thAp nhu sau: (danh sách kern theo). 

Ban kim phiu xac djnh kt qua Dai  hi (dA bu dU hoc chua bu dü .....theo s hrqng 
Dai hôi dä quyt djnh), xin trãn trQng báo cáo Doàn Chü tjch va toàn th dai biu dr Dai hOi. 

Biên bàn nay l.p thành 03 bàn, gri Doàn Chü tjch d itru h6 so Dai  hi. 

Lam tai  ... hi ... gi ... ngày ... tháng ... näm  

TRISNG BAN V4N BQNG DOAN CHU TICH BA! HQI TRUONG BAN KIEM PHIEU 
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Mu s 4e: Biên bàn kim phiu bu cr chü tjch tai di hi thânh 1p  cong doàn ca sâ 

DI HO! THANH LiP CQNG HOA XA HO! CHU NGH!A VIT NAM 

CONG DOAN Dc Ip - Tii do - Hnh phüc 

BIEN BAN KIEM PHLEU 
Bu di' Chü tich  cong doàn  

Chüng tôi dtrcc Di hOi  thành 1p cong doàn co s& ...., bu vào Ban kim phiu 
d t chi.rc bu cir chñ tjch cong doàn  gm: Dng chI  Tnrng ban và 

Uy viên (danh sách kern theo). 

Ban kim phiu d ph6 bin cách thtrc bu c1r d di biu thirc hin quyn bu cir theo ding 
nguyen tc và quy dnh cüa Diu l Cong doàn Vit Nam. Sau khi kim phMu, Ban kim phiu 
nMt tn 1p biên bàn nhix sau: 

- Tng s lao dng có don xin gia nhp Cong doàn Vit Nam: nguii; 

- Tng s lao dng dà là doàn viên Cong doàn Vit Nam: ngu&i; 

- T6ng s6 dai biu chInh thxc dtrçc triu tp d%r di hOi  di biu; 

- T6ng s dai  biu chmnh thirc có mt dir Dai hOi  dai biu; 

- Tng s6 dai  biu chlnh thixc tham gia bO phiu dai biu; 

- Dai hi dà nhAt tn danh sách b&u c1r gm  
dng chI (danh sách kern theo); 

Trong do: 

- Ong cü dng chI; 

-Dêcü dngchi; 

- Tng s6 phiu Ban kim phiu phát ra  phiu; 

- T6ng s6 phiu Ban kim phiu thu v phiu; 

- S phiu hç'p l  phiêu; 

- S phiu không hçip 1  phiu; 

- Kt qua kim phiu bAu cr nhu sau:  

Can cü quy djnh cia Diu l Cong doàn Vit Nam, dng chi dA tráng cir chü tjch 

cong doãn co sO' tai  Di hi thành 1p cong doàn  

Biên bàn nay 1p thành 03 bàn, glri Doàn ChU tjch d luu h so Di hGi. 

Lam tti ... hi ... giO' ... ngày ... tháng ... näm 

TRJJONG BAN V4N DQNG DOAN CHU TICH DAI 1101 TRUNG BAN KIEM PHIEU 
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5. Mu don xin gia nhp Cong doàn Vit Nam 

Must5a: Dcyndànhchocánhân 

CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VIET NAM 
Dc 1p - Tir do - Hanh phüc 

DON GIA NHiP CONG DOAN 

KInh gth: Ban Vn dng thành 1p  CDCS  

(hoãc giti cong doàn cop trên cci sá (cO'p quán lj trwc tilp) ...) 

- Ten tôi 1à ; Namlnü:  

-Sinhngày: ;Dântc:  

- S6 can ctrâc cong dânlhO chiu:  

- S din thoai:  Email  

- Nth lam vic hin nay:  

- Chüc vi dâng/chuyên mon dang dam nhim:  

Sau khi tim hMu Lut Cong doàn, Diu 1 Cong doàn Vit Nam, tôi tan thành và tr nguyen 
lam dan gia nhpt chüc Cong doàn Vit Nam. 

Khi là doãn viên cüa COng doãn Vit Nam, tôi xin h'ra: Thrc hin t6t nhim vi, quyn hn 
cüa doãn viên; chap hãnh sr phân cong cüa t chc, các quy djnh cüa Diu l Cong doãn Vit 

Nam, chü trixang, nghj quyt cüa t6 chirc cOng doàn, dóng doãn phi dy dü, dung quy djnh. 

 , ngày tháng ... nám 

Ngirôi lam don 
(K3, ghi rö hQ ten) 
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Mu s 5b: Dcm dành cho tp th ngixii lao dng 

CQNG HOA xA HQi CHU NGHtA VI1T NAM 
Dc lap - Tu do - Hnh phüc 

B€IN GIA NH4J CONG ooAr 

KInh gfri: Ban 9n dng thành 1p CDCS  

(hoc gi cong doàn cap trên cc' so (cá'p quOn l trrc tilp) ...) 

Ching tôi gm  ngiräi lao dng, lam vic ti 
sau khi tim hiu Lut Cong doàn, Diu 1 Cong doàn Vit Nam, chüng tôi tan thành và tr 
nguyen k' dcm gia nhp Cong doàn Vit Nam. 

Chüng tôi xin chip hành Diu 1 Cong doàn Vit Nam, dóng doàn phi dy dü, d(mg quy 
djnh và thirc hin dng nghj quyM cUa th chüc Cong doàn. 

Danh sách nguvi lao dng gia nhp Cong doàn Vit Nam: 

TT 
Ho 

Va tii 

Näm sinh 
Dan 
tc 

s CCCD/ 
h chiu 

s6 din 
tho3i 

No'i lam 
vic 

Chire vu 
dãng/ 

chuyên 
mon 

K ten 
Nam N 

1 

2 

3 

Ngu*i 1p danh sách ngày .. tháng ... nOm 

(hoc trtrông ban 4n dng) Di din mt s nhóm CNLD 
(Kj, ghi rö hQ ten) (Kj, ghi rö hQ ten) 
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6. Mu quyt dinh kt np/c8ng nhân don viên, cong nhn cong doàn co sr 

Mu s 6a: Quyt djnh kt np doân viên cong doàn 

TEN CD CAP TREN CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIT NAM 

TEN CONG DOAN Cø S Dc Ip  - T do - H3nh phüc 

S: IQD-., ..., ngày tháng nãm 

QUYET DINH 
V vic kt np doân viên cong doàn 

BAN CHAP HANH CONG DOAN... 
(Hoc BAN THING V CONG lOAN ...) 

Can c Diu 1 Cong doàn Vit Nam; 

Can cr Nghj quyt HOi  nghj Ban Chip hành cong doàn hop ngày ..; 

Xét don xin gia nhp Cong doàn Vit Nam cUa  

QUYET DjNH 

Diu 1. Chun y kt nap  d8ng chI (hoc ... dng chI có ten trong danh sách kern theo) 

vào Cong doàn Vit Nam, k tr ngày tháng... n.m... 

Diu 2. Doãn viên cong doàn Co trách nhim thrc hin nhim vi, quyn han theo quy dnh 

cüa Diu 1 Cong doàn Vit Nam. 

Diu 3. Quyt djnh nay cO hiu 1rc k tr ngày k. Các don vj, ttp th có lien quan và Ca 

nhan có ten tai  Diu 1 chju trách nhim thi hành Quyt djnh nay. 

Ntii nhIn: TM. BAN CHAP HANH 

- Nhu diu 3; CHU TICH 

- CD cp trén (d BC) 

- Luu: 
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Mu s6 6b: Quyt dnh cong nhn doãn viên cong doàn 

TONG LIEN DOAN LAO DONG  VN CQNG HOA xA HI CHU NGHTA VIT NAM 
LDLB TINH/TP (CDN TW)... Dc Ip-  Li do - Hnh phüc 

S6: /QD- , ngày ... tháng ... näm 

QUVET D!NB 
V vic cong nhân doàn viên cong doàn 

BAN TH11NG VIJ... 

Can cir Diu l Cong doàn Vit Nam; 

Can cir To trinh kern theo h sa Di hi thành 1p cong doãn Ca sâ ngày /tháng /näm 

cüa t.p th nguOi lao dng dang lam vic ti  

Sau khi thm djnh dan xin gia nhp Cong doàn Vit Nam cüa ngu&i lao dung và kM qua 
Dai hôi thânh lap COng doàn Ca sO  

QUYET D!NH 

Diu 1. Cong nhn dng chI có ten trong danh sách kern theo QuyM djnh nay là doàn 
viên Cong doãn Vit Narn k tO ngày.... (ngay tuyên b tá chtc a'gi h5i thành 1p  cong doàn cc 

sO nghip doàn cc sO). 

Diu 2. Doàn viên cong doãn có trách nhim thirc hin nhim vi, quyn han  theo quy djnh 

cüa Diu l COng doàn Vit Nam. 

Diu 3. QuyM djnh nay có hiu hrc k tO ngày k. Các don vj, tp th cO lien quan và cá 
than cO ten tai  Diu 1 chju trách nhim thi hành Quyt djnh nay. 

Ntiinhn: TM. BAN CHAP HANH 
- Nhu diu 3; CHU TICH 
- CD cp trên (d BC) 
- Lru: 
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7. Quyt dlnh  cong nhn cong doàn co sô, ban chp hành cong doàn co 

Mu s 7a: Quyt djnh cong nh.n cong doàn c si 

TONG LIEN DOAN LAO DONG  VN CONG HOA XA HQI CHU NGHtA VIT NAM 

LDLD TINH/TP (CDN TW)... Dc 1p- T do - Hnh phtic 

So: /QD- ngày ... tháng ... nOm 

QUYET D!NH 
V vic cong nhân cong doàn co' th 

(ten t chic cOng doàn du'crc cOng nhn) 

BAN THU'iNG V1J. 

Can cr Diu l COng doàn Vit Nam; 

Can ci T trinh kern theo h so Di hi thành 1p cong doàn co s& ngày /tháng /näm 

cüa tp th nguñ lao dng dang lam vic ti  

Sau khi th.m djnh qua trirth vn dng thành 1p cong doàn Co s vâ. kt qua Di hi thành 

1pCôngdoàncosè  

QUYET D!NH 

Diu 1. Cong nhn Cong doàn co sâ  

duçic thành 1p tr rigày  ('ngày tuyên b thành l2p tgi Dgi h5i thành lap 

Diu 2. COng doàn Co s  trirc thuc .... (ten Cong doàn cap trên trtc tiêp quán lj,); cO 

tu each pháp nhân, duçc sir dvng  con dAu riêng, thrc ma tài khoãn tai  ngân hang, kho bac nhà 

rnrOc; thrc hin nhim vii và quyn hn theo quy djnh cüa pháp luât, Diu l Cong doân Vit 

Nam. 

Diu 3. Quyt djnh nay Co hiu lirc k tir ngày k. Cong doàn Co s và các cá nhan, 

t chrc có lien quan chju trách nhim thi hành quyêt djnh nay. 

No'i nhin: 

-Nhi.rd1êu3; 
- CD cp trên (d BC) 
- Co quan quãn 1' LD DP; 
- Ca quan Cong an DP; 
- Ngui SDLD (d biêt); 
- Liru:  

TM. BAN THIXNG viJ 
CHU TICH 

(kj ten, dóng ddu) 
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Mu s 7b: Quyt djnh cong nhn ban chp hành cong doàn Co s& 

TONG LIEN DOAN LAO DONG VN CQNG HOA xA HQI CHU NGHIA VThT NAM 

LDLO TiNH/TP (CDN TW)... Dc 1p- Tir do - Hnh phüc 

S& /QD- , ngày ... tháng ... nàm 

QUYET D!NH 
V vic cong nhân ban chap hành cong doàn co 

(ten td chtc cong doàn ductc cOng nhan) 

BAN THIRING VJ  

Cn cü Diu i Cong doãn Vit Nam; 
Can ct'r T trinh kern theo h so Di hi thành 1p cong doàn Co SO ngày Itháng /näm 

cUa tp the nguOi lao dOng dang lam vic tai  
Sau khi th.rn djnh qua trinh vn dng thành 1p cong doãn co sO và kt qua Di hi thãnh 

1p Cong doàn co sO 

QUYET DNH 

Diu 1. Cong nhn ban chAp hãnh cong doàn co sO duçic bu ti Di hi nghj thành 1p 

Côngdoànc -- 

Diêu 2. Ban ChAp hành Cong doàn co sO  
hot dng theo quy djnh cüa Diu l có nhim trách nhim phãn cong nhim vi, xây drng kê 
hoach và triên khai các hot dng cOng doàn kê tr ngày duçic cOng nhn thânh lQ.p. 

Diu 3. Quyt djnh nay Co hiu lirc k tü ngày k. Ban ChAp hãnh cOng doàn co sO 
và CãC Ca nhn CO ten ti Diu 1, chju trách nhim thi hành quyt djnh nay. 

Noi nhmn: 
- Nhii diêu 3; 
- CD cAp trén (d BC) 
- Co quan quãn I LD DP; 
- Co quan Cong an DP; 
- Ng.ri SDLD (d biAt); 
- Liru:  

TM. BAN THU1NG YJ 
CHU T•CH 

(k ten, dóng ddu) 

TT HQ và ten 
Chfrc danh chuyên 
môn, don vj cong 

tác 
Chiic vu cong doãn 

I NguynVänA 
K thut viên phân 
xuOngX 

ChU tich 

2 Trtn Thj B Nhán vién phOng M Uy viên BCH 

3... 
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