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TONG LIEN POAN LAO PONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 06 /HD-TLD Ha Néi, ngay 11 thdang 8 nam 2026
HUONG DAN

THI HANH PIEU LE CONG POAN VIET NAM

Can ctr Piéu 18 Cong doan Viét Nam (khéa XIV) va Nghi quyét Pai hoi Cong
doan Viét Nam da duoc Pai hoi Cong doan Viét Nam lan thir XIV, nhiém ky 2026
~2031 thong qua ngay 05 thang 6 ndm 2026, Ban Chap hanh Téng Lién doan Lao
dong Viét Nam hudng dén thi hanh Diéu 1& Cong doan Viét Nam:

1. P6i twong, diéu kién, thi tuc gia nhap Cong doan Viét Nam va sinh hoat
doan vién cong doan theo Pieu 1 Diéu 1é Cong doan Viét Nam

1.1. Péi twong gia nhip tb chitc Cong doan Viét Nam

a) Ngudi Viét Nam dang lam viéc hop phép trén lanh thd Viét Nam, bao gdm:

- Nguoi lao dong lam viéc trong cac co quan, t6 chirc, don vi su nghiép khong
hudéng 100% luong tir ngén sach nha nudc.

- Nguoi lao dong lam viéc trong céc loai hinh doanh nghiép theo Luat Doanh
nghiép; thanh vién hop danh, thanh vién hoi dbng thanh vién céc cong ty, doanh
nghiép ngoai khu vuc nha nudc; ngudi lao dong lam cong hudng luong cho hd
gia dinh, ca nhan theo quy dinh cua phap luét.

- Nguoi lao déng lam cong huong luong, thanh vién khong truc tiép quan ly
didu hanh, khong ky hop dong lao dong véi nguoi lao dong trong céc hop tac x4,
lién hiép hop tac xa theo luat hop tac xa.

- Nguoi lao dong lam viéc trong céc van phong, co quan dai dién cua tb chirc
nude ngoai, t6 chire phi chinh ph tai Viét Nam.

- Nguoi dugc co quan c6 tham quyén ctr 1am dai dién quan ly phan vén cta
Nha nudc dang gitr cac chiec danh lanh dao, quan ly trong cac don vi su nghiép
ngoai cong lap, cac doanh nghiép ngoai khu vurc nha nude, khu vuce co vén dau tu
nudc ngoai.

- Nguoi lao dong lam viéc hop phép thong qua nén tang sb, bao gébm van
chuyén hanh khéch, van chuyén hang héa, giao hang, logistics va céc dich vu hop
phép khac qua nén tang sd.

- Ngudi lam viée khong ¢ quan hé lao ddng trén 1anh thd Viét Nam, bao gém
nhitng nguoi lao déng tu do hop phap dang lam viéc trong khu vue phi chinh thire,
khong phan biét nghé nghiép, thanh phan, gigi tinh, tin ngudng.
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b) Nguoi lao dong Viét Nam dang la doan vién Cong doan Viét Nam duoc to
chtre, don vi, doanh nghiép cu di lam viéc, cong tac & nudc ngoai.

¢) Nguoi lao dong nude ngoai lam viéc theo hop ddng lao dong c6 thoi han tiur
12 thang trén lanh thd Viét Nam dugc gia nhap Cong doan Viét Nam, thuc hién
theo huéng dan ctia Ban Thuong vu Tbng Lién doan Lao dong Viét Nam.

1.2. Déi twong khéng két nap vao té chirc Cong doan Vigt Nam

a) Nguoi quan ly doanh nghlep ngoai khu vuc nha nuée, bao gdm: Chu doanh
nghiép tu nhan, chu tich hoi dong thanh v1en chu thh cong ty, chu tich hoi dong
quan tri, thanh vién h01 ddng quan tri (bao gom céc tong cong ty/tap doan kinh te
nudce ngoa1 xuyén qudc gia), giam dbc hodc téng gidm doc, ngudi duge ty quyén
ky hop dong lao dong véi ngudi lao dong.

b) Ngu’cu quan ly trong hO‘p tac x4, lién hiép hop tac xd ngoai khu vuc nha
nude, bao gobm: Chu tich hoi dong quan tri, giam dbc, tong gidm déc, ban kiém
soat, thanh vién hoi déng quan tri truc tiép quan 1y diéu hanh va ky hop dong lao
dong voi nguoi lao dong.

¢) Nguoi lao dong khong thude déi tuong gia nhap Cong doan Viét Nam theo
chu truong cua Pang Cong san Viét Nam (néu co).

d) Nguoi ding dau va cép pho cia ngudi ding dau don vi su nghiép ngoai
cong lap.

d) Nguoi dang trong thoi gian chép hanh cac hinh phat tu theo quyét dinh ctia
toa an.

1.3. Poan vién danh dy cua Cong doan Viét Nam

a) Nguoi dang 1a doan vién céng doan hodc can bd cong doan khi tré thanh déi
twong quy dinh tai Muc 1.2 Huéng dan nay thi duong nhién thoi la doan vién cong
doan, thdi 12 can bd cong doan, nhung néu c6 nguyén vong tiép tuc tham gia cong
doan thi ban chdp hanh cong doan co s& xem xét cong nhén la doan vién danh du
(trr d6i tuong dang trong thoi gian chap hanh cic hinh phat tu theo quyét dinh
cua toa an).

b) Poan vién danh du c6 quyén va nhiém vu nhu doan vién cong doan, trir cac
quyén: biéu quyét cac cong viéc cua té chirc cong doan, ing ctr, dé ctt chire danh
can bd cong doan, bau cir dai biéu chinh thirc du dai hoi cong doan cép trén.

1.4. Thu tuc gia nhap Cong doan Viét Nam

a) Poan vién cong doan 1a nguoi Viét Nam

- Nguoi lao dong c6 don gia nhap cong doan, co chir ky cua ngudi viét don.
Truong hop nhiéu ngudi tu nguyén gia nhap cong doan thi dugce sir dung don tap
thé, c6 chir ky clia timg ngudi lao dong.
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P&i v6i don gia nhap cong doan dién tir, ngudi lao ddng xac thyuc bang tai
khoan dinh danh dién tir hodc phuong thitc x4c thuc dién tir hop phép khac do
Téng Lién doan Lao dong Viét Nam quy dinh.

- Noi di c6 cong doan co s0, nghiép doan co s0, ngum lao déng ndp don 1én
ban chap hanh cong doan o s0, nghlep doan co s& dé duoc xem xét, quyét dinh
két nap doan vién va td chirc 1& két nap theo quy dinh. Cong doan co s¢ thanh
vién, cong doan bd phén co the td churc 18 két nap doan vién néu dugc ban chép
hanh céng doan co s& iy quyén.

L& két nap doan vién c6 thé tb chire két nap cho mot nguorl hodc nhidu ngudi,
ngudi duge két nap phai co mat tai budi 18 (trir truorng h0p vang c6 ly do chinh
dang), trinh tur 18 két nap gom c6: chao co, céng b quyét dinh két nap doan vién,
trao quyet dinh két nap cho doan vién, phan cong noi sinh hoat cuia doan vién,
phét biéu cia doan vién dugce két nap, chio c& két thic.

- Dbi véi noi chua cé cong doan co so, nghiép doan co s6:

% Ngucn lao dong ndp don xin gia nhdp cong doan cho cong doan cip trén noi
gan nhat hoic ban van dong thanh 1ap cong doan co sd (néu co).

+ Truong hgp ndp don cho cong doan cap trén: Trong thoi gian 06 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan dugc don, cong doan cap trén phai xem xét, quyét dinh viéc
két nap hodc khong két nap doan vién va gi6i thiéu noi sinh hoat cho doan vién
khi ¢6 quyét dinh két nap.

+ Truong hop ngudi lao dong da ndp don cho ban véan dong thanh lap cong
doan co s& qua 06 ngay lam viéc ma noi nguoi lao dong c6 don xin gia nhép cong
doan van chua du diéu kién thanh lap cong doan co s&, nghiép doan co so, thi
ngudi lao dong ¢ quyén chuyén don 1én cong doan cAp trén xem xét, quyét dinh
két nap doan vién va duge gidi thidu sinh hoat tai céng doan co sd, nghi¢p doan
co s& gan noi doan vién dang lam viéc nhét, cho dén khi céng doan co sé tai noi
lam viée duoc thanh 1ap thi dugc chuyén sinh hoat vé cong doan noi lam viée.

+ Trudng hop cé di nguoi lao dong tu lién két thanh 1ap cong doan co sd theo
quy dinh, thi ban van déng t chire dai hoi thanh 1ap cong doan co s, nghiép doan
co s&, dé nghi cng doan cép trén cong nhan theo quy dinh tai Muc 13 cia Hudng
dan nay.

b) Thu tuc két nap doan vién 1a ngudi nude ngoai 1am viéc tai Viét Nam thuc
hién theo huéng dan ctiia Ban Thuong vu Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

¢) Khong két nap vao Cong doan Viét Nam céc truong hop:

- Khéng ding dbi tuong, khong dap img cac didu kién theo quy dinh cua Piéu
1é¢ Cong doan Viét Nam va Hudng déan nay.

- Nguoi sir dung hd so, gidy to gid mao hodc cd y ké khai thong tin khong trung
thuc dé gia nhdp Cong doan Viét Nam.
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- Ngudi méa co quan c6 tham quyén da c6 két luén hodc quyét dinh xé4c dinh
viéc xin gia nhdp Cong doan Viét Nam nhim loi dung hoat dong cong doan dé
thuc hién hanh vi vi pham phap luat, xdm pham loi ich ctia Nha nude, quyén, loi
ich hop phap cua co quan, t4 chire, doanh nghiép, c4 nhan hodc can tré hoat dong
hgp phéap cua t chirc cong doan.

1.5. Cong tic quan ly doan vién cong doan

a) Ban Thuong vu Téng Lién doan Lao dong Viét Nam thng nhét quan ly
doan vién cong doan thong qua hé théng phan mém quan ly doan vién cua Tong
Lién doan Lao dong Viét Nam. Poan vién cong doan c6 trach nhiém cung cép day
d0, chinh xac thong tin ca nhén cho ban chép hanh céng doan co s¢, nghiép doan
co s dé cap nhit vao phin mém quén ly doan vién cong doan.

b) Khi khong con 1a doan vién céng doan hoac doan vién cng doan bi khai trur
thi ban chép hanh coéng doan co s&, nghiép doan co s noi doan vién cong doan
sinh hoat trudc do hodc cong doan cép trén thuc hién x6a tén doan vién cong doan
khoi hé thdng quan ly doan vién cong doan.

1.6. Sinh hoat cong doan

a) Cac truong hop sinh hoat ciia doan vién cdng doan

- Khi ngudi lao dong dugce cong nhan la doan vién cong doan thi ban chap hanh
cong doan co s, nghiép doan co sé hodc cong doan cap trén co s tryc tiép quan
1y, phén céng noi sinh hoat cua doan vién cong doan pht hop.

- Mdi doan vién cong doan chi dugc sinh hoat tai mot cong doan co so, nghiép
doan co sd. Truong hop, doan vién cong doan lam viéc theo hop dong lao dong
tai nhiéu don vi, doanh nghiép thi chi dugc sinh hoat cong doan tai mot cong doan
co s& noi ky hop dong lao dong chinh hodc noi ¢6 thoi gian lam viée chu yéu.

- Nguoi lao dong da 1a doan vién Cong doan Viét Nam thi khong dbng thoi 1a
thanh vién cua t6 chiic ngudi lao dong tai doanh nghiép.

- Khi phat hién doan vién cong doan vi pham tai diém ¢ Muc 1.4 néu trén hoic
phét hién doan vién khai bao gian dbi dé sinh hoat nhiéu t6 chirc cong doan c6
tinh chét truc loi, ké ca viéc phat hién doan vién cong doan van con 12 thanh vién
ctia td chire ctia ngudi lao dong tai doanh nghiép, ban chép hanh cong doan co sd,
nghiép doan co s& bdo cao céng doan cap trén kip thoi dé xem xét, xir ly ky luét
theo quy dinh ctia Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

- Poan vién céng doan l1a nguoi lam viée khong c6 quan hé lao dong trén lanh
thd Viét Nam duoc tdp hop va tham gia sinh hoat tai nghiép doan co s& phu hop
v6i nganh nghé, dia ban hoat dong.

- Poan vién céng doan nghi huéng ché d6 thai san, nghi ém dau dai ngay; nghi
viéc do tam hodin hop ddng lao dong, hop ddng lam viéc, nghi khong huong luong
nhung chua chdm dit quan hé lao dong thi tiép tuc dugc quan ly, sinh hoat tai
cong doan co so noi dang 1a doan vién cong doan.




b) Cac truong hop chuyén sinh hoat cong doan

- Khi doan vién chuyen sang noi lam viéc khac thi phai bao céo v6i ban chap
hanh céng doan noi chuyén di va noi chuyén dén dé thuc hién céc thu tuc chuyen
sinh hoat cong doan. Truong hop, noi doan v1er1 chuyén dén ma chua c6 tb chirc
cong doan thi doan vién lién hé véi cong doan cép trén co s& noi gin nhét ¢é du'crc
huéng dan, gidi thiéu noi sinh hoat cong doan pht hop nhim dam bao quyén loi
cua doan vién.

- Hd so chuyén sinh hoat cng doan gbm: vin ban cua cong doan noi doan vién
dang sinh hoat gti cong doan noi doan vién chuyén dén; hd so doan vién (néu
c6); thong tin 1y lich doan vién.

Truong hop thong tin doan vién da dugc cdp nhat day du trén hé thong quan
ly doan vién thi cong doan noi chuyén di va n01 chuyén dén thuc hlen xac nhén,
tiép nhan doan vién trén hé thdng, khong yeu cAu doan vién cung cép lai ho so da
¢6 trén hé thong, trir truong hop ¢6 yéu cau kiém tra, xac minh thong tin.

¢) Cac truong hop két nap lai doan vién cong doan

- Sau 03 thang, ké tir ngay quyet dinh ctia tb chirc cong doan c6 thAm quyén co
hiéu luc cho doan vién ra khoi td chirc cong doan, néu ngu'cn lao ddng d6 cd don
tiép tuc xin gia nhap Coéng doan Viét Nam thi ban chéap hanh céng doan co sd,
nghiép doan co s¢ tiép nhan don va xem xét viéc két nap lai.

- Poan vién cong doan bi khai trur ra khoi t6 chirc cong doan, sau 03 thang ké
tir ngay ban hanh quyet dinh khai trir, néu c6 don tiép tuc xin gia nhap Cong doan
Viét Nam thi ban chép hanh cong doan co so, nghlep doan co sO t1ep nhén don,
thdm dmh xac minh don (neu can thiét), bao cdo bang vin ban va dé nghi cong
doan cAp trén co sd truc tiép xem xét viéc két nap lai.

Trudng hop khong két nap lai (ké ca truong hop cho ra khoi td chirc cong doan
va truong hop khai trlir doan vién), ban chép hanh céng doan co sd, nghiép doan
co s& hodc cdng doan cip trén co sé truc tiép phai c6 vin ban thdng bao cho nguoi
¢6 don biét 1y do.

d) Viéc quan ly doan vién cdng doan thong qua hé théng phin mém quan ly
doan vién cong doan ciia Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

2. Quyén ciia doan vién cong doan theo Piéu 2 Piéu 1¢ Cong doan Viét Nam

2.1. Doan vién dang lam viéc ¢ noi chua cé t6 chirc cong doan co s¢ dugce lién
két lép ban van dong thanh 1ap céng doan co sd tai noi doan vién lam viéce, co
quyen vén déng nguoi lao dong chua la doan vién céng doan hodc thanh vién cua
t6 chirc ctia ngudi lao dong tai doanh nghiép gia nhap Cong doan Viét Nam; duoc
dé nghi céng doan cp trén dai dién, bao vé quyen loi 1ch hop phap, chinh dang
khi bi xdm pham va dugc tuyén truyén, phé bién, tu vin cac chi truong, nghi
quyét ctia Pang, chinh sach, phap luat cua Nha nudc.
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2.2. Tam dirng sinh hoat cong doan va khong phdi dong doan phi

a) Doan vién cong doan dugc tam dung sinh hoat cong doan va khong phai
dong doan phi cong doan trong céc truong hop sau:

- Do anh hudng chién tranh, thién tai, hoa hoan, dich bénh ma don vi st dung
lao dong phai tam ngimg hoat dong va thuc hién bién phap tam hoan hop dong
lao dong, hop dong lam viéc d6i véi ngudi lao dong.

- Do don vi, doanh nghiép thay doi cong nghé, day chuyén san xuét, chuyén
d6i phuong 4n san xuat kinh doanh phai tam nglmg hoat dong.

- Do phai tam hon hop ddng lao dong, hop ddng lam viéc dé thyc hién nghia
vu quan su theo quy dinh.

- Poan vién c6 hoan canh dic biét kho khén, bao gbm: méc bénh hiém nghéo
tén kém chi ph1 diéu tri dai ngay; bi tai nan lao dong, tai nan giao thong, hodc anh
huéng ning né boi thién tai, hoa hoan; thu nhap rat thip, thudc hd nghéo/cén
nghéo, bi giam gio lam, mét viéc lam hodc bi no luorng, thuong lau ngay; nuodi
con nho hoic gia dinh chinh sach, neo don, thiéu thén nhiéu nam.

b) Thoi han dé tinh duge tam dung sinh hoat cong doan va khong phai dong
doan ph1 can cu vao thoi glan bit dau va thoi gian két thic thuc hién tam hoan
hop dong lao dong, hop dong lam viéc ctia cac bén. Déi v6i doan vién bi mét viéc
lam, c6 hoan canh kho khan, thoi han tam hoén sinh hoat cong doan va khong
phai déng doan phi khong qué 12 thang tinh tir khi mét viéc lam va xéc dinh c6
hoan canh déc biét.

2.3. Doan vién cdng doan lam viéc trong td chire, don vi, doanh nghiép da du
tudi nghi huu ma tiép tuc lam viéc theo hop df)ng lao déng cho td chire, don vi,
doanh nghiép néu c6 nguyén vong thi ban chép hanh céng doan co s& noi doan
vién dang 1am viéc xem xét tiép tuc 1a doan vién cong doan ma khong phai thuc
hién thu tuc két nap lai.

3. C4n bd cong doan theo Pidu 3 Piéu 1§ Cong doan Viét Nam

3.1. Can bo cong doan

a) Can bd cong doan chuyén trach bao gbm:

- Ngudi duge cip co tham quyén bd nhiém, chi dinh gift chirc vu lanh dao,
quén ly lam viéc tai Téng Lién doan Lao dong Viét Nam; céc lién doan lao dong
tinh, thanh phd, céng doan nganh trung wong, cdng doan tap doan kinh té, cong
doan tdng cong ty truc thudc Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

- Nguoi dugce bau ctr tai dai hoi, hdi nghi cong doan céc cép hoéac duoc cép co
tham quyén chi dinh, cdng nhéan chirc danh cn bd cdng doan, hudng phu cép chirc
vu can bd céng doan, duge giao dam nhiém thudng xuyén cong viéc trong t chire
cong doan.



7

- Cong chre, vién chirc dugc tuyén dung (khong gitr chire vu 1anh dao, quan
ly), lam cong viéc thuong xuyén trong t& chirc cdng doan cac cip, cac don vi sy
nghiép ctia t6 chirc cong doan.

- Nguoi lao dong lam viéc theo hop d6ng lao dong lam cdng viéc thuong xuyén
trong to chirc cong doan céac cap (khong gitt chtic vu lanh dao, quéan 1y).

b) Can bo cong doan khong chuyén trach bao gbm: tb pho cong doan, t6 trucmg
cong doan, trudng cac ban quan chung, Gy vién ty ban kiém tra, Gy vién ban chép
hanh cong doan céc cap, cac chie danh trong ban chép hanh, iy ban kiém tra cong
doan céc cép, duge giao hoac duge phan cong kiém nhiém cong viéc cua tb chirc

cong doan.

3.2. Quan ly cdn bj cong doan

a) Viéc quan ly can by cdng doan chuyén trach, can bd cong doan khong
chuyén trach thyc hién theo quy dinh cia Dang, Nha nudc va cua Ban Thuong vu
Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

b) Can bd cong doan chuyén trach hudng luong tu ngudn tai chinh cong doan
do cong doan truc tiép quan 1y, thuc hién chinh séch can b theo quy dinh vé phén
cép quan ly can bd cua DPang va ciia Ban Thuong vu Tdng Lién doan Lao dong
Viét Nam.

¢) Can bd cong doan chuyén trach khdng huong luong tir ngudn tai chinh cong
doan va can bd cong doan khong chuyén trach thi td chitc cong doan va don vi,
doanh nghiép cung phdi hop quan 1y va thuc hién chinh sach can bd, theo nguyeén
tac: Pon vi, doanh nghiép tra luong va thuc hién cac ché d6, chinh sach theo quy
dinh chung cua phap luat va cua don vi, doanh nghiép.

d) Coéng doan cip trén co s& c6 trach nhiém phdi hop huéng dan, kiém tra,
giam sat viéc thuc hién cac ché d, chinh sach dbi v6i can bo cong doan theo quy
dinh cua phap luat va cua Ban Thucmg vu Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

3.3. Viéc tuyen dung, diéu dong, tlep nhén, b tri nguoi lam cén bo cong doan
chuyén trach trong to chirc céng doan cac cép thuc hién theo quy dinh cua Pang
va Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

3.4. Vé mién nhiém, thoéi la cdn bp cong doan

a) Diéu kién, quy trinh, thii tuc xem xét mién nhiém céan bd céng doan

- Viéc xem xét mién nhiém can bd cong doan duogc cin clr vao mot trong cac
truong hop sau:

+ Nguoi bi ky luat canh cao hoac khién trach nhung uy tin giam sut khong thé
dam nhiém chirc vu dugc giao.

+ Ngudi bi ky luat khién trach hai 1an trg 1én trong ciing mét nhiém ky hodc
trong thoi han bd nhiém.

+ C6 trén hai phan ba (2/3) sé phiéu tin nhiém thép tai ky hop liy phiéu theo
quy dinh.




+ C6 hai nam lién tiép bi xép loai khong hoan thanh nhiém vu.

+ B1 co quan 6 tham quyén két luan suy thodi vé tu tu'orng chinh tri, dao dtrc,
161 sbng, “tu dién bién”, “tu chuyén héa”; vi pham nhiing diéu dang vién khong
duoc lam (d6i véi can bd cong doan la dang vién); vi pham trach nhiém néu
guong, anh huong x4u dén uy tin ctia ban thén va co quan, td chirc, don vi, doanh
nghiép noi dang lam viéc.

+ B1 co quan c6 thim quyén két luan vi pham tiéu chuan chinh tri theo quy
dinh vé bao vé chinh tri ndi by ctia Pang dén murc phai mién nhiém.

+ Uy vién ban chép hanh cong doan cac cap khong du hop ban chép hanh cong
doan ba 14n lién tiép ma khong c6 ly do chinh dang.

+ Khi ¢6 it nhat 1/3 sb lugng doan vién cong doan kién nghi va duoc su dong
y cua cong doan cp trén truc tiép.

- Quy trinh xem xét mién nhiém can bd cong doan:

+ Khi ¢6 du can ci mién nhiém, chdm nhét trong thoi gian 10 ngay lam viéc,
dai dién ban chap hanh cong doan gap gd trao doi véi can bd cong doan bi xem
xét mién nhiém, dong thoi to chie hoi nghl ban thucmg vy (ncn khong cé ban
thuong vu la ban chap hanh) dé xem xet bidu quyét bang phiéu kin theo da sb,
sau d6 lam van ban dé nghi céng doan cap trén truc tiép xem xét, quyét dinh.

+ Cong doan cap trén xem Xét, quyet dinh mién nhiém trong thoi gian 10 ngay
lam viéc ké tir khi nhan dugc vin ban dé nghi ciia cong doan cép dudi, trudng hop
can thiét c6 thé kéo dai nhung khong qué 15 ngay lam viée.

- Hd so mién nhiém cén bd coéng doan:

+ T& trinh ctia ban chdp hanh cong doan noi can b cong doan lam viée bi xem
xét mién nhiém.

+ Quyét dinh, két luén, thong bao, y kién ctia co quan c6 thAm quyén (néu co),
bién ban, nghi quyét hoi nghi, bién ban kiém phiéu, danh sach trich ngang ca nhan
va cac tai liéu lién quan.

b) Piéu kién, quy trinh, tht tuc thdi can bd céng doan

- Tu nguyén, chu dong xin thdi can bd cong doan:

+ Do khong du sitrc khoe, han ché vé ning luc hoic khong con du uy tin dé
hoan thanh chirc trach, nhiém vu dugce giao.

+ Vi cac ly do chinh dang khac.

- Céc truong hop khong dugc xem xét cho thoi can bé cong doan:

+Khi duge co quan c6 thdm quyén ctr lam nhiém vu quéc phong, an ninh qudc
gla dang dam nhéan nhiém vu trong yéu, co mat; phong chong thién tai, dich bénh;
néu thoi gitr chirc vu ngay s€ anh huong nghiém trong dén t6 chirc cong doan.

+ Pang trong thoi gian chiu su thanh tra, kiém tra, diéu tra cia co quan chuc
ning c6 tham quyén theo quy dinh ctia Pang va phép luat.
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- Quy trinh xem xét cho thdi can bg cong doan:

+ Cén b cong doan xin théi chire phai lam don gii ban chép hanh cdng doan
noi minh lam viéc.

+ Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngay nhén dugc don xin théi can bd
cbng doan, dai dién ban chép hanh cong doan gap gd trao ddi véi can bo cong doan
c6 don xin thoi chite. Sau khi duoc ban chp hanh céng doan trao d6i ma can bd
cong doan xm rat don thi ding viéc xem xét; trtrcmg hop cén bd cong doan khong
rit don thi tién hanh cac thd tuc xem xét, quyét dinh cho théi chirc, nhu sau:

T chirc hoi nghl ban thuong vu (ncn khong cé ban thu'cmg vu 12 ban chap
hanh) dé xem xét, bidu quyét bang phiéu kin theo da s6 (d01 véi cong doan co s0,
nghiép doan co s& ¢6 dudi 50 doan vién cdng doan thi td chirc hoi ngh1 ban chap
hanh mo rong hoic hoi nghi toan thé doan vién dé xem xét, bidu quyét bang phiéu
kin theo da s).

Ban hanh quyét dinh cho thdi chirc can bd cong doan, trudong hop khong dong
y thi phai néu ro ly do va thong bao cho nguou c6 don xin thoi chirc can b cong
doan va béo cdo cong doan cap trén tryc tiép biét.

Cong doan co s& thanh vién, cong doan bd phan c6 can bo cong doan xin thoi
chirc, ¢6 trach nhiém tiép nhan don va bao cao ban chip hanh cong doan co s6 dé
xem xét, thuc hién céc thu tuc theo tham quyen.

- H6 so xem xét cho théi can bd cdng doan:

+ Pon clia nguoi xin théi chirc can bd cong doan.

+ Vin ban két luan, y kién clia co quan, don vi c6 thAm quyén (néu co); bién
ban, nghi quyét hoi nghi; bién ban kiém phiéu, danh sach trich ngang ca nhan;
quyet dinh cho thoi can bd cong doan; van ban bo céo cong doan clp trén truc
tiép veé viéc cho théi chire can b cong doan.

4. Huy hiéu, Co, Bai hat truyén thong cia Cong doan Viét Nam theo Piéu
6 Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam

4.1. Huy hi¢u Cong doan Viét Nam

a) Mo ta Huy hiéu

- Béml} xe ring cong nghiép c6 13 rang mau den khong bi che l4p, dat & trung tAm
qua dia cau, phia trén banh xe rang cong nghi¢p co Quéc ky Viét Nam & chinh giita.

- Thudc cip mau den dit bén trong banh xe rang céng nghiép, trén nén mau
xanh da troi.

- Quyén sach mau tring dat chinh giita, phia trudc, bén dudi banh xe rang cong nghiép.
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_ Toan bd hinh tron 16n ¢6 nén mau vang kim loai, dudng kinh tuyén, vi tuyén
mau tring.

- Phia dudi 1a bang dai lua cudn cach diéu mau xanh nhan dién Céng doan Viét
Nam, bén trong dai lya c6 chir “CDVN”.

b) Str dung Huy hiéu

- Huy hiéu Cong doan Viét Nam duoc sir dung thong nhét trong hoat dong cua
cong doan cac cap, ding mau sic, bd cuc nhu Huy hiéu in trén Diéu 1é Cong doan
Viét Nam.

- Nhimng trudng hop bét bude st dung Huy hiéu Cong doan Viét Nam gom:

+ Dai hoi, hdi nghi cong doan cac cép.

+LE két nap doan vién, 12 thanh lap t chirc cdng doan, 1& ky niém ngdy truyen
thong cta t6 chirc Cong doan Viét Nam.

+ Tru s& hodic noi 1am viéc cua cong doan cac cép. Trudong hop khéng co tru
s¢ thi treo tai phong 1am viéc ctia chu tich cong doan.

+ Vin kién in thanh sach cia cong doan cac cp.

+ Céc cong trinh, san phéam, trang phuc nhén dién Coéng doan Viét Nam.

4.2. Co Cong doan Viét Nam

a) Mo ta Co

- Cd hinh chit nhat, chiéu rong bang 2/3 chidu dai.

- Huy hiéu Céng doan Viét Nam (ban kinh bang 1/5 chiéu dai), dat chinh gifra
Co (tam cua Huy hiéu Cong doan Viét Nam trung voi giao diém cua hai duong
chéo cia Co). Truc doc ctia Huy hiéu vudng goc véi canh dai cua Co va hudng
thang lén phia trén theo dau cot treo.

- Nén ¢& mau xanh nhén dién Cong doan Viét Nam.

b) Co Cong doan Viét Nam co thé dugc sir dung trong céc truong hop sau:

- Trang tri khanh tiét va thuc hién nghi 1& khi t6 chirc c4c hoat dong sinh hoat
cong doan (dai hoi, hoi nghi, hoi thao, hoi didn, toa dam ctia cong doan; 18 két nap
doan vién, 18 cong bé quyét dinh cta coéng doan dbi véi td chirc cong doan, doan
vién; hoat dong d6i ngoai, ngoai giao cua Coéng doan Viét Nam...)

- Trang tri khanh tiét hoi trudng, phong hop, phong tiép khach, phong truyén
théng va khuén vién ctia co quan, t chirc cong doan.
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- Trang tri khanh tiét khi t6 chtrc cac hoat dong ky niém ngay 18 16n, su kién
lich str, chinh tri - xa hoi quan trong cua t6 chirc Cong doan Viét Nam khi t6 chirc
phét dong phong trao thi dua yéu nudc, |& khoi cong, khanh thanh, gén bién cong
trinh, du 4n 16n cua Cong doan Viét Nam.

- Tuyén truyén, cd dong truc quan cac hoat déng, sy kién do cong doan td chirc.

- C4n bo cbng doan dugc dit Co Cong doan Viét Nam trén ban lam viéc.

4.3. Bai hdt truyén thong cia Cong doan Viét Nam: Loi bai hdt, nhac,
khuong nhac

a) Tén bai hat: “Hay hat 1én bai ca cong doan”, nhac va 161 ctia nhac si Lé Ta Anh:

HAY HAT LEN BAI CA CONG POAN

n.g. Trong sing - Hio hiing Nhae va i L& Td Anh
o
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hdt cdngs doan. Céng doan Viet Nam xdy dung nudc non tuot
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dep, cing rhau d&i tdi budc dudi co Ddng quang vinh, Vi cuoc séng cia ngudi lac
e —— = ===
T | ] L 1 1
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!3 ; B it _:._l
r 1 —
1 e — s |
hdt vang bai ca
tién 1én ban o,
1
1 L § Y |
R — ==

R T
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k€t dudi c& bua liém, Ka dof ngi cdng dean idn manh, cing nhau di tdi  xdy
k€t dén 10c khdp mién, vi 16 qudc chung ta tién lén, cing nhau xdy ddp thdm
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b) Bai hat duoc clr hanh sau Quoc ca tai cac nghi 1 chao co cua dai hoi, hoi
nghi va cac hoat dong khac ctia cong doan cac cap.
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5.Pai hoi, hoi nghi cong doan cac cAp theo Diéu 8 Diéu 1é Cong doan Viét Nam

5.1. Ddi véi cong doan co sé, nghiép doan co s6, cong doan co so thanh vién,
cong doan by phin

a) Nhiém ky ctia cong doan co so, nghiép doan co s¢ theo nhiém ky cua cong
doan cap trén truc tiép quan ly, chi dao.

b) Cong doan co s& thanh vién, cong doan b phén td chure dai hdi theo nhiém
ky cua cong doan co s&; td cong doan, td nghiép doan 5 nam mot 1an tb chirc hoi
nghi toan thé doan vién dé thuc hién cac nhiém vu theo ké hoach dai hoi cua cong
doan co s0, ngh1ep doan co s& va bau td truong, to pho cong doan (néu cb).
Truong hop khuyét to trucmg, t6 pho cong doan, ban chap hanh cong doan co s0,
nghlep doan co s& chi dao t6 cong doan, t6 nghiép doan t6 chire hoi nghi toan thé
dé bau bd sung.

5.2. Cong doan cip trén dwoc diéu chinh thoi gian nhiém ky dai hoi cong
doan cip duwéi

a) Céc truong hop didu chinh thoi gian nhiém ky dai hoi:

- Piéu chinh kéo dai hoic rat ngén thoi gian nhiém ky dai hoi ctia cong doan
cép du6i dé phi hop tién do dai hoi cong doan cdp trén theo K& hoach Dai hoi
Cong doan Viét Nam.

_ Cong doan cAp trén méi thanh lap, sap nhap, hop nhét, sip dén ky dai hoi lan
thir nhit ma cong doan cép dudi di di nhiém ky dai hdi ndm nam.

- Cong doan cap dudi méi thanh 1ap, sap nhap, hop nhét, td chic dai hoi lan
thit nhét chua di nhiém ky ndm ndm.

- Cong doan clp du'cn td chutrc dai hoi sau thoi gian hoat dong ctia ban chép
hanh do céng doan cap trén chi dinh quy dinh tai khoan 2 Piéu 10 Piéu 1é Cong
doan Viét Nam chua du nhiém ky nam nam.

b) Truong hop thanh lap méi chia tach, hop nhét, sap nhap td chirc cong doan
trong nhiém ky, cong doan cap trén chi dinh ban chip hanh va céc chirc danh trong
ban chip hanh cong doan cip dudi; chi dao, hudng dan xay du’ng hodc bb sung
nhiém vu cong tac phu hgp timg loai hinh cong doan; nhiém ky dau tién cta ban
chép hanh cong doan nay khéng nhét thiét 1a 5 ndm dé nhiém ky dai hdi phu hop
v6i nhiém ky dai hoi cta cong doan cap trén.

c¢) Tén goi va céach tinh nhiém ky dai hdi cong doan cac cap

- Té chiic cong doan dai hdi sau khi sap nhép, hop nhit, néu gitt nguyén tén
goi clia t& chirc cong doan nao thi tiép tuc ké thira nhiém ky cia to chirc cong
doan do, néu cé tén goi méi thi duge tinh 1a nhiém ky tha nhét.

- T chirc céng doan dai hoi sau khi chia tach, néng cép, ha cép thi nhiém ky
ca té chirc cong doan méi duge ké thira nhiém ky trude.
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- Truong hop déc biét do Ban Thuong vu Téng Lién doan Lao dong Viét Nam
xem xét, quyét dinh.

5.3. Dai hji dai biéu va dai hi toan thé doan vién

a) Déi tuong t6 chirc dai hoi dai biéu

- Cong doan cip xa; cong doan cac khu cong nghiép; cong doan don vi su
nghiép trung uong; cong doan dai hoc quéc gia, dai hoc vung, dai hoc khéc;
Nghiép doan Nghé ca Viét Nam; cong doan tap doan kinh té, tong cong ty, to chirc
tin dung, tai chinh truc thudc cong doan cép trén co sd; cong doan cép trén co s6
tro 1én.

- Cong doan co so, nghiép doan co so, cdng doan co s thanh vién, cong doan
bd phan ¢6 tir 200 doan vién tré 1én (trir ddi tuong quy dinh tai diém b Muc 5.3
ctia Hudéng dan nay).

- Cong doan co sd, nghiép doan co so, cong doan co so thanh vién, cong doan
bd phan c6 dudi 200 doan vién nhung hoat dong phan tan, luu dong, kho khan
trong viée t6 chirc dai hoi toan thé thi c6 thé td chirc dai hoi dai bicu khi dugc
cong doan cép trén truc tiép ddng y.

b) Déi tugng td chirc dai hoi toan thé doan vién

- Cong doan co sd, nghiép doan co s0, cong doan co s¢ thanh vién, cong doan
bd phén c6 dudi 200 doan vién.

- Nhitng co so ¢6 tir 200 doan vién tré 1én ma co trén mat phan hai (1/2) doan
vién ddng y dai hoi toan thé thi ban chip hanh céng doan co s, nghiép doan co
s& quyét dinh t6 chire dai hoi toan thé doan vién.

- Céc trudong hop thét su can thiét khéc, do cong doan cép trén chi dinh dai hoi
toan thé nhim dap tmg nguyén vong ctia doan vién va yéu cau dit ra trong tinh
hinh méi.

¢) Pai hoi, hoi nghi truc tiép két hop truc tuyén

- Coéng doan co sd, nghiép doan co sé hoat dong trén dia ban nhiéu tinh, thanh
phé) hodc c6 dong doan vién, doan vién lam viéc theo ca kip, phéan tan tai nhiéu
dia diém lam viéc, kho triéu tap truc tiép toan thé dai biéu thi c6 thé t6 chic dai
hoi, hoi nghi cong doan theo hinh thirc truc tiép két hop truc tuyén khi chuén bj
di diéu kién va dugc cong doan cap trén truc tiép dong .

- Viéc to chire dai hoi, hoi nghi céng doan truc tiép két hop truc tuyén phai
ding nguyén tic cla to chirc cong doan; khuyén khich cong doan co sd, nghiép
doan co s¢ c6 dong doan vién t6 chuc dai hoi toan thé doan vién khi duoc tién
hanh theo hinh thirc dai héi tryc tiép két hop truc tuyén.

- Viée bau cir tai dai hdi, hdi nghi truc tiép két hop truc tuyén thuc hién nhu
quy dinh tai Muc 6 ctia Huéng dan nay.
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d) Truong hop can thiét hoac khi c6 trén mot phan hai (1/2) doan vién dong y
bau truc tiép chu tich cong doan tai dai hdi cong doan co sd, nghiép doan co s¢
thi duoc tién hanh bau truc tiép chu tich cong doan tai dai hoi cong doan co s0,
nghiép doan co so.

5.4. S6 lwong dai biéu chinh thicc duw dgai hpi

Sé luong dai bidu chinh thirc dy dai hoi cong doan céc cép do ban chép hanh
cong doan cap triéu tap quyét dinh cén cir vao s6 luong doan vién, s6 luong cong
doan co s&, nghiép doan co s¢ va diéu kién cu thé ctia don vi, nhu sau:

a) Dai hoi dai biéu cong doan co sd, nghiép doan co sd, cdng doan co so thanh
vién, cong doan bd phan dugc triéu tdp khong qua 150 dai biéu; noi co tir 5.000
doan vién cdng doan tro 1én khong qua 200 dai biéu (trr truong hop quy dinh tai
diém b Muc 5.3 ctia Hudng dan nay).

b) Pai hoi cong doan cap xi; cong doian céc khu cong nghiép; cong doan don
vi su nghiép trung uong; cong doan dai hoc quéc gia, dai hoc vung, dai hoc khac;
Nghiép doan Nghé ca Viét Nam; cong doan tap doan kinh té, tdng céng ty, to chirc
tin dung, tai chinh truc thudc cong doan cip trén co s& khong qua 200 dai biéu.
Noi 6 trén 80.000 doan vién cé thé tang thém nhung khéng qua 300 dai biéu.

¢) Pai hoi cong doan tinh, thanh pho, cong doan nganh trung wong

- Cé dusi 80.000 doan vién: Khong qua 250 dai biéu.

- Co tir 80.000 doan vién dén 100.000 doan vién: Khong qué 300 dai biéu.

- C6 tir 100.000 doan vién dén 300.000 doan vién: Khéng quéa 400 dai biéu.

- Trén 300.000 doan vién: Khong qua 500 dai biéu.

d) Pai hdi cong doan tdp doan kinh té, cong doan tong cong ty truc thude Tong
Lién doan Lao dong Viét Nam: Khong qué 300 dai biéu.

d) 86 lugng dai biéu tridu tap du Pai hoi Cong doan Viét Nam do Ban Chép
hanh Téng Lién doan Lao déng Viét Nam quyét dinh.

¢) Khong tri¢u tdp s6 lugng dai biéu chinh thirc thap hon mt phan hai (1/2) sb
luong quy dinh tai dgém a, b, ¢, d, Muc 5.4 cia Huéng dan nay. Trudng hop can
tang so luong dai })iéu chinh thlr'xc vuot quéa quy dinh tai Huéng dan nay thi phai
dugc cong doan cap trén truc tieép dong y, nhung khong dugc vuot qua 10%.

5.5. Diéu kién, tiéu chuin dai biéu chinh thirc dw dai hi

a) Phai la doan vién cong doan, dang tham gia sinh hoat trong t6 chitc co s&
ctua Coéng doan Viét Nam.

’ b) Uy viép ban chap hanh dwong nhiém trong nhiém ky c6 tham du trén 50%

s6 ky hop, ké tir khi duge bu vao ban chip hanh céng doan cung cép.

¢) Dai bié}l do dai hdi cAp dudi bau, trir trudng hop quy dinh tai diém d, khoan
1, Biéu 8 Biéu 1€ Cong doan Viét Nam.
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d) Pai biéu du dai hoi dai biéu phai dugc dai hoi biéu quyét cong nhan tu cach
dai biéu khi c6 trén nim muoi phan tram (50%) s6 dai biéu chinh thirc c6 mét tai
dai hoi tan thanh.

&) Ngudi dugce gidi thidu dé bau ctr hoac chi dinh 1a dai biéu chinh thirc dy dai
hoi, hoi nghi dai biéu cong doan cép trén, phai c6 thém cac diéu kién sau:

- C6 diéu kién, kha nang tham gia xiy dung nghi quyét dai hdi, hoi nghi cong
doan cap trén va truyén dat, trién khai thuc hién nghi quyét dai hdi, hoi nghi cong
doan cip trén & cong doan ciing cép va cap dudi.

- Puoc chi dinh hodc duoc dai hoi, hdi nghi cong doan cép dudi bau theo dang
quy dinh cta Piéu 1& Cong doan Viét Nam.

e) Mot s6 truong hop thay doi dai biéu

- Vide chuyén dai biéu du khuyét thanh dai biéu chinh thirc do ban chép hanh
cong doan cép tridu tap dai hoi, hdi nghi quyét dinh khi c6 dé nghi cua cong doan
cap dudi.

- Trudng hop da béau dai biéu, nhung t6 chiic cdng doan do co quyét dinh chia,
tach thanh mét s6 to chirc céng doan mdi, thi cong doan cap triéu tap dai hoi, hoi
nghi ¢6 thé quyét dinh cho bau b6 sung dai biéu & cong doan mdi chia, tach chua
c6 dai biéu (néu sé lugng dai biéu chua dat muc tdi da theo quy dinh).

- Trudng hop da bau dai biéu, nhung céng doan cap d6 c6 quyét dinh chia, tach
va chuyén vé truc thudc cong doan cép trén méi, néu cong doan cap trén mai chua
tién hanh dai hdi thi 6 trach nhiém triéu tap s6 dai biéu ctia cong doan mai chuyén
vé va duoc tang dai biéu triéu tap so voi ké hoach.

- Trudng hop da biu dai biéu, nhung cong doan cip d6 c6 quyét dinh giai thé,
thri céc dai biéu dugc bau khong con 1a dai biéu chinh thirc di du dai hoi cong doan
cap trén.

- Trudong hop da bau dai biéu, nhung dai biéu chuyén cong tac sang don vi
khac, dia phuong khac, nganh khac thi duong nhién thoi la dai biéu chinh thire du
dai hoi, hoi nghi cong doan cap trén noi di chuyén di.

- Cac truong hop thay dbi dai biéu chinh thirc du dai hoi, hoi nghi phai duoc
thé hién trong bio céo ctia ban thim tra tu cach dai biéu dai hi.

5.6. Trinh tw ndi dung chinh ciia dai héi cong doan cdc cap

a) Chao c& (Qudc ca va Bai hat truyén théng ctia Cong doan Viét Nam)

b) Tuyén bé 1y do, gidi thidu dai biéu.

¢) Bau doan chu tich, doan thu ky, ban thAm tra tu cach dai biéu dai hoi (déi
voi dai hoi dai biéu).

d) Théng qua chuong trinh, quy ché lam viéc clia dai héi.
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d) Béo cdo thim tra tu cach dai bidu, bao cdo tinh hinh doan vién (d6i véi dai
héi toan thé).

e) Dién vin khai mac.

g) Béo céo tong két nhiém ky va phuong huéng nhiém ky téi.

h) Bao céo kiém diém sur lanh dao, chi dao ctia ban chép hanh, ban thuong vu
cong doan nhiém ky.

i) Thao luén cac van kién cua dai hdi (van kién dai hoi cong doan cung cép,
van kién dai hoi cong doan cip trén).

k) Phat biéu ciia dai dién céng doan cap trén, cip uy dang (néu co).

1) T6 chirc bau cir theo quy dinh.

m) Thong qua nghi quyét dai hoi.

n) Dién van bé mac.

0) Chao co (Quédc ca va Bai hat truyén théng ctia Cong doan Viét Nam)

5.7. Nhiém vu, quyén han ciia ban chip hanh cap trié¢u tap dai hji, doan chii
tich, thw ky, ban tham tra tw cich dai biéu, ban kiém phiéu bau cie

a) Ban chép hanh cong doan cAp triéu tap dai hoi

- Chiu trach nhiém xay dung ké hoach td chirc dai hdi, van kién, dé 4n nhén su
ban chép hanh, ban thuong vu (néu c6), iy ban kiém tra (néu c6), nhén sy dai
biéu; chuong trinh lam viéc cta dai hoi.

- Du kién s6 luong, co cAu, thanh phéan va danh sach doan chu tich, doan thu
ky, ban thdm tra tu cach dai biéu (dbi v6i dai hoi dai biéu) trinh dai hoi théo luan,
thong qua theo da sb (c6 thé biéu quyét thong qua mot 14n ca danh séch hodc biéu
quyét théng qua timg nguoi). Trudng hop c6 da s6 y kién khong tan thanh mét
hosc mét sb thanh vién dugc gisi thidu thi ban chap hanh cp triéu tap dai hoi
trinh lai du kién co cdu dé xin y kién dai hoi hoac 14y y kién dai hoi gi6i thiéu
ngudi khac bo sung cho du sé lugng.

- Tiép nhan don tng cir cia doén vién khong phai 14 dai biéu chinh thice cua
dai hoi.

- Quyét dinh va thong bao thoi gian khai mac dai hoi.

- Théng béo va phan bd sb luong dai biéu du dai hoi, hdi nghi cong doan cap
trén, chi dao viéc bau cir dai biéu bao dam ding nguyén tac, thu tuc, quy trinh
theo quy dinh.

- Xem xét, giai quyét va cung cip hd so dai biéu chinh thirc du dai hoi cho ban
thdm tra tu cach dai bidu (dbi véi dai hoi dai biéu) hodc bao cdo sb luong, tinh
hinh doan vién (déi v6i dai hoi toan thé); bao cdo két qua giai quyét khiéu nai, t6
c4o lién quan dén dai biéu.
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- Cung cAp tai liéu lién quan cho doan chu tich dai hoi dé tra 151 vén dé do dai
biéu dai hoi yéu cau.

- Chuan bi ndi dung, tai liéu dé td chirc hdi nghi 1an thir nhat ban chap hanh
cong doan khoa mai.

b) Poan chu tich dai hoi

- Poan chu tich dai hdi la co quan diéu hanh cac cong viéc cla dai hoi, lam
viée theo nguyén tic tap trung dan chu, quyét dinh theo da so.

- Thanh vién doan chu tich la dai biéu chinh thirc ctia dai hdi, doan chu tich dai
hoi ctr mot thanh vién trong doan chu tich dai hdi lam chu tich doan dé phan cong
diéu hanh céc thanh vién doan chu tich dai hdi thuc hién nhiém vu. Trudong hop
can thiét c6 thé moi dai biéu khach moi tham gia doan chu tich véi tu cach la
thanh vién danh du. S6 luong thanh vién danh dy tham gia doan chu tich dai héi
khong quéa mot phan nim (1/5) tong sb thanh vién doan chu tich dai hdi.

- Poan chu tich dai hoi c6 quyén va nhiém vu nhu sau:

+ Phan cong thanh vién diéu hanh cong viéc cua dai hoi theo chuong trinh, quy
ché lam viéc da duoc dai hoi biéu quyet thong qua, chun bi noi dung dé dai hoi

thao luén, biéu quyet.

+ Didu hanh cong tac chuin bi nhan sy dé dai hoi thao luan biéu quyét to chire
bau cir theo quy dinh.

+ Tiép nhan cac tai liéu ctia dai hoi, bién ban kiém phiéu va phiéu bau da niém
phong tir ban kiém phiéu dé ban giao cho ban chép hanh c6ng doan khoa mai sau
khi dai hoi két thic.

+ Khi dai héi thong qua két qua bau cir ban chép hanh céng doan khéa mdi,
doan chu tich dai hoi chi dinh 01 iy vién ban chép hanh khoa mai lam triéu tap
vién dé triéu tap dai biéu du hoi nghi ban chép hanh 14n tht nhét.

+ Giai quyét céc van dé lién quan dén dai biéu chinh thirc dy dai hi.

+ Poan chi tich dai hoi chAm dirt hoat dong khi dai hoi két thuc.

c¢) Doan thu ky dai hoi

- Poan thu ky 1a co quan gitp viéc cua dai hoi. Thanh vién doan thu ky phai la
dai biéu chinh thirc cta dai hoi, gdm truéng doan va mét hodc mot ) uy vién do
dai hdi bau (noi c¢é dudi 50 doan vién thi dai hoi bau mdt dai biéu chinh thic lam
thu ky).

- DBoan thu ky ¢6 nhiém vu: Ghi bién ban, témg hop dé“ty du, trung thuc y kién
ctia dai biéu théo ludn; gitp doan chi tich dai hoi chuén bi céc van ban két luan,
nghi qquyét, tai liéu ctia dai hdi va théng bao cua doan chu tich gui t6i cac doan
dai biéu; du thao cac van ban két luan, nghi quyét ctia dai hoi; thu nhén, bao
quéan va guri doan chu tich dai hoi ddy du hd so, tai liéu, van kién chinh thic cia
dai hoi.
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- Poan thu ky chiu trach nhiém trudc doan chu tich dai hoi vé nhiém vy cia
thu ky; truong doan thu ky (néu co) chiu trach nhiém phan cong nhiém vu cu thé
cho céc thanh vién.

- Poan thu ky dai hdi chdm dut hoat dong sau khi dai hoi két thic.
d) Ban thim tra tu cach dai biéu cua dai hoi

- Ban thAm tra tu cach dai biéu 1a co quan gitip viée cua dai hoi. Thanh vién cua
ban thAm tra tu cach dai biéu phai 1a dai bidu chinh thitc ctia dai hoi, am hiéu vé
cong tac to chirc, cdn bd va cong tac kiém tra, g1am sat cong doan Ban thim tra tu
c4ch dai bidu do dai hoi bau ra bang hinh thirc biéu quyet gbm trudng ban va cac
thanh vién. Dai h01 toan thé doan vién khong bau ban tham tra tu cach dai biéu, do
ban chip hanh cép triéu tap dai hoi bao céo véi dai hoi vé s luong va tmh hinh
doan vién tham dy dai hi, diéu kién t6 churc dai hdi dam bao ding nguyén thc.

- Ban tham tra tu cach dai biéu c6 nhiém vu:

+ Nghién ciru cée tai liéu vé dai biéu dai hdi do ban chép hanh cép triéu tap dai
hdi cung cép.

+ Can cr tidu chuén dai bidu va cac quy dinh, nguyén tc cua Diéu 1é Cong
doan Viét Nam dé xem x¢ét tu cach dai biéu, gom: Téng hop, phén tich tinh hinh
dai biéu, nhimg truong hop khong du tu cach dai biéu theo quy dinh, nhu'ng trucmg
hop c6 don xin rit khoi danh sach dai biéu va viéc chuyén dai biéu du khuyét
thanh dai biéu chinh thirc da duogc triéu tap.

+ Xem xét cac don thu khiéu nai, t cdo c6 lién quan dén dai biéu dai hoi gui
trude ngay dai hdi chinh thirc khai mac 30 ngay (tinh tir ngdy nhén duoc don,
thu). Cac don, thu gm sau thoi diém nay ban thim tra tu cach dai biéu khong xem
xét ma tong hop day da va chuyen hé so cho ban chap hanh khéa méi hodc co
quan c6 thdm quyén giai quyet

+ Bao cao dai h01 viéc tham tra tu cach dai biéu va két luan viéc xem xét cac
don thu khiéu nai, t6 céo dé dai hoi thao ludn va quyet dinh bang biéu quyét.

- Ban thadm tra tu cach dai biéu cua dai héi chdm dut hoat dong sau khi dai hoi
biéu quyét thong qua tu cach dai biéu.

d) Ban kiém phiéu

- Ban kiém phiéu 1a co quan gitip viéc cia dai hoi. Ban kiém phiéu do dai hoi
biu bing hinh thirc bidu quyét, gdm truéng ban va cac thanh vién. Ngudi tham
gia ban kién} phidu phai 12 dai biéu chinh thic cia dai hoi va khong c6 tén trong
danh sach bau cur.

- Ban kiém phiéu c6 nhiém vu:

* Hu'orng dAn céach thic bo phiéu, kiém tra, niém phong thung phiéu, phat phleu

truc tlep cho dai biéu (hoac theo doan dai bleu) kiém s6 phiéu phat ra, so phiéu
thu v& va bdo céo dai hdi; tién hanh kiém phiéu.



19

+ Xem xét va két luan vé cac phiéu khong hop 1¢ va nhimg ¥ kién khiéu nai vé
viéc bau cir trong dai hoi.

+ Lap va thong qua bién ban kiém phleu b4o céo voi doan chu tich dai hoi va
bio cdo v6i dai hoi vé két qua kiém ph1eu két qua trung cu; ky vao bién ban kiém
phiéu, niém phong phiéu bau va chuyén tai liéu béau ctr cho doan chu tich dai hoi
dé ban giao cho ban chép hanh khéa méi luu trit theo quy dinh.

+ Neu kiém phiéu bing cac phuong tién k¥ thuat, ban kiém phiéu duoc st dung
mdt sb ki thuat vién khong phai la dai biéu dai hoi dé hd trg cong tac kiém phiéu
va phai bao cao dé dai hoi thong qua.

;o Ngoal cac thanh vién ban kiém phleu cac ky thudt vién va dai dién cong
doan cép trén giam sat viéc kiém phiéu, ban kiém phleu khong dugc phep
cho ngudi khong cé nhiém vu vao khu vuce kiém phleu (tru truong hop kiém
phiéu tai Pai hoi Cong doan Viét Nam, hoi nghi ctia Téng Lién doan Lao
dong Viét Nam).

+ Khi tham gia kiém phiéu, cac thanh vién ban kiém phiéu va nhitng nguoi
c6 lién quan khong st dung cac thiét bi dé thong tin lién lac, chup hinh, ghl
am; khéng mang cac tai liéu, gidy to, tui xach ca nhén vao noi ban kiém phiéu
lam viéc.

+ Céc thanh vién ban kiém phiéu chi dugc roi khoi noi kiém phiéu khi da biéu
quyét thong qua bién ban kiém phiéu. Ban kiém phleu chdm dirt hoat dong sau
khi hoan thanh nhiém vu.

5.8. Cic trwong hop 16 chirc hi nghi dai biéu, hji nghj toan thé doan vién

a) Cong doan co so thay dbi co ban vé nhiém vu so véi nghi quyét dai hoi dé ra
do t6 chitc, don vi, doanh nghiép thay d6i chirc néng, nhiém vu, hinh thitc sé hiru.

b) Khi khuyét qua mot phan hai (1/2) téng sd ty v1en ban chip hanh cong doan
cp trén co s tré 1én, qua hai phan ba (2/3) tong s6 ty vién ban chap hanh cong
doan co s& ma ban chap hanh chua kip t6 chirc bdu cir b sung.

¢) C6 hai phén ba (2/3) s6 ity vién ban chép hanh bj t6 chirc cong doan co thAm
quyén xu 1y ky luat tir hinh thtrc canh cdo tré 1én.

d) Cong doan cép trén chi dao, yéu cau to chire hoi nghi.

5.9. Truong hop khong td chire duoc hoi nghi dai biéu, hoi nghl toan thé thi t6
chuc hoi nghl ban chép hanh mo rong. S6 lucmg va thanh phan dai biéu dy héi
nghi ban chép hanh mé rong do ban chap hanh cép triéu tap hdi nghi quyét dinh
nhung phai dam bao ding nguyén téc tb chirc dai hoi, hoi nghi cong doan.

5.10. S6 luong, tiéu chun, diéu kién dai biéu chinh thirc dw hdi nghi, trinh tu
ndi dung, ban chip hanh cép tridu tap hoi nghi, cdc co quan diéu hanh, gitp viéc
hoi nghi dai biéu, hdi nghi toan thé doan vién thuc hién nhu Muc 5.4, Muc 5.5,
Muc 5.6, Muc 5.7 cia Hudéng dan nay.



20

6. Nguyén tic, hinh thirc bau cir tai dai hoi, hoi nghi cong doan (sau diy
goi chung 1a dai hoi) theo Picu 9 Piéu 1é Cong doan Viét Nam

6.1 U’ng cwr

a) Doan vién cong doan 1a dai biéu hogc khéng 14 dai biéu chinh thie dy dai
hoi déu c6 quyén (g cir vao ban chap hanh cong doan céac cp.

b) Poan vién cong doan la dai biéu chinh thirc cua dai hdi dugce quyén tng cir
trire tiép vao ban chap hanh cong doan tai dai hdi hodc gui don ung cir dén doan
chu tich dai hoi.

¢) Doan vién cong doan khong la dai biéu chinh thirc ctia dai hdi ma ung ctr
vao ban chap hanh cong doan thi cham nhét trudc ngay khai mac dai héi 15 ngay
lam viéc pha1 ndp ho so tng clr cho ban chép hanh cép triéu tap dai hdi. Hb so
{mg ctr gobm c6: don mg ctr; ban khai ly lich ¢6 x4c nhén cia co quan, don vi noi
dang lam viéc; ban nhan xét ctia ban chip hanh cong doan co sd, nghiép doan co
sor noi doan vién dang sinh hoat. i véi doan vién 1a dang vién phai c6 y kién
cap uy dang noi doan vién cong tac.

d) Ban chép hanh coéng doan co s&, nghiép doan co sé noi doan vién sinh hoat
¢ trach nhlem nhan xet cho doan vién tham gia Ung cu vao ban chap hanh cong
doan céc cap. Nhimg van dé cin thdm tra, xdc minh néu vuot qua thdm quyen thi
ban chép hanh cong doan co s¢, nghiép doan co sé dé nghi céng doan cap trén
xem xét, quyét dinh.

d) Ban chdp hanh cong doan cAp triéu tap dai hoi cé trach nhiém phoi hop véi
cdc co quan lién quan xac minh tinh hop 1€ cia hd so va tu cach clia nguoi Umg cur.

e) Doan vién cong doan khi tg ctr dai biéu di du dai hoi cong doan cép trén
phai 1a dai biéu chinh thirc c6 mit du dai hoi.

g) Doan vién la dang vién khi timg ctr thuc hién theo quy dinh cua Diéu 1é Pang
Cong san Viét Nam.

6.2. Dé ci

a) Céc dai bidu chinh thirc ctia dai hdi c6 quyén dé cir ngudi 1a dai biéu dai hoi,
hogc doan vién cong doan khong phai 14 dai biéu dai hoi vao ban chap hanh.

b) Ban chap hanh cong doan cip triéu tap dai hoi c6 quyén dé cur ngucn tham
gia vao ban chap hanh khéa méi, dai biéu di du dai hoi cong doan cap trén (néu
c6) va phai cung cép day du ho so, 1y lich cta timg ngudi.

¢) Trudng hop ngudi duge dé cir vao ban chép hanh khong phai 13 dai biéu
chinh thirc cua dai hoi thi nguoi gidi thiéu cé trach nhiém cung cép cho dai hoi so
yéu ly lich nguoi duge gidi thiéu, cé nhan xét cua ban chép hanh céng doan co
s@, nghiép doan co sé noi doan vién dang sinh hoat va nhét thiét phai dugc su
ddng y bang van ban clia ngudi duge gidi thiéu.
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d) Ngudi duoc d cir dé biu dai bidu di dy dai hoi cong doan cap trén phai la
dai biéu chinh thirc ¢6 mat du dai hoi.

d) Viéc dé cu va nhan d& cir ciia doan vién cong doan 1a dang vién thyuc hién
theo quy dinh cta Piéu 1¢ Pang Cong san Viét Nam.

6.3. Danh sdch bau cir

a) Poan chu tich dai hdi ¢6 trach nhiém tong hop va béo céo day du danh séch
ung ctr, dé cur, nguoi xin rat khoi danh sach ung cr, dé cir dé dai hoi thao lun,
quyét dinh.

b) Panh sach bau cir phai duge dai hoi bidu quyét théng qua trude khi thuc
hién bau cu.

6.4. Cic hinh thirc bau cit, biéu quyét ciia cong doan

a) Bau ctr bang hinh thirc bo phiéu kin trong cac truong hop sau:

- Bau ct’r ban chip hanh va cac chiic danh trong ban chép hanh cong doan céc
cip (bao gom ca cong doan co s¢ thanh vién, cong doan b phéan):

+ BAu ban chip hanh tai dai hoi cong doan cac cap, bau bd sung Uy vién ban
chép hanh tai hoi nghi ban chép hanh cong doan céc cap.

+ Béu Uy vién ban thuong vu tai hdi nghi ban chap hanh cong doan céac cap.

+ Bau chirc danh chu tich, pho chu tich.

- Bau c‘fr Gy ban kiém tra va cac chirc danh cua uy ban kiém tra cong doan cac
cap bao gom:

+ Bau uy ban kiém tra, bd sung uy vién Gy ban kiém tra, chuc danh chi nhiém
uy ban kiém tra tai hoi nghi ban chép hanh cong doan cac cap.

+ Béu chirc danh pho chu nhiém uy ban kiém tra tai hdi nghi uy ban kiém tra
cong doan cac cap.

- Bau tb trudng, td phé cong doan tai td cong doan va cac chuc danh can bd
cong doan khac.

- Bau dai biéu dur dai hoi cong doan cAp trén, bao gdm dai biéu chinh thirc va
dai biéu du khuyeét.

- Lay pl:liéu gi6i thiéu cdc tmg cir vién dé dua vao danh sach bau ctr theo quy
dinh cua cap c6 tham quyén.

b) Bau béng hinh thirc gio tay hodc gio the:

- Bau doan chi tich, doan thu ky, ban tham tra tu cach dai biéu tai dai hdi cong
doan cac cap.

- Bau ban kiém phiéu tai dai hoi cong doan cac cép.

¢) Biéu quyét bing gio tay hodc gio thé trong cac truong hop sau:

- Cho rat hoic khong cho rut khoi danh sach bau ctr.
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- Thong qua két qua bau cir; nhing vAn dé stra ddi, bd sung Piéu 1é Céng doan
Viét Nam.

- Thong qua chuong trinh dai hdi; tu cach dai biéu du dai hoi dai biéu; cac chi
tiéu, nghi quyét ctia dai hi.

- Thong qua cac chu truong, nghi quyét, quy dinh ctia ban chép hanh, Ban Thudng
vu Téng Lién doan Lao dong Viét Nam, ban thuong vu cong doan cac cap.

6.5. Thé I¢ bau cir

a) Thé thirc cla phiéu bau cir

- Phiéu bau cur phai c6 day du ho va tén nhitng ngudi trong danh sach bau cu,
xép theo thir tw bang chit cai tiéng Viét db6i véi toan bo danh sach bau ctr; néu danh
sach bau ctr xep theo khdi cong tac hogc theo co cAu thi van phai xép theo tha tu
bang chir cai tiéng Viét timg nguoi trong mdi khéi cong tac hodc theo co céu.

- Truong hop nguoi trong danh sach bau ctr tring ca ho va tén thi phleu béu cir
phai ghi chu ngay thdng ndm sinh; néu trung ca ho, tén va ngdy thang ndm sinh
thi ghi chu chtrc vy, don vi cong tac.

- Phiéu bau ctr phai dugc dong d4u cuia ban chip hanh cong doan cAp triéu tip
& goc trai phia trén. Phiéu bau ctr cia cong doan co sd thanh vién, cong doan bd
phén, t6 cong doan, t6 nghiép doan dugc sir dung con dAu cua céng doan co s0,
nghiép doan co so.

- Truong hop cong doan co s& thanh vién, cong doan bd phan td cong doan,
td nghiép doan hoat dong & xa, khong thé déng dau ctia ban chap hanh cong doan
co 6, nghiép doan co s& thi phai c6 chit ky cua trudng ban kiém phleu o goc trai
phia trén.

- Phiéu bau tai dai hoi thanh lap cong doan co so, nghiép doan co so phai co
chir ky cta trudng ban van dong & goc trai phia trén.

- Truong hop danh sach bau cu' c6 s6 du, phleu bau dugc chia 1am 2 ¢t la: sO
thir tu; ho va tén. Nguoi biu ctr néu khéng bau cho ai trong danh séch bau ctt thi
gach chinh gitra ca chir ho va tén nguoi ma minh khong bau.

- Trucmg hop danh sach biu ctr khéng 6 sb du, phiéu bau dugc chia 1am 4 cot
la: sb thtr tu; ho va tén; dong v; khong déng y. Nguoi bau cir luya chon dé danh
ddu X vao q déng y hoic 6 khong ddng ¥ twong tmg voi ho va tén ngudi trong
danh sach bau cur.

b) Phiéu bau hop 1¢

. La phiéu do ban kiém phiéu phat ra theo quy dinh tai diém a Muc 6.5 Hudng
dan nay.

- Phiéu bau ctt di hodc thiéu s6 luong can bau.

- Phidu gach ca ho va tén (dbi v6i danh sach bau cir c6 s6 du).

- Phiéu bau ma danh sach bau cir chi c6 mot ngudi, ngudi bau danh dau X vao
mot trong hai 6 dong y hoac khong dong .
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- Phiéu bau dung mét mau muyec.

- Phiéu bu nhiéu ngum ma khong cé sé du, nguoi bau danh ddu X vao ca 6
dong y va 6 khong déng y hoic khong danh déu X vao ca 6 ddng y va 6 khong
dong y ctia mot nguoi hoac mot s6 ngudi trong danh sich béu cir thi khong dugce
tinh két qua bau cho ngudi do.

¢) Phiéu bau khong hop 1€

- La phiéu khong theo quy dinh tai diém a Muc nay.

- Phiéu c6 danh dau rieng, hoac dung tir hai mau muc tro €n; phiéu dung but
chi, but da quang, but viét bang, bt x6a dé ghi phiéu bau.

- Phiéu bi rach, rach roi, nhau nat.

- Phiu ghi tén ngudi ngoai danh séch bau cir da dugc dai hoi biéu quyét.

- Phiéu bau khéng c6 sb du gom:

+ Phiéu khéng bau cho ai trong danh sach bau cir nhidu ngudi.

+ Phiéu danh d:;iu X vao ca 6 déng ¥ va 6 khong ddng y hogc dé trong ca hai 6
trong danh sach bau cir chi c6 mot nguoi.

- Phiéu bau c6 sb du:

+ Phiéu bau nhidu hon s luong cin bau da duoc dai hoi biéu quyet.

+ Phiéu khong gach ho va tén; phiéu chi gach ho va tén dém, khong gach tén.

d) Két qua bau cir

- Két qué bau cir duge tinh trén s6 phiéu bau hop 1¢; phiéu hop 1¢ 1a phiéu duge
quy dinh tai diém b Muc nay.

- Ngudi tring cir phai c6 s6 phiéu bau hop 18 dat qua mét phan hai (1/2) so voi

téng s6 ngudi dugc triéu tp c6 mét du dai hoi.

Nhitng doan vién cong doan cd ly do dac blet khong du dai hoi toan thé va phai
dugc dai hoi biéu quyét thong qua theo da so thi khong tinh ty 1€ phiéu bau (doan
vién dang trong thoti glan cong tac do yéu cdu cla co quan chuyén mén, nghi thai

san, ém dau, bénh hiém nghéo, lao dong theo day chuyén san xudt, ca, kip ctia
doanh nghiép khong thé dimng hoat dong dé du dai hoi).

- Trudng hop sb ngum c6 s6 phiéu bau dat qua 1/2 nhiéu hon s luong can bau
da duoc dai hoi biéu quyét, th1 ngum trung ctr dugc lay theo thu' tu tir ngudi c6 sb
phiéu tir cao dén nguoi co s6 phiéu thap hon cho dén khi du sb luong.

- Néu cu01 danh sach tring cu c6 nhiéu ngudi bang phiéu nhau va nhiéu hon
s6 luong can bau, thi doan chu tich dai hoi lap danh sach nhiing nguoi ngang phiéu
nhau do dé dai hoi bau lai va lay ngu’m ¢6 sb phiéu cao hon, khong can phai qua

1/2. Truong hop bau lai ma sb phiéu vin bang nhau, c6 bau tiép hay khong do dai
hodi quyét dinh.
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- Truong horp s6 ngum c6 sb phiéu qua 1/2 it hon s6 luong can béu, thi dai hdi
thao luan va lay sb lu'orng da trung cu (it hon so luorng dai hoi di thong qua).
Trudng hop dai hoi quyét dinh bau tiép cho di s6 luong cAn bau thi thyc hién quy
trinh gidi thiéu nhén sy morl khong trung voi danh sach da bau cir trude do.
Truong hop khong bau tiép tai dai h01 thi giao cho ban chép hanh khéa méi thuc
hién quy trinh bau bd sung cho di sb lugng d dugc dai hdi thong qua

- Trucmg hop s6 phiéu do ban kiém phleu thu vé& nhiéu hon sb phiéu do ban
kiém phleu phat ra hodc phat hién phiéu bau cir khong dung quy dinh, thi ban
kiém phleu phai bao céo ngay véi doan chu tich dai hoi dé bao céo dai hoi va to
chire bau lai.

d) Ho so, tai liéu bau ctr gdbm co:

- Bién ban kiém phiéu;

- Phiéu bau cu;

- Danh sach trich ngang;

- Céc tai liéu lién quan (néu cd).

e) Két thiic cong tac bau ctr, ban kiém phleu niém phong ph1eu bau cir va cac

tai liéu lién quan gui doan chu tich dai hoi dé giao cho ban chép hanh khéa moi
luu trir trong thoi gian 6 thang, ké tir ngay bau ci.

Truong hop can thiét, Gy ban kiém tra cong doan cung cép hodc cap trén truc
tlep duoc mo niém phong phiéu bau. Sau 6 thang, néu khong c khiéu nai, t6 céo
vé két qua bau ctr, ban thuong vu hodc ban chap hanh (noi khéng c6 ban thuong
vu) cong doan cac cap dugc phép huy phiéu bau cir.

6.6. Cong tdac bau cir trong truong hop dai hoi trie tiép két hop truc tuyén

- Ban chép hanh khéa duong nhiém xdy dung quy ché bau cir cho truong hop
dai hoi truc tiép két hop truc tuyén.

- Biu ban kiém phiéu & cac diém cau dai hi truc tuyén.

- Ban kiém phiéu tai cic diém cdu cé nhiém vu phat phleu thu phleu kiém
phiéu, lap bién ban kiém phleu bao céo két qua kiém phleu vé diém cau trung
tam, ky bién ban klem phiéu, niém phong phiéu bau va chuyén cho doan chu tich
dai hoi tai diém cau trung tim.

- Ban kiém phleu tai diém cau trung tim tong hop két qua kiém phiéu & cac diém
cau, lap bién ban kiém phiéu chung va bao céo két qua bau clr trude dai hoi, ky bién
ban kiém phiéu, niém phong phiéu bau va chuyen cho doan chu tich dai hdi.

6.7. Bau cir dai biéu duw dai hpi cong doan cdp trén

a) Dai biéu chinh thirc

- 86 luong dai biéu chinh thuc bau du dai hdi cong doan cap trén thuc hién
theo phén b6 ctia cong doan cp trén, c6 thé bau khong co s6 du hodc ¢6 sb du do
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ban chip hanh khoéa duong nhiém chuén bi nhan su va duoc dai hoi biéu quyét
thong qua.

- Nhimg cdng doan cép trén co phdi hop chi dao cong doan chp dudi, khi to
chirc dai hoi duoge tridu tap dai biéu cong doan cip dudi cia don vi phdi hop du
dai hoi cong doan cép trén theo ty 18 khong quéa 10%. (Vi du: Céng doan Dién luc
Viét Nam c6 cong doan co s& A déng chén trén dia ban tinh X, khi cong doan tinh
X t6 chirc dai hoi thi dugc triéu tip dai biéu céng doan co s& A cua Cong doan
Dién luc Viét Nam du dai hoi cong doan tinh X).

b) Dai biéu du khuyét

Pai hoi quyét dinh viéc biu hodc khong bau dai biéu du khuyét, s6 luong dai
biéu du khuyét du dai hoi cong doan cap trén khong qua 30% téng sb dai biéu
chinh thuec.

¢) Cach thirc bau dai biéu du dai hoi cong doan cép trén

- Nguyén téc, hinh thirc biu cir dai biéu du dai hoi céng doan cép trén thuc
hién nhu quy dinh tai Muc 6.1, 6.2, 6.3, 6.4, 6.5, 6.6 Huéng dan nay.

- Viéc cong nhén dai biéu du khuyét c6 thé thuc hién bang cach chon nguoi c¢6
s6 phiéu bau dat qué 1/2 lién k& v6i ngudi ¢6 s6 phiéu thap nhat da tring cur dai
biéu chinh thirc (ddi véi phiéu bau dai biéu chinh thirc c6 sb du).

Trudng hop danh sach bau cir ¢6 nhiéu ngudi cé s6 phiéu qua 1/2 ngang nhau
ma chi léy mot hodac mot s6 nguoi cho du ) luong cAn biu thi dai hoi bau tiép
trong sb nhirng nguoi c6 sd phiéu ngang nhau dé chon ngudi c6 s6 phiéu cao hon,
trong truong hop nay khong can phai dat s6 phiéu qué 1/2, s6 ngudi con lai 14 dai
biéu du khuyét.

- Néu cudi danh sach trung cur dai biéu chinh thtrc ¢ nhiéu nguoi ngang phiéu
nhau va nhiéu hon sé luong cén bau, thi doan chi tich dai hdi 14p danh sach nhimg
ngudi ngang phiéu nhau dé dé dai hoi bau lai va lay nguoi c6 sb phiéu cao hon
dén khi du sé luong dai biéu chinh thirc, truong hop nay khong can phai dat ty 1&
quéa 1/2, s6 ngudi con lai sé chon la dai biéu du khuyét. Trudng hop bau lai ma sb
phiéu van bing nhau, cé bau tiép hay khong do dai hoi quyét dinh.

- Viéc bau dai biéu du khuyét c6 thé bau cung mot 14n véi bau dai biéu chinh
thirc nhung phai ¢6 phiéu bau riéng.

7.Ban chap hanh cong doan cac cip theo Piéu 10 Piéu 1¢ Cong doan Viét Nam

7.1. 86 lwong uy vién ban chtfp hanh cong doan cr’i’p nao do dai hoi, hoi nghi
cong doan cip do quyét dinh va theo sé 16, cu thé nhw sau:

a) S6 luong Uy vién Ban Chap hanh Tong Lién doan Lao dong Viét Nam do
Ban Chip hanh Téng Lién doan Lao dong Viét Nam quyét dinh sau khi ¢6 van
ban ddng y ctia cap cé tham quyén.
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b) S6 luong ty vién ban chép hanh lién doan lao dong tinh, thanh phd, cong
doan nganh trung uwong, cong doan tép doan kinh té, cong doan tong cong ty truc
thudc Tong Lién doan Lao dong Viét Nam thuc hién nhu sau:

-Pon vi c6 dudi 10.000 doan vién: bau tdi da 15 ty vién.

- Pon vi ¢6 tir 10.000 dén dudi 20.000 doan vién: bau téi da 19 uy vién.

- Don vi ¢6 tir 20.000 dén duéi 35.000 doan vién: bau tdi da 21 uy vién.

- Pon vi ¢6 tir 35.000 dén duéi 50.000 doan vién: bau tdi da 23 uy vién.
_Pon vi ¢6 tir 50.000 dén dudi 70.000 doan vién: bau toi da 25 dy vién.

- Pon vi c6 tir 70.000 dén dudi 100.000 doan vién: bau toi da 27 ty vién.
_Don vi ¢6 tir 100.000 dén dudi 200.000 doan vién: bau tdi da 29 dy vién.
- Pon vi ¢6 tir 200.000 dén duéi 400.000 doan vién: bau tdi da 39 ty vién.
- Pon vi ¢6 tir 400.000 dén dudi 500.000 doan vién: bau toi da 41 uy vién.
_Pon vi ¢ tir 500.000 doan vién trd 1én: bau t6i da 45 Gy vién.

- Ban Chép hanh Lién doan Lao dong Thanh ph6 Ha Nai, Dong Nai bau t6i da
55 Gy vién; Lién doan Lao dong Thanh phd Hb Chi Minh bau tdi da 65 uy vién.

¢) Ban chip hanh céng doan cép xa; cong doan khu cong nghiép; cong doan
don vi su nghi€p trung uong; cong doan dai hoc qudc gia, dai hoc vung, dai hoc
khac; Nghiép doan Nghé ¢4 Viét Nam; cong doan tap doan kinh té, tong cong ty,
t6 chic tin dung, tai chinh truc thudc cong doan cap trén co s& duge bau téi thiéu
09 iy vién, tdi da khong qué 27 Gy vién, cu thé nhu sau:

- Cong doan ¢6 dudi 10.000 doan vién duge bau tdi da 15 Gy vién.

- Cong doan co tir 10.000 doan vién dén dudi 30.000 doan vién dugc bau toi
da 19 ty vién.

- Cong doan c6 tir 30.000 doan vién dén dudi 60.000 doan vién dugc bau tdi
da 23 uy vién.

- Céng doan c6 tir 60.000 doan vién tro 1én duoc béu tdi da 27 uy vién.

d) Ban chép hanh cong doan co s&, nghiép doan co s& duoc bau tbi thiéu 03 iy
vién, toi da khong qua 25 uy vién, cu thé nhu sau:

- Co s6 ¢ dudi 50 doan vién: bau 03 ty vién.

- Co s cb tir 50 doan vién dén dudi 150 doan vién: bau toi da 05 uy vién.

- Co s& ¢6 tir 150 doan vién dén dudi 500 doan vién: bau t6i da 09 ty vién.

- Co s ¢b tir 500 doan vién dén duéi 1.000 doan vién: bau tdi da 11 ty vién.

- Co s& ¢6 tir 1.000 doan vién dén duéi 3.000 doan vién: bau tbi da 13 Gy vién.

- Co s& ¢6 tir 3.000 doan vién dén dudi 7.000 doan vién: bau tbi da 15 dy vién.

- Co s& ¢b tir 7.000 dén dudi 10.000 doan vién: bau tdi da 17 ty vién.

- Co s& ¢6 tir 10.000 dén dusi 15.000 doan vién: bau tbi da 19 Gy vién.
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_Co s& ¢6 tir 15.000 dén dudi 20.000 doan vién: bau tdi da 21 ty vién.

~ Co 6 ¢o tir 20.000 dén dudi 25.000 doan vién: bau toi da 23 Gy vién.

- Co s& ¢6 tir 25.000 doan vién tré 1én: bau t6i da 25 ty vién.

* Ban chép hanh cong doan co s¢ thanh vién duoc bau tir 03 dén 15 1y vién;
ban chép hanh cong doan bd phan duoc bau tir 03 den 07 uy vién; to cong doan,

t6 nghiép doan duoc bau t trudng to cong doan, khi cin c6 thé bau t6 pho t6 cong
doan va do ban chip hanh cong doan co sd, nghiép doan co so quyét dinh.

d) Nhirng don vi phal thuc hién sap xep sap nhap, hop nhat theo chu truong
cua trung uong thi s6 luong ty Vlen ban chép hanh tbi da khong vugt qua tong s6
hién c6 cta cac don vi trudc khi sap xep sap nhap, horp nhét.

e) Cong doan cap dudi xét thdy can tang thém sb luong yvién ban chép hanh
dé dam bao vai trd lanh dao, tinh dal dién cua doan vién thi bao céo bang vin ban
dé nghi cong doan cép trén truc tiép xem xét, quyet dinh (khong ap dung d6i voi
don vi da sap nhép, hop nhét). Viéc ting them sd luorng iy vién ban chip hanh cong
doan cac cap khong vuot quéa 10% 50 voi tong sd tiy vién ban chép hanh da duoc
dai hoi thdng qua hodc quy dinh vé sb luong tdi da néu tai diém a, b, ¢, d Muc nay.

7.2. Cdac trwong hop chi dinh ban chip hanh

a) Cong doan cap trén c6 quyén chi dinh ban chép hanh cong doan cép dudi va cic
chitc danh trong ban chap hanh cong doan (bang vin ban) trong cac trudng hop sau:

- Khi quyét dinh thanh 1p t6 chiic cong doan.

- Khi thuc hién sip xép, ning cép, ha cap, sap nhap, hop nhét, chia tach t6 chirc
cong doan.

- Khi ban chép hanh céng doan bi ky luat bang hinh thirc giai tan.

- Khi té chire cong doan khong t6 chirc dugce dai hoi theo quy dinh.

- Khi t6 chirc cong doan khdng td chirc duoc hoi nghi quy dinh tai Muc 5.8 va
5.9 cia Huéng dan nay.

b) Truong hop chi dinh ca ban chip hanh, thi trong thoi han khong qua 12
thang ban chép hanh duogc chi dinh phai chuén bi ndi dung, van kién, nhan sy va
céc diéu kién cén thiét dé t6 chirc dai hdi theo quy dinh. Truong hop qué 12 théng
ma khong t6 chirc duoc dai hdi thi cong doan cdp trén quan ly truc tiép xem xét
quyét dinh bang van ban cho phép kéo dai thdi gian hoat dong ctia ban chap hanh
nhung khong qua sau thang, hodc chdm dut hoat déng ctia ban chép hanh cii va
chi dinh ban chap hanh méi.

¢) Khi giai thé t6 chiic cong doan cp nao thi dong thoi chim dut hoat dong
ctia ban chip hanh céng doan cip do.

7.3. Vé bé sung iy vién ban chip hanh cong doan cdc cip

a) Khi khuyét Gy vién ban chdp hanh cong doan cép nao thi ban chap hanh
cong doan cip dé béo céo va duge su ddng ¥ clia cong doan cap trén quan ly truc
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tlep, tién hanh quy trinh, thu tuc bau bé sung theo quy dinh nhu‘ng pha1 ding co
cAu do dai hoi cong doan cap do quyét dinh. Truong hop thay dbi co chu theo dé
an da duoc dai hoi cong doan cép d6 quyet dinh thi phai bdo céo va dugc sy dong
y cua cong doan cép trén quan ly truc tiép.

- 86 luong Uiy vién ban chép hanh bd sung trong nhiém ky dbi véi cong doan
cép xa; cong doan khu céng nghiép; cong doan don vi su nghiép trung uong; cong
doan dai hoc qudc gia, dai hoc vung, dai hoc khac; Nghiép doan Nghé ca Viét
Nam; cong doan tap doan kinh té, tong cong ty, td chirc tin dung, tai chinh truc
thudc cong doan cip trén co so; cong doan co sé, nghiép doan co s¢ khong vuot
qua 2/3 s6 luong ty v1en ban chap hanh da du‘orc dai hoi quyet dinh. Truong hop
dac biét do cong doan cép trén quan ly truc tiép xem xét, quyét dinh.

- S6 lugng Uy vién ban chap hanh bd sung trong nhiém ky d6i voi cong doan
chp trén co s¢ khong vuot qua 1/2 sb luong iy vién ban chép hanh da dugc dai
hoi quyét dinh.

- S& luong bo sung Uy vién Ban Chép hanh Tbng Lién doan Lao dong Viét
Nam do Ban Chap hanh Tong L1en doan Lao dong Viét Nam quyet dinh sau khi
c6 vin ban cua cap c6 thdm quyén dong y.

b) Céc truong hop tang s6 luong try vién ban chép hanh vugt qua s6 lugng quy
dinh thuc hi¢n nhu sau:

_ Viéc ting s luong ty vién ban chép hanh coéng doan cép xd; cong doan khu
cong nghiép; cong doan don vi sy nghi€p trung uong; cdng doan dai hoc qudc gia,
dai hoc vung, dai hoc khac; Nghiép doan Nghé ¢4 Viét Nam; cong doan tap doan
kinh té, tong cong ty, td chue tin dung, tai chinh truc thudc cong doan cép trén co
s; cong doan co s, nghiép doan co s¢ do ban thudng vu lién doan lao dong tinh,
thanh pho hoac cong doan nganh trung wong, cong doan tap doan kinh té, cong
doan tong cong ty truc thude Téng Lién doan Lao dong Viét Nam xem Xét, quyet
dinh theo quy dinh.

- Viéc tang s6 lugng Uy vién ban chap hanh lién doan lao dong tinh, thanh phd,
cong doan nganh trung wong, cong doan tap doan kinh té, cong doan tong cong ty
tryc thude Tong Lién doan Lao dong Vlet Nam do Ban Thuong vu Tong Lién
doan Lao dong Viét Nam xem xét, quyét dinh.

- Viéc tang s luong uy vién Ban Chip hanh Téng Lién doan Lao dong Viét
Nam do Ban Chap hanh Tong Lién doan Lao dong Viét Nam quyét dinh sau khi
c6 van ban dong y ctia cap co tham quyén.

¢) Trinh tu bau bd sung Uy vién ban chép hanh cong doan cac cAp nhu sau:
- Béo cho cong tac chuén bi nhan su dé hoi nghi thao luan, biéu quyét thong qua.
- Tién hanh bau ctr theo quy dinh.
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- Tai hoi nghi ban chép hanh, ngum da thoi tham gia ban chap hanh thi khong
tham gia bau ct. Ngu'm méi duoe bau bd sung ty vién ban chép hanh co quyen
img ctr, dé c, bidu quyét va bau ctr ngay sau khi tring cir ban chép hanh.

7.4. Uy vién ban chap hanh cong doan cap nao thudc ddi tuong duong nhién
thoi tham gia ban chap hanh thi do ban chip hanh cong doan cép do6 bao cdo cong
doan cép trén quan ly tryc tlep, dong thoi ban hanh quyét dinh thoi uy vién ban
chép hanh cong doan cép do; néu uy v1en ban chép hanh céng doan cap d6 dong
thoi tham gia ban chép hanh cong doan cép trén, do cong doan cép trén quyét dinh.

7.5. Trinh tu, noi dung 16 chivc hdi nghi ban chdp hanh lan thir nhit

a) Sau khi dai hoi bau dugc ban chap hanh khéa méi, triéu tép vién phai triéu
tap hoi nghi ban chép hanh 1in thir nhét. Truong hop két thuc dai hoi ma chua t6
chire duoc hdi nghi thi khong qua 10 ngay lam viée triéu tap vién phai tb chire hoi
nghi ban chap hanh 1an tht nhat.

b) Hoi nghi ban chéap hanh 14n thtr nhat c6 nhiém vu bau bau ban thudng vu
(néu co) chu tich, pho chu tich; bau Uy ban kiém tra cong doan va chi nhiém uy
ban kiém tra (néu co).

Ban chép hanh cong doan c6 tir 09 uy vién trd len duoc bau ban thuong vy, sb
lucmg iy vién ban thuong vu khéng qua 1/3 téng s6 ty vién ban chép hanh, viéc
bau ban thuong vu theo sb 1é. Cong doan co s& thanh vién, cong doan bo phéan
khong bau ban thuong vu.

¢) Phuong thic tién hanh hdi nghi ban chép hanh l4n thir nhat

_ Hi nghi ban chap hanh lan thir nhat do ddng chi triéu tap vién chu tri bau

doan chu tich hodc chu tri hdi nghi (d6i véi ban chép hanh duéi 15 uy vién) va
thu ky hoi nghi.

Trudng hop dai hoi cong doan co so, nghiép doan co s6 da béu truc t1ep chu
tich, thi chu tich cong doan la nguoi triéu tédp va chu tri hoi nghi ban chip hanh
lan thir nhét.

- Poan chi tich hodc ngudi cha tri hdi nghi bao cao dé hoi nghi ban chép hanh
thong qua chuong trinh lam viéc va diéu hanh cac ndi dung hdi nghi theo chuong
trinh da duoc hdi nghi ban chip hanh biéu quyét théng qua.

- Hoi nghi ban chép hanh thao luan, quyet dinh s6 luong, co cau ban thu'cmg
vuy; chu tich, pho chu tich, iy vién uy ban kiém tra va cht nhiém ty ban kiém tra.
Viéc tmg ctr, dé cu, bau ci, nguyen tic, hinh thirc, thé 1& bau cir thyc hién theo
quy dinh tai Muc 6 cua Hudng dan nay.

d) Trinh tu biu ct tai hoi nghi ban chap hanh 1an thir nhat
- Bau ban thuorng vu (neu ¢0). Truong hop chu tich cong doan co s0, nghiép

doan co s& duoc bau truc tiép tai dai hoi thi tinh trong tdng sb ty vién ban thudng
vu ma khong phai bau lai.
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- Bau chu tich, pho chi tich.

- Béu ay ban kiém tra (néu c6).

- Biu chii nhiém ty ban kiém tra (néu c6).

Truéc khi thuc hién vide biu cir, phai théng qua dé 4n nhan su, chot danh séch
bau cir va biu ban kiém phiéu theo quy dinh tai Muc 6 cia Huéng dan nay.

”d) Céng nhan ban chap hanh, ban thudng vy, chu t'%ch, phoé chu tich; ty ban
kiém tra, chil nhiém, ph6 chti nhiém uy ban kiém tra (néu c0):

- Cham nhat 10 ngay lam wec ké tir khl két thiic hoi ngh1 ban chdp hanh
lan thir nhét ctia cong doan cép nio thi cAp d6 1am vin ban dé nghj cong doan
cap trén xem xét, cong nhén ban chép hanh, ban thuong vy, cht tich, pho chu
tich; cong nhan uy ban kiém tra, chi nhiém, phé chi nhiém uy ban kiém tra
(néu co).

- Ho so dé nghi céng nhan gbm:

+ To trinh dé nghi cong nhén ban chép hanh, ban thucmg vu, chu tich, phé chu
tich; iy ban kiém tra, cht nhiém, phé cha nhi¢m uy ban kiém tra (néu co).

+ Bién ban kiém phiéu bau ctr.

+ Danh sach trich ngang nhan su d& nghi cong nhén theo mau quy dinh.

1 Bién ban dai hoi, hi nghi ban chap hanh lin thi nhét, hdi nghi iy ban kiem
tra 1an thu nhat (néu co).

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so hop 1€ ciia cong
doan cép dudi dé nghi, cong doan clp trén cé trach nhiém xem xét va ban hanh
quyét dinh cong nhan theo quy dinh. Trong thoi gian chua co quyet dinh cong
nhan, ban chip hanh, ban thudng vu khoéa mdi c6 trach nhi¢m diéu hanh cac cong
viéc thuong xuyén cua cong doan va nhéan ban giao tir ban chap hanh, ban thu'omg
vu khoa trude cac tai liéu, hd so, tai san, tai chinh, co s& vat chét (néu c6) dé quan
ly, st dung. D6i véi nguoi dugce dai hoi, h01 nghi bau tring cir chu tich hodc pho

chu tich, chu nhlem dy ban kiém tra ¢6 quyén ky van ban diéu hanh va déng dau
theo tham quyen ngay sau khi céng bd triing ct.

Khi c6 quyét dinh cong nhan ctia cong doan cp trén, cong doan cép dudi thuc
hién céc thu tuc khic con déu cac chirc danh va dang ky chuyén giao ch tai khoan
cong doan khda moi (néu co) dé giao dich cong tac theo quy dinh.

- Két qua bau cir Ban Chép hanh Téng Lién doan Lao dong Viét Nam c6 hiéu
luc ngay sau khi duge Dai hoi Cong doan Viét Nam thong qua. Két qua trang ctr
Ban Thucmg vy, Uy ban kiém tra, cac chirc danh trong Ban Thudng vy, Cht nhiém
Uy ban kiém tra Tong Lién doan Lao dong Viét Nam tai hoi nghi Ban Chép hanh
lan thir nhét va két qua trang cir do bau cir bd sung ddi véi cac chire danh néu trén
& cac ky hop ban chép hanh c6 hiéu luc ngay sau khi duge Ban Chéap hanh Tdng
Lién doan Lao dong Viét Nam thong qua.
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7.6. Xir Iy vi pham lién quan dai hpi, hoi nghi cong doan cdc cip

a) Cac cén cu:

- Khi co quan co thim quyén phat hién viéc t6 chirc dai hoi, hoi nghi vi pham
nguyén tic t6 chirc dai hdi, hoi nghi cong doan.

- C6 don, thu khiéu nai td céo viéc 6 chirc dai hoi, hoi nghi cong doan vi pham
nguyén téc td chirc va hoat dong cong doan.

b) Phuong thurc xu ly vi pham:

- Cong doan cép trén xem xét, ban hanh quyét dinh htty két qué dai héi, hoi nghi
cong doan, hily két qua biu ctr cta cong doan cap dudi, ddng thoi chi dao cong
doan cAp dudi thuc hién lai viéc t6 chic dai hoi, hi nghi, bau cir theo quy dinh.

- Trudng hop can thiét, cong doan cép trén chi dinh ban chép hanh va cic chirc
danh trong ban chip hanh cdng doan cip dusi dé dam bao hoat dong binh thudng
ctia to chire cong doan do.

- Chi dao céng doan cép dudi kiém diém lam rd trach nhiém va xem xét xtr ly
ky luat theo cdc quy dinh hién hanh cla Dang va cua Tong Lién doan Lao dong
Viét Nam.

8. Cong doan xi, phuwong, dic khu, cong doan lién xa, phwo‘ng (goi chung
la cong doan cap xa); cong doan khu cong nghiép, khu kinh té, khu ché xuat,
khu cong nghé cao (goi chung la cong doan khu cong nghiép); cong doan don
vi sw nghiép trung u'cmg, cong doan dai hoc qubc gia, dai hoc vung, dai hoc
khac, Nghiép doan Nghé ca Viét Nam; cong doan tip doan kinh té, tong cong
ty, to chire tin dung, tai chinh tryc thudc cong doan cap trén co s& theo Piéu
18 Piéu 1¢ Cong doan Viét Nam

8.1. Cong doan cdp xa

a) Cong doan cip xa do lién doan lao dong tinh, thanh phé quyét dinh thanh
1ap va chi dao truc tiép.

b) Cong doan cép xa tép hop doan vién cong doan, cong doan co so, nghiép
doan co s, ngudi lao dong trén dia ban x&, phuong, dic khu theo phén cAp (trir
nhitng cong doan co s& do cong doan khu cong nghiép quan ly).

¢) Nhiém vuy, quyén han

- Huéng dén, hd tro cac cong doan co s, nghiép doan co so dai dién bao vé
quyén, loi ich hop phép, chinh dang ctia doan vién, ngudi lao dong theo quy dinh
cua phép luat.

- Huéng dan, hd tro cac cong doan co sd, nghiép doan co so thue hién nhiém
vu tuyén truyén vé dudng 16i, chi truong ctiia Pang, chinh sach, phap luét ciia Nha
nude va nhiém vu cta td chirc céng doan, gop phan nang cao trinh do chinh tri,
vin hoa, phap luat, chuyén moén, nghiép vu cho doan vién, nguoi lao dong; td
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chite, huéng dan cac cong doan co sd, nghiép doan co s& phat dong cac phong
trao thi dua yéu nudc, thuc hién dan chu & co s0.

- Huéng dan, hd trg cong doan co s don vi su nghiép, doanh nghiép, hop tac
x4, lién hiép hop tac xa thuong luong tap thé, ky két va giam sét viéc thuc hién
thoa udc lao dong tap thé, ddi thoai tai noi lam viéc.

- Tham gia gop y xdy dung chinh sach cta dia phuong c6 lién quan dén lao
dong, viéc lam, quyén, loi ich clia doan vién, nguoi lao dong va chinh sach an
sinh xa hoi tai dia phuong; tham gia voi cac co quan, nganh chic nang ¢ dia
phuong kiém tra, thanh tra, giam sat viéc thuc hién ché do, chinh sach, phap luat
lién quan dén quyén, loi ich cua doan vién, nguoi lao dong; giai quyét tranh chép
lao dong, ngung viéc tap thé tai cac don vi, doanh ngh1ep trén dia ban xa, phuong,
dic khu; tham gia xay dung quan hé lao dong hai hoa, 4n dinh, tién bo tai doanh
nghiép, bio ddm an ninh trong cong nhén, lao dong trén dia ban.

- Tham gia giam sat, phan bién xa hoi cua cong doan theo quy dinh cua Luat
Cong doan.

- T chirc boi dudng chuyén mon, nghiép vu, ky néng cong tac cong doan déi voi
can bd cong doan truc thudc. Xay dung quy che vé mdi quan | hé cbng tac voi cac co
quan, t6 chitc, don vi, doanh nghi¢p theo phan cap; xay dung tb chirc cong doan vimg
manh, tham gia x4y dung Dang, chinh quyén nhén dan trong sach, viing manh.

- Tuyén truyén, van ddng, phat trién doan vién, thanh 14p cong doan co so,
ngh1ep doan co so; cong nhan hodc chi dinh ban chép hanh, ban thudng vu, uy
ban kiém tra va cac chitc danh trong ban chap hanh, Uy ban kiém tra cong doan
co s, nghiép doan co so; thuc hién sap xep, chia tach, hop nhét, sap nhap, giai
thé cong doan co s&, nghiép doan co so.

- Thye hién cong tac tai chinh, tai san cong doan theo quy dinh; huong dan,
kiém tra, giam sat viéc st dung tai chinh, tai san cong doan cua cong doan co so,
nghiép doan co s¢; don déc viée nop kinh phi cong doan, doan phi cong doan.

- Panh gia, khen thlrorng, xép loai chét lugng cdng doan co s, nghiép doan co
s& va bao cao két qua vé lién doan lao dong tinh, thanh phé theo quy dinh.

- Thue hién quyén, nhiém vu cia Gy ban kiém tra cong doan, tién hanh kiém
tra, giam sat thi hanh Piéu 1& Cong doan, cong téc quan 1y, str dung tai chinh cong
doan cong doan CO SO, nghlep doan co sO; giai quyét, tham gia giai quyét don, thu
khiéu nai, t& céo theo thdm quyén.

- Dai dién, bao vé quyén, loi ich hop phap, chinh dang cua nguol lao dong tai
doanh nghiép chua thanh 1ap cong doan khi ngudi lao dong yéu cau.

- Quan ly, chi dao, huéng dan cong doan co s, nghiép doan co s¢ hoat ddng theo
Diéu 16 Cong doan va phan cap. Chiu trach nhiém trudc lién doan lao dong tinh,
thanh pho vé toan bd hoat dong cua cong doan co so, nghiép doan co so truc thudc.

- Thuc hién ché d6 thong tin, bdo cdo va cac nhiém vu khéc theo quy dinh.
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8.2. Cong doan khu cong nghiép

a) Cong doan khu cdng nghiép do lién doan lao dong tinh, thanh phd quyét
dinh thanh 1ap, quan 1y va chi dao truc tiép khi c6 tir 10.000 doan vién va 20 cong
doan co s&; nhitng tinh mién nui c6 thé thap hon, nhung phai dam bao tir 5.000
doan vién céng doan va 15 cong doan co s¢ hoat dong trong khu cong nghiép theo
phén cap.

b) Cong doan khu cong nghiép khong du diéu kién hoat dong, do lién doan lao
déng tinh, thanh phd xem xét, quyét dinh giai thé hodc sép xép lai.

¢) Nhiém vu, quyen han

- Huéng dén, hd tro cic cong doan truc thudc dai dién bao vé quyén, loi ich
hop phép, chinh dang cta doan vién, ngudi lao dong theo quy dinh ctia phap luat.

- Huong dan, ho tro cac cong doan truc thudc dbi thoai, thuo‘ng lwong tap thé,
ky két thoa udc lao dong tép thé; giai quyet tranh chép lao déng; tb chir, 1anh dao
dinh céng theo quy dinh ctia phap luat.

- Tham gia glal quyét don, thu khiéu nai, t6 céo ciia doan vién, nguorl lao dong
theo thdm quyén; tham gia kiém tra, gLam sét viéc thuc hién cac ché do, chinh
sach, phap luét lao dong khi c6 yéu cau.

- Huéng dan, hd tro céc cong doan truc thude t6 chirc dai hoi, hdi nghi theo
quy dinh. T4 chuc bdi dudng chuyén mon, nghiép vu, k¥ néing cong tac cong doan
d6i véi can bod cong doan truc thuoc xay dung td chirc cong doan vitng manh;
tham gia xay dung Pang, chinh quyén trong sach, viing manh.

- Hudng dan cac cdng doan truc thude tuyén truyén vé& duong 16i, chu truong
ciia Pang, chinh sich, phéap ludt cua Nha nuéc va nhiém vu cua td chirc cong
doan; hudng dan trién khai cic phong trao thi dua yéu nude trong doan vién, ngudi
lao dong.

- Hudng dan céac cong doan truc thude trién khai cac hoat dong cham lo doi
sdng vat chét, tinh thin d6i voi doan vién, nguoi lao dong.

- Tuyén truyén, vn d6ng phat trién doan vién, thanh 14p cc“)ng doan co so; cong
nhén hodc chi dinh ban chip hanh, ban thudng vu, Gy ban kiém tra va cac chuc
danh trong ban chap hanh, y ban kiém tra cong doan co s&; thuc hién sap xép,
chia tach, hop nhét, sap nhép, giai thé cac cong doan co sd.

- Thuc hién cong tac tai chinh, tai san cdng doan theo quy dinh; kiém tra, giam
sat viéc str dung tai chinh, tai san cong doan ctia cong doan co s&; hudng dén, don
déc viéc ndp kinh phi cong doan, doan phi cong doan.

- Panh gia, khen thuong, xép loai chét lugng cong doan co s& va béo céo két
qua vé lién doan lao déng tinh, thanh phé theo quy dinh.

- Thuc hién quyén, nhiém vu cta ty ban kiém tra cong doan, tién hanh kiém
tra, giam sat thi hanh Diéu 1& Cong doan, cong tac quan 1y, sir dung tai chinh cong
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doan cong doan co s&; giai quyét, tham gia giai quyét don, thu khiéu nai, té céo
theo thdm quyén.

- Pai dién, bao vé quyén, loi ich hop phap, chinh dang ctia ngudi lao dong tai
doanh nghiép chua thanh ldp cong doan khi nguoi lao dong yéu cau.

- Quan ly, chi dao, huéng dan cong doan co s& hoat dong theo Piéu 1é Cong
doan va phén cap. Chiu trach nhiém trudc lién doan lao dong tinh, thanh phd vé
toan bd hoat dong cua cong doan co s trire thude.

- Thuc hién ché do thong tin, bao cdo va cac nhiém vu khac theo quy dinh.

8.3. Cong doan don vi sw nghiép trung wong

a) Cong doan don vi su nghiép trung wong do cong doan nganh trung wong
thanh lap, quan ly chi dao truc tiép khi c6 tir 2.000 doan vién va 10 cong doan co
sO tro 1én.

b) Déi tugng tap hop clia cdng doan don vi su nghiép trung uong la doan vién,
td chirc cong doan truc thude, nguoi lao dong lam v1ec trong céc td chirc, don vi
truc thudce don vi su nghiép trung wong theo phan cép.

¢) Cong doan don vi su nghiép trung wong khéng du s6 luong doan vién, t6
chuc cong doan truc thudc theo quy dinh thi xem xét giai thé hodc chuyén giao,
sép xép lai.

d) Nhiém vu, quyén han

- Hudng dan, hd trg cong doan truc thudc cham lo, bao vé quyén, loi ich hop
phép, chinh ddng cla doan vién, nguoi lao dong theo quy dinh cua phap luat.

- Hudng dén, ho tro cong doan truc thude hoat dong theo quy dinh cua biéu 1&
Cong doan Viét Nam; tuyén tmyén, van dong doan vién, ngudi lao dong thuc hién
chu truong, duong 16i cua DPang, chinh sach, phap luat cia Nha nude, nhiém vu
clia to chirc céng doan, thuc hién nghia vu cdng dén va nguoi lao dong.

- Hudng dan, hd tro cac cong doan truc thude td chuc dbi thoai, thuong lugng

tap thé theo quy dinh clia phép lut.
- Hudng dan, hé trg to chirc dai hoi, hoi nghi cia cac cong doan tryc thude; td
chirc bdi dudng 1y ludn nghiép vu, k¥ ning cong tic cong doan dbi véi can bd
cong doan; xay dung td chiic cong doan vimg manh; tham gia xdy dung Pang
trong sach, viing manh; xdy dung td chire, don vi phét trién bén vitng.

- Phéi hop véi tha truong don vi, ngudi st dung lao dong hudng dan thuc hién
déan chi & co sd, td chire hdi nghi ngudi lao dong, cham soc strc khoe cho nguoi
lao dong; t chiic cac phong trao thi dua yéu nude trong doan vién va nguoi lao
dong & cac cong doan don vi truc thudc.

- Tham gia kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac ché dd, chinh sach lién quan
dén quyén, loi ich hop phép, chinh dang ctia nguoi lao dong; tham gia giai quyét
don, thu khiéu nai, t6 cdo, tranh chép lao dong.
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- Trién khai, t6 chirc thuc hién céc hoat dong chim lo doi séng vét chét, tinh
than dbi véi doan vién, nguoi lao dong.

- Phéi hop véi thu truong don vi, nguoi sir dung lao dong xay dung va to chirc
thuc hién quy ché phdi hop hoat dong, huéng dan cac cong doan truc thude xay
dung quy ché phdi hop hoat dong véi lanh dao cac don vi truc thude.

- Tuyén truyén, van dong phat trién doan vién, thanh 14p céng doan co s&; cong
nhan hoidc chi dinh ban chp hanh, ban thudng vu, ty ban kiém tra va cac chirc
danh trong ban chip hanh, Gy ban kiém tra cong doan co s&; thuc hién sap xép,
chia tach, hop nhét, sap nhép, giai thé cac cong doan co s6.

- Thuc hién cdng tac tai chinh, tai san cong doan theo quy dinh; kiém tra, giam
sat viéc sir dung tai chinh, tai san cong doan ciia cong doan co so; hudng dén, don
déc viée nop kinh phi cong doan, doan phi cong doan.

- Banh gi4, khen thuong, xép loai chét luong cong doan co s& va bdo cdo két
qua vé cong doan nganh trung uong theo quy dinh.

- Thuc hién quyén, nhiém vu cta uy ban kiém tra cong doan, tién hanh kiém
tra, giam sat thi hanh Diéu 1é Céng doan, cong tac quan ly, str dung tai chinh cong
doan cong doan co s0; giai quyét, tham gia giai quyét don, thu khiéu nai, t6 cdo
theo tham quyén.

- Dai dién, bao vé quyén, loi ich hop phép, chinh déng ctia nguoi lao dong tai
doanh nghiép chua thanh lap céng doan khi nguoi lao dong yéu ciu.

- Quan ly, chi dao, huong dan cong doan co s& hoat dong theo Diéu 1é Céng
doan va phan cép. Chiu trach nhiém trudc cong doan nganh trung wong vé toan
b6 hoat dong cua cong doan co so truc thude.

- Thuc hién ché do thong tin, bdo cdo va cac nhiém vu khac theo quy dinh.

8.4. Cong doan dai hoc quéc gia, dai hoc viing, dai hoc khdc

a) Cong doan dai hoc quéc gia, dai hoc viing, dai hoc khac do cong doan nganh
trung wong thanh ldp, quan ly chi dao truc tiép khi c6 tir 2.000 doan vién va 10
cong doan co s& trd 1én.

b) Péi tuong tap hop cua cong doan dai hoc quéc gia, dai hoc vung, dai hoc
khéc 1a doan vién, to chirc cong doan truc thudc, nguoi lao dong lam viée trong
céc to chire, don vi truc thude don vi su nghiép trung wong, dai hoc quéc gia, dai
hoc viing theo phén cép.

¢) Cong doan dai hoc quéc gia, dai hoc vung, dai hoc khac khong du ) lugng
doan vién, td chirc cong doan truc thudc theo quy dinh thi xem xét giai thé hodc
chuyén giao, sip xép lai.

d) Nhiém vu, quyén han

- Huéng dan, hd tro cong doan truc thude chim lo, bao vé quyén, loi ich hop
phap, chinh dang cua doan vién, nguoi lao dong theo quy dinh cta phap luat.



36

- Huéng dan, ho tro cong doan truc thude hoat dong theo quy dinh ctia Diéu 1&
Cong doan Viét Nam; tuyén truyén, van déng doan vién, ngudi lao dong thyc hién
chu truong, dudng 161 ciia Pang, chinh sich, phap luét cia Nha nudc, nhiém vu
ctia t6 chire céng doan, thuc hién nghia vu cdng dan va nguoi lao dong.

- Huéng dn, hd tro cac cong doan truc thudce to chire déi thoai, thuong luong
tap thé theo quy dinh cla phap luét.

- Huéng dn, hé trg dai hoi, hoi nghi clia céc cong doan truc thude; to chire boi
dudng ly ludn nghiép vu, k¥ nang cong tac cong doan ddi voi can bd cong doan;
xdy dung t6 chic cong doan virng manh; tham gla xéy dung Pang trong sach,
vitng manh; xay dung t6 chirc, don vi phét trién bén viing.

- Phéi hop véi thi trudng don vi, nguoi str dung lao dong hudng dén thyc hién
dan chi & co s8, t6 chitc hdi nghi ngudi lao dong, chdm soéc stc khoe cho nguoi
lao dong; t6 chiic cdc phong trao thi dua yéu nude trong doan vién va nguoi lao
dong & céac cong doan don vi truc thude.

- Tham gia kiém tra, gidm sat viéc thuc hién cac ché dd, chinh sach lién quan
dén quyén, loi ich hop phap, chinh dang cta ngudi lao dong; tham gia giai quyét
khiéu nai, t cdo, tranh chap lao dong.

- Trién khai, t6 chirc thuc hién cac hoat dong cham lo doi séng vt chit, tinh
thin d6i véi doan vién, ngudi lao dong.

- Phéi hop voi thu trucmg don vi, ngudi sur dung lao dong xay dung va t6 chirc
thuc hién quy ché ph01 hop hoat dong, hudng dan, hd trg cac cong doan truc thude
xdy dung quy ché phéi hop hoat dong véi lanh dao cac don vi truc thude.

- Tuyén truyén, van dong phét trién doan vién, thanh 14p cong doan co so; cong
nhan hodc chi dinh ban chap hanh, ban thuong vu, uy ban kiém tra va cac chuc
danh trong ban chap hanh, ty ban kiém tra cong doan co s&; thuc hién sap xép,
chia tach, hop nhat, sap nhap, giai thé va chi dao hoat déng cac cong doan co so.

- Thuc hién cong tac tai chinh, tai san cong doan theo quy dinh; kiém tra, giam
sat viée sir dung tai chinh, tai san cong doan cua cong doan co sd; huong dan, don
ddc viée ndp kinh phi cdng doan, doan phi cong doan.

- Panh gia, khen thuong, xép loai chét lugng cong doan co s& va bao céo két
qua vé cong doan nganh trung wong theo quy dinh.

- Thuc hién quyén, nhiém vu cta Gy ban kiém tra cong doan, tién hanh kiém
tra, giam sat thi hanh Diéu 1é Cong doan, cOng tac quan ly, str dung tai chinh cong
doan cong doan co sO; giai quyét, tham gia giai quyét don, thu khiéu nai, t& céo
theo tham quyeén.

- Pai dién, bao vé quyén, loi ich hop phép, chinh ding ciia ngudi lao dong tai
doanh nghiép chua thanh 1ap céng doan khi nguoi lao dong yéu cau.
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- Quan 1y, chi dao, huéng din cong doan co s& hoat dong theo Diéu 1¢ Cong
doan va phan cép. Chiu trach nhiém truéc cong doan nganh trung wong vé toan
b6 hoat dong ctia cong doan co s& truc thude.

- Thyc hién ché d6 thong tin, bdo cdo va cac nhiém vu khéc theo quy dinh.

8.5. Nghiép doan Nghé cd Viét Nam

a) Nghiép doan Nghé c4 Viét Nam la t6 chic déc thi, dai dién tiéng noi chung
cua doan vién nghiép doan nghé cé co sé ca nude, do Cong doan Nong nghlep va
Moi trucmg Viét Nam thanh 14p, quan ly, chi dao hoat dong hodac giai thé theo quy
dinh ctia Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

b) Nhiém vu, quyén han

-Téaphopy kién, kién nghi ctia doan vién nghiép doan nghe ca ca nudc, tham
muu Céng doan Nong nghiép va Mbi truong Viét Nam dé xuét, kién nghi véi
Dang, Nha nudc, Téng Lién doan Lao dong Viét Nam, cic nganh va cac dia
phuong ven bin giai quyét kip thoi nhitng khé khan, vuéng méc cta doan vién
nghiép doan nghé cé ca nudc.

- Tham muu cho Céng doan Néong nghiép va Moéi truong Viét Nam dé xuat,
kién nghi véi cac bd, nganh trung uong vé cac ché dg, chinh séch, phap luat co
lién quan dén nganh, nghé, quyén va lgi ich hop phap, chinh dang cta doan vién
va nguoi lao dong nghé cé ca nudc.

- Tranh tht su hd trg vé khoa hoc céng nghé, kinh nghiém tai chinh cla cac tb
chtrc, c4 nhan trong nudc va qudc té nham phuc vu t6t cho hoat dong ctia nghiép
doan nghe ¢4 co s&. Hb tro, dao tao va tao sinh ké bén ving, nang cao chat luogng
cudc song, gitt gin va phat huy gia tri van hoa trong cong ddng ngu dan céc nghiép
doan nghé ca co sd.

- Pai dién, cham lo va bao vé quyen loi ich hop phép, chinh dang cta doan
vién nghiép doan nghe ca co so trong hoat dong khai thac thiy san trén bién va
phdi hop giai quyét cac tranh chép xay ra (néu co).

- Tuyén truyén, van dong doan vién nghiép doan nghé ca co s& thuc hién t6t
cac chu truong, nghi quyét cua Dang, chinh séch phép luét cua Nha nudc, cac
quy dinh co6 lién quan dén nganh, nghé. T4 chire t6t cac phong trao thi dua c6 tinh
chét nganh, nghé khai thac thily san trén bién.

- T4 chirc va phdi hop t6 chire hd tro, tham hoi doan vién nghiép doan nghé ca
co s& khi gip rui ro trong qua trinh khai thac thuy san trén bién.

- Nghién ctru, @& xuét thi diém cdc mo hinh lién két san xuét, chla sé ngu truong
khai thac thuy san, lién két tiéu thu san phdm va dich vu hau can nghé c4; cha
dong, tich cuc tham gia hd tro, tham hoi dong vién doan vién khi gép kho khan,
hoan nan... tao sy gén két chat ch&, nang cao ning luc va hiéu qua hoat dong cua
nghiép doan nghé ca co so.
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- Phéi hop tap huan boi dudng kién thic, nang luc, ki nang, nghiép vu cong
tac cong doan cho can bd nghiép doan nghé ca co sd. Trao do6i kinh nghiém véi
céc nude co to chirc ngudi lao dong danh bt trén bién (néu c6). Phdi hop, hd trg
tuyén truyén phat trién doan vién, thanh 1ap nghiép doan nghé cé co so.

- Phéi hop nghién ctru, thir nghiém thiét b bao ho lao dong, cai thién diéu kién
lao dong, dé xuét bénh nghé nghiép, cac bién phép an toan, vé sinh lao dong, xay
dung méi quan hé lao dong hai hoa, 6n dinh va tién bd trén céc tau c4, phu hop
v6i dic thit nghé nghiép.

- Phéi hop véi cac co quan chire ning ¢6 lién quan trong d4u tranh, bao vé doan
vién nghlep doan nghé c4 co sé khi bi xdm pham trén bién. Tham gla cong tac
phong chong thién tai, ctru hd, clru nan va bao vé an ninh, chu quyén bién, ddo
cua T6 qudc (khi can).

- Nghlen cuu dé xuét, phdi hop chuyén giao tmg dung khoa hoc cong nghé va
chuyén déi s6 trong khai thac thuy san tai cac nghiép doan nghé c4 co so.

- Nghién ctru, d& xuét ap dung mo hinh nghiép doan nghé cé co s két hop voi
dong quan ly nghé ca va chong khai thac IUU nang cao nhén thuic, y thuc phap
luat cho doan vién, ngu dan vé bao vé ngudn loi, moi truong sinh thai bién va
giam thiéu rac thai nhua trong khai thac thiy san.

- Thuc hién cac nhiém vu khéc dugc cép c6 tham quyén giao.

8.6. Cong doan tdp doan kinh 16, tong cong ty, 16 chire tin dung, tai chinh
triee thupce cong doan cdp trén co sé

a) Cong doan tap doan kinh té, tong cong ty, t6 chirc tin dung, tai chinh do
cong doan cép trén co so thanh lap, quan ly va chi dao truc tiép khi cé tir 2.000
doan vién va 10 cong doan co so tre 1én.

b) Déi tugng tap hop cta cdng doan tap doan kinh té, tong cong ty, td chire tin
dung, tai chinh 14 doan vién, cdng doan co s¢, nguoi lao dong lam viéc trong cac
don vi, doanh nghiép thanh vién, truc thudc theo phén cp.

- Céc tap doan kmh té, tong cong ty do uy ban nhén dan cép tinh thanh lap thi
lién doan lao dong cép tinh quyét dinh thanh lap cong doan tdp doan kinh té, tong
cong ty va truc tiép chi dao.

- Cac tap doan kinh t, téng cong ty, to chirc tin dung, tai chinh do b, nganh
trung uong thanh lap thi cong doan nganh trung wong, cong doan tap doan kmh
té, cong doan téng cong ty truc thudc Tong Lién doan Lao dong Viét Nam quyet
dinh thanh lap va truc tiép chi dao.

¢) Truong hop cong doan tap doan kinh té, tong cong ty, td chirc tin dung, tai
chinh khong du sé luong doan vién, cdng doan co s& thi duge xem xét giai thé
hodc sap xép lai.

d) Nhiém vu, quyén han
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- Huéng dan, ho tro cac cong doan truc thude bao vé quyén, loi ich hop phap,
chinh déng ctia doan vién, ngudi lao dong theo quy dinh cta phap luét.

- Huodng dan, hd tro cac cong doan truc thudc hoat dong theo quy dinh cua
Piéu 1é Cong doan Viét Nam; tuyén truyén, van dong doan vién, ngudi lao dong
thuc hién chu truong, duong 16i ctia Pang, chinh séch, phéap ludt ctia Nha nudc,
nhiém vu cta to chirc cdng doan, thuc hién nghia vu cong dén va nguoi lao dong.

- Hudng dan, hd trg cac cong doan truc thude td churc dbi thoai, thuong lugng
tap thé, ky két thoa udce lao dong tap thé nganh, nhém doanh nghiép theo quy dinh
ctia phép ludt; dai dién cho ngudi lao dong & nhimg noi chua c6 cong doan co sO
dé dbi thoai, thuong lugng tap thé v4i nguoi st dung lao dong.

- Hudng dan dai hoi, hoi nghi cdc cong doan trye thude; xay dung t6 chirc cong
doan vimg manh tham gia xay dung Pang trong sach, viing manh; xay dung tap
doan kinh té, tdng cong ty, to chuc tin dung, tai chinh phét trién bén vitng.

- Phéi hop véi lanh dao tap doan kinh té, tong cong ty, td chue tin dung, tai
chinh t6 chtc thuc hién dan chi ¢ co so, t6 chire hoi nghi ngudi lao dong, cham
soc stre khoe cho nguoi lao dong; td chirc cac phong trao thi dua yéu nudc trong
doan vién va nguoi lao dong & cac don vi st dung lao déng truc thudc.

- Tham gia véi cac co quan nha nuéc c6 tham quyen tlen hanh kiém tra, giam
sat viéc thuc hién cac ché d9, chinh sach lién quan dén quyén, loi ich hop phap,
chinh dang cta ngudi lao dong; tham gia giai quyét don, thu khiéu nai, t6 cdo,
tranh chép lao dong.

- Trién khai, td chirc thuc hién cac hoat dong cham lo doi song vét chit, tmh
thin déi véi doan vién, nguoi lao dong trong tép doan kinh té, tong cong ty, )
chtrc tin dung, tai chinh.

- Phdi hop véi lanh dao tdp doan kinh té, tong cong ty, td chic tin dung, tai
chinh xay dung va t6 chirc thue hién quy ché ph01 hop hoat dong; hudng dan, hd
trg cac cong doan co so xay dung quy ché phéi hop hoat dong voi lanh dao cac
don vi truc thudc.

- Thuong luong tap thé, ky két thoa udc lao dong tap thé theo nganh, nghe,
nhom doanh nghiép (ap dung cho céng doan doanh nghiép).

- Tuyén truyén, van dong phat trién doan vién, thanh 14p cong doan co so; cong
nhén hoic chi dinh ban chap hanh, ban thuong vu, Gy ban kiém tra va cac chuc
danh trong ban chap hanh, Gy ban kiém tra cong doan co s&; thuc hién sip xép,
chia tach, hop nhét, sap nhép, giai thé va chi dao hoat dong cac cong doan co so.

- Thuc hién cdng téc tai chinh, ti san cdng doan theo quy dinh; kiém tra, gidm
sat viée str dung tai chinh, tai san cong doan cta cdng doan co sd, nghiép doan co
s&; hudng dan, don déc viée ndp kinh phi cong doan, doan phi cong doan.

- Banh gia, khen thuong, xép loai chét luong cong doan co s¢ va béo céo két
qué vé cong doan nganh trung uong theo quy dinh.
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- Thuc hién quyén, nhiém vu cta Gy ban kidm tra cong doan, tién hanh kiém
tra, giam sat thi hanh Piéu 18 Cong doan, cong tac quan ly, str dung tai chinh oong
doan cong doan co s&; giai quyét, tham gia giai quyét don, thu khiéu nai, t6 céo
theo thim quyén.

- Pai dién, bao vé quyén, loi ich hop phép, chinh dang ctia nguol lao dong tai
doanh nghiép chua thanh 14p cong doan khi ngudi lao dong yéu cau.

- Quan ly, ch1 dao, huéng dan cong doan co so hoat dong theo Dleu 1€ Cong
doan va phan cép. Chiu trach nhiém trude céng doan cap trén co s& vé toan bd
hoat dong ctia cong doan co so truc thude.

- Thuc hién ché do théng tin, bdo cdo va cac nhiém vu khac theo quy dinh.

8.7. Viéc thanh 1ap t6 chiic cc“)ng doan tryc thuoc cong doan cip trén co s&
khéng c6 trong Hudéng dan nay nham dap g yéu cau, nguyen vong chinh dang
cua doan vién, nguoi lao dong, co tinh chét dic thu nganh nghé, phtt hgp md hinh
cong doan ma, linh hoat, nang dong theo chu truong cua Pang, Luat Cong doan,
do Ban Thuong vu Téng Lién doan Lao dong Viét Nam xem xét, quyét dinh.

8.8. Can ct tinh chit, muc do, pham vi, quy md hoat dong ctia céng doan cép
xd; cong doan khu cong nghiép; cong doan don vi sy nghiép trung uong; cong
doan dai hoc qudc gia, dai hoc vung, dai hoc khac; Nghiép doan Nghé ca Viét
Nam; cong doan tép doan kinh té, tong cong ty, to chirc t1n dung, tai chinh, ban
thuong vu cong doan cép trén co so quyet dinh giao quyen trach nhiém phu hop
yéu cau thuc té.

8.9. Trinh tu, thii tuc thanh lap, giai thé, sdp xép lai t chirc cong doan theo
Piéu 18 Piéu Ié Cong doan Viét Nam

a) Didu kién, trinh ty, thii tuc thanh 1ap méi

- Nhitng don vi, td chire, doanh nghiép du diéu kién theo quy dinh tai muc 8.1,
8.2, 8.3, 8.4, 8.5, 8.6, 8.7 néu trén thi lién doan lao dong tinh, thanh pho cong
doan nganh trung wong, cong doan tdp doan kinh té, cong doan tong cong ty truc
thudc Tong Lién doan Lao dong Viét Nam lap hd so thanh 1ap to chirc cong doan
trinh Ban Thuong vu Tong Lién doan Lao dong Viét Nam xem xét, phé duyét.

Déi véi viéc thanh lép td chirc cong doan tai dia phuong (sau khi ¢6 chu truong
cua Ban Thuong vu Téng Lién doan Lao dong Viét Nam), cac lién doan lao dong
tinh, thanh phd bio cdo va xin y kién ban thuorng vu tinh Uy, thanh uy dé thanh
lap tb chirc va bd tri bién ché theo thAm quyén.

Truong hop, the‘mh lép td chirc cong doan tryc thudc cong doan cAp trén co s&
khong du diéu kién vé sé luong doan vién cong doan va cong doan co sg, nhung
¢6 tinh chét dic thil, cong doan cip trén co s& thda thuén théng nhit bang vin ban
voi nguoi dai dién theo phap luét cua td chire, don vi, doanh nghiép, lap ho so
trinh Ban Thuong vu Téng Lién doan Lao dong Viét Nam xem xét, quyét dinh.
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Hb so gdm c6: Té trinh; dé an thanh 14p td chirc; cac vén ban chimg minh tinh
hop phap cua t6 chire, don vi, doanh nghiép (ban sao); cac phu luc kem theo.

- Khi dugc phé duyét dé an, lién doan lao dong tinh, thanh phé, céng doan
nganh trung wong, cong doan tap doan kinh té, cong doan tdng cong ty truc thude
Tdng Lién doan Lao dong Viét Nam ban hanh cac quyét dinh thanh lap td chire,
chi dinh ban chip hanh, Gy ban kiém tra cong doan va cdc chirc danh can bo cong
doan, chi dao ban chdp hanh hoat déng theo Diéu 1& Cong doan Vi¢t Nam.

- Trong thoi han khong qua 12 thang ké tir khi duoc chi dinh, ban chép hanh
céng doan phai t& chirc dai hoi 1an thir nhat dé bau ban chip hanh khéa méi va
théng qua phuong huorng, nhiém vu cong tac cdng doan nhiém ky méi.

- Truong hop can thiét phai thi diém thanh 1ap t6 chirc cong doan khong cé
trong quy dinh cua Piéu 1é Cong doan Viét Nam phai dugc su ddng y ctia Ban
Thuong vu Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

b) Viéc sap xép lai td chirc cong doan
bl. Diéu kién

- Viée sap nhéap, hop nhét: Kh1 thuc hién sp xép lai t6 chirc bd may cua cap
c6 thim quyén; khi khong du sé lugng doan vién, cdng doan co so, nghiép doan
O s0.

- Viéc chia tach, nang cap, ha cdp: Khi thuc hién cht truong sap xép lai t6 chirc
by may cua cép 6 tham quyén; khi td chure, don vi, doanh nghiép mo rong hodc
thu hep pham vi, linh vuc, md hinh hoat dong; khi sb luong doan vién, cong doan
co s6, nghiép doan co s& truc thude tang hodc giam.

- Viéc giai thé, chim dit hoat dong: Khi t6 chirc, don vi, doanh nghiép giai
thé, pha san theo quy dinh ctia phap ludt; t chitc cong doan hoat dong khong ding
tén chi muc dich theo quy dinh cua Luét Cong doan, Piéu 1& Cong doan Viét Nam;
khi khéng du s6 lugng doan vién, cong doan co s&, nghiép doan co s6 truc thudc.

- Viéc chuyén giao, tiép nhan: Khi thuc hién cht truong sap xép lai mo hinh t6
chirc cong doan theo nganh, nghé hoic theo dia ban hoat dong, c6 yéu cau, nguyén
vong chinh dang ctia doan vién, ngudi lao dong.

b2. Trinh tu, thu tuc

- Vé sap nhap, hop nhét, chia tach, nang cp, ha cap

+ Lién doan lao dong tinh, thanh phd, cong doan nganh trung uong, cong doan
tap doan kinh té, cong doan tong cong ty tryc thudc Tong Llen doan Lao dong
Viét Nam lap ho so vé sap nhép, hop nhét, chia tach, ning cép, ha cép to chie
trinh Ban Thuong vu Tbng Lién doan Lao dong Viét Nam xem xét, phé duyét.

Déi voi viée thanh 1ap t5 chirc cong doan tai dia phuong (sau khi ¢6 chu truong
cua Ban Thuong vu Tdng Lién doan Lao dong Viét Nam), céc lién doan lao dong
tinh, thanh phd béo cdo va xm y kien ban thuong vu tinh ty, thanh uy dé sap nhap,
hop nhét, chia tach, ning cép, ha cép té chic va bb tri bién ché theo tham quyén.
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Hb so gém c¢6: T& trinh; dé an sap nhap, hop nhét, chia tach, nang cfip, ha cép
t6 chirc; cac vin ban ching minh tinh hop phép cua to chire, don vi, doanh nghiép
(ban sao); cac phu luc kém theo.

+ Khi dugc phé duyét dé an, lién doan Iao dong tinh, thénh phé, cong doan
nganh trung wong, cong doan tdp doan kinh té, cong doan tdng cong ty truc thude
Téng Lién doan Lao dong Viét Nam ban hanh cac quyét dinh sap nhap, hop nhit,
chia tach, nang cap, ha cap; chi dinh ban chép hanh, iy ban kiém tra cong doan
va céc chitc danh can by cong doan; chi dao ban chép hanh hoat dong theo Piéu
1é Cong doan Viét Nam.

- V& giai thé, chdm dut hoat dong

+ Ban chép hanh cong doan thudc dbi tuong glal thé 1am vin ban dé nghi cong
doan cép trén co so quan ly truc tiép xem xét giai thé, chdm durt hoat dong Truong
hop don vi khong thé lap van ban hodc khong horp tac, cong doan cap tren CO SO
truc tiep ¢ thim quyén chu dong tién hanh kiém tra, xac minh va ra quyét dinh
giai thé, cham dut hoat dong.

+ Cong doan cép trén co s& quan ly truc tiép ban hanh quyét dinh giai thé t6
chie va chdm dit hoat dong clia ban chép hanh cong doan thudc dm tuong giai
thé; chuyén giao doan vién, cong doan co s, nghiép doan co s& vé truc thudc
cong doan khac phu hop voi dbi tuong tap hop theo quy dinh.

+ Khi giai thé t6 chuc va cham dut hoat dong ban chip hanh, cong doan cép
trén co s& quan ly truc tiép thu hdi toan bd ho so, ta1 liéu, tai chinh, tai san, con
du cong doan theo quy dinh va thong béo dén céc td chire, ca nhan lién quan.

¢) Chuyén giao, tiép nhan

- Té chirc cong doan cap du’m xin' chuyén glao vé cong doan cap trén khéc
phal c6 van ban giri cong doan cap tren noi mudn chuyén dén (kém theo day du
hd so, bao céo hién trang) cong doan cép trén noi nhan chuyén giao tiép nhan ho
s0, ¢O van ban trao 6101 thong nhat véi cong doan cap trén dang quan Iy truc tiép
t& chire cong doan mudn chuyén giao @8 thdng nhat vé viéc chuyen giao.

- Khi cong doan cap trén nhén chuyén giao va cong doan cép trén chuyen giao
théng nhit viéc chuyen giao quan ly cong doan cap dudi, cac don vi tién hanh thu
tuc ban giao, tiép nhén; lap bién ban ban giao; 1dp bdo cao tinh hinh t6 chu’c va
hoat dong cdng doan; bao cdo tai chinh, tai san céng doan guri cong doan cip trén
noi chuyén di, chuyen dén.

- Cong doan cép trén noi c6 cong doan chuyen dira quyet dmh chuyén giao,
cong doan cAp trén noi c6 cong doan chuyén dén ra quyét dmh tiép nhan. Cong
doan cap trén tiép nhan thuc hién quan ly, chi dao cng doan cap dudi hoat dong
theo Diéu 1& Cong doan Vi€t Nam.

'Ap dung déi véi trudmg hop c6 nguyén vong
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d) Céc truong hO’p sép xép t6 chirc cong doan khéng c6 trong Huong dan nay
do Ban Thuong vu Tong Lién doan Lao dong Viét Nam xem xét, quyét dinh.

9. Piéu kién thanh lip cong doan co sé, nghiép doan co s¢ theo Diéu 19
Pidu 1 Cong doan Viét Nam

9.1. Cong doan co sé dwgc thanh ldp trong cac don vi sit dung lao dpng gom:

a) Pon vi su nghiép cong lap c6 du s6 luong doan vién cong doan thudc doi
twong tap hop vao Céng doan Viét Nam; don vi su nghiép ngoai cong lap.

b) Doanh nghiép thudc céac thanh phan kinh té, ho gla dinh, c4 nhén cé thué
mudn, tuyén dung, st dung ngudi lao dong va tra luong, tién cong theo quy dinh.

¢) Hop tac x4, lién hiép hop tac x4 cé sir dung lao dong theo quy dinh cta phap
luat vé lao dong. '

d) Co quan Téng Lién doan Lao dong Viét Nam, li€n doan lao dong tinh, thanh
phd, cong doan nganh trung uong, cong doan tap doan kinh té, cong doan tong
cong ty truc thudc Tong Lién doan Lao dong Viét Nam; cac don vi su nghiép,
doanh nghiép thudc Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

@) Té chirc, don vi khéc 6 sir dung lao dong theo quy dinh cua phap ludt Viét
Nam vé lao dong.

e) Van phong, co quan dai di¢n cta cac td chirc nude ngoai, td chirc phi chinh
phu hoat dong trén lanh thd Viét Nam c6 sir dung lao dong la nguoi Viet Nam.

g) Van phong, co quan dai di¢n cta Viét Nam tai nudc ngoal.

h) Truong hop don vi st dung lao dong khong du diéu kién thanh l4ap cong
doan co s&, hoac theo nguyén vong lién két ciia ngudi lao dong, co thé thanh lap
cong doan co s& ghép trong nhidu don vi st dung lao déng c6 cuing nganh, nghé
hodc theo dia ban don vi hanh chinh.

Nhiém vu, quyén han ctia céng doan co s& ghép do cong doan cAp trén co s&
xem xét, quyét dinh pht hop voi yeu cau, nguyén vong chinh déng cla doan vién,
ngudi lao dong va tinh hinh thuc tién.

9.2. Nghi¢p doan co s6 tip hop nhitng nguwoi lam viéc khong co quan hé lao
dpng, hodc nhitng ngwoi lao djng dic thi khdc, cung nganh nghe, theo dm
ban; tap trung ¢ nhitng nganh nghe, dia ban co dong lao dong, viéc lam on
dinh va cé xu hwéng phat trién bén virng tai dia phwong, bao gom:

a) Lao dong hanh nghé van tai, dich vu vén tai; lam v1ec hop phap thong qua
nén tang sd, logistics va cac dich vu hgp phéap khéc qua nén tang so.

b) Lao dong hanh nghe thuong mai, dich vu van hoa, thé thao, du lich, y té, y
duge, giao duc.

¢) Lao déng hanh nghé khai thac, ché bién, nuoi trong thity san, hai san va dich
vu nong - 1am - ngu nghiép.

d) Lao dong hanh nghé co khi, xay dung, dién tu, tin hoc.



44

d) Tho th cong, tiéu thii cong nghiép, mi nghé, ché tic mi pham, hang tiéu
dung, san xuat trong cic lang nghé truyén théng.

e) Lao dong hanh nghé tu do hop phép khac.

10. Trinh tw, thi tuc thanh lap, giai thé cong doan co s&, nghiép doan co sé

10.1. Ngwoi lao dpng thanh lgp cong doan co so, nghiép doan co' so

a) Noi chua c6 céng doan co s&, nghiép doan co s6, doan vién cong doan hoac
nguoi lao dong duogc quyén 1ap ban vin ddng thanh lap cong doan co s6, nghiép
doan co s6 (goi tat 1 ban van dong).

b) Ban van dong c¢ it nhét ba ngudi, gdm trudng ban va cac thanh vién dé thuc
hién cac nhiém vu tuyén truyén, véan dong nguoi lao dong gia nhép cong doan va
td chtrc dai hdi thanh lap cong doan co sd, nghiép doan co so.

¢) Khi ¢6 tir 05 nguoi tré [én (gém doan vién cdng doan va ngudi lao dong co
don gia nhap cong doan) tu nguyen lién két thanh 14p cong doan co so, nghiép
doan co s&, ban van dong chuan bi va td chirc dai ho1 thanh 14p cong doan co s0,
nghiép doan co s¢ theo hudng dén cia cong doan cAp trén.

10.2. Pai hi thanh ldp cong doan co sd, nghiép doan co so

a) Thanh phan du dai hoi thanh 14p cong doan co s0, nghiép doan co sd gbm:

- Ban vén dong thanh 1ap cong doan co s&, nghiép doan co s;

- Poan vién cong doan, ngudi lao dong c6 don gia nhap cong doan;

- Pai dién cdng doan cép trén, dai dién cép iy dia phuong, don vi (néu cd) noi
thanh 1ap cong doan co s&, nghiép doan co s0;

- Ngoai ra, can cu vao tinh hinh va didu kién thuc té, ban van dong moi nguoi
str dung lao déng, ngudi lao dong chua c6 don gia nhap cong doan cung du chlmg

kién dai hoi thanh lap cong doan co s6, nghiép doan co s& (sau khi co y kién ctia
cong doan cap trén tryc tiép).

b) Viéc td chirc diéu hanh dai hoi thanh 14p cng doan co so, nghiép doan co s&
do ban vin déng thuc hién; co thé moi thém doan vién, nguoi lao dong khong phai
1a thanh vién ban van dong c6 kinh nghiém, uy tin tham gia didu hanh dai hi.

¢) Nbi dung, trinh tur dai hoi thanh 14p cdng doan co s, nghiép doan co sO gbm:

- Chéo c& (Qubc ca va Bai hat truyén thong ctia Cong doan Viét Nam).

- Tuyén bb 1y do, gi6i thi¢u dai biéu.

-nBéo cqéo qua trinh van dong ngudi lao dong gia nhép cong doan va cong tac
chuén bi t6 chirc dai hdi thanh 14p cong doan co so, nghiép doan co so.

- Céng bd danh sach ngudi lao dong c6 don gia nhép cong doan.

- Tuyén bd thanh 1ap cong doan co s&, nghiép doan co sd.

- Dai dién cép uy (néu co), cong doan cép trén phat biéu.

- Nguoi st dung lao dong phat biéu (néu co).
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- Bau ctr ban chép hanh cong doan co s&, nghiép doan co s0.

- Bau ctr chu tich cong doan co sd, nghiép doan co sd.

- Thong qua ké hoach hoat dong ctia cong doan co s&, nghiép doan co so.

d) Céc hinh thire bau ctr, biéu quyét tai dai hoi thanh 1ap céng doan cap co s
thuc hién theo Muc 6 cua Hudng dan nay.

d) Nhitng noi do didu kién lao dong, san xuét, kinh doanh, khéng thé triéu tap
toan thé nguoi lao dong cé don xin gia nhap cong doan du dai hoi thanh lap cong
doan co s, nghiép doan co sé, ban van dong to chuc gui phleu dé gidi thiéu nhan
su tham gia ban chap hanh; khi du diéu klen vé s6 luong thi tién hanh phat phleu
bau ctr cho doan vién tai cac phong, ban, t6, doi, phan xuwéng, nhom cong viée dé
thuc hién quyén bau ctt ban chép hanh, chu tich céng doan co s, nghlep doan co
S0 dong thoi thuc hién cong tac kiém phiéu theo quy dinh, cong bé két qua kiém
phiéu, két qua tring cur dé toan thé doan vién dugc biét.

e) Két thuc dai hoi thanh 1ap cong doan co s&, nghiép doan co s, ban van dong
ban glao toan bo ho so dai hdi cho ban chap hanh hodc dong chi chi tich méi duoc
bau, gdbm ca danh sach ban vén dong dé luu ho so, tai liéu thanh 1ap céng doan co
s&, nghiép doan co so.

¢) Ban van dong chém ditt nhiém vu sau khi to chirc thanh cong dai hoi thanh
lap cdng doan co so, nghiép doan co sg.

10.3. Trach nhiém cua chi tich cong doan va ban chép hanh cong doan co
sd, nghiép doan co so sau dai hoi thanh lgp

a) T6 chirc hop ban chép hanh cong doan trong vong 10 ngay lam viéc ké tir
khi két thiic dai hoi thanh l4p dé bau ban thuong vu, pho cht tich, ty ban kiém tra
va chu nhlern ty ban kiém tra cong doan (néu du diéu klen) lap ho so dé nghi
cong doan cap trén xem xét, cong nhéan. Qué trinh chuan bj can lién hé cong doan
cap trén dé duoc huéng dan, ho tro.

b) Hd so dé nghi cong doan cap trén xem xét, cong nhan, gdm co:
- Vin ban d& nghi cong nhan doan vién, cdng doan co s0, nghiép doan co s0;

két qua bau cir ban chap hanh, ban thudng vu va uy ban kiém tra (néu du diéu
kién); céc chtrc danh trong ban chap hanh, ty ban kiém tra cong doan.

- Danh sach doan vién, ngudi lao dong c6 don xin gia nhdp Cong doan Viét Nam.
- Danh sach trich ngang ly lich uy vién ban chép hanh, ban thuong vu va uy

ban kiém tra (néu du diéu kién); cac chtic danh trong ban chép hanh, 0y ban kiém
tra cong doan.

- Bién ban dai hoi thanh 1ap céng doan co s@, nghiép doan co so.
- Bién ban kiém phiéu bau cur tai dai hoi thanh 14p cong doan co sd, nghiép
doan co so va bién ban bau cur tai hdi nghi ban chap hanh (néu co).
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¢) Khi dugc cong doan cap trén cong nhan, ban chép hanh céng doan co s,
nghiép doan co s thuc hién céc thu tuc khic diu, mo tai khoan tai ngan hang
hodc kho bac nha nudc dé giao dich cong tac; dbng thoi trién khai ké hoach hoat
dong da dugc théng nhét tai dai hoi thanh lap cong doan co sd, nghiép doan co so
va chi dao, huéng dan ciia cong doan cap trén.

10.4. Trdach nhiém cia cong doan cdp trén trong viéc thanh lip cong doan
co 56, nghiép doan co so

a) Cur can bo tiép can ngudi lao dong tai noi lam viéc hoac ngoai noi lam viéc
dé tim hiéu tAm tu, nguyén vong, tu vén, giup dd, tuyén truyén, van dong nguoi
lao dong gia nhép cong doan, lién két thanh 14p cong doan co sd, nghiép doan co
s, hd tro 1ap ban vén dong trién khai hoat dong.

b) Truong hop nguoi lao dong tu td chirc nhiéu ban van dong trong mét don
vi str dung lao ddng thi cong doan cép trén hudéng dan, ho trog, gitip d& nguoi lao
dong lién két thanh mot ban van dong, cir ngudi lam truong ban véan dong.

¢) Huéng dan, hd tro ban van dong t6 chuc dai hoi thanh 13p cong doan co s0,
nghiép doan co s&, t chirc hdi nghi ban chap hanh 1An thr nhét (khi ¢6 yéu cau).

d) Trong thoi han 10 ngay 1am viéc, ké tir khi nhan duoc hd so thanh 14p cong
doan co sd, nghiép doan co sg, cong doan cép trén c6 trach nhiém:

- Thim dinh hd so, néu du didu kién thi ban hanh quyét dinh cong nhén doan
vién, cong doan co s&, nghiép doan co sg, ban chép hanh, Gy ban kiém tra (néu cd)
va cac chuc danh trong ban chip hanh, Uiy ban kiém tra cong doan theo quy dinh.

- Khi hd so khong di didu kién thi cng doan cép trén thong bao bang vin ban
va huéng dan thuc hién nhu sau:

+ B4 sung, hoan thién khi hd so, tai liéu thiéu hogc chua dam bao.

+ Thuc hién lai quy trinh, thu tuc khi phat hién chua thuc hién dung quy dinh
cua Diéu 18 Cong doan Viét Nam.

Khi hd so, tai liu di dam bao thi gui lai cong doan cap trén xem xét, cong
nhan (thoi gian hoan thién hd so khong qué 10 ngay lam vigc).

10.5. Viée sdp xép lgi 16 chirc cong doan co sé, nghiép doan co so

a) Piéu kién

- Khi thuc hién sép xép lai td chirc bd may cua cép c6 thAm quyén; khi to
chirc cong doan khong du sé luong doan vién thi thyc hi¢n sdp nhép hodc hop
nhét to chuc.

- Khi thuc hién chu truong sip xép lai md hinh td chirc cdng doan co so, nghiép
doan co s&, c6 nguyén vong chinh dang cua doan vién, ngudi lao dong thi xem
xét dé chuyén giao, tiép nhéan t6 chic.

- Khi thuc hién chu truong Sép xép lai t6 chirc bd may cua cép c6 tham quyén;
nhing t6 chire, don vi, doanh nghiép mo rong hodc thu hep pham vi, linh vuc, md
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hinh hoat dong; sb luong doan vién cong doan ting hodc gidm thi xem xét chia
tach, nang cAp, ha cap t6 chtc.

- Khi don vi str dung lao ddng giai thé, phé san theo quy dinh ctia phap lut,
hodc t6 chirc cong doan hoat dong khong ding ton chi muc dich theo quy dinh
cua Luat Cong doan, Diéu 1é Cong doan Viét Nam, hodc khong du sb luong doan
vién thi xem xét giai thé td chtrc céng doan.

b) Trinh tu, thu tuc, tham quyén

- Sap nhép, hop nhit:

+ Cong doan cép trén co s& xem xét, quyét dinh viéc sip nhap, hop nhét to
chtre, chi dinh ban chép hanh, Uy ban kiém tra cong doan (néu ¢6) va cac chirc
danh can bd cong doan, chi dao ban chép hanh cong doan hoat dong theo Diéu 18
Cong doan Viét Nam. Sé lugng ty vién ban chdp hanh, ty ban kiém tra khong
vuot qua s6 luong theo quy dinh.

+ Nhiém ky dai hdi cua té chirc cong doan khi thuc hién sap nhép, hop nhét
phit hop v6i nhiém ky dai hoi cong doan cap trén co s0.

Vi du: Nhiém ky ciia céng doan cép trén co sd la 2026-2031, néu cong doan
co so thuc hién sap nhap, hop nhat vao nam 2026 thi nhiém ky 1a 2026-2031 néu
sap nhap, hop nhat vao nam 2027 thi nhiém ky s& 1a 2027 2031; néu sap nhap,
hop nhit vao nam 2028 thi nhiém ky s& 12 2028-2031; néu sép nhap, hO‘p nhét vao
nam 2029 thi nhiém ky sé& la 2029-2036 (nam 2031 td chirc hoi nghi diéu chinh,
bb sung nhiém vu phu hgp nhiém ky cong doan cép trén 2031-2036 va bau dai
biéu du dai hoi cong doan cap trén (néu co)).

- Chuyén giao, tiép nhan:

+ Cong doan cép co so xin chuyén giao ¢6 vin ban glti cong doan cép trén co so.

+ Cong doan cp trén co s& noi chuyen glao tiép nhan trao ddi théng nhét va
c6 van ban vé v1ec chuyén giao, tiép nhan t6 chirc cong doan sau khi xin y kién
ctia cong doan cAp trén.

+ Khi duoc chép thudn, céng doan cap co sé xin chuyén giao c6 trach nhiém
lap bao céo tinh hinh td chirc va hoat dong cong doan; bao céo tai chinh, tai san
cong doan giri céng doan cép trén co sé dang quan ly va cong doan cap trén co so
noi tiép nhan.

+ Khi hd so d3 dam bao, cac bén td chiic ban giao va 14p bién ban ban giao,
cong doan cap trén co s6 ra quyét dinh tiép nhan va chi dao hoat dong.

- Chia tach, nang cip, ha cép to chic:

+ Cong doan cip co sé lam van ban dé nghi cong doan cép trén co so xem xét
viéc chia tach, ning cép, ha cép t6 chic (kém theo bdo cdo, phuong an, tai liéu
lién quan).
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* Céng doan cap trén c6 trach nhidm xem xét hd so, hudng dan, ho trg cong
doan cap co so thyc hién cac thu tuc theo quy dinh; ban hanh quyét dinh chia tach
ha cép t6 chuc cong doan cap co so va ch1 dao hoat dong. Truong horp ning cip
cong doan cap co sé thanh cong doan cap trén co s& do cong doan cAp trén xem
xét, quyét dinh.

- Giai thé, chim dut hoat dong;

+ Ban chap hanh cong doan cap co s¢ thude doi tuong giai thé lam vin ban dé
nghi cong doan cap trén truc tiép quan ly xem xét giai thé, chdm dirt hoat dong.

+ Cong doan cap trén truc tiép quan ly ban hanh quyét dinh giai thé va cham
dirt hoat dong ctia ban chap hanh céng doan cip co so; chuyén giao doan vién vé
sinh hoat tai cong doan cdp co s& phu hop.

e Khx giai thé té chuc va chim ditt hoat dong ban chép hanh, céng doan chp trén
trye tiép quan ly thu hdi toan bd h so, tai lidu, ta1 chinh, tai sén, con ddu cong doan
cép co so theo quy dinh va théng bao dén cac t chtrc, ca nhan lién quan.

11. Nhiém vu, quyén han ciia cac loai hinh cong doan co so
11.1. Céng doan co sé don vi sw nghiép

a) Déi tuong tép hop cta cong doan don vi sur nghiép la ngudi lao dong lam
viéc trong don vi su nghiép khong hudng 100% luong tur ngan sach nha nudc, don
vi su nghiép hach toan ddc lap.

b) Nhiém vu, quyén han

- Tuyén truyén, van dong doan vién, ngudi lao dong thuc hién ducrng 16, chu
truong ctia Pang, chinh sach, phap luat cua Nha nude va nhiém vy ctia to chitc cong
doan, ndi quy, quy ché, diéu 1& cua don vi, tich cuc hoc tép, rén luyén néng cao
trinh d9 chinh tri, phap luat, khoa hoc k¥ thuat, chuyén mon, k¥ nang, nghiép vu.

- Pai dién cho nguoi lao dong trong thuong hrong, ky két thoa udc lao dong tap
thé theo quy dinh cta phap ludt; xdy dung va ky két quy ché phbi hop hoat dong
véi nguoi ding ddu don vi; tham gia xay dung va gidm sét thyuc hién thang luong,
bang luong, dinh muc lao dong, quy ché tra luong, quy ché thuéng va nhimg van
dé lien quan dén quyén, loi ich ctia ngum lao dong tai don vi; ctr dai dién tham gia
cac hoi dong ctia don vi ¢6 lién quan dén quyen loi ich ctia ngudi lao dong; cham
lo doi song vat chét, tinh than, cai thién diéu kién 1am viéc va chiam séc strc khoe
cho nguoi lao déng; td chtrc cac phong trao thi dua trong don vi.

- Tap hop, nam bt va phan anh tam tu, nguyen vong hop phap, chinh déang cua
doan vién, ngum lao dong, phdi hop td chirc dbi thoa1 gilra nguoi lao dong voi
ngudi dimg dau don vi nham g1a1 quyét nhitng van dé lién quan dén quyén va
nghia vu cua nguoi lao dong. Phéi hop véi nguoi ding dAu don vi t6 chirc thuc
hién quy ché dan cht & co s0, td chtre hoi nghi ngudi lao dong; hudng d&n ngudi
lao dong giao két hop ddng lao dong tai don vi.



49

- Tham gia x4y dung va giam sét thuc hién ndi quy, quy ché, diéu 1 cua don vi,
céc ché do, chinh sach, phap luat 6 lién quan dén quyén, loi ich ctia ngudi lao dong.

- Phat trién, quan ly doan vién; d6i méi, nang cao chat lugng hoat dong cong
doan; tham gia xdy dung Pang trong sach, xdy dung don vi phat trién bén viing.

- Quan ly va st dung tai chinh, tai san ctia cong doan theo quy dinh ctia phap
luit va quy dinh ctia Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

- Thuc hién ché d6 thong tin, béo cdo va cac nhiém vu khac theo quy dinh.

11.2. Cong doan co sé doanh nghiép

a) Poi tugng tap hop cua cong doan co s¢ doanh nghiép l1a nguoi lao dong lam
viée trong doanh nghiép, don vi truc thudc doanh nghiép.

b) Nhiém vu, quyén han

- Tu vén, hudng dan nguoi lao dong vé cac chinh sach, phap luét lién quan dén
quyén, loi ich hop phap, chinh dang cua ngum lao dong; dai dién cho ngudi lao
dong trong qua trinh giai quyét khiéu nai, té céo, tranh chép lao dong, xu ly ky
lut lao dong tai doanh nghiép khi dugc nguoi lao dong y quyeén; td chire, lanh
dao dinh cong theo quy dinh ctia phap luat.

- Pai dién cho tap thé ngudi lao dong ddi thoai tai noi lam viéc, thuong luong
tap thé, ky két va gidm sat thuc hién thoa udc lao dong tap thé theo quy dinh cua
phap luét; phdi hop xay dung va thuc hi¢n quy ché dan chu & co sd, to chic hdi
nghi nguoi lao dong; quan ly va huong din hoat dong ctia mang luéi an toan, vé
sinh vién.

- Tham gia xay dung va giam sat thyc hién thang luong, bang luong, dmh muc
lao dong, quy ché tra lwong, quy ché thuéng, ndi quy lao dong va nhiing vén dé
lién quan dén quyén, loi ich ctiia nguoi lao dong tai doanh nghlep Tham gia cac
hoi dong cta doanh ngh1ep theo quy dinh cta phap luat va diéu 1é doanh nghiép.
Phdi hop chiam lo doi sdng vat chét, tinh than, cai thién diéu kién lam viéc va
chim séc stre khoe cho nguoi lao dong; phdi hop t6 chirc cac phong trao thi dua
trong doanh nghiép.

- Tuyén truyén, van dong doan vién, nguoi lao dong thyuc hién duong 161, cht
truong ctia Pang, chinh sach, phap lut cia Nha nudce, nhiém vu cuia t6 chirc cong
doan, ndi quy, quy ché, didu 1& ciia doanh nghiép, tich cuc hoc tap, rén luyén nang
cao trinh dd chinh tri, phap luét, chuyén mon, nghi€p vu.

- Phat trién, quan ly doan vién; d6i moi, nang cao chit luong hoat dong cong
doan; tham gia xdy dung Dang viing manh, xdy dung doanh nghiép phat trién
bén vimg.

- Quan 1y, sir dung tai chinh, tai san ctia cong doan theo quy dinh cua phap luat
va quy dinh cua Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

- Thue hién ché dd thong tin, bao céo va cac nhiém vu khéc theo quy dinh.
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11.3. Cong doan co sé hop tic xd, lién hiép hop tac xa

a) Déi tugng tip hop clia cong doan co s6 hop téc x4, lién hi¢p hop tac xa 1a
ngudi lao dong lam cdng huong luong trong cac hop tac x4, lién hi€p hop tac xa,
don vi truc thudc.

b) Nhiém vu, quyén han

_ Tuyén truyén, vén dong doan vién, ngudi lao dong thuc hién dudng 161, chti
truong cua Pang, chinh sich, phéap luat ciia Nha nuée va nhiém vu cua t6 chirc
cong doan, nghi quyét dai hoi thanh vién va diéu 18 hop tac x4, lién hiép hop tac
xa; tich cuc hoc tap, rén luyén nang cao trinh d¢ chinh tri, phép luat, chuyén mon,
nghiép vu.

- DBai dién cho nguoi lao dong trong thuong luong, ky két va g1am sat viéc thuc
hién thoa udc lao dong tap thé; huéng dan ngum lao dong giao két hop dong lao
dong. Giam sat hoi ddng quan trj thuc hién ché dd, chinh sach, phén phdi thu
nhap, 101 nhuén ddi véi thanh vién hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Tap hop, giai quyét tAm tu, nguyén vong horp phép, chinh dang ctia doan vién,
nguoi lao dong; tham gia, ph01 hop véi hoi ddng quan tri, 1anh dao don vi chdm
lo doi sbng vat chat, tinh than, cai thién diéu kién lam viéc va cham sdc suc khoe
cho nguoi lao dong; tham gia giai quyét tranh chép lao dong; td chirc, lanh dao
dinh céng theo quy dinh cua phép luét; quan ly va huéng dan hoat dong cuia mang
ludi an toan, vé sinh vién.

- Phat trién, quan ly doan vién; d6i moi, nang cao chét luong hoat dong cong
doan; tham gia xdy dung Déang viing manh, xay dyng hop tac x4, lién hiép hop tac
xa phat trién bén vitng.

- Quan ly va sir dung tai chinh, tai san ctia cong doan theo quy dinh ctia phap
luét va quy dinh cua Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

- Thuc hién ché do thoéng tin, bdo cdo va cac nhiém vu khac theo quy dinh.

11.4. Cong doan co sé trong co quan cong doan chuyén trach

a) Cong doan céc ban, don vi chuyén trach cong doan do lién doan lao dong
tinh, thanh phd, cong doan nganh trung wong, cong doan tdp doan kinh té, cong
doan tdng cong ty truc thude Téng Lién doan Lao dong Viét Nam thanh 1ap va
chi dao hoat dong.

b) Nhiém vu, quyén han

- Tuyén truyén, van dong can bd, cong chure, vién chirc va nguoi lao dong thuc
hién dudng 16i, chi truong ctia Dang, chinh sach, phap ludt ciia Nha nudc va
nhiém vu cua td chirc cdng doan, nhiém vu chinh tri cua ban, don vi; tich cuc hoc
tap, rén luyén nang cao trinh d¢ chinh tri, phap luét, trinh do chuyén mon, k¥ néng,
nghiép vu.
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- Phéi hop v6i nguoi dimg dau cac ban, don vi x8y dung va thuc hign dén chu
0 co s0O; cham lo doi séng vat chét, tinh than, cai thién diéu kién 1am viéc va chim
sdc stre khoe cho nguoi lao dong; td chtrc cac phong trao thi dua trong céan bd,
cong chire, vién chirc va nguoi lao dong.

- Chi dao hoat dong ban thanh tra nhan dan; cir dai dién tham gia cac hoi dong
xét va giai quyét cac quyen loi ctia doan vién va ngudi lao dong; huong dan, ho
trg nguoi lao dong glao két hop dong lao dong, hop dong lam viéc; doi thoai,
thuong luong tap thé theo quy dinh ctia phap luat.

- Tham gia kiém tra, gidm sat viéc thuc hién ché do, chinh sach, phép luat lién
quan dén quyen loi ich clia doan vién, can bo, cdng chirc, vién chirc, nguoi lao
dong tai to chirc, ban, don vi; phong, chdéng tham nhiing, tiéu curc, lang phi va cac
té nan xa hoi tham gla giai quyet khiéu nai, & cdo, giai quyét tranh chép lao dong
va thuc hién céac quyen ctia céng doan co s theo quy dinh cuia phap luét.

- Tap hop, ndm bét va phan 4nh tAm tu, nguyén vong hop phép, chinh ding cua
doan vién, nguoi lao dong; td chuc, van dong doan vién, nguoi lao dong thyc hién
nghia vu ctia can b, cong chire, vién chire, lao dong; tham gia quan ly co quan,
don vi, cai tién 12 16i lam viéc va thu tuc hanh chinh nhim nang cao chit luong,
hiéu qua cong tac.

- Phat trién, quan ly doan vién; d6i mai, nang cao chit luong hoat dong cong
doan co s& tham gia xay dung Pang, xay dung td chire, ban, don vi phat trién
bén viing.

- Quan ly va sir dung tai chinh, tai san ctia cong doan theo quy dinh cua phap
luat va quy dinh cua Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

- Thuc hién ché do thong tin, bao céo va cac nhi¢m vu khéc theo quy dinh.

11.5. Nghiép doan co so

a) Déi twong tap hop cuia nghiép doan co s¢ la doan vién, nguoi lam viée khong
¢6 quan hé lao dong hodc nhiing ngudi lao dong dac thu khéc, cung nganh nghé,
cung dia ban.

b) Nhiém vu, quyé‘:n han

- Pai dién cho doan vién trong déi thoai, thuong luong véi cac chi thé lién
quan va kién nghl v6i chinh quyén dia phuong, cac co quan, ban, nganh, cong

ddng dén cu nhim dam bao viéc lam, thu nhép, doi song, an toan vé sinh, lao dong
va chinh séch an sinh xa hdi cho doan vién, nguoi lao dong.

- Tap hop y kién, nguyen vong cua doan vién de giap do hodc kién nghi ngudi
¢6 thim quyén giai quyét kip thoi dam bao quyén, loi ich hop phép, chinh dang
cua doan vien.

- Tuyén truyén, van dong doan vién hoan thanh nghia vu trong lao dong, thuc
hién duong 161, chu truong, chinh sach cua Pang, phap luat cua Nha nudc, nhiém
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vu cta to chirc cféng doan; doan két, twong tro gitip d& doan vién trong nghé
nghiép va cudc song; tham gia, hd trg cac co quan, ban, nganh, cong ddng dén cu
bao dam an ninh chinh tri, trat tu, an toan xa hoi.

- Phét trién, quan 1y doan vién; d6i méi, nang cao chét luong hoat dong nghiép
doan co s&; tham gia xay dung Pang, xdy dung chinh quyén nhan dén, viig manh.

- Quér} ly va st dung tai chinh, tai san ctia cong doan theo quy dinh cta phap
luat va Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

- Thuc hién ché do thong tin, bdo c4o va cac nhiém vu khéc theo quy dinh.

12. Hinh thic t6 chire ciia cong doan co sé, nghiép doan co s&

12.1. Cong doan co sé cé dwdi 30 doan vién (tric cong doan co so' ghép)
khéng thanh ldp cong doan co sé thanh vién, cong doan by phdn, 16 cong doan.

12.2. Cong doan co sé c6 tir 30 doan vién tré [én thi diwgc xem xét thanh lap
cong doan co so thanh vién, cong doan by phin, 16 cong doan, khi cé du diéu
kién nhw sau:

a) Cong doan co s& thanh vién 1a cong doan tryc thude cong doan co s0, dugc
thanh 14p & don vi thanh vién cua t6 chire, doanh nghiép, khi c6 tir ba cong doan
bo phan, to cong doan trd lén.

b) Cong doan bd phén la céng doan truc thude cong doan co s& hodc truc thude
cong doan co so thanh vién, dugc thanh 1ap khi ¢6 tir ba t6 cong doan trd 1én.

¢) T6 cong doan do ban chép hanh cong doan co sd quyét dinh thanh 1ap khi
¢6 tir ndm doan vién tré 1én.

d) Nghiép doan co so khong thanh lap nghlep doan co s thanh vién va
nghlep doan bd phan. Khi du didu kién nhu diém c néu trén thi dugc thanh 1ap
t6 nghiép doan.

12.3. Nhiém vu, quyén han ciia cong dodn co s¢ thanh vién, cong doan bo
phdn, to cong doan, 16 nghiép doan

a) Nhiém vu, quyén han ctia cong doan co s& thanh vién

- Tuyén truyén, van dong doan vién, nguoi lao dong thyc hién duo‘ng 161, chu
truong ctia Pang, chinh séch, phéap luat ciia Nha nudce va nhiém vu cua t6 chirc cong
doan, nhiém vu chinh tri ctia co quan, don vi, doanh nghiép; tich cuc hoc tap, rén
luyén nang cao nhan thirc chinh tri, phap luét, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu.

- Phéi hop véi thii trudng hodc ngudi dung dau co quan, don vi, doanh ngh1ep
xay dung va thuc hién din chu ¢ co sd; cham lo doi song vt chat, tmh than, cai
thién diéu kién lam viée va cham soc ste khoe cho ngudi lao dong; tb chirc cac
phong trao thi dua cho doan vién, nguoi lao dong.

- Hu6ng dén, hd tro ngudi lao dong giao két hop dong lao déng, hgp dong lam
viéc; déi thoai, thuong luong tap thé va té chire thuc hién théa udce lao dong tap
thé theo quy dinh ctia phép luét.
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- Tap hop, nim bat va phan anh tam tu, nguyén vong hop phép, chinh dang cta
doan vién, nguoi lao dong véi cong doan co sa.

- Phét trién, quan 1y doan vién; tham gia xay d%rng céng doan co s ving manh;
xdy dung co quan, don vi, doanh nghiép phat trién bén viing.

- Quan ly va st dung tai chinh, tai san cﬁa' céng doan theo phan cép cua cong
doan co s& dung quy dinh clia phap luat va Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

- Thuc hién ché d6 thong tin, bédo cdo va cac nhiém vy khéac do ban chip hanh
cong doan co so chi dao.

b) Nhiém vu, quyén han ctia cdng doan bd phan

- Tuyén truyén, van dong doan vién, ngudi lao dong thuc hién duorng 181, cha
truong ciia Pang, chinh sach, phap lugt ciia Nha nudc va nhiém vu ciia to chirc cong

doan, nhiém vu chinh tri ctia co quan, don vi, doanh nghiép; tich cuc hoc tap, rén
luyén nang cao nhan thirc chinh tri, phap luét, trinh do chuyén mon, nghiép vu.

- Phéi hop véi thu trudng hodc nguoi dung dau co quan, don vi, doanh ngh1ep
xdy dung va thyc hién déan chua ¢ co sd; cham lo doi sdng vat chat, tinh than cho
doan vién, ngudi lao dong; van dong doan vién, ngudi lao dong thuc hién cac
phong trao thi dua yéu nudc.

- Tich cuc tham gia ddi thoai, thuong lugng tap thé va thuc hién thoa udc lao
dong tap thé theo quy dinh cua phap luét.

- Tham gia phéng chéng tham nhiing, tiéu cuc, lang phi va cac t& nan xa hoi.

- Tap hop, ndm bét va phan 4nh tim tu, nguyen vong h0p phap, chinh dang cta
doan vién, ngudi lao dong véi cong doan cp trén truc tiép.

- Phat trién, quan ly doan vién; tham gia xdy dung cong doan co so vimg
manh; tham gia xdy dung Pang, xay dung co quan, don vi, doanh nghiép phat
trién bén vimg.

- Quan ly va str dung tai chinh, tai san clia cong doan theo quy dinh cua phap
ludt va Tdng Lién doan Lao dong Viét Nam.

 Thue hién ché d6 thong tin, bdo céo va cac nhiém vu khac do ban chap hanh
céng doan co so chi dao.

¢) Nhiém vu, quyén han ctia t6 cong doan

- Tuyén truyén, van dong doan vién, ngudi lao dong thuc hién tSt nghi quyet
chuong trinh céng tac do ban chép hanh cong doan co sé chi dao, hudng dan.

- Vén dong doan vién tham gia giam sat thyuc hién dén chi & co sor hudng img va
thuc hién cac phong trao thi dua do co quan, don vi, doanh nghiép td chirc phat dong.

- Van dong doan vién tham gia dbi thoai, thuong luong tap thé va thuc hién
théa uéc lao dong tap thé theo quy dinh cua phap luat.

- Van dong doan vién tich cyc tham gia phong chéng tham nhiing, tiéu cuc,
lang phi va céc té nan xa hdi tai noi lam viéc.
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- Tap hop, ndm bét va phan 4nh tAm tu, nguyén vong hop phép, chinh dang clia
doan vién, ngudi lao dong dé dé xuat, kién nghi vdi ban chap hanh cong doan co sd.

- Van dong ngudi lao ddng gia nhdp Cong doan Viét Nam, xdy dung va nang
cao chét lwong hoat déng cua té cong doan.

- Té cong doan 05 nam mot 1an t§ chirc hdi nghi toan thé doan vién dé thuc
hién c4c nhiém vu theo ké hoach dai hdi cua cc‘mg doan co s va bau té truong, to
pho cong doan (néu o). Truong hop khuyét to truong, t6 pho cong doan, ban
chap hanh céng doan co s chi dao t6 cong doan t chtrc hoi nghi toan thé dé bau
b6 sung.

- Thuc hién ché d6 thong tin, bao cdo va cac nhiém vu khéc do ban chép hanh
cong doan co so chi dao.

d) Nhiém vu, quyén han ctia t6 nghiép doan

- Vén dong doan vién tich cuc lao dong tang thu nhép, bao dam viéc lam, doi
séng, an toan vé sinh lao dong.

- Tap hop ¥ kién, nguyén vong ctia doan vién dé dé xuét v6i nghiép doan co
s giai quyét.

- Tuyén truyen van dong doan vién thuc hién t6t nghi quyét, chuong trinh cong
tac do ban chap hanh nghiép doan co so chi dao huéng dan; doan két, tuong trg
giup d& doan vién trong nghé nghiép va cude song; tham gia hd trg céc co quan,
ban, nganh, cong df")ng dan cu bao dam an ninh chinh tri, trat tu, an toan xa hoi.

_ Van dong ngudi lao dong gia nhap Cong doan Viét Nam, tham gia xay dung
va nang cao chat luong hoat dong nghiép doan co so.

- T nghiép doan 05 nam mot 1an t6 chire hdi nghi toan thé doan vién dé thuc
hién cac nhiém vu theo ké hoach dai hoi ctia nghlep doan co s va bau to trudng,
t6 pho nghlep doan (néu c6). Trudong hop khuyet tb truong, t6 phé nghiép doan,
ban chap hanh nghiép doan co sé chi dao td nghiép doan t6 chirc hoi nghi toan thé
dé bau bd sung.

- Thuc hién ché d6 thong tin, bao co va cac nhiém vu khac do ban chap hanh
nghiép doan co s¢ chi dao.

13. Viéc gia nhap Cong doan Viét Nam cua to chire ciia nguoi lao dong tai
doanh nghiép theo Piéu 20 Piéu 1¢ Céng doan Viét Nam

13.1. Ho so gia nhip Cong doan Viét Nam

a) Vin ban dé nghi gia nhap Cong doan Viét Nam c6 chit ky ctia nguoi c6 tham
quyén cta to chirc ctia ngudi lao dong tai doanh nghiép (kem theo vin ban thé
hién viéc td chirc ctia ngudi lao ddng tai doanh nghiép quyét dinh gia nhap Cong
doan Viét Nam);

b) Béan sao céc van ban thé hién tinh hop phép cta t6 chirc ctia ngudi lao dong
tai doanh nghiép (van ban vé viéc thanh lap t chiic ctia co quan cd tham quyén,
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van ban céng nhén co quan lanh dao va céc chitc danh lanh dao, diéu 18, cac quy
ché hoat dong va cac van ban khac c6 lién quan dén hoat dong cua t6 chuc);

¢) Bién ban hop ldy y kién cac thanh vién cua to chirc clia ngudi lao dong tai
doanh nghiép khi c6 tir 2/3 thanh vién déng y viéc gia nhap Cong doan Viét Nam;

d) Danh séch thanh V1en tu nguyén gia nhap Cong doan Viét Nam (gém ho tén,
ngay thang nam sinh, sb CCCD/ Dinh danh céd nhan, chtc vu, chit ky truc tiép va
cam két khong tham gia céc t6 chirc bat hop phap);

d) So yéu ly lich c¢6 xac nhén cta chinh quyén dia phuong dbi véi nguoi dimg
dAu ban lanh dao, ban diéu hanh cua tb chirc ctia ngudi lao dong tai doanh nghiép;

¢) Van ban thé hién v& tai san, tai chinh cua té churc clia ngudi lao dong gom:
Bién ban kiém ké tai san; bdo céo tai chinh; bao cao céng ng phai thu, phai tra
van ban, thoa thuén theo quy dinh cua phap luat vé viée giai quyét cac quyén,
nghia vu cta t6 chitc, clia thanh vién lién quan.

13.2. Thim quyén quyét dinh vigc gia nhdp Cong doan Viét Nam cuia 16 chic
cia nguwoi lao dong tai doanh nghiép

a) Truong hop doanh ngh1ep c6 cong doan co so trye thude quan ly cua lién
doan lao dong tmh thanh pho thi t6 chirc ctia ngudi lao dong guri hd so dén lién
doan lao dong cép tinh noi td chirc ctia nguoi lao dong déng ky hoat dong.

b) Truong hop doanh nghiép c6 cong doan co s truc thude quéan ly cua cong
doan nganh trung uong, cong doan tap doan kinh té, tong cong ty truc thudce Tong
Lién doan Lao dong Viét Nam thi t6 chirc cta ngum lao dong gui hd so dén cong
doan nganh trung wong, céng doan tdp doan kinh té, tong cong ty truc thude Téng
Lién doan Lao dong Viét Nam.

¢) Truong hop doanh nghiép chua c6 cong doan co s¢ ma chi c6 t chirc clia
ngu’m lao dong thi t6 chirc ctia nguoi lao dong giri hd so dén lién doan lao dong
cAp tinh noi t6 chirc clia ngudi lao dong dang ky hoat dong.

13.3. Trinh ti, thu tuc gia nhip Cong doan Viét Nam

a) Td chirc cua nguorl lao ddng tai doanh nghiép guri hd so quy dinh tai khoan
13.1 Hudng dan nay dén lién doan lao dong tinh, thanh phd, cong doan nganh
trung wong, cong doan tap doan kmh té, tong cong ty truc thudc Téng Lién doan
Lao dong Viét Nam co thim quyén.

b) Trong thoi han 60 ngay ké tlr khi nhan du hd so theo quy dinh tai muc 13.1
Hudng dan nay, lién doan lao déng tinh, thanh phd, cﬁng doan nganh trung uong,
cong doan tap doan kinh té, tong cbng ty truc thudce Tong Llen doan Lao dong
Viét Nam chu tr1 phm hop voi co quan quan ly nha nudc vé lao dong, co quan
cdng an cung cap dé tham tra, xac minh hd so cta td chirc ctia nguoi lao dong tai
doanh nghiép; 14y ¥ kién ctia cong doan co s& noi c6 td chirc ctia ngudi lao dong
tai doanh nghiép hoat dong.
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¢) Trong thoi han t6i da 30 ngay ké tir ngdy nhin dugc vin ban hiép y, xac
minh tir co quan chirc nang, lién doan lao dong tinh, thanh phé, cong doan nganh
trung wong, cong doan tap doan kinh té, tong cong ty truc thudce Tbng Lién doan
Lao dong Viét Nam xem xét cong nhan hodc tur chbi cong nhan viéc gia nhép
Cong doan Viét Nam.

- Truong hop ban hanh quyet dinh cong nhén, co quan ban hanh quyet dinh cong
nhén phai dong thoi chuyén danh sach thanh vién tu nguyén, du didu kién dé cong
doan co s6 tai doanh nghiép ban hanh quyét dinh két nap/cong nhan doan vién.

- Trudng hop khong cdng nhén thi phai tra 15i bing van ban va néu rd ly do dé
td chirc ctia nguoi lao dong tai doanh nghiép biét.

d) Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay ban hanh quyet dinh cong nhan
hodc tir chbi cong nhén, phai giri vin ban bao cdo két qua veé Téng Lién doan Lao
dong Viét Nam dé theo ddi, quéan ly tap trung.

d) T6 chire cua nguorl lao dong tai doanh nghiép duong nhién cham dut hoat
dong véi tu cach td chirc cuia ngudi lao dong tai doanh nghiép, ké tir thoi diém
quyét dinh cong nhan gia nhap Cong doan Viét Nam ¢6 hiéu luc.

e) Trong thoi han t6i da 30 ngay lam viéc ké tir ngay ban hanh van ban cong
nhan gia nhap Cong doan Viét Nam, lién doan lao dong tinh, thanh phé hoc cong
doan nganh trung uvong, cong doan tap doan kinh té, tong cong ty truc thude Tong
Lién doan Lao dong Viét Nam co trach nhiém théng béo bing vin ban cho co quan
quan ly nha nudce co thdm quyén dé thu hoi dang ky hoat dong ciia t6 chic do.

14. Cong tac nir cong theo Piéu 21 Piéu 1¢ Cong doan Viét Nam

14.1. Cong doan cép xd; cong doan khu cong nghiép; cong doan don vi su
nghiép trung uong; cong doan dai hoc quéc gia, dai hoc vung, dai hoc khéc;
Nghiép doan Nghé ca Viét Nam; cong doan tdp doan kinh té, tbng cong ty, o chirc
tin dung, tai chinh truc thudc cong doan cép trén co s&; cong doan co so, nghlep
doan co so ¢6 tur 10 doan vién nir tro |én thi ban chp hanh cong doan clng cap
quyét dinh thanh 14p ban nit cong quan chiing va chi dinh thanh vién dé tham muru,
gilp viéc vé cong tac nit céng

14.2. Ban nit cong quéan chung ¢ tlr ba thanh vién tr& 1én va s6 luong khong
vuot qué hai phan ba (2/3) téng s6 Gy vién ban chép hanh céng doan clng cAp (trur
truong hop ban chép hanh c6 ba ngudi).

14.3. Ban nit cong quin ching g6m truéng ban, phé trudng ban (néu can) va cac
thanh vién. Trudng ban nit cong quan ching 1a nit tty vién ban chép hanh cong doan,
trudng hop ban chap hanh khéng c6 ty vién 1a nir thi chi dinh 01 doan vién nit lam
trudng ban va phan céng mét ty vién ban chip hanh phu trach céng téc nir cong.

14.4. Cong doan co s&, nghiép doan co s& c¢6 dudi 10 doan vién nit thi chi dinh
mdt Uy vién ban chap hanh hodc cir mét doan vién nit phu trach cong tac tham
muu t6 chirc cac hoat dong nit cong.
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14.5. Ban nit cdng quan chung khong du didu kién ton tai va hoat dong thi ban
chép hanh cong doan cting cip xem xét quyét dinh giai thé. Khi ban chép hanh céng
doan clng cép két thiic nhiém ky hodc chidm dut hoat déng theo quyét dinh cta
cong doan cap trén, thi ban nit céng quén ching duong nhién chdm dit nhiém vu.

14.6. Nhiém vu, quyén han ctia ban nit cong quan chung

a) Tham muu ban chap hanh cong doan cing cap xay dung chuong trinh, ndi
dung, kinh phi t6 chirc cac hoat dong trién khai cong tac nit cong trong nhiém ky
va hing nam nham chim lo, bao vé quyén va loi ich hop phap, chinh dang cho
doan vién nir, lao déng nir.

b) Nam bat tdm tu, nguyén vong cta doan vién nit, nguoi lao dong va phan
4nh, dé xuét, kién nghi voi ban chap hanh cong doan clng cap; tham gia x4y dung,
phan bién, kiém tra, giam sat thuc hién ché dd, chinh sach lao dong nit, tham gia
giai quyét cac vén @ lién quan dén quyén va loi ich hop phép, chinh déng cla
doan vién nit, nguoi lao dong.

¢) Phét hién, bdi dudng doan vién nir wu ti d& gidi thidu cho ban chap hanh
cong doan trong qué trinh tham gia cong tac quy hoach, dao tao va xem xét gidi
thiéu b6 nhiém vao chL'rc danh lanh dao cac cip. Pai dién cho doan vién nit, nguoi
lao dong tham gia cac to chic hop phép c6 llen quan dén lao dong nit, tré em, dén
s, gia dinh, binh déng gidi va vi su phat trién ctia phu nit.

d) Tuyén truyen gido duc doan vién nft, nguoi lao dong vé dudng 16i, chu
trurong, nghi quyet cta Dang, chinh sach, phép luét cia Nha nudc noéi chung, hoat
dong nit cong va nhiing ndi dung c6 lién quan dén lao dong nit néi riéng. Té chic
céc phong trao thi dua trong doan vién nit, lao dong nit. Van dong doan vién nit,
lao dong nit tham gia cac hoat dong xa hoi va cac phong trao thi dua chung do
cong doan phat dong.

d) T chire cac hoat dong cho doan vién nit, lao dong nix vé dan sb, gia dinh,
thic ddy binh déng gidi, vi sur tién bd ciia phu nir; phdi hop cham lo tré em 1a con
cua doan vién, nguoi lao dong.

15. Tai chinh, tai san cong doan theo Piéu 23, Piéu 24 Diéu 1¢ Cong doan
Viét Nam

Ban Thuong vu Tong Lién doan Lao dong Viét Nam ban hanh huéng dan, quy
dinh riéng viéc dong doan phi cua doan vién; hoat dong thu, phan cép thu, phan
phéi ngu?)n thu, quan 1y, stt dung tai chinh, tai san, hoat dong kinh té, dau tu xay
dung co ban cua cong doan.

16. Cong tac kiém tra, giam sat theo Piéu 25 Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam

16.1. Céng doan céac cip c6 nhiém vu kiém tra, gidm sét & cap minh, cap duéi
va chiu su kiém tra, giam sat ciia cong doan cép trén.

16.2. Ban chip hanh céng doan cac cép théng qua chuong trinh toan khoa vé
cong tac kiém tra, gidm sat cong doan cuing cap.
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1 6 < Ban thuong vu (noi khong c6 ban thuo’ng vu 12 ban chép hanh) cﬁng doan
céc clp quyét dinh ké hoach klem tra, giam sat hang nim ctia céng doan cap minh,
chi dao tyban kiém tra cung cap va cong doan cap dudi xay dung ké hoach kiém
tra, gidm sat hing nam vé chap hanh Dleu 1é Cong doan Viét Nam; quan ly, str
dung tai chinh, tai sdn c6ng doan cung cap va cap dudi; kiém tra khi c6 déu hiéu
Vi pham Xu ly va tham muu xu ly ky ludt; giai quyét va tham gia giai quyét khiéu
nai, tb cdo; boi dudng va hudéng dan nghiép vu doi ngii can bo lam nhiém vu kiém
tra, giam sat.

16.4. Ban chip hanh cong doan cac cap chiu trach nhiém trude cong doan cép
trén vé cong tac kiém tra, giam sat cong doan cung cép va cap dudi; thuc hién
nhiém vu bao céo cong tac kiém tra, giam sat trudc dai hoi, hoi nghi cong doan
cung cap.

16.5. Ban thu'cmg vu cong doan cac cap (noi c6 ban thudng vu) chiu trach
nhiém trudc ban chép hanh vé té chirc, huéng dan, kiém tra, giam sat, don dde
viéc thuc hién cac chuong trinh, ké hoach cong tac kiém tra, gidm sat.

17. Uy ban kiém tra céng doan theo Pidu 27 Piéu 1¢ Cong doan Viét Nam
17.1. Uy ban kiém tra cong doan lam viéc theo quy ché do ban chép hanh cing
cap ban hanh va quy dinh cua Ban Thuong vu Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

17.2. Coéng doan co sd, nghiép doan co s co tir 30 doan vién tro 1én thi bau ty
ban kiém tra dé gitip viéc cho ban chép hanh vé cong tac kiém tra, gidm sat.

17.3. S6 lugng ¢ uy vién ty ban kiém tra do ban chép hanh cong doan cling cép
quyét dinh va theo s 1é, cu thé nhu sau:

a) Uy ban Kiém tra Tong Lién doan Lao dong Viét Nam khong qua 17 ty vién.

b) Uy ban kiém tra lién doan lao dong cép tinh, cong doan nganh trung uong,
cong doan tap doan kinh té, cong doan téng cong ty truc thude Tdng Lién doan
Lao dong Viét Nam duoc biu tbi thiéu 03 ty vién va t6i da khong qué 15 ty vién,
cu thé nhu sau:

- Pon vi ¢6 dudi 20.000 doan vién: bau ti da 05 ty vién.

- Pon vi ¢6 tir 20.000 dén dudi 60.000 doan vién: bau t6i da 07 ty vién.

- Pon vi c6 tir 60.000 dén dusi 100.000 doan vién: bau toi da 09 uy vién.

- Pon vi ¢6 tir 100.000 dén dudi 200.000 doan vién: bau toi da 11 ty vién.

- Pon vi ¢6 tir 200.000 dén dudi 500.000 doan vién: bau toi da 13 ty vién.

-Pon vi ¢ tir 500.000 doan vién trd 1én: bau téi da 15 ty vién.

¢) Uy ban kiém tra cong doan cap xa; cong doan ’khu cong nghiép; cong doan
don vi su nghiép trung uong, cong doan dai hoc quoc gia, dai hoc vfmg, dai hoc
khéc, Nghiép doan Nghé c4 Viét Nam; cong doan tap doan kinh té, tong cong ty,

t6 chirc tin dung, tai chinh truc thudc cong doan clp trén co sé: béu ti thiéu 05
Gy vién toi da khong qua 09 uy vién.
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d) Uy ban kiém tra céng doan co so, nghiép doan co so: bau tdi thiéu 03 ty
vién, t6i da khong qua 07 uy vién; cong doan co sd thanh vién, cong doan bd phan
khong c6 Gy ban kiém tra.

&) Ban Thuong vu Téng Lién doan Lao dong Viét Nam hudng dan riéng vé
nguyén tic, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh céng tac nhan su ban chép hanh, ban
thuong vu, Gy ban kiém tra; sé lwong phé chii nhiém Gy ban kiém tra cong doan
céc cap.

17.4. Viéc co ciiu ngwoi lam cong tic kiém tra cong doan

a) Chu nhiém uy ban kiém tra lién doan lao dong tinh, thanh phd, cong doan
nganh trung wong, cong doan tap doan kinh té, cong doan téng cong ty truc thude
Téng Lién doan Lao dong Viét Nam do ddng chi phé chi tich chuyén trach cong
doan ciing cap kiém nhiém.

b) Céng doan cap x4; cong doe‘m khu cong nghiép; cong doan don vi su nghiép
trung uong, cong doan dai hoc québc gia, dai hoc vung, dai hoc khac, Nghiép doan
Nghé ca Viét Nam; cong doan tap doan kinh té, tong cong ty, td chirc tin dung, tai
chinh truc thudc cong doan cép trén co s co tir ba can bd cong doan chuyén trach
tr 1én thi co cdu can bd cong doan chuyén trach 1am chi nhiém hodc phoé chu
nhiém hoac uy vién Uy ban kiém tra.

¢) Khéng co cu ngudi la chi tai khoan, ngudi duge ity quyén chu tai khoan;
ké toan trudng, can bd lanh dao, quan ly vé cong tac tai chinh tham gia Uy ban
kiém tra cong doan cung cép.

17.5. Trinh tw, thii tuc bau phé chii nhiém iy ban kiém tra

a) Pho chu nhiém uy ban kiém tra cong doan (néu c6) duoc bau trong s6 Uy
vién ty ban kiém tra cong doan.

b) Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir khi két thuc hoi nghi lan thir nhat
ctia ban chép hanh, chu nhlem ay ban kiém tra phai triéu tip hdi nghi lan thu nhat
cua uy ban kiém tra cung cap dé bau pho chti nhiém ty ban kiém tra theo sé luong,
co cAu d dugc ban chap hanh cling cap thong qua.

¢) Trudng hop bau bd sung phé chi nhiém ty ban kidm tra vuot qué sb lugng
da duge ban chép hanh cing cép théng qua phai duoc su ddng y bang vin ban clia
cong doan cap trén.

17.6. Cac cAp cong doan trude khi diéu dong cht nhiém, phé chi nhigm dy
ban kiém tra la cdn bd cong doe‘m chuyén trach lam cong tac khac phai béo céo va
dugc su dong ¥ cuia cong doan cAp trén truc tiép.

17.7. Trinh tu, tht tuc cho théi Gy vién ty ban kiém tra, bau bd sung ty vién
uy ban kiém tra

a) Uy vién uy ban kiém tra 1a can bd cong doan chuyén trach cdp nao khi
chuyén cong téc khac, thoi viée, bo viée hodc khong thuge co céu, ban chap hanh
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cbng doan cip dé bao cdo cong doan cap trén thi duong nhién thdi Gy vién Gy ban
kiém tra céng doan cung cap va cép trén (néu cd).

b) Can bd cong doan khong chuyén trach 1a ay v1en liy ban kiém tra cong doan
cép nao khi chuyén cong téc khac khong thude co céu da dugc cong doan cap trén
phé duyét; thoi viéc, bo viée; xin thoi theo nguyén vong cé nhén thi ban chép hanh
cong doan cap d6 xem xét cho thdi hodc khdng cho théi iy vién ty ban kiém tra
cong doan clng cap.

¢) Khi khuyét cht nhiém, phé chu nhiém dy vién ty ban kiém tra c6ng doan
cap nao thi ban chip hanh cong doan cép d6 terc hién quy trinh, thu tuc bd sung
theo quy dinh. Truong hop cn thiét, cong doan cép trén chi dinh bo sung Uy vién
Uy ban kiém tra hodc cac chic danh ty ban kiém tra cong doan chp dudi.

d) Truong hop bau bd sung 1y vién dy ban klem tra, pho chi nhiém uy ban
kiém tra vuot qué so lugng da dugc cong doan cap trén phé duyét phai dugc su
dong y bing vin ban cla céng doan cp trén truc tiép.

17.8. Nhiém vu cua uy ban kiém tra cong doan cdc cip

a) Uy ban kiém tra céng doan cac cap hop dinh ky 03 thang 01 lan, hop dot
xuét khi can.

b) Binh ky 06 thang 01 1An béo céo ban chap hanh cong doan clng cAp vé cong
tac kiém tra, giam sat va cong tac thi hanh ky luét (néu co).

¢) Céng doan co s&, nghiép doan co s¢ ¢6 dudi 30 doan vién, nguoi dugce ban
chép hanh chi dinh lam cong tac kiém tra, giam sat c6 nhiém vu sau:

- Tiép nhén don, thu khiéu nai, t cdo va nghlen ctru, d& xudt véi ban chip
hanh céng doan co sd, nghiép doan co s& giai quyét theo quy dinh cua phép luét
va Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

- Phét hién, tham muu, dé xuit vdi ban chép hanh cong doan co sd, nghiép
doan co s& thuc hién kiém tra, giam sat khi ¢ dAu hiéu vi pham Diéu 1& Céng
doan Viét Nam, cong tac quan ly tai chinh, tai san cong doan.

17.9. Quyén han ciia ity ban kiém tra cong doan cdc cip

a) Uy ban kiém tra c6 quyén kiém tra, gidm sat Gy vién ban chép hanh, cén bo
cong doan, doan vién cong doan, t6 chirc cong doan cung cép va cap dudi vé chap
hanh Diéu 18, nghi quyét va cac quy dinh ctia Téng Lién doan Lao dong Viét Nam,
quy dinh cua Dang, Nha nudc. Kiém tra, giam sat viéc thu, phan phéi, quan 1y, st
dung tai chinh, tai san ¢ cung cép va cép dudi; kiém tra, giam sat hoat dong cua
don vi kinh té, don vi su nghiép truc thudc cong doan cac cap (néu co) theo quy
dinh cta phap luat va cua Tf‘mg Lién doan Lao dong Viét Nam.

b) Uy ban Kiém tra Téng Lién doan Lao déng Viét Nam dugc xem xét, quyét
dinh xtr 1y ky luat can bd céng doan, doan vién cong doan khi cé vi pham theo
tham quyén quy dinh xtr ly ky luéat trong td chirc cong doan.

¢) Khi td chire cac cudc kiém tra, giam sat, ty ban kiém tra duoc chu dong vé
ké hoach, ndi dung, thoi gian, thanh phan doan kiém tra, gidm sat, dbi tuong va
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hinh thie kiém tra, giam sét, két luan kidm tra giam st va kién nghi céc van dé
lién quan dén cudc kiém tra, giam sét (ké ca kién nghi vé hinh thirc xir ly ky luét
néu c6), nhung phai tuan theo cac quy dinh cta phap luat hién hanh va Diéu 18
Cong doan Viét Nam.

d) Khi tién hanh cong tac kiém tra, giam sat, ity ban kiém tra cé quyén yéu cau
t6 chirc, ca nhan duoc kiém tra, giam sat bao céo, cung cap cac théng tin, tai liéu
¢6 lién quan dén ndi dung kiém tra, giam sat.

d) Béo céo vé hoat dong kiém tra, giam sat cong doan va dé xuét cac noi dung,
chuong trinh cong tac ctia iy ban kiém tra va viéc khen thudng, ky luat theo quy
dinh trong c4c hdi nghi cia ban chap hanh céng doan clng cap.

e) Bdo céo, dé xuit xem xét xir ly sau két luan kiém tra, giam sét (néu cd) véi
co quan thudng truc cing cp. Truong hop nhimg kién nghi ctia iy ban kiém tra
khong duoc giai quyét thi c6 quyén béo céo véi ban chép hanh cing cép.

g) Uy ban Kiém tra Tbng Lién doan Lao dong Viét Nam va uy ban kiém tra
lién doan lao ddng cap tinh, cong doan nganh trung uong, cong doan tap doan
kinh té, céng doan tong cong ty truc thude Téng Lién doan Lao dong Viét Nam
duoc st dung con dau riéng theo quy dinh. Con déu va gidy to lién quan dén con
du ty ban kiém tra cong doan do co quan cong doan cung clp quan ly, viéc st
dung con dau uy ban kiém tra cong doan theo quy dinh cta Téng Lién doan Lao
dong Viét Nam.

18. Khen thwong ciia cong doan theo Diéu 28 Piéu 1¢ Cong doan Viét Nam

18.1. T churc cong doan cac cap, can bd cdng doan, doan vién cong doan cé
thanh tich va nhitng nguoi khong phai la doan vién cong doan c6 nhiéu cdng hién
cho t6 chirc Cong doan Viét Nam duogc xem xét khen thuong theo quy dinh cua
Ban Thuong vu Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

18.2. Viéc dé nghi khen thudng ciia céng doan cac cap thuc hién theo Luat Thi
dua, khen thudng, Quy ché Khen thudng ctia t6 chirc Cong doan va c4c vin ban
hudng dan cua Ban Thuong vu Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

19. Ky luét ciia cdng doan theo Piéu 29 Piéu 1¢ Cong doan Viét Nam

19.1. Tb chue cdng doan, can bd cong doan va doan vién vi pham ky luét phai
xtr ly ¢ong minh, chinh xac, kip thoi. Can bg cong doan, doan vién cong doan khi
vi pham d&u binh déng trudce ky lut cia cong doan. Khi ky luat mot o chic phai
xem xét trach nhiém tap thé, dong thoi xem xét trach nhiém cua timg c4 nhén lién
quan, nhat la trach nhiém nguoi dimg dau.

19.2. Hinh thuce ky luat

a) D61 voi tap thé ban chp hanh, ban thudng vy, tly ban kiém tra cong doan
céc cap va cac to chirc trong hé théng cong doan: Khién trach, canh cdo, giai tan.

b) Déi véi can bd cong doan: Khién trach, canh céo, cach chire (cac chirc vu
cua cong doan), khai trtr.
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¢) bbi voi doan vién cong doan: Khién trach, canh céo, khai trtr.

19.3. Can bo cong doan cAp nao vi pham ky ludt thi cong doan cap d6 xét, dé
nghi cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh ky luét theo quy dinh.

19.4. T chirc cong doan, cén bd cong doan, doan vién cong doan phai chap
hanh nghiém quyét dinh ky luat. Truong hop khong ddng y c6 quyén khiéu nai
ddi v6i quyét dinh ky luat theo quy dinh, nhung khi chua dugc co quan c6 thim
quyén giai quyét thi van phai chip hanh nghiém quyét dinh ky luat da cong bb.

19.5. Quyét dinh thi hanh ky luat cong doan c6 hiéu luc 12 thang ké tir ngay
¢6 hiéu luc hodc quyét dinh giai quyét khiéu nai ky luét. Trudng hop da co quyét
dinh ky luat Dang, ky luat hanh chinh, thi hiéu luc ky luét cong doan (néu ¢o) tinh
tir ngay ky luat Pang, ky luat hanh chinh c6 higu luc.

Trong thoi gian quyét dinh ky luat c6 hiéu luc, néu tap thé, can b cong doan,
doan vién cong doan khong tai pham hodc khéng ¢ vi pham méi dén muc pha1
xu ly ky luat thi quyet dinh ky ludt duong nhién chdm dt hiéu luc ma khong can
phai c6 van ban vé viée chdm dut hiéu luec.

19.6. Nguyén tic, thAm quyeén, trinh tu, thi tuc xtr 1y ky luat t6 chirc cong doan,
can b cong doan, doan vién cdng doan thuc hién theo quy dinh ctia Ban Thuong
vu Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

Ban Chép hanh Téng Lién doan Lao dong Viét Nam huo‘ng din thi hanh Diéu
1&6 Cong doan Viét Nam khéa XIV, nhiém ky 2026 -2031, théng nhit thuc hién
trong toan hé théng t6 chirc Cong doan Viét Nam. Qua trinh thuc hién néu gap
vuéng mac, bat cép, Ban Chéap hanh Téng Lién doan Lao dong Viét Nam s& xem
xét, diéu chinh b sung kip thoi./.

Noi nhgn: TM. BAN CHAP HANH

- Pang iy MTTQ,CDTTW,; CHU TICH
- Cac Ban bang Trung uong;
- Van phong Chinh phu;
- Ban Thlrimg truc UBTW MTTQVN;
- bang uy Tdng Lién doan;
- Ban Chép hanh Tong Lién doan;
- Ban Thuong vu Tdng Lién doan;
- UBKT Téng Lién doan;
- LDLD cac tinh, thanh phé;
- Céng doan nganh trung uong;
- Cong doan tap doan kinh té,
tdng cong ty truc thude TLD;
- Luu: VT, QHLD.
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PHU LUC

1. MAu so yéu Iy lich nhan sy
MAu s6 01a- dbi véi can bd cong doan chuyén trach (Miu 2C/TCTW-98
Ia so yéu Iy lich c¢an b, cong chire do Ban T6 chitrc Trung wong ban hanh).

Tinh: oo MAu 2C/TCTW-98
DPon vi truc thudc: SO YEU LY LICH  coeeeeeeeeeeees
Pon vi co so: ..... S6 hiéu can bd, cong chirc
, 1Y Ho va t6n Khal SINR: ....vcovsmesnoreenssmssisiisisssssassnspssisssmsmssssiussisassesissvsaie
Anh D2 100 11§ iSO AR
ARG | oy 0881 GOT BHEE] sremeecvceremaesssmeseceemasssmmssmerosssssssess i HESSHESEES
3)'C€'1p {5 BABILIARY v cecnms e cmmensansmron SRS R S B ,
CAP OV KIBIMN .......ovissssusssessnsnssinsssssmsisssisssonsvissssssisenisiisnaxtasmonmansoneress
Chure vu (Pang, doan thé, Chinh quyén, ké ca chire vu kiém nhiém): .....cceveee.
Phu cép CHITC VI ittt ettt sb e s s a e e s sa b s st sab s s bn s mn e
4) Sinh ngay: ........ thang ........ HAM s
SY NOLSION, ,.ciusisicssisionsoosinssssmssssisesussisansonsssprarssrssesusacssassonsansarsatessasesassssssansnrsss
6) Qué quAN (XA, PRUTONE): ..coiviriiiiiriinirie e s
(huyén, quan): ......ccoeeeieiuennen. (i, TPY: s
7) Noi & hién nay (X4, huyén, tinh hogc sé nha, duong phé, TP):
........................................................ HIMGBLY. .oomemmmmnmmmonensosasmmemisd iSRRI e A
8) Dian thc: (Kinh, Ty, Mong, B 8.0 ssmemummmmnmmumaomsers
O TORLIADT ...ssvusansivsassnsunsssssdsss soves sos sHamsesaabstessssmesasstassssses saues covasaamm stass sosmrsnsssns
10) Thanh phan gia dinh Xudt thAn: ..o s

(Gpi la cong nhuén, nong dan, can bd, cong chire, tri thirc, quan nhan, dan nghéo thanh
thi, tiéu thuong, tiéu chu, tu sén ...)

11) Nghé nghiép ban than truéc khi duge tuyén dung:

(Ghi nghé duoc dao tao hodc cong nhén (tho gi), lam rudng, budn ban, hoc sinh, ...)

12) Ngay dugc tuyén  dung: ... S — T -
Vao coquan nao0; G csmasmwammmnsissess

13) Ngay vao co quan hién dang cong tac: ... /... /..., Ngay tham gia cach mang: ... /
ver I e

14) Ngay vao Pang Cong san Viét Nam: .../ ... /... Ngay chinh thue: .../ .../ ...

15) Ngay tham gia cac t6 chirc chinh tri, xa hi:

(Ngay vao Poan TNCSHCM, Céng doan, Hoi ......... )



64

16) Ngay nhap ngl: .../... /... Ngdy xuét ngii:... / ... / ... Quan ham, chitc vu cao nhat

(nam):

17) Trinh d6 hoc vén: Giao duc phd thong:

Hoc ham, hoc vi cao nhét:
(Lop méy) GS, PGS, TS, PTS, Thac si, Ctr nhédn, Ky su ... ndm nao, chuyén nganh gi)
- Ly ludn chinh tri: .................. - Ngoai ngii:
(Cr nhén, Cao cép, Trung cdp, So chp) (Anh (A/B/C/D) Nga (A/B/C/D) Phip

(A/B/C/D) ...)

18) Cong tac chinh dang lam:

19) Ngach codng chuc:
Bédc luong: ....... , hé SO o tr thang ... /.......

20) Danh hiéu dugce phong (nim nao):

(ma

(Anh hiing lao ddng, anh hing luc lugng vii trang, nha giao, thiy thudc, nghé si nhén

dén, wu ta)

21) S& trudng cong tac:
Céng viée da 1am lau nhét:

22) Khen thudng:

(Huén, huy chuong, ndm nao)
23) Ky luat (Dang, Chinh quyén, Poan thé, Cap quyét dinh, nim nao, 1y do, hinh thirc, ...):

24) Tinh trang sttc khée: Cao: Im

, Can nang: ....... (kg), Nhém mau: ........

(tét, binh thuong, yéu hodc c6 bénh man tinh gi)

25) $6 chimg minh nhéan dén:

Thuong binh loai: ............ Gia dinh liét si:
26) PAO TAO, BOI DUGNG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN
CHINH TRI, NGOAI NGU
S Nganh hoc hodc | Théi gian | Hinh thite | Van bang, chimg
& tén 16p hoc hoc hoc chi, trinh d6 gi

................................

................................

................................

.............................

.............................

.............................

.............................

.............................

..................

..................

..................

..................

..................

..............................

..............................

..............................

..............................

..............................

Ghi chii: Hinh thire hoc: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, bdi dudng ../ Vin bing:
Tién si, Pho tién si, Thac si, Cir nhan, Ky su ...
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27) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

T thang, ndm Chrc danh, chirc vu, don vi céng tac (Pang, Chinh quyén,
dén thang, nim Poan thé)

..........................................................................................................................
..........................................................................................................................
..........................................................................................................................

..........................................................................................................................

28) PAC PIEM LICH SU BAN THAN
a) Khai ro: bi bt, bi ti (tr ngdy thang ndm nao dén ngay thang ndm nao, ¢ dau), da
khai bao cho ai, ThING VAN A& @i <..ovvvveeeieeerieeersese e

b) Ban than ¢6 1am viéc trong ché dg cii (Co quan, don vi nao, dia diém, chuc danh,
chire vu, thoi gian lam viée ...)

...............................................................................................................................

29) QUAN HE VOI NUGC NGOAL
- Tham gia hodc c6 quan hé voi céc td chite chinh tri, kinh té, xa hoi nao & nude
ngoai (lam gi, t& chirc nao, dit tru s& & dAu...7): v

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................

30) QUAN HE GIA PINH
a) V& ban than: BS, Me, Vg (chdng), cic con, anh chi em rudt

Qué quan, nghé nghiép, chirc
danh, chirc vu, don vi, cong tac,
Quan hé Ho va tén Niam sinh |hoc tdp, noi & (trong, ngoai
nuéc); thanh vién cac té chirc
chinh tri-xa hdi ...

.....................................................................................................

.....................................................................................................
...............

.....................................................................................................
.....................................................................................................
.....................................................................................................
R e e
Cac con:

.....................................................................................................
.....................................................................................................

Anh chi em rudt

.....................................................................................................
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b) B, Me, anh chi em rudt (bén v¢ hodc chdng):

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh,
chirc vu, don vi, cdng tac, hoc tap, noi
& (trong, ngoai nudc); thanh vién cac
t6 chire chinh tri-xa hoi ...

A - Nam
Quan hé Ho va tén )
sinh
Bo, me
Anbh, chi, em
P B

............................................................

............................................................

............................................................

............................................................

............................................................

............................................................

31) HOAN CANH KINH TE GIA BINH

- Qua trinh lwong cia béan than:

Thang/nam:
Ngach/béc:

Hé ) luong:

- Ngudn thu nhip chinh ciia gia dinh (hang nam):

il 11 15> SR ——"

+ Céc ngudn KNAC: ....vovveeeeeeericrncincirensenensns

- Nha ¢: + Pugc cép, duogc thué, loai nha: .
téng dién tich sir dung: ..... m?

+ Nha tu mua, tu xay, loai nha: ...
téng dién tich st dung: ............. m?

- Dét o: + Diét duoc cép: .............................

T = BT 15137

. 1m

..... )

----- )

m?,

2

- Dét san xuét, kinh doanh: (Téng dién tich d4t dugc cép, tw mua, tw khai pha ...)

.....................................................................

.....................................................................

Nguwoi khai
T6i xin cam doan
nhitng 101 khai trén day
la ding su that
(Ky tén)

...........................................................

...........................................................

Ngay  thdng  nam
Xéc nhan
ciia co’ quan quan ly
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Mau 56 01b- doi véi cdn bo cong doan khong chuyén trdach va dai biéu du dai hdi cong
doan cdp trén

Azh SO YEU LY LICH
(3X4)

- Ngay, thang, nim tham gia Cong doan Vi€t Nam: ...........coooiiiiininn

- Ngay, thang, ndm vao lam viéc tai co quan, don vi, doanh nghiép hién nay:

..........

- Ngay, thang, nam vao Dang CSVN (néu ¢d):............ ngay chinh thirc: ........

................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

XAC NHAN CUA CO SO NOI CONG TAC
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2. Miu danh sdch trich ngang nhan su ban chip hanh, ban thuwdng vu, iy ban kiém
tra, cdc chirc danh trong ban chip hanh, iy ban kiém tra va dai biéu d dai hgi cong doan

A A
cap tren
Mau 56 02
DANH SACH TRICH NGANG LY LICH
BAN CHAP HANH, ... CONG DOAN ...
o o 5 " Tham gia
Ho | Chic vy, | Nam sinh Trinh d6
N N Déan | Qué | Pang BCH
TT | va |don vi cong n . a3 - = —p— —
tén tc Nam | Nt toc | quan | vien HE_)C Chuﬂyen Chl.nh Ngoai L?n T?]
van mon tri ngtt | dau | cu
1)) 3) @ S| © | @D @ |9 (10) (11) | (12) |(13) |19
TM. BAN CHAP HANH

2 Néu la dang vién thi ghi nam két nap

(HOAC BAN THUONG VU)
Ky tén, dong ddu
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3. Méu phiéu bau cir

Moau 56 3a- Phiéu bau cir ¢6 sé du

PAI HQI CONG POAN .........
LAN THU ..., NHIEM KY ........

(Ddu ctia BCH céng doan)

PHIEU BAU CU
......... ,KHOA...,NHIEMKY ..........
TT HOQ VA TEN
1
2
Mdu s6 3b- Phiéu bau cir ¢6 s6 du
PAI HOI THANH LAP CONG POAN
(chir ky cia truéng ban van dong)
PHIEU BAU CU'
TT HOQ VA TEN
1
3
MGéu s6 3c- Phiéu bdu cir khéng c6 s6 du
PAI HQI CONG POAN ...........
LAN THU ..., NHIEM KY ........
(Déu ciia BCH céng doan)
PHIEU BAU CU
TT HQ VA TEN PONG Y KHONG PONG Y
1
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HOI NGHI BCH CONG POAN.....
LANTHU .......
(Déu ctia BCH céng doan)

PHIEU BAU CU
,KHOA...., NHIEM KY

Méu s6 3d- Phiéu bau cir ¢6 s6 du

----------

TT HQ VA TEN

1

4,

Mdu s6 3d@- Phiéu bdu cir khdng c6 s6 du
HOI NGHI BCH CONG POAN.....
LANTHU .......
(Dci'u ctia BCH céng doan)
PHIEU BAU CU

i I i HO VA TEN PONG Y KHONG PONG Y

1
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4. MAu bién bin kiém phiéu
MAu 4a: Bién ban kiém phiéu béu cir ban chép hanh hodc bau ctr dai bidu du dai hoi cong
doan cap trén’

PAI HQI CONG POAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LAN THU... DPoc lap - Tu do - Hanh phic
(Déu ctia BCH céng doan)

BIEN BAN KIEM PHIEU
BRRBIE oo mmmme msasmmmsmsnmmese 458 SR8
Chung t8i dugc Dai hoi........ ln thtt..., nhiém ky..., bAu vao Ban kiém phiéu dé t6 chirc
DAU G 1orveeeeeeeeeseeseees +eesenaeeesnnneessnsnseeeessnnsn@OM
-Pongchi ..oooovreenn.n. Trudng ban va ........ ly vién

(danh sach kem theo).

Ban kiém phiéu da phd bién cach thire bau cir dé dai bidu thyc hién quyen béu cir theo dung
nguyen tdc va quy dinh cta Diéu & Cong doan Viét Nam. Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu
nhét tri 1ap bién ban nhu sau:

- Téng s6 dai biéu chinh thirc dugc tridu tap du dai hoi  dai biéu;
- Téng s6 dai biéu chinh thirc c6 mat du dai hdi ........oovvniiinninns dai biéu;
- Thng s6 dai bidu chinh thitc tham gia bd phiéu ..........cocovee dai biéu;
- Pai hoi da quyét dinh sb luong ... la ... dong chi;
- Daihoi da nhét tri danh sach bau cir gom .............
dong chi (danh sach kém theo);

Trong do:

S UNE O o ddng chi;
S DB CU oot df)ng chi;
- Téng s phiéu Ban kiém phiéu phét ra oor....phiéu;
- Téng sb phiéu Ban kiém phiéu thu - phiéu;
- S6 Phidu hOp 18 .vveeveeeerrirrereiereeeriissineens phiéu;
- Bophifukhng hop 18 .usmmmmssersesmmens phiéu;

- Két qua kiém phiéu ctia timg ngudi theo danh sach phiéu bau ctr nhur sau: (danh sach kém theo);
- Cén ctt quy dinh cta Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam, danh sich tring cur .................. co
s phiéu tin nhiém tir cao dén thap nhu sau: (danh sach kém theo).

Ban Kiém phiéu xac dinh két qua Dai hoi da BRI o mnmmemm i s theo s6 lugng Dai
héi da quyét dinh, xin trin trong bdo cdo Poan Chu tich va toan thé dai biéu dy Dai hoi.

Bién ban kiém phiéu lap thanh 03 ban, giri Poan Chu tich @é luu ho so Dai hoi.
Lam tai ...hoi...gid.....ngay ....thang....ndm......
TRUONG BAN

3 Puge vin dung dé bau cir tai hdi nghi cong doan.
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Miu s6 4b: Bién ban kiém phiéu bu cir chitc danh chu tich tai dai hdi cong doan cap co so'
PAI HQI CONG POAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LAN THU. ... Péc lap - Tw do - Hanh phic
(Ddu ciia BCH céng doan)

BIEN BAN KIEM PHIEU

BAu cit chire danh Chii tich Cong doan.......
khoa ..., nhiém ky....

Chung t6i duge Dai hdi Cong doan co so ..... lin tht..., nhiém ky..., biu vao Ban kiém
phiéu dé té chirc bau cir chirc danh Chu tich cdng doan ............ccoovveeeiiine, gbm:
-Pongchi ..o.oeeernn.. Trudng ban ............ ly vién
(danh sach kém theo).

Ban kiém phiéu da phd bién cach bu cir @ dai biu thuc hién quyén bau cir theo ding
nguyen tic va quy dinh cta Diéu 1é Diéu 1é Cong doan Viét Nam. Sau khi kiém phiéu, Ban
kiém phiéu nhat tri 14p bién ban nhu sau:

- Téng sb dai biéu chinh thire duoc trigu tap du dai hdi  dai bidu;

- Tng sb dai biéu chinh thirc c6 mat du dai hdi ........ dai biéu;
- Téng sb dai biéu chinh thirc tham gia bo phiéu ....... dai biéu;
- Pai hoi da nhét tri danh séch bau ctr gdm .............

ddng chi (danh séch kém theo);

Trong do:
“UNG G e ddng chi;
S DR CI e ddng chi;
- Téng s6 phiéu Ban kiém phiéu phét ra ..... phiéu;
- Téng sb phiéu Ban kiém phiéu thu vé ....... phiéu;
- 86 phiéu (175,10 [ ——— phiéu;
-85 phién Khbig Hop 18 sessusmmussmme phiéu;
- Két qua kiém phiéu bau c&r nhu sau: .......cc.ccceervene
- Cin ¢t quy dinh cua Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam, (1110 v, R da tring cur chu
HEM coucmomsomsimmmsssumppmns sy o verems s ,
ARIEHT Y oo sevi

Ban kiém phiéu xin tran trong bdo cdo Poan Chu tich vé toan thé dai biéu du Dai hi.
Bién ban nay lap thanh 03 ban, gii Doan Chu tich dé luu hé so Pai hoi.
Lam tai ... hdi ... gior ...... ngay .... thang ..

TRUONG BAN

4 Puoc van dung dé bau cir chu tich tai héi nghi cong doan co s&
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Miu s6 4¢: Bién ban kidm phiéu biu cir ban thudng vy, iy ban kiém tra tai hdi nghi ban chap
hanh cong doan

HOI NGHI BAN CHAP HANH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
...KHOA..., NHIEM KY... Poc lap - Tu do - Hanh phiic
(Déu cua BCH cong doan)

BIEN BAN KIEM PHIEU
BANVRTE o nnwammnamnnsmmmebisisinamsnsEasaEsls
khoéa ..., nhiém ky........
Chung t6i duge Hoi nghi lan tha...... ban chdp hanh ................... bau vao Ban kiém
phiéu dé td chirc bAu et ...oooeevvevieeeeas khoa ...... ,nhiém ky......, gbm:
-Ddngchi ...... Trudng ban va .......ccceveeens uy vién

(c6 danh sach kem theo).

Ban kiém phiéu da phd bién cach thirc béu cir @ dai biéu thuc hién quyen béu cir theo dung
nguyen tic va quy dinh cta Piéu 1é Cong doan Viét Nam. Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu
nhét tri 14p bién ban nhu sau:

- Téng sb dai biéu chinh thire duoc triéu tip du hdi nghi dai biéu;
- Téng sb dai bidu chinh thirc c6 mét dw hi nghi ... dai biéu;

- Téng s dai biéu chinh thitc tham gia bé phiéu ...... dai biéu;

- Hoi nghi dd quyét dinh s luong ....coccvcververnriisnne.

la....... dong chi;
- Hoi nghi da nhét tri danh sach bau cir g(“)tﬁ ...........
dong chi (danh séch kém theo);

Trong do:

TTBEELE cnnmermomemrsemiihi SRS ddng chi;
B DT TR déng chi;
- Téng s6 phiéu Ban kiém phiéu phéatra ....... phiéu;
- Téng s6 phiéu Ban kiém phiéu thu vé ....... phiéu;
= B0 DHIET HODIE mversesbepiiissrasssmmim sivosssss phiéu;
- S6 phiéu Khong hop 1€ ....oovvvveerrcrerireries phiéu;

- Két qua kiém phiéu theo danh sach bau ctr nhu sau: (danh séch kém theo);

- Can cuo quy dinh’ cfla' Piéu 1& Cong d(?én 'Viét Nam, danh sach tring cur
........................... c6 sb phiéu tin nhiém tir cao dén thap nhu sau: (danh sach kém theo).

Ban kiém phiéu xin trin trong bao cdo Poan Chu tich va toan thé dai biéu dy Hoi nghi.

Bién ban nay 1ap thanh 03 ban, giri Doan Chu tich d& luu hd so Hoi nghi.

Lamtai ... hoi ... gio ... ngay ... thang ..

TRUONG BAN
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M%u s6 4d: Bién ban kiém phiéu bau cir chirc danh chu tich, phé chu tich, chi nhiém ay
ban kiém tra tai hdi nghi ban chdp hanh cong doan’

HQI NGH] BAN CHAP HANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
...KHOA..., NHIEM KY... Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
(Ddu cua BCH cong doan)

BIEN BAN KIEM PHIEU
Biu ci chirc danh... khéa ..., nhiém ky ...

Ching t6i duge Hoi nghi 1an tht...... ban chép hanh ..........cc..... biu vao Ban kiém
phiéu dé tb chirc bau ctt chirc danh ........... khoéa ...... ,nhiém ky......, gom:
-Dongchi ...... Trong Bam V& coes e iy vién (danh sach kem theo).

Ban kiém phiéu da phd bién cach thirc biu ctr d& dai biéu thyuc hién quyen béu cir theo dung
nguyen tic va quy dinh ctia Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam. Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu
nhét tri 1ap bién ban nhu sau:

- Tdng sb dai biéu chinh thic duge triéu tap du hdi nghi dai biéu;
- Téng s6 dai biéu chinh thiic c6 mat dw hdi nghi ......... dai biéu;

- Tong sb dai biéu chinh thirc tham gia bo o 11711 P dai biéu;

- Hoi nghi da nhét tri danh sach biu ctr gém .......... ddng chi (danh sach kem theo);
Trong do:

o TGO covnsermesmmsuonsonsrmusaonssnosnsrssassbisifsiin dong chi

B 1 dong chi;

- Tdng s phiéu Ban kiém phiéu phétra ....... phiéu;

- Téng s6 phiéu Ban kiém phiéu thu vé ........ phiéu;

- SO phiéuhop 18 oo phiéu;

- S6 phiéu khong hop 18 ..o, phiéu;

- Két qua kiém phiéu theo danh sach béau ¢t nhu sau:

- Can cit quy dinh ciia Diéu 18 Cong doan Viét Nam, ddng chi ... da tring it ......., nhiém ky ...
Ban kiém phiéu xin tran trong béo co Poan Ch tich v toan thé dai biéu dy hdi nghi.
Bién ban nay lap thanh 03 ban, giri Doan Chi tich dé luu hd so Hoi nghi.

Lam tai ... hdi ... gio ... ngay ... thang ... ndm

TRUONG BAN

5 Puoc van dung dé bau ctr chire danh phé chu nhigm dy ban kiém tra cong doan
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MAu sé 4d: Bién ban kiém phiéu bau cir ban chip hanh tai dai hoi thanh 1ap cong doan cap co s&

PAI HOI THANH LAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG DPOAN...... Péc lap - Ty do - Hanh phiic
BIEN BAN KIEM PHIEU
BAu cir Ban Chép hanh cong doan...................
Chung t6i duoc Pai hoi thanh 1ap cong doan ........... , bAu vao Ban kiém phiéu té chirc bau
ctr Ban Chép hanh Cong doan........ gém: Pdngchi .......... Truongban va ........ ay vién (danh

sach kém theo).

Ban k‘iém phiéu da phd bié:} cach thirc bau cir dé dai biéu thuc hién quyeén bau cir theo dung
ngl}yén tic va quy dinh ctia Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam. Sau khi kiém phi€u, Ban ki€ém phiéu
nhat tri ldp bién ban nhu sau:

- Téng s6 lao ddng c6 don xin gia nhap Cong doan Viét Nam: ngudi;

- Téng sb lao dong d la doan vién Cong doan Viét Nam: nguoi;

- Téng s6 dai biéu chinh thitc dugc tri¢u tap du dai hoi  dai biéu;

- Téng sb dai biéu chinh thirc c6 mét du dai hdi ........ dai biéu;

- Téng sb dai biéu chinh thirc tham gia bo phiéu ....... dai biéu;

- Pai h‘(f)i da quyét dinh sb lugng ban chép hanh .....

- Pai hoi da nhét tri danh sach biu cir gdm .............
dong chi (danh sach kém theo);

Trong do:

B 411 | TR N———— déng chi;
= DBGI coorrsosoarmssreremsanssmemasmenssnsnsd ACSHESHSHRS déng chi;
- Téng sb phiéu Ban kiém phiéu phatra ..... phiéu;
- Téng sb phiéu Ban kiém phiéu thu Ve .. phiéu;
« Sopliention B comassensaammmms: phiéu;
- S6 phiéu Khong hop 1€ ..vveevveeevererreerrenns phiéu;

- Két qua kiém phiéu theo danh sach bau ctr nhu sau: (danh sach kém theo);

_ Can ctr quy dinh cta Diéu 1é Cong doan Viét Nam, danh sach tring cir Ban Chap hanh
Cﬁng doé}l ............................... s
¢6 s0 phi€u tin nhiém tir cao dén thap nhu sau: (danh sach kem theo).

Ban kiém phiéu x4c dinh két qua Dai hoi (da bau du hoic chua bau du ... theo s6 luong
Pai hoi dd quyét dinh), xin tran trong bao cdo Poan Chu tich va toan thé dai biéu du Dai hoi.

Bién ban nay lap thanh 03 ban, giti Doan Chu tich dé luu ho so Dai hi.

Lam tai ... hoi ... gir ... ngay ... thang ... nAm ......

TRUONG BAN VAN PONG DOAN CHU TICH PAIHQI  TRUONG BAN KIEM PHIEU
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MAu s6 4e: Bién ban kiém phiéu bau ctr chu tich tai dai hoi thanh 1ap cong doan co s&

PAI HOI THANH LAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG POAN......... Déc lap - Tw do - Hanh phic
BIEN BAN KIEM PHIEU
Bau cir Cha tich cong doan .........oeeveeeee.
Chuing t6i duoc Dai hoi thanh 1ap cong doan co SO ................. , bAu vao Ban kiém phiéu
dé 16 chirc bau cir chi tich cong doan ........ gdm: Pong chi ........oeeen. Trudng ban va

...... uy vién (danh sach kém theo).

Ban klem phiéu da phd bién cach thirc biu ctr dé dai biéu thuc hién quyen bau cir theo dung
nguyen tic va quy dinh cla Diéu 1& Cong doan Viét Nam. Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu
nhét tri 14p bién ban nhu sau:

- Tong s6 lao dong c¢6 don xin gia nhap Cong doan Viét Nam:  ngudi;

- Téng s6 lao dong da 1a doan vién Cong doan Viét Nam: nguoi;
- Téng sb dai bidu chinh thuc duoc tridu tip du dai hoi  dai biéu;

- Tong sb dai biéu chinh thirc c6 mat dy Dai hoi ............... dai biéu;
- Téng s6 dai biéu chinh thirc tham gia bo phiéu ..........oonee. dai biéu;

- Dai hoi da nhét tri danh séch biu cir gom .............
ddng chi (danh sach kém theo);

Trong do:

B 57| O ddng chi;

=IDB BUE .»eomnummmrenmnsnnssameenrensnont b0 ARSI RE TS déng chi;

- Téng sb phiéu Ban kiém phiéu phatra ....... phiéu;

- Tng sé phiéu Ban kiém phiéu thu vé ........ phiéu;

- SO phibu hop 18 oo, phiéu;

- S6 phidu Khong hop 18 ...o..coeveeereereeiernnieenns phiéu;

- Két qua kiém phiéu bau clr nhur sau: ......cc.evveeeene. ;

Can cir quy dinh ciia Diéu I¢ Cong doan Viét Nam, dong chi .......... da trang cir chu tich

cong doan co s& tai Pai hdi thanh lap cong doan ..........
Bién ban nay lap thanh 03 ban, giri Poan Ch tich dé luu hé so Dai héi.
Lam tai ... hdi ... gio ... ngay ... thang ... nim

TRUONG BAN VAN PONG  POAN CHU TICH PATHQI  TRUONG BAN KIEM PHIEU
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5. MAu don xin gia nhap Cong doan Viét Nam
MAu sb 5a: Pon danh cho c4 nhan

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic ldp - Tu do - Hanh phic

PON GIA NHAP CONG POAN

Kinh giti: Ban Vin dong thanh lip CPCS...............
(hodic gui cong doan cdp trén co 56 (cdp quan Iy truc tiép) ...)
s TBHY T T8 s ms i 633555 R SRS S YRS RSO SS s oA v wrasaem s Nam/nit: .ooveeeveeivrneninnns
= SINN NZAY: woverereeeerirresiisarsmiineseserssmsnstesssssestssess s s ssssssnsnsnasens ; DAntOC: v
- S6 can cude cong dan/hd GHIGHIL ... ercemomsmsrmsemsnpmesos B4 E8H57579 58 A0 554 SETVRG NS AR IVS S rvaewvanes
B L g o O — 51y 1211 [RPOR
- N 12m VIEC NIEN NMAY: uccvveierecrennsrimisisisinressssrssssistssssts et s ssssssssassssassasssessssesestssssssis
- Chite vu dang/chuyén mon dang dam nhi€m: ...

..................................................................................................................................................

Sau khi tim hiéu Luat Coéng doan, Diéu 1é Cong doan Viét Nam, t6i tn thanh va tu nguyén
lam don gia nhap td chirc Cong doan Viét Nam.

Khi la doan vién cua Cong doan Viét Nam t6i xin htra: Thue hién tot nhiém vy, quyén han
cua doan vién; chap hanh su phan cong ctia td chire, cac quy dinh cua Piéu 1é Cong doan Viét
Nam, chu truong, nghi quyét ciia t6 chirc cong doan, dong doan phi day du, ding quy dinh.

.......... , ngay ..... thang ... nam ... ...
Nguoi lam don
(Ky, ghi ré ho tén)
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MAu s6 5b: Pon danh cho tip thé ngudi lao dong

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON GIA NHAP CONG POAN

Kinh giti: Ban Vin dong thanh lap CDCS.........

(hodc gui cong doan cdp trén co so (cdp quan Iy truc tiép) ...)

Chuing to1 gdm....... nguoi lao dong, lam viéc tai p—
sau khi tim hiéu Luat Cong doan, Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam, chung t6i tan thanh va tu
nguyén ky don gia nhdp Céng doan Vigt Nam.

Chting i xin chdp hanh Diéu 1& Céng doan Viét Nam, déng doan phi day du, dung quy
dinh va thuc hién dung nghi quyét ctia t6 chirc Cong doan.

Danh siach ngudi lao dong gia nhip Cong doan Viét Nam:

Nam sinh ) . Chire vu
T H(i Dfm SoACC.(‘Z(DI So du::n N0'1. }am (lilan%f Ky tén
vatén N | N | tOC hg chiéu thoai vige ¢ uzren
mon
1
2
Nguoi lap danh siach ..., hgay ... thang ... ndm ...
(hodc trwéng ban vin djng) Pai dién mjt s6 nhém CNLD

(Ky, ghiré ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)
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6. Miu quyét dinh két nap/cong nhin doan vién, cong nhén cdng doan co sé
Mau sb 6a: Quyét dinh két nap doan vién cong doan

TEN CP CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CONG POAN CO SO Péc 1ap - Ty do - Hanh phic

Sé:  /QP-........

. ngay ... thang ..... ndm ...

QUYLET PINH
Vé viéc két nap doan vién cong doan

BAN CHAP HANH CONG POAN...
(Hoic BAN THUONG VU CONG POAN ...)

Cin ctr Didu 1 Cong doan Viét Nam;
Can ctr Nghi quyét Hoi nghi Ban Chép hanh cong doan ......, hop ngay ..;
Xét don xin gia nhdp Céng doan Viét Nam cia

QUYET DINH
Pidu 1. Chuin y két nap dong chi ....... (hoic ... ddng chi ¢6 tén trong danh sach kém theo)

vio Cong doan Viét Nam, ké tir ngdy ... thang... nam...

Dié‘u 2. Poan vién cong doan 6 trach nhiém thyc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh
cua Diéu 1€ Cong doan Viét Nam.

Diéu 3. Quyét dinh nay cd hiéu lye ké tir ngay ky. Cac don vi, tép thé co lién quan va ca
nhén c6 tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

......................................................................................................................................................

Noi nhin: TM. BAN CHAP HANH
- Nhur diéu 3; CHU TICH

- CD cép trén (dé BC)
- Luu: ...
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MAu s 6b: Quyét dinh cong nhan doan vién cong doan

TONG LIEN POAN LAO DONG VN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LDLD TINH/TP (CDN TW)... Poc lap- Tw do - Hanh phiie

Sé: np-...... . L. , hgay ... thang ... ndm

QUYET PINH
Vé viée cong nhéin doan vién cong doan

BAN THUONG VU...

Can ctr Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam;
Cin ¢t To trinh kém theo hd so Pai héi thanh 1ap cong doan co sd ngay ....../thdng......./nam
............ clia tép thé ngudi lao dong dang 1am VIEC tal ..cvvcurrreirriiiieeiiennns

Sau khi tham dinh don xin gia nhap Céng doan Viét Nam cua ngudi lao dong va két qua
Pai hdi thanh 1ap Cong doan co so .......,

QUYET PINH

Piéu 1. Cong nhan .. dbng chi c6 tén trong danh sach kém theo Quyét dinh nay 1a doan
vién Cong doan Viét Nam ké tir ngay.... (ngay tuyén bé 16 chirc dai héi thanh ldp cong doan co
50, nghiép doan co 50).

Piéu 2. Poan vién céng doan cé trach nhiém thuc hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh
cua Pidu 1& Cong doan Viét Nam.

Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Céc don vi, tap thé ¢6 lién quan va ca
nhan c6 tén tai Didu 1 chiu trach nhidm thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin: TM. BAN CHAP HANH
- Nhu diéu 3; CHU TICH
- CD cép trén (d¢é BC)

-Luu: ...
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7. Quyét dinh cong nhan cong doan co s&, ban chip hanh céng doan co s¢
MAu s 7a: Quyét dinh cong nhan cong doan co s

TONG LIEN DPOAN LAO PONG VN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

LDLD TINH/TP (CDN TW)... Poc lap- Tu do - Hanh phic
Sb: K s oo, NEAY ... thdng ... nam
QUYET PINH

A e a A ry < ”
Ve viéc cong nhin cong doan co so
(1én 16 chikc cong doan dugc cong nhdn)

BAN THUONG VU ...

Cin ctt Didu 1é Cong doan Viét Nam;

Ciin it T trinh kém theo hd so Dai hoi thanh 14p cong doan co s& ngay ....../thang....... /mam
............ cua tap thé ngudi lao dong dang 1am VIEC tal ....oovveriennisnnninnins)

Sau khi thdm dinh qua trinh van ddng thanh lap cong doan co so va két qua Pai hoi thanh
18p COng doAn CO S ...cucurerinieiesamseriiiisiisesssissnaasions s

QUYET DPINH

Ditu 1. Cong nhan Cong doan o SO ..vewevvcreneennn:
dugc thanh ldp tir ngay ........ (ngay tuyén bo thanh lap tai Dai hji thanh lgp CDCS).

Piéu 2. Cong doan co s9....... truc thudc .... (tén cong doan cﬁ'p trén truc tiép quan Iy); co
tu cach phap nhan, dugc sir dung con dAu riéng, dugc mé tai khoan tai ngan hang, kho bac nha

nuée; thue hién nhiém vu va quyén han theo quy dinh cua phép ludt, Diéu 1&¢ Cong doan Viét
Nam.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 higu luc ké tir ngay ky. Cong doan co's0 .......... ... va céc ca nhan,
t6 chitc ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhin: TM. BAN THUONG VU
- Nhu diéu 3; CHU TICH

- CD cap trén (d¢ BC) (ky tén, déng ddu)

- Co quan quan ly LD DP;

- Co quan Cong an DP;

- Ngudi SDLD (dé biét);
- Luu:
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Miu s 7b: Quyét dinh cong nhén ban chp hanh cong doan co s¢

TONG LIEN DPOAN LAO DONG VN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LPLP TINH/TP (CDN TW)... Péc lap- Tw do - Hanh phiic

Sb: Qp-....... L , ngay ... thang ... ndm

QUYET PINH
Vé viée cong nhén ban chip hanh cong doan co' s&
(tén 16 chire cong doan duoc cong nhdn)

BAN THUONG VU ..o

Can ctr Didu 1¢ Cong doan Viét Nam;

Can cit T trinh kém theo ho so Pai hoi thanh 14p cong doan co so ngay ...... /thang......./ndm
................. cta tap thé nguoi lao dong dang 1am VIge tai ...veeevircircicinnnns

Sau khi thim dinh qua trinh van dong thanh lap cong doan co so va ket qua DPai héi thanh
14p COng dodn CO SO ..covuisasivmivmssssmsssmamsssmssrssassererenes ,

QUYET PINH

Pidu 1. Cong nhan ban chip hanh cong doan co s& duoc bau tai Pai hoi nghi thanh 1ap

Coéng doan co s0.... ngay .../ ....... [— , gdm cac ddng chi c6 tén sau day:
Chirc danh chuyén
TT Ho va tén moén, don vi cong | Chire vu cong doan
tac

Ky thuat vién phdn
xuong X

2 |Tran Thi B Nhan vién phong M| Uy vién BCH
3
Piéu 2. Ban Chép hanh Cong doan co SO..ccoreieurnen.

hoat dong theo quy dinh ctia Diéu 1é ¢6 nhiém trach nhiém phan cdng nhiém vy, x4y dung ké
hoach va trién khai céc hoat dong cong doan ké tir ngay dugce cong nhéan thanh 1ap.

1 [Nguyén Vin A Chu tich

Pidu 3. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky. Ban Chép hanh cbng doan co s&
... VA c4c c4 nhén ¢6 tén tai Didu 1, chiu trdch nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhin: TM. BAN THUONG VU
- Nhur diéu 3; CHU TICH
- CD cap trén (dé BC) (ky tén, do'f:lg ddu)

- Co quan quan ly LD BP;
- Co quan Cong an DP;

- Ngudi SDLD (dé biét);

- Luu: ...

ook ok ok
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